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TEXTO ORIGINAL.
Reglamento publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado No. 94, el martes 01 de
diciembre de 2020.

REGLAMENTO DE LA LEY NUMERO 230 DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL ESTADO DE GUERRERO.

Al margen un sello con el Escudo Oficial que dice: Gobierno-del Estado Libre y Soberano de
Guerrero. - Poder Ejecutivo.

LICENCIADO HECTOR ANTONIO ASTUDILLO FLORES, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO DE GUERRERO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 71, 87, 88,
90 NUMERAL 2 Y 91 FRACCION VI DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE GUERRERO, Y EN EJERCICIO DE'LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS
ARTICULOS 1, 2, 6, 10, 18 APARTADO A FRACCIONES | Y lll, 20 FRACCION Il Y 22 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE GUERRERO NUMERO 08;
CUARTO TRANSITORIO DE LA LEY NUMERO 230 DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL ESTADO DE GUERRERO.

CONSIDERANDO

Que el Plan Estatal de-Desarrollo 2016-2021, contempla dentro de sus objetivos, estrategias y
lineas de accion, actualizar las leyes, los reglamentos internos, los manuales de organizacion, de
procedimientos y de servicios de las servidoras.y servidores publicos para sustentar legalmente sus
acciones y contribuir al respeto de los derechos de la ciudadania.

Asi mismo prevé dentro de sus politicas y estrategias, desarrollar un sistema de administracion
moderno, impulsando una nueva estructura gubernamental que sea mas agil, eficiente y transparente,
tomando en cuenta la necesidad de combatir la corrupcién y la ineficiencia administrativa para consolidar
el orden institucional, y establecer una mejor organizacién en la administracion y con ello propiciar el orden
social.

Con fecha 02 de septiembre de 2016, se publico en el Periédico Oficial del Gobierno de Estado de
Guerrero, la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios
y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero, con el objeto de reglamentar la
aplicacion del Titulo.Décimo Primero de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero,
en concordancia con el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, dictando
las bases, lineamientos y regulando las acciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacion,
ejecucion y control que las dependencias de la administracion publica estatal, las entidades paraestatales,
los poderes Legislativo y Judicial, los érganos autonomos y los de autonomia técnica, los ayuntamientos
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del Estado, lleven a cabo en los procesos relativos a: I. Adquisicion de bienes; Il. Contratacion de servicios;
lll. Conservacion y mantenimiento; IV. Control patrimonial y almacenes; V. Baja, enajenacion y destino final
de bienes muebles e inmuebles; y VI. Arrendamiento y administracion de bienes muebles e inmuebles.

El Articulo Cuarto Transitorio de la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Guerrero, sefiala que la Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobierno del Estado dispondra de
noventa dias a partir de la fecha de su publicacion para presentar el Reglamento de la Ley indicada.

Con la expedicion de la Ley antes citada se deriva la necesidad de contar en el Estado con un
reglamento que, atendiendo a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez,
tutele la administracion de los recursos publicos, que asegure se lleven a cabo con mayor certeza juridica
y equidad los procedimientos de adquisicién, arrendamiento y la contratacion de servicios, administracion
de bienes muebles e inmuebles y su destino final, que realicen los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
6rganos autébnomos y con autonomia técnica, los ayuntamientos de los municipios y entidades de la
administracion publica paraestatal y paramunicipal del Estado de Guerrero, todo ello en un entorno de libre
competencia entre los sectores de la economia que participan en dichos procesos, lo que permitira al
Estado y a los municipios obtener las mejores condiciones ‘de contratacion, en beneficio directo de la
comunidad.

De conformidad con los preceptos legales.indicados al rubro y con el objeto de dar cumplimiento
a lo establecido en el articulo cuarto transitorio<de la Ley mencionada, procede que el titular del Poder
Ejecutivo del Estado, expida el Reglamento de la Ley en.mérito, el cual tendra por objeto establecer las
disposiciones que propicien el oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Guerrero.

Por lo anteriormente expuesto y fundado he tenido a bien expedir el siguiente:
REGLAMENTO DE LA LEY NUMERO 230 DE ADQUISIC[ONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS, PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES.DEL ESTADO DE GUERRERO.

Titulo primero
Generalidades

Capitulo Unico
Disposiciones generales

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico, de observancia general en el Estado de
Guerrero y tiene por objeto establecer las disposiciones que propicien el oportuno y estricto cumplimiento
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de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero.

Las disposiciones de este Reglamento son aplicables a las secretarias, dependencias y Entidades
Paraestatales de la Administracién Pudblica Estatal, asi como, en lo que no se contraponga a los
ordenamientos legales que rigen a los Poderes Legislativo y Judicial, los Organos Autonomos vy los de
Autonomia Técnica y los Ayuntamientos del Estado, sujetandose a sus propios érganos de control.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, adicional alas definiciones contenidas en el
articulo 2 y los conceptos comprendidos en el articulo 3 de la Ley, se entendera y conceptualizara por:

I. Bienes muebles: Los bienes muebles susceptibles«de ser trasladados de un lugar a otro sin
alterar su forma o su esencia, tal es el caso del mobiliario y equipo de oficina, maquinaria, automéviles y
otros, propiedad de los entes publicos, o los que en lo sucesivo ingresen a su patrimonio por cualquier
modalidad permitida por las leyes;

Il. Catalogo: El Catalogo de Proveedores y Prestadores de Servicios del Estado de Guerrero;

lll. Comité de Adquisiciones: ElI Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero;

IV. Compranet-Gro: El sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicigs; integrado entre otra informacion por los programas anuales en
la materia de las secretarias, dependencias y entidades paraestatales; el catadlogo Unico de proveedores;
el padrén de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados, las convocatorias de licitacion y sus
modificaciones, las invitaciones a cuando menos tres personas, las actas de las juntas de aclaraciones, del
acto de presentacion, apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos
de los contratos y los.convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia
de conformidad que hayan causado estado y las notificaciones y avisos correspondientes;

V. Consejo: El Consejo Nacional de Armonizacion Contable;
VI. Entes Publicos: Los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos autbnomos y con
autonomia técnica, los ayuntamientos de los municipios y entidades de la administracion publica

paraestatal y paramunicipal del Estado de Guerrero;

VIl. Ley: La Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Guerrero;

VIII. Partida o Concepto: La division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar y los servicios
a contratar, contenidos en un proceso de contratacion o un contrato, para diferenciarlos, clasificarlos o
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agruparlos en términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y del Manual de Contabilidad
Gubernamental del Estado de Guerrero;

IX. Presupuesto: El Presupuesto de Egresos aprobado por el Congreso del Estado para cada uno
de los entes publicos para el ejercicio fiscal correspondiente;

X. Programa Anual: El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que formule
cada uno de los entes publicos para el ejercicio fiscal que corresponda, confoarme a lo establecido en el
articulo 18 de la Ley;

Xl. Reglamento: ElI Reglamento de la Ley Numero 230 de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Guerrero;

XIl. Requirente: Las secretarias, dependencias y entidades paraestatales de la administracion
publica estatal o similares en los entes publicos, que de acuerdo a.sus atribuciones y necesidades requiera
la adquisicién, enajenacion o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles o la prestacion de servicios,
conforme a su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

XIll. Secretaria: La Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado, y

XIV. Secretarias, dependencias y entidades paraestatales: Las sefialadas en los articulos 1, 18 y
45 de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Guerrero.

Articulo 3. Las politicas, normas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, enajenacion,
arrendamientos de bienes muebles, prestacion de servicios, administracion de bienes muebles e inmuebles
y de cualquier naturaleza a que se refiere el articulo 1 de la Ley, deberan prever, en la medida que les
resulten aplicables, los aspectos siguientes:

I. La definicion de criterios gque permitan evaluar las propuestas y determinar la adjudicacion de
los pedidos o contratos;

Il. Las bases, forma y porcentajes a los que debera sujetarse la constitucion de garantias de
cumplimiento y de anticipos.de‘los contratos conforme a lo siguiente:

a) Los criterios y condiciones para el ejercicio de la excepcion del otorgamiento de la garantia de
cumplimiento, de conformidad con las previsiones del articulo 68 fraccién VII segundo parrafo de la Ley;

b) Preferentemente, el porcentaje de la garantia de cumplimiento de contrato no podra ser inferior
al diez por ciento del monto total del contrato o pedido sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, y
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c) En los contratos se establecera que, en caso de rescision, la aplicacion de la garantia de
cumplimiento ser& proporcional al monto de las obligaciones incumplidas;

[ll. Los sefialamientos de los niveles jerarquicos de las servidoras o servidores publicos que podran
conducir los diversos actos de los procedimientos de contratacién, asi como, suscribir los diferentes
documentos que deriven de éstos, incluyendo los contratos y pedidos;

IV. Los supuestos en que se podran otorgar anticipos, pagos progresivos, sus porcentajes y
condiciones para su autorizacion;

V. Las condiciones de pago a proveedores;

VI. Las definiciones de los supuestos en que se pactaran decrementos o incrementos a los precios
de acuerdo con las férmulas 0 mecanismos de ajuste que aplicara la dependencia o entidad, considerando
la conveniencia de preverlo en los contratos con vigencia igual o superior.a un afio, y

VIl. Los demés que se consideren pertinentes.

Asi mismo la Secretaria emitird las politicas, normas y lineamientos en lo concerniente a los
almacenes, control de inventarios, bajas, enajenacion y destino final de bienes muebles e inmuebles.

La Secretaria divulgara en su pagina de.internet, las politicas, normas, bases y lineamientos a que
se refiere este articulo.

Articulo 4. Corresponde a la Secretaria la interpretacion y aplicacion de este Reglamento para
efectos administrativos y adla Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental la vigilancia de su
aplicacion, debiendo considerar las disposiciones establecidas en las leyes aplicables, asi como, a las
similares administrativas y de vigilancia de los entes publicos.

Articulo 5. Los procedimientos de adjudicacion para la adquisicion de bienes y la contratacion de
servicios a que hace referencia el articulo 32 de la Ley, contratos, convenios y pedidos que se realicen en
contravencion.a lo dispuesto por este Reglamento, seran nulos de pleno derecho, en congruencia con el
parrafo segundo del articulo 5 de la Ley.

Titulo Segundo
Planeacién, programacion y presupuestacion

Capitulo |
Generalidades

Articulo 6. Cuando se formulen las requisiciones, se haré constar la no existencia o el nivel de
inventario de los bienes de las mismas caracteristicas que se pretenda adquirir, arrendar o enajenar.
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Articulo 7. Para los procedimientos de contratacion que se lleven a cabo, es necesario el
cumplimiento de las normas oficiales mexicanas y a falta de éstas, las normas internacionales conforme a
lo dispuesto por los articulos 55 y 67 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

Capitulo 1l
Comité de adquisiciones

Articulo 8. ElI Comité de Adquisiciones es un érgano colegiado con atribuciones de opinién y
decisién sobre las operaciones a las que se refiere la Ley y cuyos objetivos seran asegurar /la correcta
aplicacién de la misma, las politicas, bases y lineamientos, asi como, cualquier otra disposicion legal
aplicable en materia de adquisicion de bienes, arrendamientos, contratacion de servicios y administracion
de bienes muebles e inmuebles.

Articulo 9. ElI Comité de Adquisiciones se integrara de la manera siguiente:

I. Por la persona titular de la Subsecretaria de Administracién de la Secretaria, quien presidira con
voz y voto;

Il. Por la persona titular de la Secretaria, Dependencia o Entidad Paraestatal Solicitante, vocal con
VvOz y voto;

lll. Por la persona titular de la Unidad de'Asuntos Juridicos de la Secretaria, vocal con voz y voto;

IV. Por la persona titularde la Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental, con voz,
pero sin voto;

V. Por la persona titular dela Direccion General de Adquisiciones y Servicios Generales de la
Subsecretaria de Administracién de la Secretaria, quien fungira como Secretaria Técnica, con voz, pero
sin voto; y

VI. Como invitados, las servidoras o servidores publicos que, a juicio de las personas integrantes
del Comité.de. Adquisiciones, su intervencion la consideren necesaria para aclarar aspectos técnicos
relacionados con los asuntos a tratar, con voz, pero sin voto.

Podran participar también como invitados a las y los representantes legalmente acreditados de las
diferentes cAmaras de comercio, las organizaciones con fines similares que lo soliciten; asi como las y los
representantes legalmente acreditados de las organizaciones del sector social del Estado que lo soliciten
y que a juicio de la mayoria de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones deban ser
oportunamente convocadas para participar.

Articulo 10. Las personas integrantes del Comité de Adquisiciones con derecho a voz y voto,
podran designar por escrito a sus respectivas suplencias y sélo podran participar en ausencia de la persona
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titular, deberan contar con un nivel jerarquico inmediato inferior al de la persona titular. La designacion
correspondiente se formalizara mediante oficio ante la secretaria técnica, misma que seran renovadas o
ratificadas al inicio de cada ejercicio fiscal o por cambio de titulares.

Articulo 11. El desempefio del cargo de las personas integrantes del . Comité de Adquisiciones
sera honorifico y deberan asistir y permanecer en las sesiones a que sean convocadas.

Sus acuerdos se tomaran por mayoria de votos o votacion unanime.

Articulo 12. ElI Comité de Adquisiciones, para el cumplimiento de su objeto ademas de las
atribuciones previstas en la Ley y en otras disposiciones legales aplicables en materia de adquisiciones,
enajenacion y administracion de bienes muebles e inmuebles, tendré las siguientes:

|. Proponer politicas y procedimientos para la consolidacion de las adquisiciones, arrendamiento
de bienes muebles e inmuebles, contratacion de servicios y enajenaciones que requieran las secretarias,
dependencias y entidades paraestatales de la administracion publica del Estado;

Il. Autorizar y ordenar la modalidad e inicio de procedimientos de licitacion publica nacional,
internacional, invitacién a cuando menos tres personas y de adjudicacién directa, relacionados con las
adquisiciones, arrendamientos, prestaciénde servicios y enajenaciones;

Ill. Desahogar los procedimientos de licitacion publica nacional, internacional, invitacién a cuando
menos tres personas y de adjudicacion directa, relacionados con las adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios y enajenaciones, asi como, la emision y formalizacion de los pedidos y contratos
relacionados con los mismos:

IV. Atender oportunamente los requerimientos de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de
servicios y enajenaciones, para coadyuvar en la operatividad de la administracion publica de secretarias,
dependencias y entidades paraestatales, de acuerdo a su competencia;

V. Emitir acuerdos, resoluciones, dictamenes, fallos o autorizaciones respecto a los asuntos que
le competen;

VI. Analizar y determinar la procedencia o improcedencia de las solicitudes de disposicion final y
baja de bienes muebles que le presenten las personas titulares de las secretarias y dependencias de la
administracion publica del sector central del Poder Ejecutivo del Estado de Guerrero, autorizar su baja del
inventario y de ser el caso, aprobar su enajenacién o destruccion;

VII. Vigilar'y dar seguimiento al programa de Disposicion Final de los bienes muebles;
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VIIl. Procurar que el proceso de administracion de inventarios de bienes muebles e inmuebles
(alta, verificacion, registro, reasignacion, disposicion final, baja y control de inventario) se realicen conforme
a la normatividad;

IX. Definir fechas de inicio y término de los dos levantamientos fisicos semestrales de los
inventarios de bienes muebles e inmuebles;

X. Verificar que las solicitudes de licitacion publica, segin corresponda a sus diferentes
modalidades, cuenten con el expediente técnico respectivo, considerando.ademas de lo establecido en la
Ley, lo siguiente:

a) Requisicion;

b) Justificacion;

c) Oficio de autorizacién de recursos;
d) Convocatoria;

e) Anexos en su caso;

f) Informaciéon resumida del asunto que.se propone sea analizado o bien, la descripcioén genérica
de los bienes o servicios que pretendan adquirir 0 contratar, en caso de requerir bienes de marca especifica
o servicios profesionales de empresa especifica se debera presentar la justificacion correspondiente, el
periodo o vigencia de los servicios;

g) El procedimiento de contratacion propuesto, fundando y acreditando en su caso, el supuesto de
excepcion a la licitacién publica, mediante la descripcién de manera detallada y clara de las razones en
gue sustente dicha excepcion, monto de contratacion y forma de pago propuesto, y

h) Que la requisicién o escrito de solicitud y sus anexos, se encuentren firmados por la persona
titular de la requirente.

Xl. Autorizar en representacion de la Secretaria la creacion de subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios cuando se justifique, a las secretarias, dependencias y entidades paraestatales
de la administracion publica estatal, determinando los asuntos que puedan conocer dentro de sus areas de
competencia, asi como, la forma y términos en que deberan rendir informe al propio Comité de
Adquisiciones, sobre sus acciones realizadas.

XII. Verificar que los procesos de licitaciones publicas, invitaciones a cuando menos tres personas
y adjudicaciones directas que soliciten las secretarias, dependencias y entidades paraestatales y sean
integrados al Compranet-Gro, que correspondan a lo planteado en su programa anual de adquisiciones,
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arrendamientos y servicios y que cuenten con los presupuestos respectivos y deberan considerar lo
establecido por el articulo 18 de la Ley;

XIII. Aprobar conforme a su competencia el programa de aseguramiento de-bienes patrimoniales
de las secretarias, dependencias o entidades paraestatales, y vigilar que las pdlizas de. seguros se
contraten de acuerdo al mismo, y

XIV. Las deméas que el Comité de Adquisiciones considere pertinentes, conforme a la normatividad
aplicable.

Articulo 13. ElI Comité de Adquisiciones, a través de su_presidencia y de acuerdo al presupuesto
aprobado a las secretarias, dependencias y entidades paraestatales de la administracion publica del
Estado, requerira al inicio de cada ejercicio fiscal o durante el transcurso de éste de ser necesario, el
programa anual de adquisiciones de estas, asi como, los expedientes técnicos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios.

Articulo 14. La informacién y el contenido de la documentacién que se someta a consideracion
del Comité de Adquisiciones sera exclusiva responsabilidad del area que la formule.

La responsabilidad de cada integrante del Comité de Adquisiciones quedara limitada al voto o
comentario que emita u omita, en lo particular, respecto del asunto sometido a su consideracion, con base
en la documentacion que le sea presentada. En este sentido, las determinaciones y opiniones de las
personas integrantes del Comité de Adquisiciones, comprenderdn las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el cumplimiento
de los contratos.

Articulo 15. En ningun caso el Comité de Adquisiciones podra emitir su acuerdo favorable a la
solicitud del requirente, condicionando a que se cumplan determinados requisitos 0 a que se obtenga
documentacién que sustente o justifique la contratacion que pretenda realizar de forma posterior.

Articulo 16. En la primera sesion ordinaria que celebre el Comité de Adquisiciones de cada
ejercicio fiscal,.acordara el Calendario Anual de Sesiones basado en el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos, Enajenaciones y Servicios, presentados por las personas titulares de las secretarias,
dependencias y entidades paraestatales, asi como, en las solicitudes de Disposicién Final y Baja que
presenten las secretarias y dependencias de la administracion publica del sector central del Poder Ejecutivo
del Estado de Guerrero.

Articulo 17: La presidencia tendra las atribuciones siguientes:

I. Presidir y conducir el desarrollo de las sesiones, moderando las intervenciones, concediendo el
uso de la voz a las personas integrantes del Comité de Adquisiciones y demas invitados;
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[I. Proponer el orden del dia de la sesion;

[ll. Emitir la convocatoria para las sesiones ordinarias o extraordinarias a través de la Secretaria
Técnica;

IV. Instruir a la Secretaria Técnica, la organizacion y logistica de las sesiones;

V. Votar de los asuntos tratados en el pleno y en caso de empate emitir voto de calidad;

VI. Vigilar la observancia de la normatividad aplicable en materia de licitaciones publicas, invitacion
a cuando menos tres personas, adjudicacion directa, cuando se apliquen recursos de los ambitos federal
ylo estatal, y

VII. Las demas que determine el Comité de Adquisiciones y la normatividad aplicable.

Articulo 18. Las vocalias e integrantes del Comité de Adquisiciones tendran las atribuciones
exclusivas siguientes:

I. Proponer la modificacion y/o inclusién de temas en el orden del dia de la sesion;

II. Emitir sus comentarios con_objetividad,veracidad y seriedad en sus propuestas y alternativas
de solucioén;

lll. Proponer adiciones-0 ajustes a los proyectos de actas y acuerdos que se sometan para
aprobacion del Comité de Adquisiciones, asi como, participar con voz y voto en las sesiones;

IV. Proponer la inclusion de personas invitadas a las sesiones, cuando asi lo consideren
conveniente;

V. Dar seguimiento a la ejecucion de las acciones acordadas en el seno del Comité de
Adquisiciones, hasta su conclusion;

VI. Coadyuvar en el cumplimiento de la Ley, del presente Reglamento y de los acuerdos emitidos
por el Comité de Adquisiciones;

VII. Firmar y rubricar el acta de la sesion y demas documentacion necesaria, y
VIII. Las demas que el Comité de Adquisiciones considere pertinentes.

Articulo 19. La secretaria técnica, para el desarrollo de las sesiones, tendra las obligaciones y
atribuciones siguientes:
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I. Auxiliar a la presidencia, en la preparacion, elaboracion e integracion de los documentos
relacionados con las sesiones;

Il. Preparar el orden del dia de las sesiones y la convocatoria respectiva;

I1l. Verificar el correcto llenado del formato CAEASABMI-001, con el cual se solicitara la
autorizacion al Comité de Adquisiciones, que integrara el expediente de la sesion correspondiente,
incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como, cuidar que los acuerdos del Comité de
Adquisiciones se asienten en el mismo, recabando las firmas respectivas;

IV. Entregar oportunamente a las personas integrantes del Comité de Adquisiciones e invitados,
la convocatoria de cada sesion y los anexos correspondientes;

V. Organizar las sesiones, basandose en las instrucciones de logistica de la presidencia;

VI. Realizar el pase de lista de las personas'integrantes e'invitados del Comité de Adquisiciones,
recabar su firma en la lista de asistencia y verificar el Quorum legal de la sesion;

VII. Dar cuenta de los asuntos presentados al Comité de Adquisiciones;

VIII. Levantar la votacion de las personas integrantes del Comité de Adquisiciones e informar a la
presidencia del resultado de la misma;

IX. Elaborar el acta al concluir la sesion del Comité de Adquisiciones, para su validacion,
autorizacion y firma;

X. Asentar en el acta respectiva los acuerdos del Comité de Adquisiciones tomados durante la
sesion de que se trate;

XI. Informar sobre el cumplimiento de los acuerdos al Comité de Adquisiciones;

Xll.-Llevar el archivo del Comité de Adquisiciones y un registro de las actas levantadas y acuerdos
aprobados por éste, conservandolo por el tiempo que establece la normatividad en la materia;

XIII. Participar con voz, pero sin voto, en las sesiones;
XIV. Dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Comité de Adquisiciones;

XV. Integrar y compilar la informacion que requiera el Comité de Adquisiciones para el
cumplimiento de su objeto;
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XVI. Obtener los acuses de recibido de las notificaciones hechas a los integrantes del Comité de
Adquisiciones e instancias involucradas;

XVII. Elaborar y presentar el proyecto de Calendario Anual de Sesiones. del Comité de
Adquisiciones, y

XVIII. Las demas que le sean conferidas por la presidencia, el Comité de Adquisiciones y otras
disposiciones legales aplicables.

Articulo 20. ElI Comité de Adquisiciones celebrara sesiones ordinarias y. extraordinarias, se
llevaran a cabo conforme a su programa anual, su organizacion y funcionamiento, estara regulado por su
propio Reglamento Interno que sera expedido por la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, y
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero.

Titulo Tercero
Procedimientos‘de contratacion

Capitulo |
Licitacion publica

Articulo 21. La licitacién publica inicia con la publicacion de la convocatoria en el sistema
Compranet-Gro y en dos de los diarios de mayor circulacion en el Estado y cuando se ejecuten recursos
federales, se estara a las disposiciones de la federacién, para el caso de la invitacién a cuando menos tres
personas, con la entrega de la primera invitacion a los licitantes y la publicacién de la convocatoria en el
sistema Compranet-Gro; ambas concluyen con el fallo correspondiente en los términos que sefale la
convocante conforme al articulo 51 parrafo segundo de la Ley.

Articulo 22. Las convocatorias a licitacion y sus modificaciones, seran publicadas
simultdneamente por una sola ocasion en dos diarios de mayor circulacion en el Estado y en el Compranet-
Gro, por lo que no podra autorizarse alguna otra publicacion o difusién por otros medios.

Articulo 23. El costo de las bases de licitacion sera fijado, considerando una cantidad equivalente
a la vigésima parte del costo de recuperacion por publicacion de la convocatoria en dos de los diarios de
mayor, circulacion en el Estado, por lo que no podran incluirse costos relativos a indirectos, asesorias,
estudios, materiales, mensajeria u otros relacionados con la preparacién de las bases. Las bases
correspondientes a los procesos de adjudicacion por invitacion a cuando menos tres personas, podran
entregarse gratuitamente, siempre que asi se indique en las bases e invitaciones.

El pago se hara en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria. La persona interesada que

pague el importe de las bases se le entregara un recibo oficial y constancia el cual tendra derecho a
participar en la licitacion.
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Articulo 24. En las bases de las licitaciones publicas nacionales e invitaciones a cuando menos
tres personas, que para la adquisicién de bienes se emitan, debera incluirse como requisito la presentacion
junto con la propuesta técnica, un escrito en el que, bajo protesta de decir verdad, manifieste el licitante
gue es de nacionalidad mexicana y que los bienes a que entregara cuenten por lo menos.con un cincuenta
por ciento de contenido nacional, salvo que el Comité de Adquisiciones determine.otro grado de integracion,
tomando en cuenta la naturaleza y caracteristicas especiales de los bienes.

Articulo 25. Para determinar el caracter internacional de una licitacién publica, cuando se opte
por esta en términos de los articulos 36, fraccién Il y 37 de la Ley, debera considerarse lo siguiente:

I. Para demostrar la inexistencia de oferta de proveedores nacionales respecto de bienes en la
cantidad o calidad requeridas, la requirente debera utilizar cualquiera de las metodologias siguientes:

a) Andlisis de informacién de la que se advierta que, habiendo celebrado por o menos un
procedimiento de licitacién publica nacional, en un lapso no mayor a doce meses anteriores a la fecha de
investigacion, solo se hayan presentado propuestas que no cubrieron los requisitos técnicos solicitados;

b) Analisis de informacién de la que se desprenda que los productos nacionales no satisfacen
adecuadamente las necesidades para las que son requeridos, debiendo acreditarse las deficiencias de
calidad, o

c) Analisis de la informacién del mercado que incluya la de las camaras, asociaciones,
agrupaciones industriales o comerciales representativas del ramo correspondiente, por la que se determine
si existe proveedor nacional y,~en su caso, Si este puede cumplir en términos de cantidad y calidad
requeridas por la requirente.

Il. En caso de existir.en el mercado proveedores nacionales, la requirente, debera determinar si el
precio nacional es conveniente o no, para lo cual utilizara al menos una de las siguientes metodologias:

a) Comparacion de los precios en el mercado nacional prevalecientes al menos con un afio de
anterioridad a la fecha de realizacidn del estudio, con los precios de los mismos bienes producidos y
ofrecidos en.el extranjero durante el mismo periodo. Dicha comparacién debera hacerse al menos
recabando los precios de dos proveedores extranjeros, preferentemente fabricantes, y bajo condiciones de
entrega con destino final‘en_territorio mexicano y pago de impuestos. Si los precios no corresponden a
fabricantes, debera sefialarse la razén de ello;

b) Comparacion del precio del bien en México, en el afio inmediato anterior a la fecha de
realizacion del estudio de comparacion, con el que durante el mismo periodo la propia contratante haya
adquirido el bien de las mismas caracteristicas en el extranjero, o

c) Comparacion del precio nacional con el que resulte de realizar las actualizaciones
correspondientes conforme a las publicaciones de indices o referencias de precios internacionales, asi
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como, las proyecciones de valor de cambio de la moneda que corresponda a la nacién de origen donde se
encuentre el o los probables proveedores.

Las metodologias descritas en la presente fraccion podran aplicarse a la contratacion de servicios
internacionales.

En todos los casos, las comparaciones se efectuaran en igualdad de condiciones. Para tal efecto,
consideraran los mismos bienes o servicios, anticipo, precio fijo o variable, plazos y lugares de entrega,
moneda y pago, entre otras.

En funcion de los resultados obtenidos se determinara. el caracter internacional de la licitacion,
cuando el precio del bien nacional exceda el precio del bien extranjero, dejando en el expediente respectivo
constancia de ello y de las metodologias empleadas.

Articulo 26. Las requirentes no podran establecer en las bases de licitacion requisitos que limiten
la libre participacion de las y los interesados, tales como:

I. Experiencia superior a un afio, salvo en los casos debidamente justificados que autorice, en
forma expresa, la persona titular de la requirente y la secretaria técnica del Comité de Adquisiciones,
indicando las causas que motiven dicha autorizacion o en su caso gue la normatividad federal o especifica
derivada de los convenios firmados por.-el gobierno-estatal asi lo definan;

Il. Haber celebrado contratos anteriores con la convocante;

lll. Capitales contables, salvo cuando se- cuente con autorizacién expresa del Comité de
Adquisiciones, los que en-este caso no podran ser superiores al veinte por ciento del monto total de la
oferta de cada licitante, debiéndose indicar en las bases de licitacion los aspectos que seran evaluados y
gue deberan cumplir..La comprobacion se realizara con la ultima declaracion fiscal ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y a opcion del licitante, mediante estados financieros auditados, so6lo para este
efecto; quedan exceptuados de presentarlos las empresas de reciente creacion, siempre y cuando
acrediten con el acta constitutiva esa situacion juridica;

IV. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte necesario
para proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos, y

V. Estar inscrito en el catalogo de proveedores para agilizar la evaluacion de las propuestas,
excepto cuando estos sean optativos y su incumplimiento no sea causal de descalificacion.

Articulo 27. En las bases de las licitaciones, se debera observar lo siguiente:

I. Anexar un formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar, relacionandolos
con los puntos especificos de las bases en los que se solicitan;
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II. Indicar que los licitantes deberan entregar junto con la propuesta técnica, copia del recibo de
pago de las bases y constancia respectivas, ya que en caso contrario no se admitira su participacion;

[ll. Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con la propuesta técnica, una
declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos
establecidos por el articulo 53 de la Ley;

IV. Con la condicién de no limitar la libre participacion de cualquier interesado, podran establecer
el agrupamiento de varios bienes o servicios en un solo lote, siempre.y cuando asi se establezca en las
bases, y

VII. Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una.declaracion de integridad, en la
gue manifiesten que por si mismos o través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas,
para que las servidoras o servidores publicos de la secretaria, dependencia o entidad paraestatal, induzcan
o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

Articulo 28. Los anticipos que se otorguen al proveedor, deberan amortizarse proporcionalmente
en cada uno de los pagos; su garantia deberd constituirse mediante fianza expedida por institucién
financiera legalmente constituida para operar en la Republica Mexicana por el cien por ciento del monto del
anticipo y en la misma moneda que se otorgue dicho anticipo de acuerdo con las disposiciones legales
aplicable, la que subsistira hasta su total amortizacion. Lo anterior debera establecerse en las bases de
licitacion y en los contratos respectivos.

Articulo 29. Tratdndose de licitaciones publicas sujetas a las disposiciones en materia de compras
del sector publico, el plazo‘entre la publicacién de la convocatoria y el acto de presentacion y apertura de
propuestas, no podra ser inferior a-quince dias habiles, salvo en los casos de urgencia debidamente
justificados por la persona titular de la requirente, en los cuales podra reducirse a no menos de diez dias
hébiles.

Articulo 30. Atendiendo a las caracteristicas de los bienes y servicios objeto de la licitacion,
podran celebrarse en casos debidamente justificados, las juntas de aclaraciones que se consideren
necesarias, en las que solamente podran formular aclaraciones las personas que hayan adquirido las bases
correspondientes, lo cual debera acreditarse con copia del comprobante de pago y constancia de las
mismas. Al concluir la;primera junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracion de
ulteriores juntas.

Los cuestionamientos formulados por los licitantes y las respuestas derivadas de las juntas de

aclaraciones constaran en el acta que al efecto se levante, la que contendra la firma de los asistentes sin
posibilidad de afadir preguntas o cuestionarios adicionales.
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Articulo 31. La convocante debe requerir a los licitantes para acreditar su personalidad en el acto
de presentacion y apertura de propuestas técnicas un escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta
de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada,
mismo que contendra los datos siguientes:

I. Del licitante: Clave del Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, si es
necesario, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas, la descripcion del
objeto social de la empresa; nimero y fecha de las escrituras publicas en las que conste el acta constitutiva
Y, en su caso, sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcién del notario o
fedatario publico que las protocolizo, y

II. Del representante del licitante: niumero y fecha de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir la propuesta, sefialando hombre, nimero y-circunscripcion del
notario o fedatario publico que las protocolizé.

En las bases de las licitaciones publicas se indicara el requerimiento a que se refiere este articulo,
asi como el sefialamiento de que, previo a la firma del contrato, el licitante ganador deberé presentar original
0 copia certificada para su cotejo de los documentos con los que se acredite su existencia legal y las
facultades de su representante para suscribir'el contrato correspondiente.

No serd motivo de descalificacién la falta de identificacién o de acreditamiento de la representacion
de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sélo podra participar durante el desarrollo del
acto con el caracter de oyente.

Las propuestas que-sean desechadas seran entregadas al licitante en un periodo de sesenta y
cinco dias naturales contados a partir del dia en que se dé a conocer el fallo o se declare desierto.

Articulo 32..El licitante recibira toda clase de naotificaciones que resulten de los actos, contratos y
convenios que celebren de conformidad con la Ley y este Reglamento, en el domicilio consignado en su
propuesta; mientras no se sefiale otro distinto, en la forma o formato establecida por la convocante, el
surtird efectos de domicilio convencional para practicar toda clase de notificaciones.

Articulo 33. Las propuestas deberan ser firmadas autografamente por persona facultada para ello
en la ultima hoja del documento que las contenga, y en aquellas partes que determine la convocante, por
lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que lo integran y sus anexos carezcan de firma o
rubrica, lo cual debera indicarse en las bases de licitacién o en las correspondientes invitaciones. En las
proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacion electrénica, en sustitucién de la firma
autografa, se emplearan los medios de identificacion electronica que establezca la normatividad aplicable.

Articulo 34. El acto de presentacion y apertura de proposiciones sera desahogado por el Comité
de Adquisiciones, quien sera el Unico facultado para aceptar o desechar las propuestas y, en general, para
tomar todas las decisiones durante la realizacién del acto, en los términos de la Ley y este Reglamento.
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En este acto, la revision de la documentacion se efectuara en forma cuantitativa, sin entrar al
analisis detallado de su contenido, la cual se realizara durante el proceso de evaluacion de las propuestas.
No obstante, si durante el andlisis cuantitativo el licitante le faltara algun requisito la propuesta sera
desechada.

Articulo 35. En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante podra diferir
la fecha para la emision del fallo, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a esta primera etapa,
para efectos de su notificacion. También podra hacerlo durante la evaluacion técnica dentro del plazo
indicado, notificando a los licitantes la nueva fecha. En ambos casos; podra diferirse las veces que
considere necesario la convocante, sin exceder de quince dias habiles contados a partir de la fecha de
diferimiento.

Para efectos de la fraccion V del articulo 42 de la Ley, la fecha para emisién del fallo sera dentro
de los diez dias habiles contados a partir del acto de apertura de las proposiciones, pudiéndose diferir en
los términos indicados en el parrafo inmediato anterior.

Articulo 36. En la evaluacién de las proposiciones econémicas se verificard que el precio de los
bienes o servicios no resulte menor al costo que implicaria la produccion de los mismos, por lo que si en
alguna propuesta resulta mayor el costo que el precio, el Comité de Adquisiciones podra desecharla por
estimarla insolvente. De la misma forma-aquellos precios que resulten caros deberan ser desechados
durante la evaluacion por considerarse no aceptables.

Articulo 37. Si derivado de la evaluacion econémica se obtuviera un empate en el precio de dos
0 mas propuestas, la adjudicacion se efectuara en favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual
por insaculacién que celebre el Comité de Adquisiciones en el propio acto de fallo, el cual consistira en
depositar dentro de una urna un boleto por cada propuesta que resulte empatada, el boleto que se extraiga
definira al licitante ganador. Este procedimiento debera preverse en las bases de licitacion.

En caso de que el fallo no se celebre en junta publica se requerira, previa invitacién por escrito y
difundida a través del Sistema Compranet-Gro, la presencia de los licitantes y del representante del érgano
interno de control de la convocante, debiéndose levantar acta, que firmaran los asistentes, sin que la
inasistencia.o.la falta de firma de los licitantes invalide el acto.

Articulo 38. Cuando.se presente un error de calculo en las propuestas presentadas, sélo habra
lugar a su rectificacidn por parte de la convocante, cuando la correccion no implique la modificacion de
precios unitarios, lo que se hara constar en el dictamen a que se refiere el articulo 50 de la Ley. Si el licitante
no acepta la correccién de la propuesta, se desechara la misma.

Articulo 39. El fallo que se emita deberd contemplar como minimo lo siguiente:

I. Nombre de los licitantes cuyas propuestas econémicas fueron desechadas como resultado de
su analisis detallado y las razones que se tuvieron para ello;
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II. Nombre de los licitantes cuyas propuestas econdémicas fueron determinadas como solventes;

lll. Nombre del licitante a quien se adjudique el contrato, e identificacion de cada una de las
partidas o conceptos y montos asignados, y

IV. Informacion para firma del contrato, presentacién de garantias y, en su caso, entrega de
anticipos, conforme a las bases de licitacién o de invitacion.

Articulo 40. La Convocante podra declarar desierta una licitacion cuando vencido el plazo de
venta de las bases de licitacion, ningun interesado las adquiera, no.se presenten proposiciones en el acto
de presentacién y apertura o por cualquiera de los supuestos previstos por el articulo 47 de la Ley.

Articulo 41. Cuando una licitacion publica sea declarada desierta, la convocante podra optar por
realizar una segunda licitacion o bien un procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, el cual
debera desarrollarse en términos de lo preceptuado porel articulo 58 de la.Ley y sin necesidad de convocar
a reunion ordinaria del Comité de Adquisiciones para someterlo a.su consideracion.

Articulo 42. Cuando una o varias partidas sean declaradas desiertas en un proceso de licitacion,
la convocante podra adjudicarlas a través de.un procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas
o bien de adjudicacién directa. Tratandose de un procedimiento de adjudicacion directa, la convocante
podra optar por adjudicarlas a cualquiera de los licitantes participantes en la licitacion, o bien, a otros
distintos sin necesidad de someterlo a consideracion del Comité de Adquisiciones.

Capitulo’ll
Excepciones a lalicitacién publica

Articulo 43. El documento/suscrito por la persona titular de la requirente que se someta a
consideracién del Comité de Adquisiciones, para que dictamine sobre la procedencia de no celebrar
licitacion publica, debera contener como minimo lo siguiente:

|. Descripcion de los bienes o servicios;

Il. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios;

[Il. Motivacion y fundamentacion legal del supuesto de excepcion;

IV. Forma de /pago propuesta, y

V. El'procedimiento de contratacion propuesto.
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En caso de tratarse de un proveedor de bienes o servicios que tenga patente o sea distribuidor
autorizado, debera presentar su patente o carta de distribuidor con caracter obligatorio, en original y copia
simple para su cotejo.

Articulo 44. Cuando se opte por no celebrar licitacion publica, llevando a cabo los procedimientos
de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa deberan atender las causales de
excepcion previstas en el articulo 60 de la Ley.

El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, -solo se podra llevar a cabo cuando
concurran cualquiera de las causales de excepcion previstas en las fracciones |, IV, Viy VIl del articulo 60
de la Ley.

Articulo 45. Declarado desierto un procedimiento de invitaciéon a cuando menos tres personas
celebrado al amparo del articulo 58 de la Ley, la secretaria, dependencia o entidad paraestatal podra
realizar una segunda invitacion, o bien, una adjudicacion directa sin necesidad de someter su procedencia
a dictamen del Comité de Adquisiciones.

En caso de que una o varias partidas sean declaradas desiertas, la convocante conjuntamente
con la secretaria, dependencia o entidad paraestatal solicitante podra adjudicar directamente dichas
partidas a cualquiera de los licitantes participantes o a.otros distintos sin necesidad de someterlo a
consideracion del Comité de Adquisiciones.

Articulo 46. En el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, las tres propuestas
minimas susceptibles de analizarse técnicamente, requeridas conforme al articulo 58, fraccion | de la Ley,
deberan considerarse por cada una de las partidas o-conceptos solicitados. Asimismo, debera formularse
un dictamen que servira como fundamento para el fallo conforme al articulo 50 de la Ley.

Articulo 47. Las bases delos procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas deberan
contener en lo procedente los requisitos previstos en el articulo 40 de la Ley y 32 del presente Reglamento.

Articulo 48. En el procedimiento de adjudicacion directa efectuado al amparo del articulo 60 de la
Ley, no sera.necesario elaborar el dictamen a que se refiere el articulo 50 de dicho ordenamiento.

Articulo 49. Las secretarias, dependencias y entidades paraestatales podran formalizar las
adquisiciones, arrendamientos 'y servicios a través de contratos y pedidos, los cuales deberan contar como
minimo con los elementos a que se refiere el articulo 60 de la Ley, debiendo ser congruentes con el
contenido de las bases de licitacion e invitaciones y de conformidad con las disposiciones presupuestarias.

Articulo 50. Los procedimientos de adjudicacion directa deberan integrarse al expediente
respectivo, el cual deberd contener como minimo:
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|. Acta de reunion del Comité de Adquisiciones a través del cual se determiné la modalidad de
contratacion;

[I. Oficios de solicitud de cotizacion o cotizaciones y acta de adjudicacion, y.

lll. El pedido o contrato; preferentemente deberd contratarse con proveedores instalados en el
Estado a efecto de contar con prontitud de respuesta para los bienes que se pretende contratar.

Articulo 51. Toda la informacién derivada de los procedimientos.de licitacién publica nacional e
internacional, invitacion a cuando menos tres personas, tales como actas de juntas de aclaraciones, actas
de apertura de proposiciones, fallo y datos relevantes del contrato, seran ingresadas al sistema Compranet-
Gro conforme a los plazos y lineamientos previstos en el Acuerdo por el que se Expiden los Lineamientos
de Operacién del Sistema Electrénico de Informacion Sobre Contrataciones Publicas del Estado de
Guerrero "Compranet-Gro".

Titulo Cuarto
Contratos

Capitulo Unico
Contratos

Articulo 52. En los contratos abiertos debera considerarse lo siguiente:

|. La cantidad o presupuesto minimo y maximo.debera establecerse por cada una de las partidas
objeto de la contratacion, en cuyo caso la evaluacion.y adjudicacion se hara igualmente por partida o lote;

Il. La convocante, con la aceptacion del proveedor, podra modificar hasta en un treinta por ciento
la cantidad de algunapartida originalmente pactada, utilizando para su pago el presupuesto de otra u otras
partidas previstas en el propio contrato, siempre que no resulte un incremento en el monto maximo total
del contrato;

lll..La_convocante podra celebrar contratos abiertos cuando cuenten con la autorizacion
presupuestaria para cubrir el monto minimo. Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo
a dicho contrato debera contarcon la disponibilidad presupuestaria correspondiente, y

IV. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje que se determine
del monto méximo total del contrato sin exceder del 10% del monto total del contrato sin considerar el
impuesto al valor agregado.

Articulo 53. Cuando se requiera reconocer incrementos o decrementos en los precios, la
secretaria, dependencia o entidad paraestatal establecera en las bases de licitacion y en las invitaciones,
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una misma férmula o mecanismo de ajuste para todos los licitantes, la cual considerara entre otros
aspectos, los siguientes:

I. La fecha inicial de aplicacion seré la del acto de presentacion y apertura de proposiciones;

Il. Plazos y fechas para realizar la revisién de los precios pactados. En los casos de atraso en la
entrega del bien o prestacion del servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste de precios no podra
exceder a la fecha de entrega o de prestacion del servicio originalmente pactada;

[ll. Los componentes que integran la formula o mecanismo, asi como el valor porcentual de cada
uno de ellos, y

IV. Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables parael calculo del ajuste,
gue deberan provenir de publicaciones elegidas con criterios de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y
disponibilidad.

El monto del anticipo sera objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor, por lo que a
partir de ésta s6lo sera ajustado el saldo del precio total.

En la adjudicacion directa, la formula o mecanismo de ajuste podra considerarse en la cotizacion
respectiva, sujetandose a lo previsto eneste articulo e incluyéndose en el contrato correspondiente.

Articulo 54. En los procedimientos.de contratacion cuyos contratos no requieran garantia de
cumplimiento, debera indicarse.-en las bases de licitacion e invitaciones que los licitantes no incluyan en
sus propuestas los costos por dicho concepto.

En estos supuestos; el monto maximo de las penas convencionales por atraso sera del veinte por
ciento del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente.

Articulo 55. Cuando las secretarias, dependencias y entidades paraestatales convengan el
incremento en la cantidad de bienes o servicios, solicitaran al proveedor la entrega de la modificacién
respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo cual debera estipularse en el convenio
respectivo por parte de la convocante.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera el ajuste de precios en los términos
pactados en el contrato.

Articulo 56: En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su pago, presenten

errores o deficiencias, la requirente dentro de los tres dias naturales siguientes al de su recepcion, indicara
por escrito al proveedor las deficiencias que deberan corregirse.
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Articulo 57. Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas originalmente, a
solicitud expresa del proveedor, y por caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a las
secretarias, dependencias y entidades paraestatales, estas podran modificar los contratos a efecto de
diferir la fecha para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios. En_este.supuesto debera
formalizarse el convenio respectivo, no procediendo la aplicacién de penas convencionales por atraso.

En caso de que el proveedor no obtenga el diferimiento de referencia, por imputarsele el atraso,
serd acreedor a la aplicacién de las penas convencionales.

Articulo 58. En las bases de licitacién e invitaciones, asi.como, en los contratos y pedidos, se
estableceran los casos concretos en los que procedera la aplicacion de penas convencionales por atraso
en el cumplimiento de las obligaciones, mismas que deberan referirse Unicamente a los plazos pactados
de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios.

De igual manera, estableceran que el pago<de los bienes'y servicios quedara condicionado,
proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales, en el
entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas
penalizaciones ni la contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Articulo 59. La convocante podra establecer en las bases de licitacion, invitaciones y contratos,
deducciones al pago de los arrendamientos o.de la prestacion de los servicios, con motivo del
incumplimiento parcial o deficientel de las obligaciones. En este caso, estableceran el limite de
incumplimiento a partir del cual procederan a rescindir el contrato.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del proveedor no derive del atraso a que se refiere
el primer parrafo, sino por otras causas establecidas en el contrato, las secretarias, dependencias y
entidades paraestatales podran iniciar en cualquier momento posterior al incumplimiento, el procedimiento
de rescision del contrato.

Articulo 60. La terminacién anticipada de los contratos se sustentarda mediante dictamen que
precise las razones o las causas justificadas que den origen a la misma.

Los gastos no recuperables por el supuesto a que se refiere este articulo, serdn pagados dentro
de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias habiles posteriores a la solicitud fundada y
documentada del proveedor.

Dicho pago sera procedente cuando los mencionados gastos sean razonables, estén debidamente
comprobados. y se relacionen directamente con el contrato, limitdndose, segun corresponda, a los
conceptos siguientes:

I. En el caso de terminacion anticipada del contrato:
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a) Los gastos no amortizados por concepto de:

1. Oficinas, almacenes o bodegas que haya rentado el proveedor, con el objeto de atender
directamente las necesidades de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes;y

2. La instalacion y retiro de equipo destinados directamente a la prestacion del servicio 0 entrega
de los bienes;

b) El importe de los materiales y equipos de instalacién permanente adquiridos por el proveedor
para el cumplimiento del contrato, que no puedan ser utilizados por_ el mismo para otros fines;

c) Los gastos en que incurra el proveedor por concepto de liquidacién del personal técnico y
administrativo directamente adscrito a la prestacion del servicio o entrega de los bienes, siempre y cuando
hayan sido contratados para el cumplimiento del contrato y la liquidacién se lleve a cabo ante la autoridad
competente, y

d) En el caso de suspension en la prestacion del servicio:

1. El treinta por ciento de las rentas del equipo inactivo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro
y regreso del equipo al inmueble en el que se presta el servicio, y

2. Hasta el veinte por ciento’de la renta‘de las oficinas que haya arrendado el proveedor, con el
objeto de atender directamente las necesidades del servicio. Los proveedores podran solicitar a la
secretaria, dependencia o entidad paraestatal el pago de gastos no recuperables en un plazo maximo de
un mes, contado a partir dela fecha de la terminacion anticipada del contrato o de la suspension del
servicio, seguln corresponda.

Los gastos no recuperables por los supuestos a que se refiere este articulo y el anterior, seran
pagados dentro de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la
solicitud fundada y documentada del proveedor.

Articulo 61. Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:

|. La pdliza de garantia deberéa prever, como minimo, las declaraciones siguientes:

a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

b) Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito
de la secretaria, dependencia o entidad paraestatal;

c) Que la fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios
gue se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por la autoridad competente, y
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d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para la efectividad de las fianzas aun para el caso
de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de
fianza requerida.

II. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectle la totalidad
del pago en forma incondicional, la convocante o dependencia deberan liberar la fianza respectiva.

Titulo Quinto
Bienes muebles e inmuebles

Capitulo Unico
Bienes muebles e inmuebles

Articulo 62. Los bienes muebles son aquellos susceptibles de ser trasladados de un lugar a otro
sin alterar su forma o su esencia, tal es el caso del mobiliario y equipo de oficina, maquinaria, automdviles
y otros, propiedad del Gobierno del Estado, o0 los que en lo sucesivo ingresen a su patrimonio por cualquier
modalidad permitida por las leyes.

Articulo 63. Los bienes inmuebles son los que no se puede transportar de un lugar a otro debido
a sus caracteristicas. De tal forma, que su traslado supondria su destruccién o algun deterioro, ya que
forma parte o estan adheridos al suelo.}

Articulo 64. Los bienes'muebles e inmuebles forman parte del patrimonio de los entes publicos,
por lo que conforme a su naturaleza y costo deben constituir activo fijo, mismos que seran objeto de registro
en inventario y contabilidad, asi como de resguardo.

Articulo 65, Los entes publicos expedirdn sus manuales o lineamientos para la administracion de
bienes muebles e inmuebles, manejo y control de almacenes, mismos que ademas de lo sefalado en la
Ley, deberan establecer las bases, criterios y procedimientos relativos a la disposicion final y baja,
permitiendo una correcta administracion patrimonial.

Las entidades paraestatales de la administracion publica estatal deberan obtener el visto bueno
de la Secretaria, de la Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental y de la Consejeria Juridica
del Poder Ejecutivo.

Articulo 66. Los manuales o lineamientos deberan ser publicados en los portales oficiales de los

entes publicos, en observancia de la normatividad aplicable en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica.
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Titulo Sexto

Solucién de controversias

Capitulo |
Instancia de inconformidad

Articulo 67. Los interesados podran presentar sus inconformidades por escrito en términos del
articulo 136 de la Ley.

La omision de exhibir el documento conforme a lo referido en el parrafo anterior y entérminos del
articulo 137 de la Ley, sera causa de desechamiento de la inconformidad.

Articulo 68. Tratdndose de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados, el
plazo para promover la inconformidad sera de diez dias habiles.

En los procedimientos de invitacion a cuando menos trespersonas en las que se celebre junta de
aclaraciones, el plazo para promover la inconformidad comenzara a partir del dia siguiente al de la
celebracion de la Ultima junta. En caso de que no se realice la junta de aclaraciones, el plazo se computara
a partir del dia siguiente al de la recepcion de la invitacion.

Articulo 69. Para la practica de notificaciones personales fuera del lugar de residencia de la
autoridad que instruye la inconformidad, ésta podra auxiliarse de cualquier autoridad local, quien la llevara
a cabo de acuerdo a la normatividad aplicabley tendra la obligacion de remitir las constancias respectivas
o el resultado de la diligencia, dentro.de |os tres dias siguientes a aquél en que se practicé la misma.

Para los efectos.sehalados en el parrafo anterior, la autoridad que instruya la inconformidad
también podra auxiliarse de autoridades municipales, conforme a los convenios que para ello suscriba la
Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental.

Capitulo 1l
Procedimiento de conciliacion

Articulo 70. La presentaciéon de la solicitud de conciliacién y su atencion por la Secretaria de
Contraloria y Transparencia Gubernamental o por el Organo Interno de Control que corresponda, cuando
asi se acuerde, no suspende los efectos del contrato o los actos derivados del mismo.

No obstante, lo sefialado en el parrafo anterior, por acuerdo de las partes se podra diferir el

cumplimiento. de una obligacion o el ejercicio de un derecho hasta el término del procedimiento de
conciliacion.
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Articulo 71. No procederd la conciliacion respecto de los contratos que hayan sido
administrativamente rescindidos, sin perjuicio de que se solicite conciliacion respecto del finiquito que
deban formular los entes publicos como consecuencia de la rescisién determinada.

Cuando se siga juicio ante instancia judicial, se podra solicitar conciliacion a efecto de que el
acuerdo al que se llegue sirva para formular convenio judicial. En este supuestao, la validez del convenio de
conciliacion al que lleguen las partes, estara condicionada a la formalizacion del convenio judicial.

No podra iniciarse otra conciliacibn sobre los mismos aspectos cuando las partes en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que ena nueva solicitud de conciliacion se
aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

Articulo 72. La Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental o-el Organo Interno de
Control correspondiente, emitira acuerdo por el que se admita a tramite la solicitud de conciliacion y lo
notificard a las partes, corriendo traslado a la que corresponda con copia de la solicitud de conciliacion,
solicitandole que dentro de un plazo no mayor a diez dias habiles, remita los argumentos con los que dé
contestacion a cada uno de los hechos y argumentos manifestados por el solicitante, anexando copia de
la documentacion relacionada con los mismos.

En el caso de las secretarias, dependencias o entidades paraestatales, el traslado se realizara a
través del Organo Interno de Control correspondiente, cuando éste no sea la autoridad que desahoga el
procedimiento.

Se notificara también la fecha y hora en la que se llevara a cabo la audiencia de conciliacién, a la
gue asistira una persona que represente al Organo Interno de Control del ente publico correspondiente,
salvo el caso en que el procedimiento de conciliacién sea desahogado por el Organo Interno de Control
respectivo.

Articulo 73. Al darse contestacion a la solicitud de conciliacién se debera precisar el nombre de
las personas facultadas para representar y obligar al ente publico y, en su caso, al proveedor en el
procedimiento de conciliacién. Si la licitante o, en su caso, el proveedor omite dar contestaciéon a uno o
varios de los-hechos o argumentos sefialados por el solicitante, se podra dar respuesta a los mismos
durante la audiencia de conciliacion.

A las servidoras o servidores publicos facultados para representar al ente puablico que, sin causa
justificada, omitan dar contestacion a la solicitud de conciliacion o no asistan a las sesiones respectivas, se
les prevendra de la responsabilidad en que incurren. La autoridad que conozca del caso deberé citar a una
siguiente audiencia de conciliacion.

Articulo 74. Las audiencias de conciliacion seran presididas por la servidora o servidor publico de
la Secretaria de Contraloria y Transparencia Gubernamental o del Organo Interno de Control que sea
competente, de conformidad con las disposiciones aplicables, quien debera iniciar las sesiones, exponer
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los puntos comunes y de controversia, proporcionar la normatividad que regule los términos y condiciones
contractuales, proponer acuerdos de conciliacion, suspender o dar por terminada una sesion, citar a
sesiones posteriores, asi como dictar todas las determinaciones que se requieran durante el desarrollo de

las mismas.

La autoridad que conozca del caso podra solicitar a las partes los documentos que considere
convenientes para lograr la conciliacion.

De toda actuacion dentro del procedimiento de conciliacion ‘deberad levantarse acta
circunstanciada, que seré firmada por quienes intervengan en ella.

Articulo 75. El procedimiento de conciliacién concluye con:
I. La celebracién del convenio respectivo;
Il. La determinacién de cualquiera de las partes de no congiliar, 0

[1l. El desistimiento de la solicitud de conciliacion.

Articulo 76. Los entes publicos deberan remitir a la autoridad que conozca del caso, un informe
sobre el avance del cumplimiento de los‘acuerdos de voluntades formulados con motivo del procedimiento
de conciliacién, en un plazo no mayor a diez<dias habiles, contados a partir de la dltima sesion de

conciliacion.

Titulo Séptimo
Infracciones y sanciones

Capitulo Unico
Infracciones y sanciones

Articulo 77. Las Servidoras o servidores publico, asi como, los particulares vinculados con faltas
administrativas. graves, que infrinjan las disposiciones de la Ley y este Reglamento, les seran aplicadas las
sanciones que procedan, conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guerrero, la/Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de Guerrero y demas
disposiciones aplicables, con independencia de las sanciones a que se hagan acreedores emitidas por los
Tribunales Jurisdiccionales competentes.

TRANSITORIOS

Primero. El presente Reglamento entrar4 en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guerrero.
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Segundo. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente Reglamento.

Dado en la oficina del titular del Poder Ejecutivo del Estado, ubicado en el Edificio Centro de
Palacio de Gobierno, sito en Boulevard René Juarez Cisneros No. 62, Ciudad de los Servicios, en la ciudad
de Chilpancingo de los Bravo, Guerrero; a los dieciséis dias del mes de octubre del afio dos mil veinte.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE GUERRERO.
LIC. HECTOR ANTONIO ASTUDILLO FLORES.
Rubrica.

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO.
LIC. FLORENCIO SALAZAR ADAME.
Rubrica.

EL SECRETARIO DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.
LIC. TULIO SAMUEL PEREZ CALVO.
Rubrica.

EL SECRETARIO DE CONTRALOR[A Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL.
MTRO. EDUARDO GERARDO LORIA CASANOVA.
Rubrica.
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