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CCIIVVIILL  MMEEDDIIAATTIIOONN  RREEQQUUEESSTT  IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS  

  
  TThhee  FFoorrtt  BBeenndd  CCoouunnttyy  DDiissppuuttee  RReessoolluuttiioonn  CCeenntteerr  ((DDRRCC))  ooffffeerrss  mmeeddiiaattiioonn  sseerrvviicceess  aatt  aa  rreedduucceedd  ffeeee  ffoorr  mmaannyy  cciivviill  

ccoonnfflliiccttss  ffoorr  cciittiizzeennss  iinn  FFoorrtt  BBeenndd  aanndd  ssuurrrroouunnddiinngg  ccoouunnttiieess..    SSoommee  ooff  tthheessee  cciivviill  iissssuueess  iinncclluuddee,,  bbuutt  aarree  nnoott  lliimmiitteedd  ttoo  

llaannddlloorrdd--tteennaanntt  ddiissppuutteess,,  bbuussiinneessss  iissssuueess,,  nneeiigghhbboorrhhoooodd  ddiissppuutteess,,  pprrooppeerrttyy  ddaammaaggee  oorr  iinnffrriinnggeemmeenntt  iissssuueess,,  pprrooppeerrttyy  ddaammaaggee  

aauuttoommoobbiillee  aacccciiddeennttss,,  aanndd  ssiimmiillaarr  pprroobblleemmss..  IInnddiivviidduuaall  ppaarrttiicciippaannttss  aarree  cchhaarrggeedd  aa  ffeeee  bbaasseedd  oonn  tthheeiirr  ggrroossss  hhoouusseehhoolldd  iinnccoommee..    

BBuussiinneessss  eennttiittiieess  aarree  cchhaarrggeedd  aa  ffllaatt  ffeeee..    AAttttaacchheedd  yyoouu  wwiillll  ffiinndd  aa  CCiivviill  MMeeddiiaattiioonn  IInnttaakkee  FFoorrmm  ffoorr  yyoouurr  ccoommpplleettiioonn..      

  

11..  EElliiggiibbiilliittyy  --  IInn  oorrddeerr  ttoo  bbee  eelliiggiibbllee  ffoorr  aa  cciivviill  mmeeddiiaattiioonn  ttoo  bbee  ccoonndduucctteedd  tthhrroouugghh  tthhee  RReedduucceedd  FFeeee  PPrrooggrraamm  

pprroovviiddeedd  bbyy  tthhee  FFoorrtt  BBeenndd  CCoouunnttyy  DDRRCC,,  tthhee  aammoouunntt  iinn  ccoonnttrroovveerrssyy  mmaayy  nnoott  eexxcceeeedd  $$2255,,000000..  

  

22..  TThhee  ppaarrttyy  iinniittiiaattiinngg  mmeeddiiaattiioonn  wwiillll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  iinncclluuddee  aa  $$1100  nnoonn--rreeffuunnddaabbllee  aapppplliiccaattiioonn  ffeeee..    TThhee  aapppplliiccaattiioonn  

ffeeeess  aarree  aapppplliieedd  ttoo  tthhee  mmeeddiiaattiioonn  sseessssiioonn  ffeeeess..  

  

33..  IIff  tthhee  ccaassee  iinn  ddiissppuuttee  mmeeeettss  tthhee  eelliiggiibbiilliittyy  rreeqquuiirreemmeennttss,,  pplleeaassee  ffiillll  oouutt  tthhee  CCiivviill  MMeeddiiaattiioonn  IInnttaakkee  FFoorrmm  

ccoommpplleetteellyy  aanndd  lleeggiibbllyy..    TThhee  aaddddrreesssseess  pprroovviiddeedd  ffoorr  tthhee  ppaarrttiieess  aanndd  tthheeiirr  ccoouunnsseell  sshhoouulldd  bbee  mmaaiilliinngg  aaddddrreesssseess  ––  

bbuussiinneessss  aaddddrreessss  ffoorr  aa  bbuussiinneessss  ddiissppuutteess,,  aanndd  hhoommee  ((nnoott  wwoorrkk))  aaddddrreessss  ffoorr  aa  ddiissppuuttee  wwiitthh  aa  pprriivvaattee  iinnddiivviidduuaall..    IIff  

tthhee  ddiissppuuttee  iinnvvoollvveess  rreennttaall  pprrooppeerrttyy,,  pplleeaassee  iinncclluuddee  tthhee  nnaammee  aanndd  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss  ooff  tthhee  oowwnneerr  oorr  mmaannaaggeemmeenntt  

ccoommppaannyy  ooff  tthhaatt  pprrooppeerrttyy,,  uunnlleessss  tthhee  llooccaall  oonn--ssiittee  mmaannaaggeerrss  hhaavvee  sseettttlleemmeenntt  aauutthhoorriittyy..  

  

44..  EEaacchh  iinnddiivviidduuaall  ppaarrttyy’’ss  mmeeddiiaattiioonn  ccoosstt  iiss  bbaasseedd  oonn  tthhee  aannnnuuaall  ggrroossss  hhoouusseehhoolldd  iinnccoommee  ooff  tthhee  ppaarrttyy..    YYoouu  mmuusstt  

pprroovviiddee  tthhee  ggrroossss  aannnnuuaall  iinnccoommee  ffoorr  eeaacchh  ooff  tthhee  ppaarrttiieess..    BBuussiinneesssseess  aarree  aasssseesssseedd  aa  ffllaatt  ffeeee  ooff  $$110000..    PPaayymmeennttss  aarree  

oonnllyy  aacccceepptteedd  iinn  tthhee  ffoorrmm  ooff  ccaasshh,,  ccaasshhiieerr’’ss  cchheecckk,,  mmoonneeyy  oorrddeerr  oorr  aattttoorrnneeyy’’ss  cchheecckk..    NNoo  ppeerrssoonnaall  cchheecckkss  aarree  

aacccceepptteedd  ffrroomm  tthhee  ppaarrttiieess..    FFeeeess  aarree  aasssseesssseedd  ppeerr  ppaarrttyy,,  ppeerr  sseessssiioonn,,  ppaayyaabbllee  ttoo  tthhee  FFoorrtt  BBeenndd  CCoouunnttyy  DDRRCC,,  aanndd  

wwiillll  bbee  ccoolllleecctteedd  pprriioorr  ttoo  tthhee  ssttaarrtt  ooff  tthhee  mmeeddiiaattiioonn..    NNoonn  FFoorrtt  BBeenndd  CCoouunnttyy  rreessiiddeennttss  aanndd  bbuussiinneesssseess  aarree  aasssseesssseedd  

aann  aaddddiittiioonnaall  $$1155..0000  ttoo  tthheeiirr  mmeeddiiaattiioonn  ffeeeess..  

  

55..  TThhee  ccoommpplleetteedd  CCiivviill  MMeeddiiaattiioonn  IInnttaakkee  FFoorrmm  aanndd  aapppplliiccaattiioonn  ffeeee  mmuusstt  bbee  rreecceeiivveedd  bbyy  tthhee  DDRRCC  pprriioorr  ttoo  sscchheedduulliinngg  

mmeeddiiaattiioonn..    YYoouu  mmaayy  rreettuurrnn  tthhee  ffoorrmm  vviiaa  ffaaxx  ((228811))  223322--66444433,,  eemmaaiill  ffoorrttbbeennddddrrcc@@aaooll..ccoomm  oorr  mmaaiill  221111  HHoouussttoonn  

SSttrreeeett,,  RRiicchhmmoonndd,,  TTeexxaass  7777446699..  

  

66..  AAllll  ppaarrttiieess  mmuusstt  aaggrreeee  ttoo  tthhee  mmeeddiiaattiioonn  ddaattee//ttiimmee  pprriioorr  ttoo  aannyy  ccoonnffiirrmmaattiioonn  bbeeiinngg  sseenntt  ffoorr  tthhee  mmeeddiiaattiioonn..    

  

77..  MMeeddiiaattiioonnss  aarree  ttyyppiiccaallllyy  sscchheedduulleedd  ffoorr  hhaallff--ddaayy  bbeeggiinnnniinngg  aatt  99::0000  aa..mm..  oorr  11::0000  pp..mm..  MMoonnddaayy  tthhrroouugghh  FFrriiddaayy..  

  

88..  IIff  tthhee  ppaarrttiieess  ddoo  nnoott  qquuaalliiffyy  ffoorr  mmeeddiiaattiioonn  ttoo  bbee  ccoonndduucctteedd  tthhrroouugghh  tthhee  RReedduucceedd  FFeeee  PPrrooggrraamm  ooffffeerreedd  bbyy  tthhee  DDRRCC,,  

uuppoonn  rreeqquueesstt,,  tthhee  DDRRCC  wwiillll  pprroovviiddee  yyoouu  wwiitthh  ffrreeee  iinnffoorrmmaattiioonn  rreeggaarrddiinngg  pprriivvaattee  mmeeddiiaattoorrss..  

  

99..  IIff  yyoouu  hhaavvee  aannyy  qquueessttiioonnss,,  pplleeaassee  ccoonnttaacctt  tthhee  DDRRCC  aatt  ((228811))  334422--55000000..      

  

    

FORT BEND COUNTY DISPUTE RESOLUTION CENTER 
 

 211 Houston Street  Richmond, Texas 77469  
 Phone: 281-342-5000  Fax: 281-232-6443  

 E-mail: fortbenddrc@aol.com  
www.fortbenddrc.org 
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CCIIVVIILL  MMEEDDIIAATTIIOONN  IINNTTAAKKEE  FFOORRMM  

  

  

  
  
DDaattee::          

  
CCaassee  NNuummbbeerr::        CCoouurrtt::          JJuuddggee::          CCoouunnttyy::                  CCaassee  NNoott  YYeett  FFiilleedd  

CCaassee  SSttyyllee::                              

TThhee  PPaarrttiieess  &&  AAttttoorrnneeyyss  AAggrreeee  ttoo,,  aanndd  RReeqquueesstt  MMeeddiiaattiioonn  BBee  SScchheedduulleedd  oonn            aatt  99  aamm    //  11  ppmm  ((cciirrccllee  oonnee))  

PPAARRTTIIEESS::    ((IIff  nneecceessssaarryy,,  aattttaacchh  aa  sseeppaarraattee  sshheeeett  lliissttiinngg  aannyy  aaddddiittiioonnaall  ppaarrttiieess  aanndd  tthheeiirr  rreessppeeccttiivvee  lleeggaall  ccoouunnsseell))..  

PPllaaiinnttiiffff((ss))::                

**AAddddrreessss::                
SSttrreeeett  AAddddrreessss  

              
CCiittyy,,  SSttaattee,,  ZZiipp  

TTeell::                          FFaaxx::        

EEmmaaiill::                  

**GGrroossss  HHoouusseehhoolldd  IInnccoommee::          

DDeeffeennddaanntt((ss))::                

**AAddddrreessss::                
SSttrreeeett  AAddddrreessss  

              
CCiittyy,,  SSttaattee,,  ZZiipp  

TTeell::                          FFaaxx::        

EEmmaaiill::                  

**GGrroossss  HHoouusseehhoolldd  IInnccoommee::        

AATTTTOORRNNEEYY  IINNFFOORRMMAATTIIOONN::    ((PPlleeaassee  ccoommpplleettee  iiff  ppaarrttyy  rreepprreesseenntteedd  bbyy  ccoouunnsseell))::  

PPllaaiinnttiiffff((ss))  AAttttoorrnneeyy::              

AAddddrreessss::                
SSttrreeeett  AAddddrreessss  

              
CCiittyy,,  SSttaattee,,  ZZiipp  

TTeell::                          FFaaxx::        

EEmmaaiill::                  

DDeeffeennddaanntt((ss))  AAttttoorrnneeyy::              

AAddddrreessss::                
SSttrreeeett  AAddddrreessss  

              
CCiittyy,,  SSttaattee,,  ZZiipp  

TTeell::                          FFaaxx::        

EEmmaaiill::                  

CCAASSEE  TTYYPPEE::  

  

      PPeerrssoonnaall  iinnjjuurryy  ddaammaaggee  ((iinnvvoollvviinngg  //  ootthheerr  tthhaann))  aa  mmoottoorr  vveehhiiccllee..        BBuussiinneessss                        CCoonnssuummeerr  //  MMeerrcchhaanntt  

      EEmmppllooyymmeenntt            LLaannddlloorrdd  //  TTeennaanntt            NNeeiigghhbboorrhhoooodd  //  CCoommmmuunniittyy            OOtthheerr::____________________________________  

FORT BEND COUNTY DISPUTE RESOLUTION CENTER 
 

 211 Houston Street  Richmond, Texas 77469  
 Phone: 281-342-5000  Fax: 281-232-6443  

 E-mail: fortbenddrc@aol.com  
www.fortbenddrc.org 

 

This form is to be completed and returned to the DRC via Email at fortbenddrc@aol.com, Fax (281)232-6443 or Mail 

to Fort Bend County Dispute Resolution Center, 211 Houston Street, Richmond, Texas 77469.  If you have questions, 

please call our intake coordinator at (281) 342-5000. 

DRC# ____________ 
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BBrriieeff  ddeessccrriippttiioonn  ooff  tthhee  ccaassee,,  iinncclluuddiinngg  wwhhaatt  rreelliieeff,,  ddaammaaggeess,,  oorr  ssppeecciiaall  ddaammaaggeess  aarree  bbeeiinngg  ssoouugghhtt::          
                                

                                

                                

                                  

  
SSppeecciiaall  AAccccoommmmooddaattiioonnss::  DDoo  aannyy  ooff  tthhee  ppaarrttiieess  rreeqquuiirree  aannyy  ssppeecciiaall  aaccccoommmmooddaattiioonnss  ((ii..ee..,,  pphhyyssiiccaall  lliimmiittaattiioonnss,,  eettcc..))      YYeess      NNoo  

  

IIff  yyeess,,  pplleeaassee  ddeessccrriibbee::                            

                                

                                

                                  
  
TTrraannssllaattoorr  nneeeeddeedd??        YYeess          NNoo  IIff  yyeess,,  ffoorr  wwhhaatt  llaanngguuaaggee??                    

  

  

  DDaatteedd  tthhiiss  ______________  ddaayy  ooff  ______________________________________,,  22001155..  

  

  

  

  

                                aanndd//oorr              

  PPeettiittiioonneerr//RReessppoonnddeenntt  SSiiggnnaattuurree          AAttttoorrnneeyy  SSiiggnnaattuurree    

    

  

  

DDRRCC  mmeeddiiaattoorrss  aarree  vvoolluunntteeeerrss..  IInn  ccoonnssiiddeerraattiioonn  ooff  tthheeiirr  ttiimmee  aanndd  tthhaatt  ooff  aallll  ppaarrttiieess  ccoonncceerrnneedd,,  pplleeaassee  nnoottiiffyy  tthhee  

DDRRCC  aatt  lleeaasstt  4488  hhoouurrss  iinn  aaddvvaannccee  iiff  yyoouu  aarree  uunnaabbllee  ttoo  aatttteenndd  tthhee  sseessssiioonn..  

  

IIff  yyoouu  hhaavvee  ffuurrtthheerr  qquueessttiioonnss,,  ffeeeell  ffrreeee  ttoo  ccaallll  tthhee  DDRRCC  aatt  228811--334422--55000000..    

  

    

  
  

  

OONNLLYY  PPAARRTTIIEESS  AANNDD  TTHHEEIIRR  AATTTTOORRNNEEYYSS  AARREE  PPEERRMMIITTTTEEDD  IINN  TTHHEE  MMEEDDIIAATTIIOONN..  

  

CChhiillddrreenn,,  ppeettss,,  ffiirreeaarrmmss,,  rreeccoorrddiinngg  ddeevviicceess,,  aanndd  pphhoottooggrraapphhyy  aarree  nnoott  ppeerrmmiitttteedd  oonn  tthhee  pprreemmiisseess..  

  

PPAARRTTIIEESS  WWHHOO  FFAAIILL  TTOO  AAPPPPEEAARR  OORR  FFAAIILL  TTOO  CCAANNCCEELL  MMEEDDIIAATTIIOONN  AATT  LLEEAASSTT  4488  HHOOUURRSS    

IINN  AADDVVAANNCCEE  AARREE  LLIIAABBLLEE  FFOORR  FFUULLLL  PPAAYYMMEENNTT..  
  


