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IO 10 the Informaton

idéer Ar bérjan pa framtiden.

Idéer gor det mojligt att halla jAmna steg med férandringar.
Idéer ar de mest produktiva av all intellektuell egendom aktivitet. Idéer
maste bevaras genom, kunskap Kontinuitet.

Lat inte Idéer gldmmas eller forloras. Skriv ner dem.

Store, sortera, fil och aterbesok

Varje dag massor av idéer tros bort och snabbt glémt eller tappat. Orsaken
ar att de inte bevaras, registreras eller skrivs ned. Det basta ar férlorade!

Minnet ar opalitligt nar det galler att bevara och nurtering nya idéer. Bar en
anteckningsbok (planerare) eller inspelare med dig och néar en idé utvecklas bevara
den. Vecko fil dina idéer!

Granska dina idéer. Nar du gar igenom dina idéer (Var 4 veckor &r bra) . Vissa kommer att

ha nagot varde ar inte varda att hanga pa. Kasta dem.

Nagra idéer verkar anvandbar nu eller vid ett senare tillfélle. Hall dessa och lamna dem: Aktiva, eller
Senare. Efter att ha granskat och arkivering tar 'Aktiv' fil.

Valj en idé! Nu gor denna idé vaxa. Tank pa det. Knyt idén till relaterade idéer. Forskning,
forsoka hitta nagot beslaktad eller kompatibla med denna idé. Undersok alla vinklar
och mojligheter.

Nar du tror att din idé &r klar att anvdndas. Go6ra det.
Forsok att fa feedback sa tanken kan finjusteras.

Framtidssaker idéer genom kunskap kontinuitet. Se till att kunskaps Kontinuitet
genom att halla dina idéer filer uppdateras.
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| din 'kommer att' tala om var de kan hittas.

Stod dina idéer med Research. Research Internet, arkiv, bibliotek ... | vissa fall
anvander frageformular.

Fraga som stélldes = fraga besvaras

Forhor och fa svar ar en del av den manskliga beslutsfattandet.
Inte gissa, antar eller hopp. Fraga, fa svar, filter och tillgang svar (S) .

Hur ifragasatta?

1st fragan ar formulerad (Viktigt for att motta en anvandbar
svar)

2ndasom att fraga " S6ka’ nagon med ratt kvalifikationer (dar
kanske en maste fraga mer @n 1 person)

3rd Tack person som svarade (God social fardighet)

4~ Fa' ett acceptabelt svar (Ibland finns det inget godtagbart
svar)

5t Skriv eller audiovisuell rekord svar (S)
6t Tillampa' vad du lara sig' ( svar)

7 t» Anvand dina nya kunskaper att " lara’ andra (God social fardighet)

Vad ifragasatta?

Allt (Intelligent, god social fardighet)

Varfor ifragasatta?

Ett behov (Nyfikenhet, maste veta, vilket gor konversation) uppstar att stalla fragor

Nar ifragasatta?

Nu (Intelligent, god social fardighet)

PLAGIERA

Plagiera att bygga vidare pa och avancera nya idéer. Varfor skriva nagot som ar val skriven.
Snarare anvander den och expandera pa den. Evolution bygga s pa befintliga och sedan skapa ett
nytt. Media bor goéra detsamma.
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Omskrivning ar tidsédande och inte i basta intresse att bredda sinnet. En bra bit av

skrift bor omhuldas inte stympade genom att skriva. Lasa en bra bit att skriva . .

uppmuntrar sinnet att lyfta ett intellekt till den héga standarden pa originalek\StoPr
-

detta tdnkande att koncentrera sig pé att skriva &r mediokra tidsédande. y \‘1 /s _
o

SKRIFT

Skriva gor oss civiliserade det hjélper oss att kommunicera med andra. Skriva gor det
mdjligt att kommentera, fantasy och rapport.
Att skriva ar en del av kunskaps Kontinuitet.

Skriva bérjar med en kontur. Lista de punkter som du vill gora i prioritetsordning. Tack
varje punkt helt. Ingen somrig behdvs nar materialet ar klar och informativ.

Sedan bestdmma vad mer forskning behdvs. Lat
konturerna vaxa i ditt sinne. Rewrite kontur. =

Du ar redo att skapal!

Ledningen bor stil vara?. Det kommer att férmedla viktig information om vad som féljer,
pa kortast och enklaste sattet. En ledning maste évertyga lasaren att fortsatta lasa.

Huvud delen (beréttelse) presenterar anekdoter, fakta, asikter, fiktion. Asikter
maste vara aktiv och personlig. Presen maste vara intressant uppmuntrande att
lasa pa till slutet.

De fardiga ursprungliga behov redigering (Inte redigera medan du skriver, stor det ditt
skrivande flode) . Redigera inte direkt. Sova déver och nér uppdateras, redigera (Nasta
dag eller senare) . Redigering behdvs for att skriva. Redigering tittar pa bly, lasbarhet,
grammatik, interpunktion, wordage, noggrannhet och flédet av berattelsen.

Lagg konstverk, behdvdes ritningar, bilder och grafik. Redigering och skriva bor
goras minst 3 ganger med en sdmn 6ver (Nasta dag eller senare) mellan.

Fardig redigering. Springa: stavningskontroll och grammatikkontroll. Lagg final: behdvdes
farg, bilder och ljud. Gor ditt arbete
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Upphovsréatt fri "och sedan publicera.

Speech
Ta dig tid att l1ara kdnna @mnet val, av ert tal. Organisera din =
presentation sa att den flyter logiskt fran tomt till tomten. Repetera .

tal.

| ditt sinne bestdmma vad talet &r tankt att uppna. En teknisk tal ar larorikt, informerar,
instruerar, presenterar: nya produkter, tjanster och teknik. Det ar saklig, exakt, ... En
kansloladdad tal presenterar personliga uppfattning av hogtalaren. Detta tal presenterar
argument och ger partiska asikter. Sa forsok att dvertyga publiken att komma 6verens
och stddja hogtalaren.

Notera ! Soker olika asikter fran publiken gor det till en debatt.

Du har beslutat om vilken typ av tal. Du har slutfért din forskning. Nu beslutar om de
viktigaste punkterna och mindre punkter som du vill presentera. Skriv ner de viktigaste
punkterna som en separat punkt for varje. Vidareutveckla dessa punkter med ditt
forskningsmaterial.

Las stycken, besluta i vilkken ordning att presentera dem. Valj
hjalpmedel, skarm, ljud, video, djur, manniskor

. Las stycken, gora sma anteckningar som rekvisita du vill
anvanda i varje.

Las stycken med hjalp av hjalpmedel. Tid & Utvardera presentation.
Gor de andringar som behdvs. Efter forandringar halla ytterligare presentation.
Upprepa detta tills du ar néjd med din presentation.

Tal ar for langt: forkorta stycken minska huvudpunkter, minska stéd ... Tal ar for kort:
ldgga mindre poang, lagga rekvisita ...

Tal ar for trakigt: lagga till lite humor lagger hjalpmedel ...

Tala clerly, inte snabb, ingen mumlande med Iampliga pauser.

Du ar n6jd med ditt tal. Nu repetera talet sa ofta du kan. Om mdjligt fa ett andra
utlatande av din presentation. Repetera, repetera ..

Publiken ar klar. Du ar redo. Du ser snyggt, med en glad disposition, stort leende
blinkar tdnderna. Pa talarstolen framfor dig ar tabletten visas i fetstil de viktigaste
punkterna och anteckningar stod.
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Det finns ocksa filtreras kylt vatten.

Du valkommen publiken. Ha ett glas vatten. Starta din presentation.

| slutet av talet inte tacka publiken. Acceptera 6dmijukt sin applader. grattis!

BERATTARE

En Na rrat eller isa cha r ac ter eller vo jag ce t
ha ttellsast eller y. Na rrat eller de te RMI ne st
han pr es ent ATl pa s po i nt ofvi ew.

Den na rrati ve po i nt ofvi ew ist han vi ewpo i NT
eller pos ITI pa f rom wh jag ch t han na rrat eller
talar.

For mer se 'Speech Craft'.

1GOD vantar pa att hora fran dig! J J

media Prayer

Kéra 1 GOD , Skaparen av de vackraste universum Jag ska noggrant
rapportera utan radsla eller forman Undersék modigt korruption och
brott Endeavour att framharda att hitta den 'sanning' visa respekt for
sorjande och lidande i samhallet halla allmanheten informerad om
bra, daligt, glad och ledsen for Glory of 1 GOD & den bra av
manskligheten

Denna bon anvands fore varje media uppdrag!

Yttrandefriheten med moral halla !!!

Slutet.
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