
 

 

Elaboración de Catalogo de disposición documental 

El cumplimiento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Función 

Pública Gubernamental y en base a lo establecido por los Lineamientos 

Generales para la Organización y Conservación de los Archivos de las 

Dependencias de la Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del 

Municipio de Iguala (CAPAMI).  

El Catálogo de Disposición Documental es el instrumento que 

establece los valores documentales administrativo, fiscal, legal, jurídico, 

informativo, evidencial y testimonial que por su naturaleza poseen los 

documentos; la clasificación de la información reservada, confidencial y 

publica; los plazos de conservación de documentación y el destino final 

de los documentos una vez concluido su ciclo vital.  

Catálogo de Disposición Documental 

Comisión de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de 

Iguala (CAPAMI). 

CODIGO SECCIONES AREA RESPONSABLE 

1C LEGISLACION JURIDICO 

2C ASUNTOS JURIDICOS JURIDICO 

3C PROGRAMACION 
ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTACION 

ADMON Y FIN 

4C RECURSOS HUMANOS ADMON Y FIN 

5C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE 
LA INFORMACION 

ADMON Y FIN 

6C COMUNICACIÓN SOCIAL ADMON Y FIN 

7C CONTROL DE AUDITORIA DE 
ACTIVIDADES PUBLICAS 

ADMON Y FIN 

8S PLANEACION, INFORMACION, 
EVALUACION Y POLITICAS 

DIRECCION GENERAL 

9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACION 

ENLACE 

10C SISTEMA DE GESTION DE 
CALIDAD Y AMBIENTAL 

CALIDAD 

 



 

 

Catálogo de Disposición Documental 

 

 

 

 

CÓDIGO DE 
CLASIFICA

CION 

SERIE DOCUMENTAL VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE CONSERVACIÓN DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL 

CLASIFICACIÓN  DE 
INFORMACIÓN 

 

 

2C 

 

ASUNTOS JURÍDICOS 

 

ADMINISTRATI
VO 

 

LEGAL 

 

CONTAB
LE 

ARCHIVO EN 

TRAMITE 

ARCHIV

O 

CONCENTRACI

ÓN 

 

VIGENC
IA 

ARCHIV

O 

HISTORI

CO 

 

ELIMIN
AR 

 

CONSERV
AR 

 

MUESTR
EO 

 

RESERVA
DA 

 

CONFIDENC
IAL 

 

PUBLI
CA 

OBSERVACIONES 

 
2C.1 

 
DISPOSICIONES JURIDICA EN LA 

MATERIA 

 

 
X 

 

DURANTE SU 

VIGENCIA 

 
5 

DURANTE 

SU 

VIGENCIA 

+ 5 AÑOS 

 
X 

 

 
X 

 

 
X 

   

 
2C.3 

 
REGISTRO Y CERTIFICACION DE FIRMAS 

 

 
X 

 

DURANTE SU 

VIGENCIA 

 
5 

DURANTE 

SU 

VIGENCIA 

+ 5 AÑOS 

        

 
2C.8 

 
JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 

 

 
X 

 
DURANTE SU 

PROCEDIMIE 

NTO 

 
5 

DURANTE 

SU 

PROCEDIMI

ENT O + 5 

AÑOS 

 
X 

 

 
X 

 

 
X 

   

 
2C.9 

 
JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

 

 
 

X 

 
DURANTE SU 

PROCEDIMIE 

NTO 

 
 

5 

DURANTE 

SU 

PROCEDIMI

ENT O + 5 

AÑOS 

 
 

X 

 

 
 

X 

 

 
 

X 

   

 
2C.10 

 
AMPAROS 

 

 
 

X 

 DURANTE SU 

PROCEDIMIE NTO 
 
 

5 

DURANTE 

SU 

PROCEDIMI

ENT O + 5 

AÑOS 

 
 

X 

 

 
 

X 

 

 
 

X 

   

 
2C.11 

INTERPOSICIÒN DE RECURSOS 

ADMINISTRATIVOS 

 

 
 

X 

 DURANTE SU 

PROCEDIMIE NTO 
 
 

5 

DURANTE 

SU 

PROCEDIMI

ENT O + 5 

AÑOS 

 
 

X 

 

 
 

X 

 

 
 

X 

   


