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НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

Утвърдил:

Росен Цветанов, директор
ПРАВИЛНИК
НА НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ "СОФИЯ"
Глава първа
ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
Чл.1. /1/ Настоящият Правилник урежда устройството, дейността и управлението на училището, както и правата и задълженията на субектите на просветната дейност в него.
/2/ Училището се изгражда и развива съгласно разпоредбите на действащите нормативни актове за средното образование в Република България.
/3/ Училището е правоприемник на 151 СОУПИ. Със заповед РД-14-1/10.01.2003 г. на министъра на образованието и науката е преобразувано в държавно Национално средно СРЕДНО училище "София" (НСУ „София“). От 01.08.2016 г. училището се нарича Национално средно училище „София“ (съгл. новоприетия Закон за предучилищно и училищно образование (ЗПУО).
Чл.2. Обучението на учениците се провежда на книжовен български език. 
Чл.3. /1/Обучението в НСУ „София“ е светско и осигурява:

1. Овладяване на основите на човешкото познание.
2. Формиране  на общочовешки и национални ценности и добродетели.
3. Стимулиране и развитие на творческите заложби на учениците.
4. Усвояване на социални умения, здравословен начин на живот и справяне в критични ситуации.
5. Изграждане на личности, които уважават законите на страната, човешките права и ценности, езика, религията и културата на различните етноси.
6. Завършване на начално, основно и средно образование.
/2/ На територията на НСУ „София“ не се допуска организирането и провеждането на религиозна, етническа и/или политическа дейност, пораждаща дискриминация основана на пол, народност или религия.

/3/ Дейността на НСУ „София“ се основава на единни държавни образователни стандарти.
Чл.4. Учениците на НСУ „София“ ползват правото си на безплатно образование, като:

1. В процеса на обучение - безплатно училищната база (кабинети, спортни площадки, библиотека, медицинско обслужване).
2. Не заплащат такси за обучение в рамките на държавните образователни изисквания.
Чл.5. НСУ „София“ се финансира от МОН.

Чл. 6.НСУ „София“ ползва имот, който е собственост на МОН и е предоставен за ползване на училището с Решение 648 на Министерски съвет от 12 юли 2005 година.
Чл.7. Училището има право:

1. Да предоставя собственото си имущество под наем, при условие че това не е във вреда на учебно-възпитателния процес и при спазване на санитарно-хигиенните изисквания.
2. Да се разпорежда с бюджетните си средства.
3. Да определя вътрешната си организация.
4. Да определя начина на приемане на ученици при спазване на действащите нормативни документи.
5. Да определя организацията, методиката и средствата на обучение и възпитание.
6. Да издава документи за завършен клас и степен.
Чл. 8. НСУ „София“ носи отговорност за:

1. Изпълнението на държавните образователни изисквания.

2. Опазване здравето и живота на учениците по време на територията на училището в учебно време. В училището е въведен пропускателен режим и 24-часово видеонаблюдение. 
3. Законосъобразно използване на бюджетните средства.

4. Опазване и обновяване на МТБ.

Чл.9. НСУ „София“ е юридическо лице, което се представлява от директор. 

Глава втора

СИМВОЛИ, РИТУАЛИ И ПРАЗНИЦИ

Чл.10. НСУ „София“ има свое знаме и химн.

Чл.11. Празници и ритуали на НСУ „София“ са:

15 септември – откриване на учебната година.

Коледен благотворителен базар – „Българска Коледа“.

Коледен благотворителен концерт.

3 март – Национален празник на Република България.

Деня преди пролетната ваканция – празник на училището. 
Изпращане на випуска XII клас (последната учебна седмица за XII клас)

24 май – Ден на славянската писменост и култура.

Изпращане на випуска VII клас (втората седмица на м. юни).
Глава трета

ОРГАНИЗАЦИЯ НА УЧЕБНО-ВЪЗПИТАТЕЛНИТЕ ДЕЙНОСТИ 
Раздел 1.
Форми на обучение
Чл.12. По степен училището е средно с профилирани паралелки в Гимназиална степен.
Чл.13. Формите на обучение в училището са дневна, индивидуална, самостоятелна и комбинирана, съгласно чл.106 от ЗПУО. 
Чл.14. /1/Дневната форма на обучение е присъствена форма, която се организира в паралелки и групи и се провежда съгласно дневен режим.

/2/ Училището може да организира сборни групи за свободно-избираема подготовка или за дейности, свързани с интересите, способностите и потребностите на учениците, в областта на спорта, науката, техниката,технологиите, изкуствата и отдиха. Групите могат да се сформират от ученици от различни класове.

Чл.15./1/ Индивидуалната форма на обучение включва учебни занятия, както и изпити или текущи проверки по учебните предмети, ако това е предвидено в индивидуалния учебен план, утвърден от директора на училището.
/2/ Индивидуалната форма на обучение се организира за ученици, които по здравословни причини не могат да посещават училище повече от 30 последователни учебни дни. 

/3/ Условията и редът за организиране и провеждане на изпитите се определят със заповед на директора на училището.

Чл.16./1/ Самостоятелната форма на обучение е неприсъствена форма, при която учениците се подготвят самостоятелно и се явяват на изпити по учебни предмети съгласно Училищния учебен план. 

/2/ Самостоятелната форма на обучение се организира за:
1. Ученици в задължителната училищна възраст, които по здравословни причини не могат да се обучават в дневна форма на обучение.

2. Лица, навършили 16-годишна възраст.

3. Преместени поради наложена санкция от дневна форма на обучение.

4. Даровити ученици както и ученици, които по семейни причини желаят да завършат в други срокове обучението си за един или повече класове.

(3) Условията и редът за организиране и провеждане на изпитите се определят със заповед на директора на училището.

Чл.17. Различните форми на обучение се удостоверяват с едни и същи по вид документи, които дават равни права на завършилите.
Чл.18. Организацията на обучението в различните форми на обучение в училището се осъществява съгласно разпоредбите на ЗПУО, Държавните образователни стандарти за организацията на дейностите в училищното образование и за оценяване на резултатите от обучението на учениците.
Чл.19. НСУ „София“ организира обучение в подготвителни групи, начален, прогимназиален и гимназиален етап. 

Раздел 2
Прием и преместване на ученици
Чл.20. Приемът на ученици в НСУ „София“ се осъществява при условията и по реда на държавния образователен стандарт за организацията на дейностите в училищното образование и при спазване на държавния образователен стандарт за физическата среда и информационното и библиотечното осигуряване на детските градини, училищата и центровете за подкрепа за личностното развитие.
Чл. 21. Записването на ученици в подготвителен и в I клас става по график, утвърден със заповед на директора на НСУ „София“ след подаване на заявление от родителите или настойниците им. 
Чл.22. В случай, че родител/настойник на кандидат за първи клас не представи в срок оригинала на Удостоверение за завършен подготвителен клас, мястото се счита за свободно и на него може да бъде записан друг кандидат. 

Чл.23. В подготвителен клас се приемат деца на 5 и 6 години, навършващи ги в съответната календарна година, а в I клас се приемат деца на 7 години, навършени в съответната календарна година. Деца, навършили 6 години, могат да постъпят в I клас по преценка на родителите или настойниците им, ако физическото и умственото им развитие позволява това.

Чл.24. /1/ Кандидатите, записани за първи клас преминават Тест за училищна готовност, организиран от училището. 
/2/ Тестът за училищна готовност се провежда от комисия, определена със заповед на директора на училището.

/3/ В комисията по ал. 2 влизат учители от начален етап, психолог и при възможност – логопед и ресурсен учител.

/4/ Кандидат, който не покрива изискванията за училищна готовност се насочва за допълнително обследване от специалисти.

/5/ Мярката по ал. 4 се прилага и по време на учебната година и за по-големи ученици, когато резултатите от обучението не отговарят на нормите за съответния клас и възраст.
/6/ За подкрепа на личностното развитие на учениците директорът на училището определя екип за личностна подкрепа, включващ педагози, психолог, логопед, ресурсен учител и др. специалисти съгласно разпоредбите на 
/7/ Когато родител/настойник откаже да съдейства за педагогическо или психологическо обследване на детето, препоръчано от училището, директорът изпраща уведомително писмо до съответния отдел за закрила на детето.

Чл.23. Разпределението на учениците в паралелките на  I клас се прави от комисията по ал. 2 и 3, определена със заповед на директора на НСУ „София“.
Чл. 24. /1/ Нови ученици във II, III и IV клас се приемат при наличието на свободни места.

/2/ При наличие на свободни места нови ученици в I, II, III и IV клас се приемат и през учебната година.
Чл. 25. /1/ Записването и преместването на ученици в друго училище през учебната година се извършва както следва:
1. от V до VI клас – през цялата учебна година;
2. от VII до Х клас включително - не по-късно от 30 учебни дни преди края на всеки учебен срок;
3. в ХI клас – не поо-късно от 30 учебни дни преди края на всеки учебен срок по същия профил при условие, че задължителните профилиращи предмети са еднакви;
4. в ХII клас – не по-късно от 30 учебни дни преди края на първия учебен срок по същия профил при условие, че задължителните профилиращи предмети са еднакви. 
/2/ Записването на ученици от I до IV клас по време на учебната година става при спазване на следните изисквания:
1. Родителят подава заявление за записване (образец) - след разговор със зам.директор и наличие на свободно място 
2. Ако са налице всички условия за приемане на нов ученик, училището издава служебна бележка към училището, в което учи кандидатът.
3. Родителят отписва детето си от училището, в което то учи до момента.
4. Родителят представя на зам. директор необходимите за записване документи – Удостоверение за преместване, Копие на свидетелство за раждане, Педагогическа характеристика, Лична амбулаторна карта, семейна анкета (образец на НСУ „София“).
5. В зависимост от възможностите на училището зиректорът или зам.директор определя паралелката, в която да бъде записан новопостъпилия ученик.
/3/ При преместване на ученик в друго училище по желание на родителите:

1. Родителят подава заявление за издаване на удостоверение за преместване и представя служебна бележка от училището, в което ще се премести ученикът.
2. Родителят представя на класния ръководител или на зам.директор комплекта учебници, получени в началото на учебната година. (за ученици от I до VII клас).
3. Родителят представя служебна бележка от библиотеката, че ученикът не дължи книги.
4. Родителят получава Удостоверение за преместване и педагогическа характеристика на ученика.
Чл. 26. /1/ Учениците, завършили IV клас, продължават обучението си в V клас на НСУ“София“. 
/2/ Нови ученици в V, VI и VII клас се приемат при наличието на свободни места. 
Чл. 27. /1/ Преместването на ученици от V до VII клас в друго училище по желание на родителите и приемът на нови ученици през учебната година се извършва при спазване на изискванията 106 от ДОС за организация на дейностите в училищното образование.
/2/ Процедурите за допълнителен прием и преместване на ученици от V до VII клас в друго училище през учебната година са посочени в гл.IX, раздел 2 и 3 на настоящия правилник.

Чл. 28. /1/ Приемът на ученици в профилираните паралелки след завършен VII клас става при условия и по ред, утвърдени от директора на НСУ „София“ на основание заповед на Министъра на образованието, младежта и науката.

/2/ Дейностите за прием на ученици в профилираните паралелки на НСУ „София“ след завършен VII клас не противоречат на изискванията на чл. 142 и 143 от ЗПУО.
Чл. 29. /1/ Допълнителен прием в гимназиалната степен се извършва при наличие на свободни места.
/2/ За свободни се считат местата до утвърдения държавен план-прием, които включват:
незаетите места;
освободените през учебната година места.
Чл. 30. Преместване и записване на ученици от гимназиален етап през учебната година се извършва при спазване на изискванията на чл. 106 и 108 от ДОС за организиране на дейностите в училищното образование.
Чл.31. /1/ Процедурите по преместване и записване на ученици от I до VII клас и в профилираните паралелки са регламентирани в настоящия правилник.

/2/ При наличие на свободни места ученик може да се премести по желание на родителите от една паралелка в друга паралелка на училището със заповед на директора.

/3/ По предложение на Педагогическия съвет ученик може да бъде преместен от една паралелка в друга паралелка на училището при педагогическа необходимост. 

/4/ Не се разрешава преместване на ученик от един профил в паралелка с друг профил по време на учебната година.

/5/ При различие на учебните планове на профилите, преместеният ученик полага приравнителни изпити по утвърден от директора график.
Раздел 3.
Организация на учебно-възпитателния процес
Чл.32./1/ Учебната година е с продължителност 12 месеца.
/2/ Учебната година започва на 15 септември. 
/3. В случай че денят по ал. 2 е почивен, учебната година започва на първия следващ работен ден. 
/4/ Продължителността на първия учебен срок е 18 учебни седмици.

/5/ Учебните срокове, началото и края на ваканциите, с изключение на лятната; дните за отдих на учениците от I клас; неучебните дни се определят с училищния учебен план и са съобразени със заповед на Министъра на образованието и науката.
/6/ Учебни дни може да се определят за неучебни или неучебни дни за учебни със заповед на министъра на образованието и науката съгласно разпоредбите на чл. 105 от ЗПУО.
Чл. 33. Продължителността на учебната година е:
· 36 седмици за децата от Подготвителен клас

· 31 седмици за учениците от XII клас

· 32 седмици за учениците от I до IV клас
· 34 седмици за учениците от V до VII клас

· 36 седмици за учениците от VIII до XI клас.
Чл. 34. Продължителността на учебната седмица е 5 дни. 

Чл.35. /1/ Броят на задължителните учебни часове за една учебна седмица се определя с училищния учебен план, като не може да бъде повече от:
· 22 учебни часа – в I и II клас

· 25 учебни часа – в III и IV клас

· 30 часа – в V, VI, VII и VIII клас

· 32 учебни часа – в IX, X, XI и XII клас
/2/ Часът на класа се включва в седмичното разписание на учебните занятия извън броя на задължителните учебни часове. 

/3/ Седмичното разписание на часовете се изготвя в съответствие с психо-физичните особености на учениците и Наредба №6 на МЗ/ДВ-бр.55/1998 г. Седмичното разписание се приема с решение на Педагогическия съвет и се утвърждава от Директора не по–късно от три дни преди началото на всеки учебен срок. 

Чл. 36. Промени в графика на учебното време и разписанието на учебните занятия се правят само с разрешение на директора или зам.директор.

Чл.37. Не се задържа клас след приключване на учебния час. В случай на задържане по изключение, учителят лично извинява класа пред учителя, водещ учебните занятия в следващия час.
Чл.38.Не се освобождават ученици от редовни часове за училищни и извънучилищни мероприятия без писмена заповед от директора. 

Чл. 39. /1/ Организацията на учебния процес в НСУ „София“ е полудневна и/или целодневна.
/2/ Полудневната организация може да се осъществява на една или две смени.
/3/ Целодневната организация на учебния ден се осъществява за ученици от I до VII след съгласуване с финансиращия орган, при наличие на необходимите санитарно-хигиенни условия и заявено писмено желание от страна на родителите.

/4/ В случай, че броят на желаещите за занималня е по-голям от този, който отговаря на финансовите възможности на училището, могат да бъдат организирани и групи срещу заплащане от страна на родителите.
Чл. 40. При възникване на екстремни обстоятелства (грипна епидемия, аварии и т.н.) дните, предвидени за учебни екскурзии и зелени училища могат да бъдат използвани за компенсиране на учебно време.

Чл. 41. /1/ Продължителността на учебния час е:

· тридесет минути – в подготвителен клас;
· тридесет и пет минути - в I и II клас;
· четиридесет минути - в III и IV клас;
· четиридесет и пет минути – в V – XII клас при едносменен режим;

· четиридесет минути – в V – XII клас при двусменен режим.

/2/ Междучасията са с продължителност от 10 минути. Големите междучасия са 20 минути.
/3/ Началото на учебните часове за подготвителен клас и за I – IV клас е 8.20 часа, а за V – XII клас - 8.00 часа.

Чл. 42. В началото на всеки срок директорът утвърждава график за консултации по всички учебни предмети. Продължителността на консултациите е 2 астрономически часа седмично, разпределени в един или два дни по заявка на учителите.

Раздел 4. 
Организационни форми.

Чл. 43. /1/ Училищното обучение се организира в последователни класове.

/2/ Класовете се номерират във възходящ ред с римски цифри.

Чл. 44. /1/ В зависимост от броя на приетите ученици класовете се разделят на паралелки. 

/2/ Паралелките от един клас се обозначават с началните букви на българската азбука.

/3/ В зависимост от особеностите на учебния предмет паралелката може да се дели на групи и/ или да се организират сборни групи от различни паралелки.

/4/ Училището може да организира сборни групи за СИП или за дейности в областта на изкуствата и спорта.
Чл. 45. /1/Училищният учебен план се разработва въз основа на държавния образователен стандарт за учебния план.
/2/ Училищният учебен план е съобразен с възможностите на училището и интересите на учениците. 

/3/ Училишният учебен план съдържа седмичния брой часове по учебни предмети.
/4/ Задължителните учебни предмети, избираемите учебни предмети и факултативните учебни предмети, както и броят учебни часове по всеки от тях са определени с училищния учебен план. 

/5/ Училищният учебен план се утвърждава по паралелки за всяка учебна година.

Чл.46. Разпределението на учениците по паралелки се извършва от директора при спазване на чл. 49 от настоящия правилник и изискванията на РИОКОЗ за пределна пълняемост на паралелките.
Чл. 47. В случаи, че броят на учениците в паралелка е под необходимия минимум, паралелката може да бъде разформирана със заповед на директора и учениците да бъдат преместени в други паралелки.
Раздел 5.
Съдържание на училищното обучение.

Чл.48. Училищното обучение включва:

· общообразователна подготовка

· профилирана подготовка

Чл.49. /1/ Целите и характеристиките на общообразователната подготовка са определени в държавния образователен стандарт за образователната подготовка. 

/2/ Общообразователната подготовка се придобива в хода на цялото училищно обучение.

Чл. 50 /1/ Общообразователната подготовка се придобива в задължителни учебни часове, избираеми учебни часове и факултативни учебни часове
/2/ В задължителните учебни часове се изучават общообразователни учебни предмети, обвързани с ключовите компетентности.

/3/ В избираемите учебни часове се усвояват знания и умения на по-високо равнище, съобразно интересите и индивидуалните възможности на учениците и с възможностите на училището.
/4/ Учебните предмети, изучавани в избираемите учебни часове се определят на училищно равнище в зависимост от възможностите на училището и желанията на учениците.
/5/ Във факултативните учебни часове се осъществява подготовка по интереси чрез обучение по предмети, които училището може да предложи.
Чл. 51. /1/ Профилираната подготовка осигурява усвояване на знания и умения на по-високо равнище по групи учебни предмети от различни ключови компетентности. 
/2/ Профилираната подготовка започва от IX клас или от Х клас и продължава до XII клас съгласно училищния учебен план.

Чл. 52. През свободното от учебни часове време се организира и осигурява обучение и развитие на специфични интереси и потребности на учениците в областта на изкуствата, науката, техниката и спорта чрез извънкласна и извънучилищна дейност под формата на клубове, кръжоци и ателиета и др..

Чл. 53./1/ Учебната програма определя целите на обучението, учебното съдържание и очакваните резултати от обучението по всеки учебен предмет и за всеки клас.

/2/ Учебните програми за задължителна и за профилирана подготовка се утвърждават от директора на училището.

/3/ Учебните програми за избираеми часове се съгласуват с експертите по учебни предмети в РУО и се утвърждават от началника на РИО, а тези за СИП – от директора на училището.

Чл. 54./1/ Усвояването на знанията и придобиването на ключови компетенции в училищното обучение се подпомага от познавателни книжки, учебници и учебни помагала.

/2/ Изискванията към съдържанието и графичното оформление на учебниците по ал.1 се определят от държавния образователен стандарт за познавателните книжки, учебниците и учебните помагала.

/3/ Учебниците и учебните помагала за системата на народната просвета се одобряват от министъра на МОН след оценяване на съответствието им с ДОС.

/4/ В избора на учебници за начален етап и прогимназиална степен участват всички учители по отделните учебни предмети. Списъкът с избраните учебници се приема на педагогически съвет.
/5/ Учебниците от ПК до 7 клас се раздават на учениците най-късно в първия учебен ден на учебната година по предварително изготвен график.

/6/ Учебните помагала от V до XII клас се определят от учителите по всеки предмет и се осигуряват от родителите не по-късно от една седмица след началото на учебната година.

/7/ Списъкът с учебните помагала от V до XII клас се поставя до седмичното разписание на учебните часове и се публикува в сайта на училището.
Раздел 6
Форми за проверка и оценка

Чл. 55./1/ Проверката и оценката на знанията се организира при спазване на изискванията на ДОС за оценка на резултатитен отобучението на учениците.
/2/ Знанията и уменията на учениците се оценяват чрез текущи изпитвания и изпити.

/3/ Проверката и оценката на знанията на учениците се извършва чрез устни и писмени изпитвания, практически упражнения, участие в проекти и др.

/4/ Текущата проверка на учениците се осъществява от учителите системно чрез избрани от тях форми за проверка, контрол и оценка, а периодичната проверка на учениците се осъществява от учителите по график, утвърден от директора.
/5/ Учениците, които имат затруднения с усвояването на учебния материал, задължително посещават консултациите по съответния учебен предмет. 

/6/ Учениците от I до VII клас, показали незадоволителни резултати по отделен учебен предмет, могат да бъдат насочени към допълнителна работа през ваканциите.
/7/ Проверката и оценката на знанията и уменията на учениците чрез изпити се осъществява от училищни изпитни комисии, назначени със заповед от директора на училището.

/8/ При проверка на писмено изпитване учителят задължително прави писмена рецензия за показаните знания и пропуски от страна на ученика.

/9/ Материалите от входно и изходно ниво се комплектоват от всеки учител и предават на зам.директорите. Комплектът включва изпитните задачи, скалата за оценка, критериите за формиране на оценка, анализ на резултатите по класове. 
Чл. 56. /1/ Срочните и годишни оценки се оформят на базата на текущите оценки и критерии, определени от учителя.

/2/ Критериите за формиране на оценка и скалата за оценяване на писмените работи се изготвят от учителя. 

/3/ Учениците се запознават с критериите за формиране на оценка в началото на всяка учебна година, а родителите – на първата родителска среща.

Чл.57 /1/ За ученик, чиито отсъствия не позволяват оформяне на срочна или годишна оценка по един или няколко учебни предмета от задължителната или от подготовката в избираемите часове, директорът на училището по предложение на Педагогическия съвет определя със заповед условията и реда за оценяване знанията и ученията за завършване на учебния срок и/или учебната година.
/2/ В случаите по ал.1 когато в края на учебната година няма оформена оценка, без да са налице уважителни причини за това, ученикът повтаря класа.
/3/ Когато отсъствията, посочени в ал.1 са по медицински причини, което е удостоверено с медицински документ, директорът удължава срока за оформяне, но за не повече от 10 дни след началото на втория срок или края на учебното време. 

Раздел 7

Правила за провеждане и освобождаване от часовете по физическо възпитание и спорт
Чл. 58./1/ Часовете по ФВС се провеждат в спортните салони, зоната за тенис на маса, фитнеса, спортните площадки или зелените площи в двора на училището.
/2/ Подготовката за часа по ФВС се осъществява в съблекални, а за учениците от начален етап – в класните стаи. 

/3/ В часа по ФВС учениците са длъжни да бъдат в спортен екип и спортни обувки. 

/4/ Учениците са длъжни да спазват предписанията на инструктажа за ползване на учебната база.
/5/ Учителите по физическо възпитание и спорт носят отговорност за безопасността, здравето и живота на учениците по време на учебния час. 

Чл. 59. /1/ Освобождаването от физическо възпитание и спорт за една учебна година или срок на ученици с хронични заболявания или с трайни увреждания се извършва със заповед на директора след представяне на следните документи: заявление от родителите, заверен медицински документ от ЛКК и училищния лекар, декларация от родителите за местопребиваването на ученика по време на учебния час.

/2/ Освободените за отделен час по медицински причини ученици присъстват в часа в подходящо облекло и се ангажират със задачи, съобразени със здравословното им състояние и възложени им от мед. сестра, библиотекар или зам.директор.
/3/ Учениците, които са без спортно облекло, присъстват на място, определено от учителя и извършват дейности в полза на училището. 
/4/ Учителите по ФВС информират класния ръководител за учениците, които не участват в часа по ФВС без уважителна причина. Той от своя страна учедомява родителите на ученика за направеното нарушение.
/5/ Учителите по физическо възпитание и спорт отределят място и ред за съхраняване на ценни вещи на учениците по време на учебния час.

Раздел 8.
Документи за завършен клас и степен на образование.
Чл. 60. Съгласно изискванията на ЗПУО при завършване на клас, етап и степен на образование на учениците се издават следните документи.
1.Удостоверение за завършена подготвителна група или подготвителен клас.

2.Удостоверение за завършен I клас.

3.Удостоверение за завършен начален етап на основното образование.

4.Свидетелство за завършено основно образование.

5.Удостоверение за завършен клас.

6.Диплома за завършено средно образование.

7.Удостоверение за завършено средно образование.

Чл 61./1/ При писмено заявление в случай, че оригиналният документ по ал.1 е изгубен, унищожен или е станал негоден за ползване, директорът издава дубликат на съответния документ.

/2/ Дубликатът се издава при наличие на училищна документация, от която е видно, че оригиналният документ е издаден.

/3/ Дубликатът се издава по образец съгласно държавното образователно изискване за документите за системата на народната просвета.

/3/ В случай, че липсва училищната документация за издаване на дубликат, заинтересуваните лица могат да установят правата си по съдебен ред.

Чл.62. /1/ По искане на ученика се издава Удостоверение за допълнителни данни при кандидатстване във висше училище.

/2/ Редът на издаване на справки, дубликати на документи и др. е посочен в глава 10 на настоящия правилник.

Глава четвърта
УПРАВЛЕНИЕ НА УЧИЛИЩЕТО
Раздел 1

Органи на управление
Чл. 63.Училището се управлява от Директор.
Чл. 64. /1/ Директорът, като орган за управление на училището:
1. организира, контролира и отговаря за цялостната дейност;
2. спазва и прилага държавните образователни изисквания;
3. осигурява безопасни условия за възпитание, обучение и труд;
4. представлява институцията пред органи, организации и лица и сключва договори с юридически и физически лица по предмета на дейност в съответствие с предоставените му правомощия;
5. разпорежда се с бюджетните средства;
6. сключва и прекратява трудови договори с заместник-директорите, учителите, възпитателите, служителите и работниците в училището по реда на Кодекса на труда;
7. обявява свободните места в бюрата по труда и в инспекторатите по образованието в 3-дневен срок от овакантяването им;
8. награждава и наказва ученици, учители и служители в съответствие с Кодекса на труда, ЗПУО и ДОС за организация на дейностите в училищното образование;
9. организира приемането на деца и ученици и обучението и възпитанието им в съответствие с държавните образователни изисквания;
10.  подписва и подпечатва документите за преместване на учениците, за завършен клас, за степен на образование, за професионална квалификация и съхранява печата на училището с държавния герб;
11. контролира и отговаря за правилното водене и съхраняване на задължителната документация и съхранява учебната документация;
12. осигурява условия за здравно-профилактична дейност в детската градина или в училището;
13. изготвя длъжностно разписание на персонала и утвърждава поименно разписание на длъжностите и работните заплати.
14. в рамките на делегирания бюджет, съответно на утвърдените му разходи, и/или за сметка на целево предоставени средства диференцира възнагражденията на учителите в зависимост от длъжностите, при условие че не са налице ограничения за увеличаване на разходите за работни заплати в бюджетните организации. 
/2/ Директорът на училището е председател на Педагогическия съвет и осигурява изпълнение на решенията му.

/3/ Директорът издава устни и писмени заповеди. 

/4. Разпорежданията на директора са задължителни и могат да бъдат отменени само от по-висш орган в системата на образованието. 

Раздел 2

Помощни органи на управление

Чл. 65./1/ Административният съвет е оперативен съвещателен помощен орган на Директора по административно-организационните, финансовите и стопанските въпроси.
/2/ Административният съвет се председателства от директора на училището. 
/3/ Административният съвет се свиква от Директора на училището не по рядко от 1 път месечно.
/4/ Административният съвет обсъжда:
· Договорите между училището и другите институции;
· Плановете, анализите и отчетите на службите на училището;
· Разпределението и графиците за ползуването на училищната база и учебно-техническите средства;
· Бюджета на училището;
· Кадрови проблеми, вкл. решения за обявяване на конкурси за заемане на длъжности;
· Организацията на вътрешния ред, техниката на безопасността, хигиената в
училището и около него;
· Проблеми на храненето на учениците;
· Проблеми свързани с ремонтната дейност, поддръжката, стопанските разходи;
· Писмени изложения на педагози, ученици, родители и служители.
/5/ Становището на Административния съвет не е задължително за директора.

Чл.66./1/ Заместник-директорите се назначават от директора на училището и подпомагат дейността му по организиране и контрол на учебната, административната и учебната дейност на училището съгласно нормативните актове в системата на народната просвета
/2/ Основните функции и задължения на заместник директорите се уреждат в длъжностните им характеристики.

/3/ Заместник-директорите:
1. Ръководят и контролират всички дейности, свързани с учебната и възпитателна дейност в съответната степен (разпределение на учителите, изготвяне на разписания, учебни планове и програми, сформиране на паралелки, групи в занималнята и др.).
2. 0съществяват взаимодействие между съответната степен и органите на управление и партниращите институции на училището.
З. Съдействат на учители, педагози, педагог-съветници и служителите, работещи с ученици от съответната степен.
4. Организират, контролират и подпомагат административно и методически работата на учителите от съответната степен, извършват пряко и косвено наблюдение на тяхната работа.
5. Правят предложения пред директора за поощрения, квалификация и наказания на педагогическия и помощния състав от съответната степен.
6. Участват със становища при кадровия подбор на педагогическия състав. 

7. 0рганизират и провеждат работни съвещания с учителите за обсъждане текущи и оперативни педагогически, организационни и др. проблеми.
8. Контролират правилното и своевременно водене на учебната и училищната документация.
9. При отсъствие на учител осигуряват негов заместник.
10. Контролират извършването на дейности в полза на училището на провинили се ученици.
11. Провеждат срещи с родители по заявка на класните ръководители, учителите или на родители.
12. При необходимост изслушват ученици и взимат оперативни решения по компетентност. 
Чл.67. /1/ Педагогическият съвет е специализиран орган за  разглеждане и решаване на основни педагогически въпроси и организира своята дейност в съответствие с чл.262 и 263 от ЗПУО и настоящия Правилник.
/2/ Педагогическият съвет включва в състава си заместник-директорите, учителите, възпитателите и другите специалисти с педагогически функции, както и медицинското лице, обслужващо училището.

/3/ Работата на ПС се планира в началото на учебната година.
/4/ Педагогическият съвет се свиква най-малко веднъж на два месеца със заповед на Директора. Заповедта се издава най-малко 10 дни преди заседанието и съдържа дневния ред, датата, часа и мястото на провеждането му.

/5/ Извънреден Педагогически съвет се свиква по писмено искане на най-малко 1/3 от числения му състав. 
/6/ При извънредни обстоятелства се свиква оперативен Педагогически съвет. 
/7/ Педагогическият съвет се председателства от директора на училището. По предложение на директора Педагогическият съвет може да избере и друг председателствуващ за отделни заседания.
/8/ Решенията на Педагогическия съвет се вземат с обикновено мнозинство при присъствието на не по-малко от 2/3 от числения състав на.
/9/ Взетите от Педагогическия съвет решения са задължителни за всички учители, служители и ученици.
/10/ За всяко заседание на Педагогическия съвет се води протокол. 
/11/ Протоколчикът се избира на първия за учебната година Педагогически съвет.
/12/ Решенията на Педагогическия съвет могат да се отменят от самия съвет с квалифицирано мнозинство /2/3 от гласовете на присъстващите или от началника на РУО на МОН.
13/ Работните съвещания по степени включват всички учители, преподаващи на класовете от Начален, прогимназиален и Гимназиален етап. Те се свикват периодично от директора или пом.директор и за обсъждане на текущи въпроси и обмяна на актуална информация.

Чл.68./1/ Общото събрание е колектовен орган на управление.
/2/ В общото събрание се включват всички учители, служители и обслужващ персонал на училището.

/3/ Общото събрание е редовно, ако присъства най-малко 2/3 от числения му състав.
/4/ Общото събрание взема решения с обикновено мнозинство на присъстващите членове.

/5/ Общото събрание се председателства от директора на училището.

/6/ Общото събрание гласува разпределението на средствата по фонд СБКО и обсъжда въпроси, отнасящи се до трудови и осигурителни отношения на щатните лица.

Чл.69./1/ Учениците от V до VII клас избират „отговорник на класа“, който представлява класа пред ръководството на училището и информира съучениците си за промени в програмата, предстоящи изяви и др.
Чл. 70. /1/Учениците от VIII до XII клас могат да избират свой ученически съвет, който да планира и организира проявите на класа.

/2/ Изборът на ученически съвети се организира за всяка паралелка по инициатива на учениците със съдействието на педагог-съветниците.
/3/ На базата на ученическите съвети от паралелките се сформира Училищен ученически съвет, който участва при организиране на извънкласните форми и дейности, както и на представителните изяви на училището. 

/4/ Училищният ученически съвет разработва и приема правилник за работата си.
/5/ Председателят на Ученическия съвет на училището участва в заседанията на Педагогическия съвет при разглеждане на въпроси, свързани със спорта, празниците и ритуалите в училището, наказания на ученици и др.

Раздел 3

Помощни служби

Чл. 71. Учебно-възпитателните и административни дейности в НСУ "София" се подпомагат от отделни звена – служби и обединения.
1.  Информационна служба /ИС/. 
1.1. Състои се от ръководител, технически сътрудник и административни специалисти.
1.2. ИС създава, актуализира и съхранява образци на училищна документация на хартиен и магнитен носител, съгласно стандартите за училищна документация и поддържа бази данни.
1.3. Взаимодейства с административното ръководство, педагогическата служба, родителите и учениците, външни институции.
2. Педагогическа служба /.ПС/

2.1. Състои се от щатни педагог-съветници.

2.2. Педагог-съветниците са класни ръководители на паралелките от V до XII клас.
2.3. Функции на ПС:
· възпитателна и социализираща функция
· оказване на психологическа помощ и подкрепа 
· ПС като медиатор.
· контролна функция.
2.4. Взаимодействие.

· Взаимодействие с ръководството на училището.

· Взаимодействие с родителите.
· Екипно взаимодействие.
· Взаимодействие с другите служби в училище.
· Взаимодействие с външни организации.
3.
Методически обединения
4. Финансова служба.

5. Служба „Човешки ресурси“ 

6. Библиотека.

7. Юридическа служба.
8. Охрана и сигурност.

9.Помощно-обслужващ персонал.

Чл.72. Основните функции и задължения на служителите в службите и обединенията са посочени в длъжностните им характеристики.
Глава пета
СУБЕКТИ НА ПЕДАГОГИЧЕСКИЯ ПРОЦЕС

Раздел 1

Учители
Чл. 73 Учителите организират и провеждат образователно-възпитателния процес по учебни предмети, възложени им с утвърдения Списък-образец № 1 и длъжностната характеристика; проверяват и оценяват знанията и уменията на учениците; съдействат за пълноценното им интегриране в училищната и социалната среда.

Чл. 74. /1/ Учителските длъжности определени с ДОС за статута и професионалното развитие на училелите, директорите у другите педагогически специалисти.
/2/ Длъжностите по ал.1 се заемат от лица с придобито висше образование на образователно-квалификационна степен “бакалавър” или “магистър”. 
/3/ Кариерното развитие е процес на усъвършенстване на компетентности при последователно заемане на учителски длъжности с цел повишаване качеството и ефективността на образователно-възпитателния процес.

Чл. 75. /1/ Назначаването на учителите в училището става от директора при спазване на изискванията на ЗПУО и ДОС, Кодекса на труда. 
/2/ Условията на индивидуалните трудови договори се изготвят от Директора, в съответствие с  разпоредбите на трудовото законодателство, настоящия Правилник, длъжностните характеристики и Колективния трудов договор.

/3/ Назначаването на длъжността “главен учител” става след сключване на трудов договор с директора на училището. Ако кандидатите са повече от един, се извършва подбор от директора по предварително обявени от него критерии.

Чл. 76. Учителят има следните права:

/1/ свободно да определя методите и средствата за провеждане на образователно-възпитателния процес, като активно използва интерактивни методи на преподаване и възможностите на информационните и комуникационните технологии;

/2/ да участва в класирането на проектите на учебници по съответния учебен предмет и при избора на учебник, по който ще се провежда обучението;

/3/ да получава информация по въпроси, свързани с изпълнение на служебните му задължения, както и за възможностите за повишаване на професионалната му квалификация;

/4/ да повишава образованието и професионалната си квалификация;

/5/ да изразява мнение и да прави предложения за развитие на училището;

/6/ да използва училищната материално-техническа база за изпълнение на служебните си задължения;

/7/ да членува в професионални организации;
/8/ да отстрани от час ученик, който с поведението си пречи на провеждането на урока, като му постави задача и определи място за изпълнението.
Чл. 77.Учителят има следните задължения:

/1/ да се явява най-малко 5 мин. преди започване на учебния час или сутрешно дежурство

/2/ да се явява на работа с облекло и във вид, които съответстват на положението му на учител и на добрите нрави;
/3/ да изпълнява нормата за задължителна преподавателска работа и другите задължения, включени в длъжностната му характеристика;

/4/ да преподава учебния предмет на книжовния български език, с изключение на учебните предмети “чужд език”, да общува с учениците на книжовен български език и да ги подпомага да усвояват книжовноезиковите норми;

/5/ да спазва поставените срокове и изисквания за изготвяне и заверка на Годишен тематичен план;
/6/ да изпълнява предписанията и препоръките на органите, осъществяващи методическа дейност и контрол в системата на народната просвета; 
/7/ да вписва своевременно в учебната документация оценките и бележките за поведението на ученика; 

да проверява присъствието на учениците в учебния час и да отразява отсъствието в дневника на класа, да оценява обективно знанията, уменията и поведението на учениците;
/8/ да не задържа дневници и лични картони в класните стаи и кабинети и да не изнася учебна документация извън училището;
/9/ до една седмица след провеждането им да предаде на зам.директор комплектована папка с материалите от Входно и Изходно ниво, рецензирани и оценени според изискванията на Наредба №3 и анализ на резултатите; 
/11/ да проследи изпълнението на задачите, поставени на отстранен от час ученик;
/12/ да опазва живота и здравето на учениците по време на учебен час и на други дейности, организирани от него и от училището; 

/13/ да уведомява своевременно директора или зам.директора, когато се налага да отсъства от учебни часове
/14/ да участва в работата на Педагогическия съвет и да изпълнява неговите решения;

да участва в Работните съвещания по степени;

/15/ да участва в организирането и провеждането на родителските срещи;
да изпълнява задълженията си на дежурен учител съгласно утвърден от директора на училището график,

/16/ да спазва седмичното разписание за деня и при необходимост да иска разрешение за промяна от директор или зам.-директор;
/17/ да провежда учебни занятия или извънкласни форми извън сградата на училището след официално разрешение от директора или зам.директор и при спазване на изискванията за безопасност;
/18/ до края на първата седмица от началото на всеки срок да определи датите на планираните класни и контролни работи, съобразени с изискванията на Наредба №3, както и графика си за консултации;
/19/ в първия за учебната година учебен час да инструктира учениците за правилата за ползване на кабинета и да следи спазването им, както и за опазването на МТБ.

/20/ да поддържа и повишава професионалната си квалификация;

/21/ да не пуши и да не употребява алкохол в училището, както и при провеждане на мероприятия и дейности с участието на ученици;

/22/ да не внася в училище оръжие и предмети, които могат да са източник на повишена опасност;

/23/ да спазва правилата за безопасност и противопожарна охрана;
/24/ да пази и издига с поведението и дейността си авторитета на училището и учителската професия;

/25/ да спазва правата и да не накърнява авторитета и достойнството на колегите, учениците и родителите;

/26/ да не разпространява информация, която представлява лични данни за учениците и техните родители, както и всякаква поверителна информация за педагогическия и непедагогическия персонал на училището, която му е станала известна в процеса на работата.
Чл. 78. Учителят няма право:

/1/ да нарушава правата на ученика, да унижава личното му достойнство, да прилага форми на физическо и психическо насилие върху него;

/2/ да изменя своеволно учебните програми;

/3/ да ползва мобилен телефон по време на учебен час;

/4/ да допуска в работата си пряка и непряка дискриминация, основана на пол, народност, етническа принадлежност и религия;

/5/ да предоставя образователни услуги срещу заплащане при наличие на конфликт на интереси;

/6/ да извършва политическа и религиозна пропаганда в училище;

/7/ да оформя срочна или годишна оценка, съгласно Наредба 3 от 15.04.2003 г., чл.29а (1), ако ученикът е допуснал отсъствия повече от 1/3 от броя на часовете по съответния предмет за учебния срок, освен ако ученикът има достатъчен брой текущи оценки и основателни причини за направените отсъствия;

/8/ да провежда изпитвания на ученици извън редовните часове на съответния клас по предмета му.

Чл. 79. Учители и други лица, които участват при изготвянето на темите или задачите за приемните и за държавните зрелостни изпити, както и при оценяването на тези изпити, не могат да извършват образователни услуги на ученици във връзка с подготовка за кандидатстване или полагане на държавните зрелостни изпити.

Чл. 80. Индивидуалните срещи с родителите се провеждат в приемното време на учителя или в друго удобно за двете страни време.

Чл. 81. Средствата за повишаване на професионалната квалификация се осигуряват от бюджета на училището, ако се въвеждат нови или променят съществуващите държавни образователни стандарти. Професионалната квалификация се осъществява по план, приет от ПС.

Чл. 82. /1/ Учителите изработват по методически обединения единни критерии за оценяване и контрол, които се утвърждават на ръководството на училището. 
/2/ Единните критерии за оценяване и контрол се обсъждат в рамките на вътрешно-училищната квалификация преди началото на учебната година.

Чл. 83. /1/ Дежурството е неизменна част от служебните задължения на учителя в НСУ „София“. 

/2/ Графикът за дежурство се утвърждава от директора.
Чл. 84. Учителите изпълняват задълженията си определени в Кодекса на труда, нормативните документи в системата на народната просвета и в длъжностната им характеристика. 
Раздел 2.
Класно ръководство

Чл. 85 /1/ Класни ръководители от I до IV клас са началните учители на съответната паралелка.

/2/ Класни ръководители от V до XII клас могат да бъдат педагог-съветниците.

/3/ Класното ръководство се утвърждава с решение на Педагогическия съвет и се възлага със заповед на директора.

Чл. 86 Класният ръководител има следните задължения:

1. Организира и провежда часа на класа и подпомага учениците в усвояването на базови социални и комуникативни умения, избягване и разрешаване на конфликти, реакция при бедствия и аварии и др.

2. Следи за успеха и развитието на учениците в образователно-възпитателния процес.
3. Поддържа редовен контакт с родителите на учениците.

4. Събира информация, анализира и оценява рисковите фактори и предприема превантивни и корективни мерки за справяне с тях.

5. Контролира посещаемостта на учебните часове и при нужда сигнализира родителите.

6. Провежда индивидуални консултации с ученици и родители за преодоляване на лични, семейни и училищни проблеми.

7. Оказва педагогическа и психологическа подкрепа на учениците.

8. При необходимост насочва родителите за специализирана помощ когато това се налага.

9. Изготвя характеристика на всеки ученик.
10. Поддържа връзка с учителите, преподаващи на учениците и съдейства при необходимост.
11. Води редовно учебната документация на паралелките.

12. Организира и провежда родителски срещи.

13. В началото на учебната година запознава учениците с правилника на училището, което се удостоверява с подпис.
14. На първата за учебната година родителска среща запознава родителите с правилника на училището, което се удостоверява с подпис.

15. Своевременно информира родителите на ученика, в случай, че започва процедура по налагане на мярка спрямо него.

16. Прави предложение пред Педагогическия съвет за награждаване или налагане на санкции на ученици. 

17. Класният ръководител има право да извини отсъствията на ученик до три учебни дни на учебна година, направени по семейни причини.

Раздел 3.

Дежурни учители

Чл.87. /1/ Дежурствата в НСУ „София‘ се осъществяват от дежурен главен учител и дежурни учители съгласно утвърден от директора график.
/2/ Сутрешно дежурство за учителите, преподаващи от V до XII клас се организира на следните места:

· На входа на основната сграда на училището;

· На централното фоайе на училището;

· На фоайетата на 2,3 и 4 етаж;

· На топлата връзка към спортните салони.

/3/ Сутрешното дежурство е от 7.30 до 7.55 ч. (прогимназия и гимназия) и от 7.55 до 8.15 (начален етап). 

/4/ През междучасията учителите дежурят по график на етажите, на които се намират кабинетите им. При необходимост се допускат изключения.
Чл. 88. Задължения на дежурните учители:

· Идват на работа поне 5 минути преди започване на дежурството.

· Съдействат на родителите при желание за среща с учител.

· Допускат в училището учениците след представяне на личен пропуск.

· Не допускат в училището ученици в облекло и състояние, съответстващо на изискванията на Правилника за устройството, дейността и вътрешния ред на НСУ „София“.

· При необходимост дежурните учители се обръщат за съдействие към дежурния главен учител или зам. директор.

· Дежурните в централното фоайе осигуряват ред на бюфета.

· Дежурните по етажите следят за реда и спокойствието в сградата и насочват учениците за началото на първия учебен час.

· Вписват нарушенията на дисциплината в ученическата книжка на провинилия се ученик и уведомяват класния ръководител.

· При констатирано сериозно нарушение, свързано с упражняване на психически и/или психически тормоз над друг ученик, сигнализира по установения ред председателя на Училищния координационен съвет за справяне с насилието (УКССН)

· Дежурните учители следят за спазване на реда и опазване на МТБ. 
· Предотвратяват действия и поведение, опасни за здравето и живота на учениците. 

· Изпълняват и други задачи, възложени им от директора или зам.директор.
Раздел 4.

Ученици

Чл. 89. Ученикът има следните права:
1. Да избира училището и учебните предмети, предвидени в училищния учебен план като избираеми, при спазване изискванията на нормативните актове;

2. Да получава информация по въпроси, свързани с неговото обучение, относно правата и задълженията му в училище, правилата за вътрешния ред и училищната дисциплина – при постъпването му в училище, в началото на всеки учебен срок, както и при поискване;

3. Да бъде консултиран във връзка с професионалното му ориентиране и развитие, да бъде насочван, стимулиран и подпомаган в съответствие с неговите потребности, желания и способности; 

4. Да се обучава и възпитава в здравословна и сигурна среда, както и да получава защита при накърняване на правата и достойнството му;

5. Да се ползва от формите за насърчаване на равния достъп до образование при условия и по ред, определени в нормативен акт;

6. Да ползва безплатно училищната материално-техническа база по ред, определен от директора на училището, в учебно и по възможност в неучебно време за развитие на интересите и способностите си;

7. Да участва в извънкласни и извънучилищни дейности, в това число форми на ученическо самоуправление;

8. Да бъде поощряван с морални и материални награди за високи постижения в учебната, извънкласната и извънучилищната дейност и за приноса си за развитието на училищната общност;

9. Да дава мнения и предложения по отношение на училищна дейност на интернет страницата на училището или чрез класния ръководител;

10. Да участва, включително в присъствието на родител, при решаване на въпроси, засягащи негови права и интереси.

11. Ученикът има право да получава от учителите консултации при организиране на самостоятелна подготовка.

12. Да получава стипендия при ред и условия, определени с нормативен акт.

13. Да бъде изслушван от Педагогическия съвет при обсъждане на предложения за налагане на санкция.

14. Да отсъства от училище по уважителни причини:

1. При представяне на медицинска бележка или документ от спортния клуб, в който членува. 

1.1.
Родителят лично уведомява по телефона класния ръководител за предстоящо отсъствие, независимо от причините.
1.2.
До 3 дни след завръщане в училище ученикът представя на класния ръководител оправдателен документ за направените отсъствия.
1.3.
Медицинска бележка, издадена не от личния лекар на ученика, е невалидна. 

1.4.
Служебната бележка от спортен клуб трябва да е написана на официална бланка и да съдържа всички необходими реквизити. 

1.5.
Активни спортисти могат да бъдат освобождавани със служебна бележка за участие в състезания, но не и за тренировъчни занимания.


2. До 3 дни в една учебна година по семейни причини след представяне на бележка или след телефонно обаждане от родителя до класния ръководител.

3. До 10 дни в една учебна година с решение на директора въз основа на писмено аргументирано заявление от страна на родителя.
Чл. 90. Ученикът има следните задължения:
1. Да изпълнява задълженията си, определени с този правилник.
2. Да съхранява авторитета на училището и да допринася за развитие на добрите му традиции.
3. Да не отсъства от учебните часове без уважителна причина – за присъствените форми на обучение.
4. Да се явява в училище с облекло и във вид, които съответстват на положението му на ученик и на добрите нрави (виж чл.91, т.11 на настоящия правилник).
5. Да уважава и да не накърнява честта и достойнството на учителите и съучениците си, както и да не прилага физическо и психическо насилие.
6. Да не участва в хазартни игри на територията на училището.
7. Да не пуши на територията на училището.
8. Да не употребява наркотични вещества и алкохол на територията на училището.
9. Да изключва мобилен телефон и други технически и електронни средства по време на час.
10. Да не пречи на учителя при и по повод изпълнение на служебните му задължения, както и на съучениците си по време на учебните часове.
11. Да спазва нормите на поведение в училището и в обществото.
12. Да носи личния си пропуск и го показва на дежурните учители при влизане в училище.

13. Да опазва училищното имущество и сграден фонд. Нанесените щети се възстановяват със собствени средства или собствен труд. Щетите, чийто причинител не е установен, се възстановяват солидатно.
14. В кабинетите, физкултурните салони и спортните площадки да спазва:

1. Инструкцията за безопасна работа;

2. Правилата за безопасна работа в училищната мрежа и в Интернет; (Приложение 2).
3. Преди напускане на кабинета да привежда работното си място във вид, указан от преподавателя.

15. Да не внася храни и напитки в класните стаи и да поддържа хигиена в стаите, кабинетите, коридора и двора на училището.
16. Да носи ученическата си книжка и да я представя при поискване на учител, дежурен учител или директор.
17. Да носи ученическата си лична карта в училище и извън него.

18. При изгубване на ученическата книжка или ученическата лична карта да уведоми класния си ръководител в момента на установяване на липсата й/им/ и да представи на същия нова за заверка. 

19. Да уведомява своевременно родителя/настойника за предстоящи родителски срещи.
20. Да представя редовно ученическата си книжка за подпис на родителя/настойника.
21. Да връща своевременно на учителя класните и контролни работи, подписани от родител.

22. Ученикът е длъжен да влиза подготвен в учебен час, независимо от предшестващите отсъствия.
23. Да опазва личните си вещи.
Чл.91. Забранено е:
1. Качването и сядането на масите, бюрата и первазите на прозорците, както и надвесването навън.

2. Тичането по стълбите и коридорите, както и пързалянето по перилата на стълбищата.

3. Игрите с топка в сградата на училището, както и идването на училище с велосипвед, скейборд, ролери, маратонки с колелца и др.

4. Качването по покривите и козирките на сградите в района на училището.

5. Предприемането на действия, които могат да бъдат опасни за здравето и живота на извършващите ги и/или на околните, както и действия, които водят до материални щети за училището. 
6. Носенето на хладно и/или огнестрелно оръжие, кибрит, запалки и други запалими и пожароопасни средства (вкл. пиратки), както и всякакви средства, които може да застрашат живота и здравето на ученици и учители;
7. Хвърлянето на предмети през прозорците.

8. Играта с вода в сградата и на двора на училището.

9. Внасянето на храна и напитки в кабинетите и спортните салони.

10. Пушенето и употребата на енергийни и газирани напитки и наркотични и/или упойващи вещества на територията на училището.

11. Идването на училище в неподходящо облекло – обувки с висок ток, много къси панталони и/или поли, потник, изрязани и прозрачни дрехи, дълбоко деколте, силен и несъобразен с възрастта грим, обемни бижута и аксесоари, пиърсинг на лицето и др., както и носенето на шапки и качулки в сградата на училището.
12. Ползването на мобилен телефон по време на учебен час. По време на часовете мобилните устройства (вкл. таблети) трябва да са изключени и прибрани. Училището не носи отговорност за забравени, изгубени или откраднати мобилни устройства.
13. Излизането от час без уважителна причина и разрешение от учител.

14. Вдигането на шум по коридорите п време на учебен час.

15. Напускането на двора на училището до края на учебния ден.

Чл. 92. За неизпълнение на задълженията и за нарушаване на правилата, определени с този правилник, на учениците се налагат санкции, съобразени с изискванията на раздел III на ЗПУО, държавния образователен стандарт за приобщаващо образование и този правилник.
Чл.93. /1/ Отсъствие от учебен час без уважителна причина е неизвинено отсъствие.

/2/ Закъснение за час до 10 минути се счита за 1/3 неизвинено отсъствие.

Чл.94. /1/ За ученик,чиито отсъствия не позволяват оформяне на срочна или годишна оценка по един или няколко учебни предмета, директорът на училището по предложение на Педагогическия съвет определя със заповед условията и реда за оценяване знанията и уменията за завършване на учебния срок или учебната година.

/2/ В случаите по ал.1 ученикът повтаря класа, когато в края на учебната година няма оформена оценка без да са налице уважителни причини за това. 

Чл.95. За допуснатите отсъствия по чл.93 класният ръководител своевременно уведомява родителя или настойника на ученика. 
Чл.96. /1/ Включените по време на учебен час мобилни телефони и таблети се отнемат ученика и се предават на родителите при спазване на определената в настоящия правилник процедура. 

/2/ При повторно нарушение на забраната, посочена в чл.91, т.12 на ученика се налагат предвидените в чл.97 санкции.

Чл.97. /1/ За неизпълнение на задълженията си и за нарушаване на правилата, определени с Правилника на НСУ „София“ на ученика се налагат следните санкции:

1. Забележка.

2. Извършване на дейности в полза на училището. Дейностите в полза на училището се извършват след учебните часове. 

3. Отстраняване от учебен час или за определен период.

4. Предупреждение за преместване в друго училище.

5. Преместване в друго училище.
6. Преместване от дневна в самостоятелна форма на обучение – за ученици, навършили 16-годишна възраст.

/2/ Дейностите в полза на училището, съобразени с възрастта на ученика и тежестта на нарушението са:

1. Трудови дейности, възложени от директора или зам.директор като почистване на част от двора на училището, почистване на класни стаи, коридори, физкултурния салон, съблекалните и спортните площадки, дейности в библиотеката на училището.

2. Изработване на нагледни материали и модели.

/3/ Когато ученикът се яви в училище с облекло или във вид, които са в нарушение на правилника за дейността на училището, както и когато състоянието му не му позволява да участва в образователно-възпитателния процес, той се отстранява от училище до отпадане на основанието за отстраняването му, за което класният ръководител уведомява родителя.

/4/ Когато ученикът пречи на учителя и/или на съучениците си по време на учебен час, учителят може да го отстрани до края на учебния час. Преди да отстрани провинилия се ученик, учителят му поставя учебна задача, която трябва да изпълни до края на часа. Отстраненият ученик трябва да се яви при  дежурния заместник-директор, който определя място, където да изпълни поставената задача.
/5/ По преценка на педагогическите специалисти в училището ученик може да бъде насочен към обследване и консултации за педагогическа и психологическа подкрепа от специалист.

Чл.98. При системни нарушения на задълженията, определени в ЗПУО и в Правилника за дейността на училището, освен санкция по чл.97, ал.1 на ученика може да се наложи мярка „Намаляване на поведението“. 
Чл. 99. За извършено престъпно деяние срещу личността на ученик, учител или служител на училището, изразяващо се в обида, клевета, телесна повреда или по-тежки деяния; за кражба и грабеж, както и за разпространение или употреба на наркотични или други упойващи вещества, на ученика може да бъде наложена санкция "Преместване в друго училище", без да му е била налагана друга санкция.

Чл. 100. /1/ За едно нарушение не може да бъде наложена повече от една санкция.

/2/ Мярката по чл.97, ал. 5 може да бъде приложена заедно със санкциите по чл.97, ал. 1.

Чл. 101. /1/ Санкциите и мерките са срочни.

/2/ Срокът на санкцията по чл.97, ал. 1, т. 1 и 4 е до края на учебната година, а по чл. 97, ал. 1, т. 2, 3 и 5 се определя в заповедта за налагането му.

/3/ Когато санкциите по чл. 97, ал. 1, т. 4 и 5 са наложени до 30 учебни дни преди края на втория учебен срок, те влизат в сила от началото на следващата учебна година.

Чл. 102. 11/ Видът и срокът на санкцията се определят, като се отчита тежестта на нарушението и личностните особености на ученика.

(2) Санкциите по чл. 97, ал. 1, т. 4 и 5 се налагат като крайна мярка при тежки или системни нарушения.

(3) Санкциите по чл. 97, ал. 1 може да се налагат и за допуснати неизвинени отсъствия:
1. Забележка – над 5 неизвинени отсъствия.

2. Предупреждение за преместване в друго училище, в случай на допуснати над 10 неизвинени отсъствия.

3. Преместване в друго училище при допуснати над 15 неизвинени отсъствия.

4. Преместване от дневна форма в самостоятелна форма на обучение – за ученици, навършили 16-годишна възраст при допуснати над 15 неизвинени отсъствия.

(4) Мярката по чл. 99, ал. 4 не може да се налага на ученици със специални образователни потребности, когато поведението им е резултат от увреждането или нарушението на здравето.

(5) Видът и срокът на мерките по чл.97, ал. 4 се определят, като се отчитат и възможностите на училището.

Чл. 103. (1) Санкцията по чл. 97, ал. 1, т. 1 се налага със заповед на директора по предложение на класния ръководител, а санкциите по чл.97, ал. 1, т. 2 – 6  и чл.98 – със заповед на директора по предложение на педагогическия съвет.

(2) Мярката по чл. 97, ал. 3 се прилага от дежурен заместник директор или дежурен учител, а по чл. 97, ал. 5 - със заповед на директора по предложение на педагогическата служба.

Чл. 104.(1) Класният ръководител писмено уведомява родителя за извършеното от ученика нарушение и за правата на родителя в процедурата по налагане на санкции.

(2) За всяко производство за налагане на санкция по чл. 97, ал. 1, т.4 и 5 и чл.98 се определя докладчик. Докладчик е класният ръководител или учител, който преподава на ученика.

(3) Преди налагане на санкциите по чл. 97, ал. 1 и чл.98:

1. Директорът изслушва ученика и проверява фактите и обстоятелствата, свързани с конкретното нарушение.

2. Педагогическият съвет изслушва ученика (с изключение на мерките по чл.98,ал.т.1,2,и 3) и изяснява фактите и обстоятелствата, свързани с конкретното нарушение.
(4) Родителят има право да присъства на изслушването и да изрази мнение.

(5) За изясняване на фактите и обстоятелствата на изслушването могат да бъдат поканени и да бъдат изслушани учители, които преподават на ученика, както и ученици.

(6) Преди налагане на санкциите по чл. 97, ал. 1, т. 4 и 5 задължително се уведомява дирекция “Социално подпомагане” по настоящ адрес на ученика, представител на която може да присъства на изслушването с оглед защита на правата и на интересите на ученика. 

Чл. 105. (1) В заповедта за налагане на санкциите и мерките се посочват вида на санкцията и/или мярката, срока и мотивите за налагането им.

(2) Заповедта може да се обжалва от родител пред началника на РУО в 14 дневен срок..

Чл. 106. (1) Класният ръководител уведомява родителя за наложените на ученика санкции.

(2) Наложените санкции и мерки се отразяват в ученическата книжка, в личния картон и в характеристиката на ученика.

(3) Наложените санкции се обявяват от класния ръководител пред класа.

Чл. 107. (1) При налагане на мярката по чл. 97, ал. 3 за времето на отстраняване на ученика не се отбелязват неизвинени отсъствия.

(2) При налагане на мярката по чл. 97, ал. 4 за часа, за който ученикът е отстранен, учителят не отбелязва неизвинено отсъствие. Ученикът няма право да напуска територията на училището по времето на отстраняването си.

(3) Ученик, на когото е наложена санкция по чл. 97, ал. 1, т. 5, продължава обучението си в друго училище при условия и по ред, определени със заповед на началника на РУО.
Чл.108./1/ Санкциите и мерките се заличават с изтичане на срока, за който са наложени, или предсрочно по реда, по който са наложени.

/2/ По желание на ученика след заличаване на санкцията по чл. 97, ал. 1, т. 5 той може да продължи обучението си в училището, в което е преместен.

/3/ Заличаването на санкцията се отбелязва в ученическата книжка и в личния картон на ученика.

Чл. 109./1/ При наложена санкция по чл.97, ал.1 т. 4 и 5 и по чл. 98 ученика губи правото си да получава стипендия.

/2/ Санкцията по чл.97, ал.1, т. 4 и 5 не може да се наложи на ученик от последния гимназиален клас в дневна форма на обучение.
Чл. 110./1/ Всяко нарушение по чл.90 и чл. 91 се вписва в дневника на класа и в ученическата книжка под формата на забележки по дисциплината.

/2/ При допуснати общо 3 забележки по дисциплината, отразени в дневника, на ученика се налага санкция  по чл.97.

Раздел 5.

Ученици със специални образователни потребности (СОП)

Чл.111./1/ Ученици със специални образователни потребности могат да се обучават интегрирано в НСУ „София, но не повече от 2 в паралелка, разпределени равномерно. 

/2/ При разпределянето на учениците със СОП в паралелките трябва да се отчетат индивидуалните особености на всяко дете.

/3/ Съгласно чл.188 от ЗПУО в началото на със заповед на директора се сформира Вътрешноучилищен екип-ВУЕ за подкрепа на личностното развитие на учеиците със СОП за срок от една учебна година.
/4/ Екипът по ал.3 включва класния ръководител, психолог или педагог-съветник, ресурсен учител, логопед. 

Чл.112. Родителите на ученик със СОП се задължават да спазват указанията и изискванията на ВУЕ и да осигурява на детето допълнителна помощ и подкрепа за компенсиране на установените дефицити в развитието и усвояването на учебния материал.
Раздел 6.

Родители.

Чл. 113./1/ Училището осъществява процеса на подготовка, обучение и възпитание на учениците във взаимодействие и сътрудничество с родителите.

/2/ Родителите имат следните права:

1. Периодично да получават информация за успеха и развитието на децата им в учебно-възпитателния процес, за спазването на училищната дисциплина, уменията им за общуване с учениците и учителите и интегрирането им в училищната среда.
2. Да се срещат с класния ръководител и учителите в определеното приемно време или в друго удобно за двете страни време.
3. Да участват в родителските срещи.
4. Да изразяват мнение и да правят предложения за развитието на училището.
5. Да присъстват и при желание от тяхна страна да бъдат изслушвани от директора или педагогическия съвет, когато се решават въпроси, които засягат права и интереси на ученика.
6. Да бъдат консултирани от специалист по въпроси, свързани с възпитанието на учениците, за което училището им оказва необходимото съдействие.

(3) Родителите имат следните задължения:
1. Да осигуряват посещаемостта на ученика в училище.
3. Своевременно да уведомяват класния ръководител за предстоящо отсъствие на ученика.
4. Да уведомяват класния ръководител при промени в семейния статус или за промяна на обявените за връзка телефонни номера.
5. Да уведомяват класния ръководител за станали им известни факти и събития, които могат да доведат до нежелателни последици за ученика и/или напрежение в паралелката или училището.
6. Да се запознаят срещу подпис с правилника за дейността на училището. (Приложение 1.)
7. Да не допускат явяването на детето си в училище с облекло или във вид, които не съответстват на изискванията на правилника на училището, положението му на ученик и на добрите нрави.
8. Редовно да се осведомяват за успеха и развитието на ученика в учебно-възпитателния процес, за спазването на училищната дисциплина, за уменията му за общуване с учениците и учителите и интегрирането му в училищната среда.
9. Редовно да проверяват и подписват ученическия бележник.
10. Да осигуряват своевременното закупуване на учебници и учебни помагала.
11. Да се явяват в училището, когато важни причини налагат това и са поканени от класния ръководител или директора. (Приложение 5.)
12. Да съдействат за спазване на правилата за безопасна интернет-среда. (Приложение 2.)

Чл.114 /1/ При неизпълнение от страна на родител на задълженията посочени в чл. 113, ал.3 на настоящия правилник и при констатирано забавяне в развитието и усвояването на учебния материал от страна на ученика, както и до негативни промени в поведението му, директорът на училището уведомява отдел „Закрила на детето“ по местоживеене.
/2/ При отказ на родител да изпълни задълженията си, свързани с мярката по чл.99, ал.5 директорът на училището уведомява отдел „Закрила на детето“ по местоживеене.

Глава шеста
ВЪТРЕШЕН РЕД

Чл. 115. Началото и краят на работното време на службите в училището, графикът на учебните занятия, като и пропускателният режим в сградите на училището се определят със заповед на Директора. 

Чл. 116. Тютюнопушенето на територията на училището е забранено.
Чл. 117. Забранява се организирането на територията на училището и участието в хазартни игри, както и употребата на наркотични и упойващи вещества.

Чл. 118. Всяко лице, намиращо се на територията на училището е длъжно:
1. Да пази тишина в близост до помещенията, в които се провеждат учебни занятия.
2. Да опазва имуществото и материалната база на училището.
3. Да изпълнява разпорежданията на дежурните учители, свързани с вътрешния ред.
4. Да не замърсява помещенията и територията на училището.
5. Да не извършва действия, накърняващи здравето, честта и достойнството на други лица.
6. Учителите определят правилата и реда в поверените им кабинети. 
Чл. 119. /1/Влизането в учебните кабинети става само в присъствие на учител. 
/2/ Учителите имат право да оставят самостоятелно ученици в помещения, за които са материално отговорни. 
/3/ Учителите носят отговорност за здравето и живота на учениците, намиращи се в поверените им кабинети по време на учебните часове и през междучасията.
Чл. 120. /1/ Правата и задълженията на учителите и служителите на НСУ „София“ са описани в Кодекса на труда и в настоящив правилник. 

/2/ Наказанията при неспазване на задълженията и установените правила от страна на учителите и служителите на училището са описани в Кодекса на труда.

Глава седма
УЧИЛИЩЕН КООРДИНАЦИОНЕН СЪВЕТ ЗА СПРАВЯНЕ С НАСИЛИЕТО
Чл. 121. /1/ В НСУ „София“ действа Училищен координационен съвет за справяне с насилието между учениците (УКССН) по степени. 
/2/ УКССН се председателства от пом.директор и състава му влизат класните ръководители и учители, преподаващи в съответната степен.

/3/ Съставът на УКССН се утвърждава със заповед на директора след предложение на педагогическия съвет.

Чл.122./1/ УКССН може да бъде сезиран от:

1. Дежурен учител.

2. Учител.

3. Родител.

4. Служител на НСУ „София“.

5. Да се самосезира.

/2/ Повод за сезиране на УКССН е  всеки установен акт на физически или психически тормоз от страна на ученик/ученици над ученик/ученици на територията на училището.
Чл.123. /1/ При получаване на сигнал за физически или психически тормоз над ученик на територията на училището председателят на УКССН предприема действия за събиране на информация по случая, насрочва спешно заседание на съвета и учедомява родителите на участниците в конфликта.

/2/ На първото заседание на УКССН членовете се запознават с наличната информация и съставят оператичен план за действие.

/3/ На нарочно заседание на УКССН се изслушват участниците и свидетели на конфликта. След обобщаване на събраната допълнителна информация съветът обсъжда степента на виновност на участниците и взема решение за предложение към Педагогическия съвет за обсъждане и налагане на наказания. 
/4/ УКССН докладва на директора за казуса и набелязаните мерки. 

/5/ Заседанията на УКССН се протоколират и подписват от членовете на съвета. 

Чл. 124. Когато педагогическият съвет обсъжда налагане на санкция по чл. 99,ал.1, т.4 и 5 и чл.100 председателят на УКССН докладва установените факти и предложението за санкция при спазване на процедурите, предвидени в ЗПУО и настоящия правилник.

Глава осма
ФИНАНСИРАНЕ И МАТЕРИАЛНО - ТЕХНИЧЕСКА БАЗА.

Чл. 125. Финансирането на дейностите в училището се осъществява чрез:
1. Средства от бюджета.
2. Спонсорства
3. Целево финансиране от юридически и физически лица.
4. Други.
Чл. 126. /1/ Училището може да придобива свое движимо имущество по всички предвидени в закона способи.
/2/ Разпореждането с движимото имущество на училището става с акт на директора / заповед, договор/.
Глава девета
ПРОЦЕДУРИ

Раздел 1.

Преместване на ученик от една паралелка на НСУ „София“ в друга
Чл. 127. /1/ За преместването на ученик от една паралелка на НСУ „София“ в друга е необходимо едно от следните условия:

1. Писмено заявление от родител, посочващо причините, налагащи преместването.


2. Аргументирано предложение на класния ръководител до директора на училището. 


3. Решение на педагогическия съвет за преместване на ученик по педагогическа целесъобразност. 

/2/ Преместване на ученик от паралелка с един профил в паралелка с друг профил е възможно при следните условия:

1.След успешно завършване на учебната година.


2. При наличие на свободни места в приемащата паралелка.

3. Полагане на приравнителни изпити (при различие в учебните планове на двата профила).

/3/ Преместването на ученик става със заповед на директора на НСУ. 

/5/ Заповедта на директора за преместване по ал.2 включва график за провеждане на приравнителните изпити. 

Раздел 2.

Преместване на ученик от НСУ „София“ в друго училище
Чл 128. /1/ За преместването на ученик от НСУ „София“ в друго училище е необходимо:

1. Родителят да подаде заявление за отписване на ученика от НСУ „София“. (Приложение 8.)

2. Родителят да представи в Информационна служба служебна бележка от училището, в което ще бъде записан ученика и бележка, че ученикът не дължи книги на библиотеката на НСУ „София“.


3. Учениците от II до VII клас да върнат получения в началото на годината комплект учебници. 


4. Класният ръководител да изготви педагогическа характеристика на ученика по утвърден образец. 

5. Служител от Информационна служба да изготви Удостоверение за преместване на ученик (по образец).
/2/ Служител от Информационна служба отразява преместването в задължителната учебна документация.

/3/ Всички подадени и издадени документи по ал.1 се вписват във Книгите за входяща и изходяща документация.

Раздел 3.

Записване на ученик от друго училище в НСУ „София“
Чл.129. /1/ За записване в НСУ „София“ на ученик от друго училище е необходимо:

1. Родителят да подаде заявление по образец, в което посочва класа и профила (VII-XII клас) за който кандидатства ученикът. (Приложение 9.)

2. При наличие на свободни места след съгласуване с пом.директор служител от Информационна служба издава служебна бележка, адресирана до училището, в което кандидатът учи в момента. Служебната бележка удостоверява, че ученикът ще бъде записан в НСУ „София“.

3. Срокът за записване на кандидата е една седмица от датата на издаване на служебната бележка. Ако след изтичане на този срок в училището не са постъпили необходимите за записване документи, мястото се обявява за свободно и може да бъде заето от следващ кандидат.

/2/ Служител от Информационна служба отразява записването в задължителната учебна документация.

/3/ Всички подадени и издадени документи по ал.1 се вписват във Книгите за входяща и изходяща документация.

Чл. 130. Необходими документи за записване на ученик на допълнителен прием.

/1/ Документи, необходими за записване на ученици от I до IV клас:

1. Заявление – образец. (Приложение 6 или 9)

2. Анкетна карта – образец. (Приложение 7)

3. Удостоверение за раждане – копие.


4. Снимки – 2 броя.


5. Удостоверение за преместване на ученик – оригинал.


6. Педагогическа характеристика.


7. Ученически бележник.


8. Удостоверение за завършен клас (при необходимост).


9. Здравно-профилактична карта.

/2/ Документи, необходими за записване на ученици от V до VII клас:

1. Заявление – образец. (Приложение 9)

2. Анкетна карта – образец. (Приложение 7)

3. Удостоверение за раждане – копие.

4. Удостоверение за преместване на ученик – оригинал.


5. Педагогическа характеристика.

6. Ученически бележник.


7. Удостоверение за завършен клас (при необходимост).


8. Здравно-профилактична карта.

/3/ Документи, необходими за записване на ученици от VIII до XII клас:
1. Заявление – образец. (Приложение 9)

2. Анкетна карта – образец. (Приложение 7)

3. Удостоверение за раждане – копие.


4. Удостоверение за преместване на ученик – оригинал.


5. Личен картон – копие.


6. Педагогическа характеристика


7. Снимки – 2 броя. 

8. Ученически бележник.


9. Удостоверение за завършен клас (при необходимост).

10. Здравно-профилактична карта.

Раздел 4 
Временно отнемане на мобилно устройство

Чл. 131. /1/ При прилагане на мярката, предвидена в чл. 96 от правилника на НСУ „София“, учителят, в чийто час е извършено нарушението:


1. Свързва се с родител на провинилия се ученик и да го уведомява за нарушението.

2. Предава изключеното мобилно устройство на пом.директор.


3. Присъства на опаковането на отнетото мобилно устройство. 

/2/ Пом.директорът предава опакованото мобилно устройство на охраната на училището срещу разписка (Приложение 5.)

/3/ Охраната предава мобилното устройство на родител при поискване и след представяне на документ за самоличност.

/4/ Родителят удостоверява получаването на мобилното устройство с подписване на декларация (Приложение 5.)

Раздел 5.
Отстраняване от учебни часове за определено време 
Чл.132. /1/ Мярката по чл.97,т.3 се прилага спрямо:
1. Ученик, дошъл в училището в облекло или във вид, които не съответстват на положението му на ученик и на добрите нрави.

2. Ученик, който с поведението си в час пречи на учителя при изпълнение на служебните му задължения.

3. Ученик, който с поведението си застрашава здравето и живота на съучениците си.

4. Ученик, който системно възпрепятства работата на учителя по време на час.
/2/ При налагане на мярката за нарушение по т.2 и 3 учителят уведомява родителя след края на часа, в който е извършено провинението, като посочва причините за санкцията. 
/3/ При налагане на мярката за нарушение по т.1 класният ръководител или пом.директорът уведомяват родител за санкцията и причините за налагането й. 

/4/ При налагане на мярката за нарушение по т.4 директорът издава заповед, в която е посочен срока за действие на санкцията. Родителят получава заповедта на директора лично и поема отговорността за сигурността на детето си за времето, за което е отстранено от училище. (Приложение 14).
Глава десета
РЕД И УСЛОВИЯ ЗА ИЗДАВАНЕ НА ДОКУМЕНТИ НА УЧЕНИЦИ ОТ НСУ „София“
Раздел 1.

Служебни бележки, уверения, удостоверения, академични справки

Чл. 133. /1/ В НСУ „София“ се издават служебни бележки, уверения, удостоверения, академични справки, дубликати на документи за завършена степен образование и др. 
/2/ Срокът за изготвяне на всеки документ е 5 работни дни от датата на подаване на заявление по образец. (Приложение 8.)
/3/ Удостоверение за преместване на ученик се издава до края на следващия работен ден считано от датата на подаване на заявлението по образец.

/4/ Удостоверения за завършена подготвителна група, първи клас, начален етап и VII клас се издават в края на учебната година. 
/5/ Документите по ал.1 се получават от родител или от упълномощено с нотариално заверено пълномощно лице. 
/6/ Ученик, който е завършил XII клас, но е получил оценка „Слаб“ на зрелостен изпит, получава Удостоверение за завършен гимназиален етап на образование (3-33). 
/7/ За получаване на Удостоверение по ал.6 зрелостникът подава заявление в деловодството на училището.

Раздел 2.
Дубликати на документи за завършен етап и степен 

Чл 134. /1/ Дубликат на Свидетелство за основно образование (3-30а) се издава при следните условия и ред:

1. В деловодството на училището се подава заявление от лицето-притежател на оригинала или от негов родител/настойник, в случай че лицето няма навършени 18 години, съдържащо следните данни:

1.1. Трите имена;

1.2. Година на завършване на образованието и профил;

1.3. Телефон за връзка;

1.4. В заявлението се вписват следните текстове:

„Декларирам, че оригиналът на искания документ е изгубен /унищожен/станал негоден за ползване”

„Декларирам, че за неверни данни нося наказателна отговорност съгласно българското законодателство”

1.5. В случай, че името на лицето е променено, в заявлението се декларира идентичност на имената:

”Декларирам, че имената ...... и ........ са мои”/ и се посочва името, на което да бъде издаден дубликата.

2.Към заявлението се прилага копие от документ за самоличност. 

3. Срок за издаване на документа: до 10 работни дни, считано от датата на подаване на заявлението, при изпълнени условия по т.1 и т.2.

/2/ Зявлението за издаване на дубликат на свидетелство за основно образование се подава лично от притежателя на оригинала или от упълномощено с нотариално заверено пълномощно лице или от родител/настойник, в случай че лицето няма навършени 18 години. (Приложение 11).
/3/ Издаденият дубликат на свидетелство за основно образование се получава лично от притежателя на оригинала или от упълномощено с нотариално заверено пълномощно лице или от родител/настойник, в случай че лицето няма навършени 18 години.  
/4/ Дубликатът се сканира от длъжностно лице на училището и се регистрира в базата-данни на МОН. 

/5/. Лицето, което получава дубликат на свидетелство за основно образование представя документ за самоличност /лична карта или паспорт/, след което се разписва в книгата за регистриране на издадените документи за завършена степан на образование.
Чл.135. /1/ Дубликат на Диплома за средно образование (3-34а) се издава при следните условия и ред:

1.В деловодството на училището се подава заявление от лицето-притежател на оригинала, съдържащо следните данни:

1.1. Трите имена;

1.2. Година на завършване на образованието и профил;

1.3. Телефон за връзка;

1.4.В заявлението се вписват следните текстове:

„Декларирам, че оригиналът на искания документ е изгубен / унищожен / станал негоден за ползване”

„Декларирам, че за неверни данни нося наказателна отговорност съгласно българското законодателство”

1.5. В случай, че името на лицето е променено, в зявлението се декларира идентичност на имената: 

”Декларирам, че имената ...... и ........ са мои”/ и се посочва името, на което да бъде издаден дубликата. 

2. Към заявлението се прилага актуална снимка и копие от документ за самоличност. 

3. Срок за издаване на документа: до 10 работни дни, считано от датата на подаване на молбата, при изпълнени условия по т.1 и т.2.

/2/ Заявлението за издаване на дубликат на диплома за средно образование се подава лично от притежателя на оригинала или от упълномощено с нотариално заверено пълномощно лице или от родител/настойник, в случай че лицето няма навършени 18 години. (Приложение 12)
/3/ При получаване на дубликата на диплома за средно образование, лицето представя документ за самоличност на длъжностното лице и се подписва на издадения документ.

/4/ Дубликатът се сканира от длъжностно лице на училището и се регистрира в базата-данни на МОН, след което се получава от лицето срещу подпис в книгата за регистриране на издадените документи за завършена степан на образование. .

/5/ Издаденият дубликат на диплома за средно образование се получава лично след представяне на документ за самоличност /лична карта или паспорт/.

Чл.136. /1/ Дубликат на Удостоверение за завършен гимназиален етап (3-33а) се издава при следните условия и ред:

1.В деловодството на училището се подава заявление от лицето-притежател на оригинала, съдържащо следните данни:

1.1. Трите имена;

1.2. Година на завършване на образованието и профил;

1.3. Телефон за връзка;

1.4.В заявлението се вписват следните текстове:

„Декларирам, че оригиналът на искания документ е изгубен / унищожен / станал негоден за ползване”

„Декларирам, че за неверни данни нося наказателна отговорност съгласно българското законодателство”

1.5. В случай, че името на лицето е променено, в зявлението се декларира идентичност на имената: 

”Декларирам, че имената ...... и ........ са мои”/ и се посочва името, на което да бъде издаден дубликата. 

2. Към заявлението се прилага актуална снимка и копие от документ за самоличност. 

3. Срок за издаване на документа: до 10 работни дни, считано от датата на подаване на молбата, при изпълнени условия по т.1 и т.2.

/2/ Заявлението за издаване на дубликат на удосотверение за завършен гимназиален етап се подава лично от притежателя на оригинала или от упълномощено с нотариално заверено пълномощно лице или от родител/настойник, в случай че лицето няма навършени 18 години. (Приложение 13).
/3/ При получаване на дубликата на удостоверение за завършен гимназиален етап лицето представя документ за самоличност на длъжностното лице и се подписва на издадения документ.

/4/ Дубликатът се сканира от длъжностно лице на училището и се регистрира в базата-данни на МОН, след което се получава от лицето срещу подпис в книгата за регистриране на издадените документи за завършена степан на образование.
/5/ Издаденият дубликат на удостоверение за завършен гимназиален етап се получава лично след представяне на документ за самоличност /лична карта или паспорт/.

ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ
§1. Настоящият правилник е съобразен с изискванията на ЗПУО и държавните образователни стандарти.
§2. За утвърждаването на настоящия Правилник Директорът издава заповед.
§3. При необходимост Правилникът се актуализира от Педагогическия съвет в началото на учебната година, но не по-късно от 30 септември.
§4. Настоящият Правилник се свежда до знанието на учениците срещу подпис след започване на учебната година в часа на класа, а на родителите - на първата родителска среща.

§5. Правилникът на НСУ “София“ и последвалите корекции се публикува на сайта на училището до 5 работни дни след утвърждаването му.

§6.Настоящият Правилник е актуализиран на базата на новите нормативни документи и приет на Педагогически съвет на 10.09.2016г./Протокол № 7 и утвърден със заповед на директора на НСУ „София“.
Приложение 1
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НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

 

ДЕКЛАРАЦИЯ

Долуподписаният...................................................................................................................

родител/настойник на ......................................................................................................................,

ученик от ............... клас на НСУ„София“ декларирам, че се запознах Училищния правилник и че правилата, отразени в него, са ми ясни. Приемам изискванията, разяснил съм ги подробно на детето си и ще ги спазвам.

 

..........................

 ........................................................

................................
дата 



/Име и фамилия на родител/настойник/

подпис
Приложение 2
НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДЕКЛАРАЦИЯ

От ..................................................................................................................................................., ученик/чка от .............. кл. на НСУ”София”.
Декларирам, че ще спазвам следните правила:
1. Няма да публикувам снимки със сексуална насоченост, снимки с насилие и др. неприлични снимки и съдържание във FACEBOOK, SKYPE и всички останали сайтове и уеб страници от интернет пространството.

2. Няма да публикувам информация и снимки, които биха обидили, злепоставили и наранили мои съученици, учители, познати или други лица. Няма да се карам, псувам или заплашвам другите.

3. Няма да влизам в непознати и съмнителни сайтове, които нямат връзка с учебния процес без знанието и разрешението на родителите или моите учители.

4. Няма да влизам в сайтове, за които не е разрешен достъп на лица под 18г. и няма да се регистрирам с възраст, която не отговаря на истината, без изричното разрешение на родителите ми.

5. Няма да отговарям на запитвания на непознати лица по интернет, да създавам контакти с тях, да се срещам с тях и ще уведомявам родителите си или моите учители за всеки подобен случай.

6. Няма да качвам и споделям каквато и да е лична информация на който и да е сайт без позволение на родител. /Личната информация включва име, адрес, телефонен номер, години, училището, в което уча и др./

7. Няма да поставям снимки в интернет със свободен достъп на видимост без предварително одобрение от родител.

8. Няма да отварям e-mail от непознат адрес и никога няма да отговарям на такива писма. Това най-често са спам писма, които носят рискове за открадване на лична информация.

9. Няма да правя нищо, за което ме помоли някой, с когото съм се запознал онлайн, особено ако знам, че моите родители не биха одобрили постъпката ми.

10. Няма да се обаждам, пиша писмо, изпращам колет или картичка на човек, с когото съм се запознал онлайн, без разрешение от родителите ми.
Знам, че е важно да следвам тези правила, за да бъда в безопасност докато сърфирам. 
Съгласен съм с написаното по-горе:

...........................................................
Дата............................





/подпис на ученика/
Декларирам, че ще предпазвам детето си от опасностите в Интернет, като съдействам за спазването на тези правила. Ако моето дете се натъкне на опасност или неподходяща за него ситуация, дойде при мен и ми каже, ще подходя отговорно и с разбиране, без да обвинявам никого. Заедно ще я преодолеем и ще се опитам да направя така, че да не се повтори в бъдеще. 
Дата .....................................................



..........................................................

/подпис на родител/ 
Приложение 3

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ИНСТРУКЦИЯ ЗА БЕЗОПАСНОСТ И КУЛТУРА НА ПОВЕДЕНИЕ НА УЧЕНИЦИТЕ ПРИ ПРОВЕЖДАНЕ НА ЕКСКУРЗИИ И ЗЕЛЕНИ УЧИЛИЩА

Учениците, участващи в екскурзии и зелени училища са длъжни да спазват следните правила за безопасност по време на пътуването и пребиваването в населените места и туристическите обекти, които посещават:

І. Общо положение

1. При провеждане на дейности извън училище учениците са длъжни: 

- да се запознаят с настоящата инструкция срещу подпис преди провеждане на всяка дейност;

- да са в здравословно състояние, което им позволява да вземат участие в дейността;

- да бъдат подходящо облечени и екипирани;

- незабавно да информират ръководителите при здравословни проблеми или произшествия;

- да информират ръководителите за медикаментите, които носят;

- да се движат в група, придружавани от учител. Никой няма право да се отделя от групата без знанието на ръководителите на групата, както и да пипа експонати и предмети от разглежданите обекти;

- да не се саморазправя, а да решава възникналите проблеми с ръководителя на групата или учител. 
- да пресичат улиците само на определените за целта места;

- да спазват установения маршрут по време на пътуването и пребиваването;

- да пазят имуществото в превозното средство, в хотела или почивната база, в която са настанени. При повреда нанесените щети се заплащат от ученика.
2. При провеждане на дейности извън училище на учениците им е забранено:

- да носят и употребяват алкохол, цигари, наркотици и наркотични вещества

- да влизат в пререкания с шофьора на автобуса и други външни лица, с които имат досег. Ако се чувстват застрашени, трябва да съобщят на учителя.
ІІ. Поведение в автобуса:

На учениците се забранява:

- стоене в близост до вратите;

- ставане по време на движение;

- употребата на дъвки и храна;

- вдигане на шум;

- при спиране за почивка, самоволно преминаване на другата страна на платното;

ІІІ. Поведение в хотела:

На учениците се забранява:

- преминаване през балконите от една стая в друга;

- вдигане на шум от 14 до 16ч. и от 22 до 06ч.;

- използване на електроуреди в стаите;

- употреба на леснозапалими вещества;

- употреба на алкохол, цигари и наркотични вещества;

- да се доближават до обекти с ел. напрежение;

- да се надвесват от прозорци, балкони и др.;

- напускане на сградата без разрешението на ръководителя;

ІV. При посещение на басейн е задължително: 

- присъствие на спасител;

- присъствие на ръководител на групата – указанията на спасителя и ръководителя да се спазват незабавно;

- забранено е нерегламентирано посещение на басейн.
При неспазване на инструкцията и указанията на учителите, ръководителите на групата имат право да върнат обратно ученика на негови собствени разноски, след като уведомят родителите му. 

Приложение № 4

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ИНСТРУКТАЖ

ЗА БЕЗОПАСНО ПОЛЗВАНЕ НА СПОРТНИТЕ ПЛОЩАДКИ И ТЕРЕНИ
I. Спортни салони и фитнес зала.

1. Уредите трябва да бъдат закрепени здраво и неподвижно.

2. Да се поддържат в изправност спомагателните части (винтове, обтегачи, възли и др.)

3. Да се спазва ред и последователност при изпълнение на упражнения, които са свързани с повишена динамика, разновесие, статични напрежения и крият опасност от сблъсквания и падания при разсейване на вниманието. 

4. Учителят трябва да оказва помощ при изпълнение на трудни елементи от упражненията и да осигури пазене.

5. Да се следи за физическото и психическото състояние на учениците. При наличие на отклонение от нормата, да се прекрати изпълнението на трудни елементи. 


6. Да се подбират физически упражнения, съобразени с възрастта и индивидуалните възможности на учениците. 

7. Задължително е по време на учебен час учениците да са облечени в спортно облекло и подходящи обувки. В салона се допускат само ученици в игрално облекло. 

8. Играта с топка да бъде с умерена сила, което да гарантира сигурността на учениците.

9. Забранено е катеренето по уредите и шветската стена без наблюдението на учител. 

10. Забранено е влизането на ученицив спортните салони и фитнес залата без учител.
11. Забранено се ритането на топка в салона.

12. Забранено е внасянето на храна и напитки в съблекалните и спортните салони.

13. Задължително е опазването на съблекалните и спортните салони чисти.

II. Спортни площадки.

1. Спортните площадки трябва да бъдат покрити с масивна настилка.

2. Баскетболните табла, хандбалните врати, волейболните колони трябва да бъдат закрепени здраво.

3. При хвърляния на уреди да се съблюдава да няма хора на мястото около попаденията или в периметъра, в който би попаднал евентуално изпуснат уред.
4. Местата за занимания по ФВС трябва да отговарят на хигиенните изисквания за осветление, чистота на въздуха, температура, разположение на уредите, настилка и др.

5. Организирането и провеждането на спортни игри в училищния двор става в присъствие на учител. 

6. Забранено е катеренето по дърветата, оградата и спортните съоръжения в двора на училището. 

7. Забранено е игра и хвърляне на остри и твърди предмети в училищния двор и на спортните площадки. 
8. Учениците са длъжни да спазват указанията и изискванията на учителя, водещ часа по ФВС.

9. Ако по време на час по ФВС топка напусне пределите на игрището или двора на училището, ученикът внимателно излиза да я върне под наблюдението на учителя. 

Учителите по ФВС запознават учениците с инструкцията за безопасност. 
Спазването на настоящата инструкция е задължително за всички, като всеки носи индивидуална отговорност за неспазването й. 

Приложение № 5
НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО.....……………………………………………………..

РОДИТЕЛ НА…………………………………………….

УЧЕНИК ОТ………………………………………………

П Р Е Д У П Р Е Ж Д Е Н И Е

Днес, …………………….., от Вашето дете бе  временно отнето мобилно устройство, тъй като същотото е използвано по време на час по ................................................................ Можете да получите устройството лично от охраната на училището срещу подпис.
В чл.172, ал.1 от ЗПУО и в Правилника за дейността на училището е наложена забрана за използване на мобилни устройства по време на учебен час.

При повторно нарушение от същия характер на ученика ще бъде наложена дисциплинарна санкция.

Дата:                                               

Учител: .....................................................

Р А З П И С К А

Получих от .............................................................................мобилния телефон на 

..................................................................... от ................клас. Същият е отнет на ............................

в час по ........................................................................ Уведомен съм, че учениците нямат право да използват мобилни устройства по време на час и ще съдействам на училището детето ми да спазва установените правила.

Дата:......................................
Родител:..........................................................................................

..............................




/име, фамилия/






/подпис/
Приложение № 6
НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА 

НА НСУ ”СОФИЯ”

ЗАЯВЛЕНИЕ
ЗА ЗАПИСВАНЕ В  I  КЛАС или ПОДГОТВИТЕЛЕН КЛАС
/ИЗБИРАЕМА И ЦЕЛОДНЕВНА ПОДГОТОВКА/

От …………………………………………………………….……………………………....…

Адрес:……………………………...………………………….…………………………….......

Телефон:….....................................................................……………………………………......

ГОСПОДИН  ДИРЕКТОР,

1. Желая синът/дъщеря ми ……………......……………………………………………., роден/а/ в гр./с…………………., област ………………......., ЕГН …………………… да бъде записан/а в І-ви клас /Подготвителен клас/ на повереното Ви училище за учебната 20........../20......... година с интензивно изучаване на  български език и литература; математика; роден край или информационни технологии в рамките на задължителноизбираемата подготовка.

2. Желая  синът /дъщеря ми да бъде на:

 FORMCHECKBOX 
 полудневно обучение /8.20-12.25 ч./

 FORMCHECKBOX 
 целодневно обучение /8.20-16.55 ч./

3. Детето ми посещава подготвителна група в.........................................................................







   (наименование на детска градина/ училище)

Прилагам:

1. Оригинал на удостоверението за завършена подготвителна група/клас; 

2. Копие от акт за раждане;

3. Анкетна карта с данни за ученика и родителите; /попълва се или се представя при записване/

4. Два броя снимки ще приложа в срок до началото на учебната година;

5. Здравно-профилактична карта ще приложа в срок до началото на учебната година.        
Дата:……………20..........г.                                             С уважение:…………………

Гр. София
Приложение № 7
НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

АНКЕТНА КАРТА

Ученик:.....................................................................................................................

/име, презиме, фамилия/

Дата и място на раждане:............................гр./с..................................................

ЕГН:............................................

Личен лекар:...........................................................................................................

/име, телефон/
Как ще идва и ще се прибира от училище детето? ..........................................................................................................................................................................................................................................................................

	Данни за родителите:
	Майка
	Баща

	Трите имена :                           име
	
	

	презиме
	
	

	фамилия
	
	

	Месторабота
	
	

	Служебен телефон
	
	

	Домашен адрес
	
	

	Домашен телефон
	
	

	Мобилен телефон
	
	

	Други телефони
	
	

	Семейно положение
	
	

	Упражнява ли родителски права
	ДА / НЕ
	ДА / НЕ


.....................................................................................................................................

/име, фамилия и подпис на попълнилия анкетната карта/



Приложение 8.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА 

НА НСУ ”СОФИЯ”

ЗАЯВЛЕНИЕ

От.......................................................................................................GSM………………........,

Родител на .......................................................................................................от ....... клас

EГН..............................

Господин Директор,

Моля да бъде издаден следния документ на сина ми/дъщеря ми: /отбележете с Х/:

□ Удостоверение по чл.17, ал.3, т.4 от ППЗСПД /за получаване на детски надбавки/

□ Служебна бележка

□ Уверение /прилага се бланка/

□ Удостоверение за преместване /прилага се служебна бележка от приемащото училище/

□ Друг вид документ ...........................................................................................................

Посоченият документ да послужи пред ................................................................................. /посочва се институцията, към която да бъде адресиран документа/
Дата:
.............






Подпис: .............











Приложение 9.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА

НА НСУ „СОФИЯ” 

ЗАЯВЛЕНИЕ

(ЗА ЗАПИСВАНЕ НА УЧЕНИЦИ В II-XII КЛАС )

От ............................................................................................................................,

Господин Директор,

Моля синът / дъщеря ми .................................................................................................

да бъде записан/а в ............. клас на повереното Ви училище.
Тел.за връзка: ...............................

Дата:
.............






Подпис: .............

Приложение 10.
НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

До Директора 

на НСУ „София” 

ЗАЯВЛЕНИЕ

(ЗА ЗАПИСВАНЕ НА УЧЕНИК, НАВЪРШИЛ 16 ГОДИНИ)
От ............................................................................................................................,

Господин Директор,

Моля да бъда записан/а в ......................... клас на повереното Ви училище.

Тел.за връзка: ..............................................

Дата:
.............






Подпис: ...........
Приложение 11.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА 

НА НСУ ”СОФИЯ”

ЗАЯВЛЕНИЕ

От.................................................................................................................................................

/име, презиме, фамилия/
Завършил .....................клас, профил ............................................. през ...............................г.
Телефон за връзка:......................................................................
Господин Директор,

Моля да бъде издаден дубликат на Удостоверение за завършено основно образование. 

Декларирам, че оригиналът на искания документ е изгубен /унищожен/станал негоден за ползване.
Декларирам, че за неверни данни нося наказателна отговорност съгласно българското законодателство.
Прилагам:

Копие на документ за самоличност

2 броя актуални снимки

Дата:
.............






Подпис: .............

Приложение 12.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА 

НА НСУ ”СОФИЯ”

ЗАЯВЛЕНИЕ

От.................................................................................................................................................

/име, презиме, фамилия/

Завършил профил ............................................................................. през ...............................г.

Телефон за връзка:......................................................................
Господин Директор,

Моля да бъде издаден дубликат на Диплома за завършено средно образование. 

Декларирам, че оригиналът на искания документ е изгубен /унищожен/станал негоден за ползване.

Декларирам, че за неверни данни нося наказателна отговорност съгласно българското законодателство.

Прилагам:

Копие на документ за самоличност

2 броя актуални снимки

Дата:
.............






Подпис: .............

Приложение 13.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА 

НА НСУ ”СОФИЯ”

ЗАЯВЛЕНИЕ

От.................................................................................................................................................

/име, презиме, фамилия/

Завършил профил ............................................................................. през ...............................г.

Телефон за връзка:......................................................................
Господин Директор,

Моля да бъде издаден дубликат на Удостоверение за завършен гимназиален етап. 

Декларирам, че оригиналът на искания документ е изгубен /унищожен/станал негоден за ползване.

Декларирам, че за неверни данни нося наказателна отговорност съгласно българското законодателство.

Прилагам:

Копие на документ за самоличност

2 броя актуални снимки

Дата:
.............






Подпис: .............

Приложение 14.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА 

НА НСУ ”СОФИЯ”

ДЕКЛАРАЦИЯ
От.................................................................................................................................................

/име, презиме, фамилия/

Родител на ........................................................................................... ученик от ..............клас

Господин Директор,


Уведомен/а съм за направеното от сина ми/дъщеря ми нарушение и за наложената мярка „Отстраняване от училище“ за срок от ...................дни. 

Уведомен/а съм, че детето ми трябва да се яви на училище на ..................................... с научен учебен материал, написани домашни и да носи всички необходими за учебния процес учебни материали и пособия. 


Декларирам, че отговорността за сигурността на детето ми през периода на действие на санкцията е изцяло моя и на семейството ми. 

Дата:.................................




..........................................................










/подпис на родител/

Приложение 15.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА 

НА НСУ ”СОФИЯ”

ЗАЯВЛЕНИЕ

ЗА ИЗБИРАЕМА И ЦЕЛОДНЕВНА ПОДГОТОВКА

От …………………………………………………………….……………………………....…

Телефон:….....................................................................……………………………………......

ГОСПОДИН  ДИРЕКТОР,

Заявявам съгласието си детето ми .......................................................................................... от ........ клас на повереното Ви училище, през учебната ....................... година, да изучава интензивно ................................................................................................................... в рамките на избираеми часове при целодневна организация на учебния процес .

Дата:........................





С уважение:…………………

Гр. София

Приложение 15а.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

ДО ДИРЕКТОРА 

НА НСУ ”СОФИЯ”

ЗАЯВЛЕНИЕ

ЗА ЗАДЪЛЖИТЕЛНО ИЗБИРАЕМА И ЦЕЛОДНЕВНА ПОДГОТОВКА

От …………………………………………………………….……………………………....…

Телефон:….....................................................................……………………………………......

ГОСПОДИН  ДИРЕКТОР,

Заявявам съгласието си детето ми .......................................................................................... от .… клас на повереното Ви училище, през учебната ....................... година, да изучава интензивно ....................................................................................................................... в рамките на ЗИП при целодневна организация на учебния процес .

Дата:........................





С уважение:…………………

Гр. София

Приложение 16.

НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

Изх.№................./......................

УВЕДОМИТЕЛНО ПИСМО

Господин/Госпожо .................................................................................................................................

Съгласно чл.204 от ЗПУО  Ви уведомявам, че на Педагогическия съвет, който ще се проведе

на .................................от ............часа сина Ви/дъщеря Ви ..................................................................

ще бъде предложен/а за санкция....................................................................................................

за нарушение по чл...............от ЗПУО и чл.................от Правилника за дейността на НСУ “София“.
Имате право да присъствате на изслушването на съвета и да изразите мнение. 

Директор:.....................................................

Родител:.........................................................................
Приложение 17.
НАЦИОНАЛНО СРЕДНО УЧИЛИЩЕ „СОФИЯ”

София 1618, бул.”Монтевидео” 21, тел./факс: 02 9559892,e-mail:, nsou151@abv.bg, web: www.nsousofia.org

Изх.№................./......................



Вх.№....................................................









До Дирекция









„Социално подпомагане“









Район..................................

УВЕДОМИТЕЛНО ПИСМО

Съгласно чл.204 от ЗПУО  Ви уведомявам, че на Педагогическия съвет, който ще се проведе 

на...........................от............часа ученикът/ученичката..........................................от....................клас ще бъде предложен/а за санкция........................................................................................................

за нарушение по чл......................................................от ЗПУО.

Директор:.....................................................
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