
221111  HHOOUUSSTTOONN  SSTTRREEEETT  ••  RRIICCHHMMOONNDD,,  TTEEXXAASS  7777446699  ••  228811--334422--55000000  ••  FFAAXX  228811--223322--66444433  

EEmmaaiill::  ffoorrttbbeennddddrrcc@@aaooll..ccoomm    ••              wwwwww..ffoorrttbbeennddddrrcc..oorrgg  

  

  

  

  

  

CCIIVVIILL  MMEEDDIIAATTIIOONN  RREEQQUUEESSTT  IINNSSTTRRUUCCTTIIOONNSS  

 
 The Fort Bend County Dispute Resolution Center (DRC) offers mediation services at a reduced fee for many civil 

conflicts for citizens in Fort Bend and surrounding counties.  Some of these civil issues include, but are not limited to 

landlord-tenant disputes, business issues, neighborhood disputes, property damage or infringement issues, property damage 

automobile accidents, and similar problems. Individual participants may qualify for a reduced fee based upon their gross 

household income.  Proof of income will need to be provided in order to qualify.  Business entities are charged a flat fee.  

Attached you will find a Civil Mediation Intake Form for your completion.   

 

1.  Please fill out the Civil Mediation Intake Form completely and legibly and provide all requested information.  The 

addresses provided for the parties and their counsel should be mailing addresses – business address for a business 

disputes, and home (not work) address for a dispute with a private individual.  If the dispute involves rental 

property, please include the name and mailing address of the owner or management company of that property, 

unless the local on-site managers have settlement authority. 

 

2.  The cost of mediation is per party, per session, and is based upon the total amount in dispute, including any 

attorney’s fees which are pled for recovery. 

 

3.  The completed Civil Mediation Intake Form must be received by the DRC from each party prior to scheduling 

mediation.  You may return the form via email fortbenddrc@aol.com or mail 211 Houston Street, Richmond, 

Texas 77469. 

 

4.  All parties must agree to the mediation date/time prior to any confirmation being sent for the mediation. Please 

contact the DRC directly regarding date availability. 

 

5.  Mediations are scheduled for half-day beginning at 9:00 a.m. or 1:00 p.m. Monday through Thursday and Fridays 

beginning at 9:00 a.m. 

 

6.  If you have any questions, please contact the e DRC at (281) 342-5000.   

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  

WWhheerree  CCoonnfflliicctt  MMeeeettss  SSoolluuttiioonn  

FFoorrtt  BBeenndd  CCoouunnttyy  
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CCIIVVIILL  MMEEDDIIAATTIIOONN  IINNTTAAKKEE  FFOORRMM  

  

  

  
  
DDaattee::          

  

CCaassee  NNuummbbeerr::        CCoouurrtt::          JJuuddggee::          CCoouunnttyy::                ☐☐  CCaassee  NNoott  YYeett  FFiilleedd  

CCaassee  SSttyyllee::                              

TThhee  PPaarrttiieess  &&  AAttttoorrnneeyyss  AAggrreeee  ttoo,,  aanndd  RReeqquueesstt  MMeeddiiaattiioonn  BBee  SScchheedduulleedd  oonn          aatt  ☐☐  99  aamm    ☐☐  11  ppmm  ((cchheecckk  oonnee))  

PPAARRTTIIEESS::    ((IIff  nneecceessssaarryy,,  aattttaacchh  aa  sseeppaarraattee  sshheeeett  lliissttiinngg  aannyy  aaddddiittiioonnaall  ppaarrttiieess  aanndd  tthheeiirr  rreessppeeccttiivvee  lleeggaall  ccoouunnsseell))..  

PPllaaiinnttiiffff((ss))::                

**AAddddrreessss::                
SSttrreeeett  AAddddrreessss  

              
CCiittyy,,  SSttaattee,,  ZZiipp  

TTeell::                          FFaaxx::        

EEmmaaiill::                  

**GGrroossss  HHoouusseehhoolldd  IInnccoommee::          

DDeeffeennddaanntt((ss))::                

**AAddddrreessss::                
SSttrreeeett  AAddddrreessss  

              
CCiittyy,,  SSttaattee,,  ZZiipp  

TTeell::                          FFaaxx::        

EEmmaaiill::                  

**GGrroossss  HHoouusseehhoolldd  IInnccoommee::        

AATTTTOORRNNEEYY  IINNFFOORRMMAATTIIOONN::    ((PPlleeaassee  ccoommpplleettee  iiff  ppaarrttyy  rreepprreesseenntteedd  bbyy  ccoouunnsseell))::  

PPllaaiinnttiiffff((ss))  AAttttoorrnneeyy::              

AAddddrreessss::                
SSttrreeeett  AAddddrreessss  

              
CCiittyy,,  SSttaattee,,  ZZiipp  

TTeell::                          FFaaxx::        

EEmmaaiill::                  

DDeeffeennddaanntt((ss))  AAttttoorrnneeyy::              

AAddddrreessss::                
SSttrreeeett  AAddddrreessss  

              
CCiittyy,,  SSttaattee,,  ZZiipp  

TTeell::                          FFaaxx::        

EEmmaaiill::                  

CCAASSEE  TTYYPPEE::  

  

  ☐☐    PPeerrssoonnaall  iinnjjuurryy  ddaammaaggee  ((iinnvvoollvviinngg  //  ootthheerr  tthhaann))  aa  mmoottoorr  vveehhiiccllee..    ☐☐    CCrreeddiitt  CCaarrdd                ☐☐    CCoonnssuummeerr  //  MMeerrcchhaanntt  

  ☐☐    IInnssuurraannccee        ☐☐    LLaannddlloorrdd  //  TTeennaanntt        ☐☐    NNeeiigghhbboorrhhoooodd  //  CCoommmmuunniittyy        ☐☐    OOtthheerr::____________________________________  

  

  

This form is to be completed and returned to the DRC via Email at fortbenddrc@aol.com or Mail to: Fort Bend 

County Dispute Resolution Center, 211 Houston Street, Richmond, Texas 77469.  If you have questions, please call 

our intake coordinator at (281) 342-5000.   

DDRRCC##  ________________________  
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AAmmoouunntt  iinn  CCoonnttrroovveerrssyy  ((iinncclluuddiinngg  aattttoorrnneeyy’’ss  ffeeeess  rreeqquueesstteedd))::  $$            

  

RReessoolluuttiioonn  DDeessiirreedd::                          
                                

                                

                                  

  
SSppeecciiaall  AAccccoommmmooddaattiioonnss::  DDoo  aannyy  ooff  tthhee  ppaarrttiieess  rreeqquuiirree  aannyy  ssppeecciiaall  aaccccoommmmooddaattiioonnss  ((ii..ee..,,  pphhyyssiiccaall  lliimmiittaattiioonnss,,  eettcc..))  ❑❑    YYeess  ❑❑    NNoo  

  

IIff  yyeess,,  pplleeaassee  ddeessccrriibbee::                            

                                

                                

                                  
  
  

BByy  ssiiggnniinngg  bbeellooww  yyoouu  aarree  cceerrttiiffyyiinngg  tthhaatt  tthhee  iinnffoorrmmaattiioonn  yyoouu  hhaavvee  pprroovviiddeedd  hheerreeiinn  iiss  ttrruuee  aanndd  ccoorrrreecctt..    YYoouu  aarree  ffuurrtthheerr  

ssttaattiinngg  tthhaatt  yyoouu  uunnddeerrssttaanndd  tthhaatt  ppaarrttiieess  wwhhoo  ffaaiill  ttoo  aappppeeaarr  oorr  ffaaiill  ttoo  ccaanncceell  mmeeddiiaattiioonn  aatt  lleeaasstt  4488  hhoouurrss  iinn  aaddvvaannccee  aarree  

lliiaabbllee  ffoorr  ppaayymmeenntt  iinn  ffuullll..  
  

  

  DDaatteedd  tthhiiss  ______________  ddaayy  ooff  __________________________,,  2200________  

  

  

  

                                aanndd//oorr              

  PPeettiittiioonneerr//RReessppoonnddeenntt  SSiiggnnaattuurree          AAttttoorrnneeyy  SSiiggnnaattuurree    

    

  

DDRRCC  mmeeddiiaattoorrss  aarree  vvoolluunntteeeerrss..  IInn  ccoonnssiiddeerraattiioonn  ooff  tthheeiirr  ttiimmee  aanndd  tthhaatt  ooff  aallll  ppaarrttiieess  ccoonncceerrnneedd,,  pplleeaassee  

nnoottiiffyy  tthhee  DDRRCC  aatt  lleeaasstt  4488  hhoouurrss  iinn  aaddvvaannccee  iiff  yyoouu  aarree  uunnaabbllee  ttoo  aatttteenndd  tthhee  sseessssiioonn..  IIff  yyoouu  hhaavvee  ffuurrtthheerr  

qquueessttiioonnss,,  ffeeeell  ffrreeee  ttoo  ccoonnttaacctt  tthhee  DDRRCC  aatt  ((228811))  334422--55000000..  

  

    
  

OONNLLYY  PPAARRTTIIEESS  AANNDD  TTHHEEIIRR  AATTTTOORRNNEEYYSS  AARREE  PPEERRMMIITTTTEEDD  IINN  TTHHEE  MMEEDDIIAATTIIOONN..  

  

CChhiillddrreenn,,  ppeettss,,  ffiirreeaarrmmss,,  rreeccoorrddiinngg  ddeevviicceess,,  aanndd  pphhoottooggrraapphhyy  aarree  nnoott  ppeerrmmiitttteedd  oonn  tthhee  pprreemmiisseess..  

  

PPAARRTTIIEESS  WWHHOO  FFAAIILL  TTOO  AAPPPPEEAARR  OORR  FFAAIILL  TTOO  CCAANNCCEELL  MMEEDDIIAATTIIOONN  AATT  LLEEAASSTT  4488  HHOOUURRSS    

IINN  AADDVVAANNCCEE  AARREE  LLIIAABBLLEE  FFOORR  FFUULLLL  PPAAYYMMEENNTT..  

  

  
******AAllll  mmeeddiiaattiioonnss  aarree  ccoonndduucctteedd  iinn  EEnngglliisshhPPlleeaassee  bbrriinngg  aann  iinntteerrpprreetteerr  wwiitthh  yyoouu  ttoo  mmeeddiiaattiioonn  iiff  oonnee  iiss  nneeeeddeedd..  

PPoorr  ffaavvoorr  ttrraaiiggaa  uunn  iinntteerrpprreettee  aa  ccoorrttee,,  ssii  eess  nneecceessaarriioo******  

  

..  


