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“Y aconteci6 después de la
Muerte de Moisés, siervo de Jehova,
que Jehova Habl6 a Josué hijo de Nun,
ayudante de Moisés,
diciendo:

Mira que te mando que
te esfuerces y seas valiente;
no temas ni desmayes,
porque Jehovd tu Dios
estard contigo
donde quiera que vayas’.
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Recomendacion para
Investigaciones que

no califiquen como Tesis o
Trabajos finales de graduacién

Cuando deban prepararse investigaciones de di-
mensiones menores, podria tomarse como estruc-
tura de base la correspondiente a un capitulo, pero
suprimiendo el término de “capitulo”, y en su lugar,
indicando el nombre seleccionado para el trabajo.

Sin embargo, deben respetarse los principios fun-
damentales de todo investigacion, como el plantea-
miento y la demostracién de las hipétesis. El rigor
cientifico despierta el espiritu y hace comprender la
necesidad de escribir con el propésito de transmi-
tir conocimientos. Es asombrosa la capacidad que
tienen los investigadores para imaginar hipétesis e
ingenioso el razonamiento para demostrarlas.

Se advierte que, en trabajos de limitado desarro-
llo, Ia utilizacién de una estructura mayor a la de un
capitulo, como seria la atinente a partes o titulos,
implicaria un andlisis mucho mas extenso del tema
a tratar, sin que haya el tiempo suficiente para tal
efecto.
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Introduccion General

La presente publicacién, denominada “La Inves-
tigacion Cientifica”, es producto de la experiencia
obtenida durante muchos afios en la ensefianza del
Derecho.

La revision constante de planes de investigacién,
en presencia de los educandos, me permiti6 obser-
var, con detenimiento, las dificultades que ofrecia
el desarrollo de un proceso investigativo. Conclui,
en consecuencia, que era necesario establecer un
sistema razonable que posibilitase alcanzar el ri-
gor cientifico necesario, asociado a una adecuada
ordenaci6n légica de los contenidos.

Es criterio del autor, que los principios que se ex-
presan en este trabajo, pueden servir a investiga-
clones realizadas en disciplinas distintas del Dere-
cho, por cuanto la finalidad de esta publicacidn es,
Como se indicd, la de propiciar el rigor cientifico y la
ordenacién ldgica de contenidos.
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Esta obra se divide en tres Titulos. El Titulo Pri-
mero comprende tres capitulos. El primer capitulo
ataiie al tema de la investigacién, comportando dos
aspectos trascendentes como son el modo de ele-
gir el tema y los requisitos que debe reunir éste. El
capitulo segundo se refiere, en la primera parte, a
la importancia del plan o proyecto provisional que
constituye el método seguro para demostrar, en su
oportunidad, la o las hipétesis propuestas; y en la
segunda parte se remite a la técnica para reducir o
ampliar ese plan o proyecto provisional, sin afectar
los fines de la investigacidn. El capitulo tercero de-
talla lo referente a la divisién material interna del
plan o proyecto de investigacién, sea ésta en Partes,
Titulos o Capitulos. Tratdndose de tesis, y por la im-
portancia de éstas, lo recomendable es seleccionar
entre Partes o Titulos, y no sélo en Capitulos. En
este mismo capitulo tercero, se explican los princi-
pios a considerar para que opere la simetria en la
distribucién de los contenidos.

El Titulo Segundo esti conformado por dos
capitulos. El primero, explica el proceso de escri-
tura de un trabajo de investigacién; destacindose
la infraestructura que debe soportar el desarrollo
investigativo, la lectura sistematica, la redaccién y
la correccién del borrador. El capitulo segundo, se
destina a los elementos que componen la estructu-
ra general de un trabajo de investigacién. Dentro
de estos elementos destacan las reglas que rigen la
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Introduccion General y la Conclusién General, la
forma de enlazar las diferentes divisiones del tra-
bajo y la manera de organizar los Anexos.

El Titulo Tercero esta dedicado a la técnica en la
citacion de fuentes. En el capitulo primero se anali-
za la citacion de fuentes, sea en el texto que se es-
cribe, o en la bibliografia. Ademas se explica lo con-
cerniente a las notas de reenvio y otros signos. El
capitulo segundo trata de la incorporacién de citas
textuales de fuentes y el modo de evitar estas citas.
Detallase la forma de incorporar citas textuales en
el contenido del trabajo, la manera de efectuar citas
textuales al pie de pagina, y la forma de evitar la cita
textual mediante la referencia bibliografica al pie de
pagina.

Es deseo del autor, que esta publicacidn facilite la
elaboracién de trabajos de investigacién cientifica.

Enero del 2010.
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TiTULO PRIMERO

El tema, el plan provisional
y la division material
de la investigacion

Este primer titulo comprende tres capitulos. El
primero de ellos atafie al tema de la investigacién,
comportando dos aspectos trascendentes como son
el modo de elegir el tema y los requisitos que debe
reunir éste. El capitulo segundo se refiere, en la pri-
mera parte a la importancia del plan provisional
que constituye el método seguro para demostrar,
en su oportunidad, la o las hipétesis propuestas; y
la segunda parte se remite a la técnica para reducir
o0 ampliar ese plan provisional, sin afectar los fines
de la investigacién. El capitulo tercero detalla lo
referente a la divisién material interna del plan de
investigacion, sea ésta en Partes, Titulos o Capitu-
los. En este mismo capitulo tercero, se explican los
principios a considerar para que opere la simetria
en la distribucién de los contenidos.

Traténdose de Tesis de Graduacién, y por la im-
Portancia de éstas, lo recomendable es seleccio-

nNar entre Partes o Titulos, y no exclusivamente en
Capitulos.
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CAPITULO PRIMERO

El Tema de
La Investigacion
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CAPITULO PRIMERO

El Tema de la
Investigacion

La investigacién se inicia, oficialmente, cuando
el Area de Investigacién respectiva ha aprobado el
tema propuesto por el interesado. No es suficiente
que el tema haya sido presentado al Area. Se requie-
re un pronunciamiento escrito en que asi se indique.
La notificacién de la resolucién correspondiente se
realiza en la sede de la misma Area.

De previo a solicitar la autorizacién de un tema,

el futuro investigador debe elegir uno, ajustandose
a los requisitos que el mismo debe reunir.
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SEcciON PRIMERA

El modo de elegir el tema

Cada persona tiene sus propias _motivfacio.n,es
para elegir el tema que seré objeto de 1nvest1gaclo¥1.
En determinadas circunstancias la eleccion es fac1.1,
y en otras dificil. Conviene que el estudiante de pri-
mer afio se pregunte constantemente sot?re e_l,tema
0 temas que podrian servir a una investlgacm{l.. La
concentracién constante sobre un tema especifico,
permite una cierta “visualizacion” de su contenido.

Seguidamente se expresan algunos medios que
pueden considerarse al momento de optar por un
tema.

A- LA MOTIVACION PERSONAL

Resulta importante que el futuro investigado.r se
“identifique” plenamente con su tema. La motiva-
cion en el tema hace crecer el interés por su cono-
cimiento. Esta motivacién puede tener relacion con
la experiencia personal sobre una cuesti.(')n en p.a’r-
ticular. Por ejemplo, si se labora en una institucion
cuyo funcionamiento se conoce, ésta, en uno de sus
aspectos concretos, podria servir de bgse para una
investigacién. Igualmente puede ocurrir que un as-
pecto particular de una materia, sea suficientemen-
te atrayente para un trabajo.
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Si esta motivacién existe, debe canalizarse en
una investigacion. El pronunciado interés sobre un
tema, mas la metodologia a utilizar, guiardn acerta-
damente al autor de un trabajo hasta la meta.

B- LA CONSULTA CON ESPECIALISTAS

Existe la posibilidad de que el futuro investigador
no haya seleccionado tema alguno. En esta circuns-
tancia podria recurrir a especialistas en la materia
de su preferencia. Calificamos como especialistas a
todas aquellas personas que posean conocimientos
cientificos sobre un tema en particular. Bien podria
tratarse, en este caso, de personas o profesionales
ajenos a la Facultad de Derecho.

Estos especialistas poseen conocimientos profun-
dos en sus materias y pueden aconsejar bien sobre
las perspectivas de una investigacién. De esta mane-
raun estudiante que sienta atraccién por el Derecho
de Familia, podria buscar un profesor de esta Cate-
dra para su orientacién inicial. Este profesor podria
sugerirle temas para posibles desarrollos.

C- LA’VISITA A INSTITUCIONES
Y ORGANOS DEL ESTADO

La visita a instituciones y érganos del Estado es
de gran utilidad en el proceso de seleccién de un
tema. La observabilidad de la realidad a nivel de una
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Institucién Auténoma como el ICE, o de un 6rgano
como la Contraloria General de la Republica o la
Procuraduria General de la Republica, podrian su-
gerir un tema concreto de investigacion. Una visita
a estas Instituciones permite conocer, en su propia
sede, su funcionamiento e influencia en las dreas de
su competencia. Ademads, personas altamente ca-
lificadas en estos lugares, pueden aconsejar sobre
posibles temas a desarrollar.

Estas visitas pueden extenderse a las personas
juridicas privadas como sociedades mercantiles,
sindicatos, asociaciones, etc. El contacto directo con
los representantes de estos entes juridicos es de un
valor inestimable.

La experiencia acumulada por determinadas per-
sonas en los sectores publico y privado, es fuente de
inspiracién para el desarrollo de muchos temas de
investigacion.

D- LA CONSULTA DE FUENTES

Un medio eficaz para obtener temas de investiga-
cién es recurriendo directamente a las fuentes. Si se
tiene interés en una disciplina, se consultan autores
de la especialidad. El indice de los libros y tratados
ofrece una multiplicidad de temas dentro de los
cuales puede encontrarse el predilecto.
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E- EL BANCO DE TEMAS

Las Areas de Investigacién de las Instituciones
Educativas, tienen “Bancos de Temas” constituidos
por todos los temas sugeridos por los profesores.
Estos Bancos estan organizados de manera que
presentan una divisién tematica, propicia para la
seleccion.
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SECCION SEGUNDA

Requisitos que debe
reunir el tema

El tema de tesis debe reunir ciertos requisitos
para ser aprobado. El primero, que el tema no haya
sido tratado antes; y el segundo, que el tema sea
concreto.

A- EL TEMA NO DEBE HABER SIDO TRATADO
ANTES. EXCEPCIONES A ESTA REGLA

Es importante evitar la duplicacién initil de es-
fuerzos en materia de investigacion. Resulta de
poco beneficio para la Facultad de Derecho, que un
mismo tema sea desarrollado, con igual analisis,
dos o mas veces. Inclusive, para el investigador mis-
mo, significa una desilusion escribir sobre un tema
tratado antes en términos similares. Por estas razo-
nes, se exige que el tema no haya sido considerado
anteriormente.

Empero, es de rigor hacer dos observaciones a
este respecto. Primera, podrfa escribirse sobre un
mismo tema si ha transcurrido un cierto tiempo.
Esta circunstancia puede garantizar nuevos aportes
con base en métodos y conocimientos actualizados.
Segunda, un mismo tema puede redesarrollarse
cuando se asegure un “nuevo enfoque” del mismo.
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En este supuesto no se exige el transcurso de un

cierto tiempo, pero si el aporte de nuevos conoci-
mientos.

B- EL TEMA DEBE SER CONCRETO

La generalidad de un tema implica pérdida de
perspectivas. Ha de comprenderse que un tema de-
masiado amplio estd constituido por multitud de
subtemas. Y la extraordinaria cantidad de éstos im-
pide su desarrollo en profundidad. Como resultado
se tendra un trabajo de investigacién desarrollado

horizontalmente, con términos y conceptos poco
precisos.

La concreci6n en el tema implica precisién y pro-
fundidad en la investigacién. Precision terminoldgi-
cay conceptual porque se utiliza un menor niimero
d.e unidades lingiifsticas claves en el desarrollo. Y
siendo limitado el tema necesariamente se estruc-

tura verticalmente y se conocen exhaustivamente
todos sus componentes.

El 'tema concreto bien tratado, normalmente
Constituye un aporte al estudio del Derecho. A tra-
Ves de estudios especificos particulares se puede

@ . ) N
0n§tru1r una imagen juridica general de nuestra
realidad.
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Seguidamente se presentan ejemplos de temas
generales, y de otros concretos.

a) EJEMPLOS DE TEMAS GENERALES

1) El Desarrollo Constitucional Costarricense
2) El Sistema Bancario Nacional
3) El Derecho del Mar

CAPITULO SEGUNDO

b) EJEMPLOS DE TEMAS CONCRETOS ElPlan o Proyecto
Provisional de Investigacion

1) El acta notarial

2) El acto de gobierno

3) La inmunidad del Presidente de la Repu-
blica

Por las razones precedentes, las Areas de Inves-
tigacién sugieren a los futuros investigadores la
seleccion de temas concretos.
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CAPIiTULO SEGUNDO

El Plan o Proyecto
Provisional de Investigacion

Antes de construir un edificio el arquitecto ha he-
cho su disefio. Y la construccién es un “reflejo” casi
exacto de la estructura preconcebida. En la cien-
cia del Derecho la obra que se escribe debe refle-
jar el plan o proyecto que le sirvi6 de base. Sin plan
de desarrollo no puede existir una investigacion
ordenada y profunda.

Seguidamente se explican algunas de las razones

por las cuales se aconseja la distribucién ordenada
de los contenidos en un plan provisional.
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SECCION PRIMERA

La Importancia del Plan
o Proyecto Provisional

La exigencia de un plan provisional tiene por
proposito el cumplimiento de ciertos objetivos que
se detallan adelante. El plan es provisional porque
normalmente sufre variaciones a lo largo de la in-
vestigacion. Esta variabilidad del plan es recomen-
dable dentro de los limites que se explicaran, por-
que permite su adecuacién a los imponderables que
se producen durante el estudio de un tema.

A continuacién se analizan determinadas razo-
nes que justifican laimportancia del plan o proyecto
provisional.

A- EL PLAN O PROYECTO PROVISIONAL ES UNA
PROYECCION POSIBLE DE LA INVESTIGACION

La presencia de un plan provisional revela un
conjunto de reflexiones sobre la materia a inves-
tigar. Estas reflexiones tienen como antecedente
imprescindible las lecturas realizadas preliminar-
mente. No es posible elaborar este tipo de plan si no
se han verificado estudios exploratorios suficiente-
mente amplios acerca del tema en cuestion.
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Una vision de conjunto del sujeto permite diluci-
dar la mayoria de los elementos que lo integran. De
este modo, el investigador tiene mentalmente una
cosmovisioén que regira toda su actividad. Y duran-
te todo el proceso de estudio y de escritura, podra
redefinir y reubicar los diferentes elementos que
componen la investigacién.

Alcanzar este estado mental de compresién total
del tema produce un estimulo creciente en el autor
de un trabajo. Sabe que sus esfuerzos estin funda-
dos en ideas claras, y advierte con seguridad que el
“plan o proyecto provisional” las consigna. Su plan
provisional expresa hacia el futuro, las “ideas mo-
trices” que dominaran la investigacién.

B- LA ORDENACION LOGICA
DE LOS CONTENIDOS

Un plan o proyecto de investigacién contiene
un numero importante de contenidos. Pero estos
contenidos no deben ser abordados indiscrimina-
damente. Se requiere de la presencia interna de un
orden l6gico. Significa que los contenidos se ubican
€n una especie de “cadena”. Habrd en consecuen-
Cia unos contenidos que se desarrollan “primero”
Yy otros “después”. Mas estos desarrollos sucesivos
tienen su propia légica porque unos son anteceden-
tes indispensables de otros. De manera que todos
los subtemas dependen entre si. Corresponde al
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investigador otorgar el lugar que a cada uno de és-
tos corresponde en la ordenacién. Se evitara, desde
luego, que un subtema que deba analizarse en ul-
timo lugar lo sea de primero. En la naturaleza de
cada tema general encontramos una distribucion
racional de los subtemas.

Conviene examinar repetidamente el “proyecto”
del plan provisional, para evitar asimetrias e in-
coherencias. A tal efecto, es aconsejable dejar “san-
grias” en la estructura para apreciar en su totalidad
el contenido. La revisién permanente del plan per-
mite descubrir errores de distribucion o repeticio-
nes. La observacién y la critica constante del plan
permitirdn modelar el contenido hasta alcanzar la
proporcionalidad, simetria y 16gica adecuadas.

C- SEGURIDAD EN LA REDACCION
AL EVITARSE LAS REPETICIONES

Si el plan provisional esta estructurado logica-
mente, todos sus elementos aparecen una sola vez.
En consecuencia no habra, en ningiin momento, dos
titulos o dos contenidos iguales; y si tal circunstan-
cia ocurriese, el plan debe corregirse.

Para evitar las repeticiones conviene estudiar el
plan provisional en su totalidad. Par tal efecto pue-
den escribirse sus contenidos en diferentes paginas
que se compararan. De este modo se evidencian las
repeticiones.
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Descubierta una repeticién debe suprimirse de
inmediato. Se hace notar que la supresién de Ia re-
peticion puede no representar ninguna modifica-
cién al resto del plan; simplemente desaparece un
titulo innecesario. Sin embargo, en otras circuns-
tancias, significa una transformaci6én importante de
la subestructura afectada. En esta dltima hipétesis
la agregacion de un nuevo contenido debe repen-
sarse para que armonice con el conjunto.

La existencia de repeticiones puede expresar la
necesidad del autor del plan de aludir a un tema
precedente o posterior. Si tal es la motivacién puede
evitarse la repeticién remitiendo al lector mediante
el “supra” o el “infra” durante el desarrollo.

En el plan provisional cada tema se desarrolla-
rd “una sola vez”. Esta técnica ofrece una apreciable
seguridad al escritor. Este sabe que debe concentrar
toda su atencién en cada titulo que trata, “olvidan-
do” temporalmente lo demas, salvo las implicacio-
nes con otros titulos. Y una vez redactado el conte-
nido de un titulo o punto especifico, se contintia con
el siguiente aplicando igual técnica. No obstante, se
aclara, que normalmente se “retoma” lo escrito para
mejorarlo en su estructura lingiifstica o en su conte-
nido. Frecuentemente la nueva informacién opera
transformaciones en lo ya establecido.

47




ODILON MENDEZ RAMIREZ

D- LAS UNIDADES DE PENSAMIENTO
Y SU TRANSPOSICION

La logicidad del plan permite la transposicion de
los subtemas. Es decir que un subtema que aparece
en una determinada posicién dentro del plan puede
trasladarse a otra posicién mejor. Y esta traslacion
de tftulos no implica necesariamente una desorga-
nizacién importante del plan. Se sabe que las ideas
afines se organizan en “unidades de pensamiento”
en el plan. Por lo tanto pueden transportarse es-
tas unidades de un lugar a otro sin desarmonizar
el conjunto, practicando los ajustes lingiifsticos
pertinentes.

Pensando en esos cambios estructurales futuros,
es que debe centrarse la atencién en todos los ele-
mentos del plan. Este debe ser 16gico y reunir las
ideas similares en unidades de pensamiento que
puedan ser desplazadas sin causar incertidumbre
en el plan. Las unidades de pensamiento permiten
ver el plan como un gran tablero en donde ellas son
las fichas que pueden intercambiarse sin modificar
la estructura total.

Dentro de un plan légicamente concebido, la
transposicion de titulos puede realizarse atin cuan-
do sus contenidos hayan sido redactados. Desde
luego que en este supuesto, habra que efectuar
pequefios ajustes sin mayor trascendencia.
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E- LA SEPARATIVIDAD DE LAS IDEAS Y SU
TRATAMIENTO INDIVIDUAL

La separatividad de las ideas denota claridad. Se
sabe que cada titulo debe desarrollarse completa-
mente antes de continuar con el siguiente. Induda-
blemente que si no se cuenta con la informacién ne-
cesaria, debe dejarsele inconcluso “temporalmente”,
a pesar de que esta técnica no es recomendable. Lo
conveniente es escribir cuando se tiene toda la in-
formacién y no antes. No obstante, algunas veces
esta informacién estd sujeta a situaciones de he-
cho que escapan a todo control. En esta suposicién
puede continuarse con el tema siguiente “mientras”
se recibe la informacién requerida, siempre que la
continuacion no implique confusién. Es decir, que el
tema que se dejo inconcluso no contenga categorias
no conocidas plenamente y que sirvan de basamen-
to a lo que es actualmente objeto de desarrollo. Es-
cribir en esta circunstancias significara revisar todo
lo escrito perdiendo un tiempo valioso.

El plan provisional bien proyectado permite el
tratamiento separado de las ideas. Cada idea debe
tener su propia “personalidad”. No obstante, ha de
€ntenderse que las ideas se asocian a otras ideas
€N una cadena interminable. Sin embargo, cuando
Se’ aborda una idea en particular, debe desarro-
Irsela verticalmente de la manera mas profunda.
Esta verticalizacién no desconoce la necesidad de
relacionar dialécticamente la idea.
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Se debe “agotar” el examen de cada idea antes
de proseguir con la siguiente. El agotamiento de la
idea corresponde a su andlisis exhaustivo. Implica,
en consecuencia, que toda afirmacién o negacion
debes seguirse de la demostracién respectiva.

Por ejemplo si se afirma que Costa Rica es un
pais democréatico, se deben explicar inmediatamen-
te los fundamentos en que descansa tal afirmacion.
La presencia de la demostracion denota seriedad
y rigor cientifico. La demostracién puede concluir
con un ejemplo. Este se constituira en el corolario
de todo el analisis. Es recomendable utilizar apro-
piada y oportunamente el ejemplo para fortalecer
alin mas el razonamiento. El ejemplo evidencia que
el investigador comprende totalmente el desarrollo
que efectua.

F- LA TITULACION DE LOS CONTENIDOS

Todo contenido debe portar un titulo que corres-
ponda a su esencia. Este es un principio que debe
denominar a lo largo de la escritura del trabajo. De
esta manera, el lector tiene la seguridad de hallarlos
conocimientos que requiere bajo el titulo respecti-
vo. Por tal razén se debe prestar especial atencion
al seleccionar el titulo de cada contenido. Leyendo
los titulos que integran el plan provisional primero,
y el “Indice” después, el lector tiene una compren-
sién aproximada de todo el contenido.
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La titulacién favorece la consulta posterior de
la obra asi como su lectura. La consulta, porque
los titulos indicardn al lector cudles de los temas
le interesan en particular. La lectura total, porque
la investigacion se ofrece dividida segiin criterios
cientificos. Esta division y titulacién motiva al lec-
tor a continuar en forma sistematica el estudio del
trabajo.

En consecuencia, ningin contenido debe carecer
de titulo. Igualmente deben evitarse los desarrollos
demasiado extensos sin titulos. Es de presumir, que
en estos desarrollos extensos, haya muchos temas
interesantes que pasan desapercibidos por la au-
sencia de titulos. Una titulacién apropiada implica
que las ideas han sido agrupadas armoniosamente
en unidades de pensamiento.

Por la importancia que tienen los titulos, deben
revisarse constantemente hasta adecuarlos plena-
mente a los contenidos. Por tal razén es posible que
muchos de los “titulos originales” sean sustituidos
por otros mas apropiados.

51




OpILON MENDEZ RAMIREZ

SECCION SEGUNDA

La Transformacion del Plan
o Proyecto Provisional
durante la Investigacion

Es normal que el plan provisional sufra transfor-
maciones durante el periodo de la investigacién. A
medida que se profundiza en el estudio aparecen
nuevas perspectivas que modifican algunos aspec-
tos estructurales del plan. Las modificaciones al
plan pueden manifestarse en dos dimensiones: la
reduccién o la ampliacion de contenidos.

A- LA REDUCCION DEL PLAN
O PROYECTO PROVISIONAL

La sistematicidad en el tratamiento de los dife-
rentes temas permite percibir con claridad la esen-
cia de cada uno de ellos. Determinada la esenciali-
dad de los diferentes temas se descubre facilmente
lo prescindible de otros. Generalmente los titulos
prescindibles se encuentran “integrados” en los
esenciales. Es decir que se trata de repeticiones.

La supresién de estos temas provoca una re-
duccion material del plan. Pero la esencia de éste
subsiste. Lo importante es que el analisis del suje-
to tratado se haga exhaustivamente aunque dentro
de limites menores. La concrecién en la exposicion
es signo de conocimiento. Al momento de reducir
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la estructura del plan, se deben guardar los prin-

cipios de la armonia y la proporcionalidad en los
contenidos.

B- LA AMPLIACION DEL PLAN
0 PROYECTO PROVISIONAL

La profundizaci6n en el estudio de un tema pue-
de conducir a la ampliacién del plan provisional.
Nuevas perspectivas se proyectan en la mente del
investigador. Los esquemas previstos resultan insu-
ficientes para contener las proyecciones actuales.

En estas circunstancias es normal la agregacién
de nuevas secciones, capitulos, titulos, partes. Es re-
comendable en esta suposicion, buscar la armonia

y la proporcionalidad en la incorporacién de estos
aditamentos.
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La Division Material
del Plan o Proyecto
Provisional de Investigacion
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La Division Material del Plan
o Proyecto Provisional
de Investigacién!?

El plan debe dividirse para su realizacién. Los
criterios para efectuar tal divisién son diversos y
muchas veces dependen de apreciaciones estricta-
mente subjetivas.

En este trabajo, se ha tomado como modelo 1o
que hemos denominado estructuras formales. La
finalidad de estas estructuras es la distribucién de
contenidos, siguiendo determinados criterios 16gi-
€os, como pueden ser la armonfa de los diferentes
temas a tratar, asf como su proporcionalidad.

En consecuencia el primer método para dividir el
Plan de investigacién consiste en agrupar los temas
Por su afinidad de naturaleza. Cada plan constituye
Una proyeccién posible de lo que se pretende rea-
lizar. En esta proyeccion no encontramos un solo
tema sino una multiplicidad de ellos. Todos los te-

as son diferentes aunque se relacionan entre sf;

\

1 Denominamos el plan o proyecto de investigacién “provisional” por-
que constituye una proyeccién posible de lo que sera el estudio. En
onsecuencia, es factible que este plan o proyecto sufra variaciones
durante sy desarrollo. Empero, la estructura esencial subsistira.
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en conjunto expresan un ordenamiento de ideas
que constituyen nuestro tema, es decir el titulo con
que hemos identificado nuestro trabajo.

El principio de la afinidad entre los temas permi-
te construir unidades de investigacién que, segiin su
amplitud, podrian dividirse en Partes o en Titulos.
Es de advertir que cualquiera sea el modelo adop-
tado, Partes o Titulos, debe fragmentarsele en Capi-
tulos, y éstos seran divididos a lo interno siguiendo
ciertos principios.
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SECCION PRIMERA

La Division del Plan
o Proyecto en Partes

Si se opta por dividir en “partes” la estructura
del plan de la investigacién, debe ofrecerse un de-
terminado equilibrio interno entre ellas. Es decir,
que una “parte” en relacién con la otra u otras debe
guardar cierta proporcionalidad. Generalmente
se utiliza esta divisién en “partes”, cuando el ob-
jeto de estudio es amplio y se lo ha profundizado
suficientemente.

De esta manera, los contenidos pueden agrupar-
se segun su naturaleza bajo grandes titulares que
se denominarian “partes”. A su vez cada parte con-
tendra “titulos” siguiendo los mismos principios de
equilibrio y proporcionalidad.

Los ejemplos que siguen muestran dos estruc-
turas, una “asimétrica” y la otra “simétrica”. La es-
tructura “asimétrica” no es aconsejable, pues re-
vela un desequilibrio inaceptable en la distribucién
de contenidos.
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A- LA ESTRUCTURA “ASIMETRICA” DE PARTES

r )
ESTRUCTURA ASIMETRICA

PRIMERA PARTE......cconnmsmsinens (TITULADO)
Titulo Primero....msmoessnnonn (titulado)
Titulo SeguUNAO...cmrcrmmrrermasrrerressssennen (titulado)
TItulo Tercero....mmmrmmesssesssssens (titulado)
F 1001 (O 10 E: o (o OO (titulado)
Titulo QUINTO weeeererrrrrersessesrresessasesnassnne (titulado)
Titulo SEXLO ovvrerrrrrssrrersresessaresesssssssessnns (titulado)
SEGUNDA PARTE.....cccccnurenmnnenrnns (TITULADO)
Titulo Primero.... e seceesssessenens (titulado)
Titulo SeguNdo....ereerssmneeesssaninnne, (titulado)
TERCERA PARTE ......cocccesussesecenns (TITULADO)
Titulo Primero....cenesssscssennens (titulado)
Titulo Segundo .crcnncersesssiseessnenens (titulado)
TItUl0 TEercero...mmmcsnresnsens (titulado)

— J

Este ejemplo muestra un evidente “desequili-
brio” puesto que la primera parte est4 compuesta
de siete titulos, la segunda de dos y la tercera de
tres. Es casi incuestionable que la primera parte po-
drfa dividirse en dos si se encuentran temas afines
que puedan reagruparse en dos bloques. Se recuer-
da que los “titulos” y los “capitulos”, deben dividir-
se internamente, respetando el principio de sime-
tria, esta tltima entendida como proporcionalidad
razonable.
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B- LA ESTRUCTURA “SIMETRICA” DE PARTES

ESTRUCTURA SIMETRICA )
PRIMERA PARTE......... ceocvssusranes (TITULADO)
Titulo Primero.... v cnssssessenes (titulado)
Titulo SegUNAO....rrersesnresssersrsensrenss (titulado)
Titulo TErCero....mmmmenrsrersrsssssenns (titulado)
SEGUNDA PARTE......c. csuscssesesnes (TITULADO)
Titulo Primero....messmessmessssenss (titulado)
Titulo Segundo......ccreenrmeersssessssssssssnee (titulado)
Titulo Tercero..mmrmessesressrsssssanes (titulado)
TERCERA PARTE ....c.onunveresensesens (TITULADO)
Titulo Primero... s (titulado)
Titulo SeguNAO...cccrrmrrssmrmnresssssssssasssenes (titulado)
TIEULO TErCErO.mmmrmmmrssmmsssssesnssesseseane (titulado)

Esta estructura muestra una divisién de plan en
presentacion simétrica. Puede apreciarse que cada
“parte” se divide en tres “titulos”; éstos a su vez se
subdividiran en “capitulos”, respetando el principio
del equilibrio. Desde luego que la simetrfa, en los
diferentes grados del plan, no es siempre perfecta
desde el punto de vista aritmético, pero debe evi-
tarse la desproporcionalidad en los contenidos. La
Simetria ha de entenderse, no como una igualdad
Matemadtica, sino como una “proporcionalidad
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razonable” entre las partes. Por tal razén, podrian
presentarse ciertas diferencias numéricas, entre
los “Titulos” sin que ello implique un desequili-
brio reprochable. El siguiente ejemplo evidencia
una estructura normal, a pesar de las diferencias
numéricas en la composicion de las “Partes”,

—

i PRIMERA PARTE......... cconuuvunseerens (TITULADA)
Titulo Primero ..ccesseesesseseenens (titulado)
Titulo SegUNAO..ceerrriscessss s eeeeens (titulado)
SEGUNDA PARTE.....ccccnmunenmnsens (TITULADO)
Titulo Primero. ..o ccsssesessseseserene (titulado)
Titulo SegUNAO..ecriceeeressesesesseenens (titulado)
TItulo TErCero..mmmrrssesssssssssasssssesssns (titulado)
TERCERA PARTE ........covvceumeeenne (TITULADO)
Titulo Primero... . evevessssncssssseesssrens (titulado)
Titulo Segundo..ceeessssscesseeeseeseeen (titulado) J

—

Puede apreciarse que la “Segunda Parte” contiene
“tres Titulos”, en tanto que la “Primera” y “Tercera
Partes” s6lo presentan “dos Titulos” En la realidad
de la investigacién, podrfan disefiarse otras formas
de estructuracién, atendiendo a las exigencias de
distribuir los contenidos en forma proporcionada.
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¢- EXIGENCIAS MINIMAS A RESPETAR

Si se elige la divisién del tema en PARTES, de-
ben respetarse ciertas exigencias minimas. En pri-
mer término, la estructura debe contener al menos
dos partes. En segundo término, cada parte debera
comprender un minimo de dos titulos.

En consecuencia, la estructura “mas simple” que
se presente fragmentada en PARTES quedaria asi:

TiTULO GENERAL
DEL TRABAJO

Introduccion General

PRIMERA PARTE......ccccns cunmnscassmsssesssnsnsenes (titulado)
TITULO PRIMERO.......covvessssssasasersssnes (titulado)
Capitulo Primero......smsmsecsssseses (titulado)
Capitulo Segundo......mmmmmrrermmmsmssssssssssssnnns (titulado)
TITULO SEGUNDO....... ceovveerresserrrereesssessseees (titulado)
Capitulo Primero...... cemssssssssssnens (titulado)
Capitulo Segundo......ueessssnnsesssssssssssnns (titulado)
SEGUNDA PARTE.........commmmrmmmnsssssssssssaes (titulado)
TITULO PRIMERO........oemmmneresessmsssesesseseseses (titulado)
Capitulo Primero........uemssmsmensssessssssns (titulado)
Capitulo SeguNAO....cvreeessssssemensessssssssesens (titulado)
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TITULO SEGUNDO .....ccrrmemmrcemmsrsessarssssanns (titulado)
Capitulo Primero.........commenmenmssncesneeens (titulado)
Capitulo Segundo.......ceersssmersssmmsessssnneens (titulado)

Conclusion General
Bibliografia
indice

Si se observa esta estructura, se determina la
existencia de dos titulos en cada parte, lo que suman
cuatro en total; y como cada titulo debe comprender
dos capitulos al menos, se tienen ocho capitulos en
definitiva. Es innegable que el investigador puede
aumentar el namero de PARTES, de TITULOS y de
CAPITULOS. Asf la estructura anterior, por ejemplo,
podria contener tres partes, cada parte tres titulos
y cada titulo tres capitulos. O bien, sin aumentar las
PARTES, aumentar los titulos y los capitulos, todo
dependera del contenido, amplitud y organizacién
del objeto investigado.

D- METODO PARA LA DETERMINACION
DE LAS PARTES

Es evidente que las ideas sobre un tema, se pue-
den congregar alrededor de determinadas unida-
des de pensamiento. Estas unidades tienen la carac-
teristica esencial de que sus elementos integrantes
poseen una importante similitud correlativa.
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No obstante, para el descubrimiento de esta si-
militud, es imprescindible haber vivido todo un
proceso en el aprendizaje a través de la investiga-
cion. Este proceso comienza con las lecturas, discu-
siones y reflexiones que haya suscitado el tema.

Incontrovertiblemente, el investigador debera
ir preparando sus fichas de lectura, referenciales o
de cualquier otra naturaleza, que puede crear con
su ingenio. Aprovechara todas las ocasiones propi-
cias, para escribir las ideas mas sobresalientes que
afloren en su pensamiento en torno al tema.

En resumen, para establecer las PARTES de un
trabajo requerimos de una infraestructura inte-
lectual nacida de la investigacién preliminar. A tra-
ves de esta etapa anterior de preparacion, logra-
mos vislumbrar y delimitar con mayor precisién el
objeto exacto de la investigacion.

En este proceso de esclarecimiento es menester
recurrir a otras ciencias. Por ejemplo, el Derecho
no debe estudiarse separadamente de las demas
disciplinas, sino en relacién con ellas. El jurista ac-
tual debe poseer suficientes conocimientos que le
permitan una verdadera cosmovision de la realidad
que estudia.

Se advierte, que una investigacién contiene
dos elementos consubstanciales: de una parte la
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formulacién de una teoria cientifica y de otra parte
el examen riguroso del sujeto estudiado a la luz de
esa teorfa. S6lo asi se podra comprender, con una
mayor aproximacion a la verdad, el fendmeno juri-
dico, politico, social.

En cuanto a la caracteristica sobresaliente de
la “parte”, ésta debe ser suficientemente general
para que proyecte lo que seran los TITULOS. Ana-
licese la generalidad que evidencian los siguientes
modelos:

EJEMPLO
DE DERECHO INTERNACIONAL

PRIMERA PARTE - La evolucidn de las
Instituciones Internacionales

SEGUNDA PARTE - La sociedad interestatal

TERCERA PARTE -Las organizaciones
internacionales

EJEMPLO
DE DERECHO ADMINISTRATIVO
PRIMERA PARTE -La jurisdiccién administrativa

SEGUNDA PARTE - La accién de la jurisdiccion
administrativa.

68

LA INVESTIGACION CIENTIFICA

E- EJEMPLO DE ESTRUCTURA MiNIMA DIVISA-
DA EN PARTES!

TEMA DE LA INVESTIGACION .....couvvvnenee. (titulado)

Introduccion General

3 L ILL9 251 (YN CESOO——— (Titulado)
TITULO PRIMERO ....cocvnmresrirmrenesmnsesssessans (Titulado)
Capitulo Primero ..o s (Titulado)
Seccidn Primera.......comsmenene (Titulado)
B ——————— (Titulado)

B o (Titulado)
Seccidn Segunda........osvesremsenmsessusenns (Titulado)

A e (Titulado)
B ————— (Titulado)
Capitulo Segundo........ummmnessns (Titulado)
Seccion Primera......ounesses (Titulado)
At (Titulado)
B ————— Titulado)
Seccion Segunda .......oceecnmesnrsssnenieene (Titulado)
A (Titulado)

B e ———————— (Titulado)

1 Esta es la estructura minima a presentar al Area de Investigacidn si
se elige la division en PARTES. Es evidente que el investigador puede
aumentar las divisiones en todos los 6rdenes. En consecuencia, pue-
de ampliar el nimero de PARTES, TITULOS, CAPITULOS, SECCIONES,
etc. Sin embargo, cualquier agregado debe ajustarse a los principios de
proporcionalidad y armonia explicados.
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TITULO SEGUNDO ....oonnremrenensssssesssasnneeses (Titulado)
Capitulo Primero ... (Titulado)
Seccion Primera... ....oummmsmmnn (Titulado)
A —— (Titulado)
T (Titulado)
Seccion Segunda......ccmmrnens (Titulado)
U —— (Titulado)
B (Titulado)
Capitulo Segundo......corersmsmrcsrsesnssssnns (Titulado)
Seccion Primera... .o (Titulado)
A ——— (Titulado)

B s (Titulado)
Seccidon Segunda........ocercesenrasennsens (Titulado)
A ————— (Titulado)

2 TSN (Titulado)
SEGUNDA PARTE ......c.ccvmmmmmmmesmsmsescescsnas (Titulado)
TITULO PRIMERO ....oovvesscenssserecsssssnecnens (Titulado)
Capitulo Primero ... (Titulado)
Seccion Primera... . (Titulado)
A ———— (Titulado)
B —— (Titulado)
Seccion Segunda.......uumn. (Titulado)

A e ————— (Titulado)

B ——— (Titulado)
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Capitulo Segundo.....ccmmnessssiseesnesnenes (Titulado)
Seccion Primera ... (Titulado)
A (Titulado)
B ——— (Titulado)
Seccion Segunda.........ovnrenmmeeresesnens (Titulado)
A (Titulado)

B e ————— (Titulado)
TITULO SEGUNDO ....cruemrrmmsrsssssssnenssrcees (Titulado)
Capitulo Primero ..o (Titulado)
Seccion Primera... .ossemssmsessnsnenns (Titulado)
A (Titulado)
Bl ssssaeasans (Titulado)
Seccion Segunda ... (Titulado)
A ———— (Titulado)

B e ——————— (Titulado)
Capitulo Segundo... ....cnemvmmsenimsessessssenss (Titulado)
Seccion Primera... .oeeesnn (Titulado)
A ———————— (Titulado)

- J— s (Titulado)
Seccion Segunda.......ccocenrermrenrerensannens (Titulado)
A —————— (Titulado)

B et (Titulado)
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Conclusion General
Anexos
Bibliografia
indice

(Nombre del Investigador y Firma)

(Nombre completo del Director y Firma)

(Nombre completo del
Lector y firma)

(Nombre completo del
Lector y firma)
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SECCION SEGUNDA

La Division del Plan
o Proyecto en Titulos

El plan puede dividirse a partir de TITULOS. A
esta division le son aplicables los mismos princi-
pios del equilibrio, proporcionalidad y simetria ex-
plicados anteriormente. Los TITULOS expresan la
unidad de temas similares, y en consecuencia los
capitulos que los integran guardan la relacién que
existe entre las partes y el todo. Quiere decirse que
la totalidad de los capitulos de un titulo reflejan el
contenido de éste. Inversamente, el intitulado del
TITULO proyecta lo que sera el contenido de los
diversos capitulos.

Los ejemplos que siguen muestran dos estruc-
turas, una “asimétrica” y la otra “simétrica”. La es-
tructura “asimétrica” no es recomendable, en ra-
z6n del desequilibrio interno en la distribucién de
contenidos que expresa.

A- LA ESTRUCTURA “ASIMETRICA” DE TiTULOS

TITULO PRIMERO ..oooounmnnnmeenecessesssssecsseseens (titulado)
Capitulo Primero.....ceisnscssseeens (titulado)
Capitulo Segundo.....coeemmmrerssneeessesnnee (titulado)
Capitulo Tercero. ... (titulado)
Capitulo CUATrtO.. e esseesssessssesrasenenns (titulado)
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Capitulo QUINtO wveeeeeeeereeeeeesereee (titulado)
Capitulo SEXLO .ommuernerrreeessessemeeeeseessssssenne, (titulado)
(66 LR (<1015 oo (titulado)
TITULO SEGUNDO ..ovvveeereeeeemmeesssssensesnse (titulado)
Capitulo Primero....seeeeeeesssssosennnn, (titulado)
Capitulo SeguNdo.......uueeereemeeeeerrsesess s, (titulado)
Capitulo Tercero ... (titulado)
TITULO TERCERO.ceevmmeeerereemeesesssnees (titulado)
Capitulo Primero.......oseoseooe, (titulado)
Capitulo SeguNdo . uuueeeeeeeeeeermeneenns, (titulado)

Este ejemplo revela un evidente desequilibrio
puesto que el “Titulo primero” est4 compuesto por
siete capitulos, el segundo por tres y el tercero por
dos. Resulta casi probable que el “Primer titulo” po-
dria dividirse en dos si se hallasen temas afines que
se agrupen en dos titulos separados.

Se indica que si el plan se divide en “Titulos”, por
lo menos habr4 dos de éstos. El ejemplo nos mues-
tra tres. Cabe sefialar que cada titulo debe conte-
ner al menos dos capitulos. En consecuencia, debe
desestimarse un plan en donde uno de los titulos
contenga un capitulo tnico. Un “plan asimétrico”

como el que muestra el ejemplo anterior no debe
adoptarse.
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B- LA ESTRUCTURA “SIMETRICA” DE TiTULOS

TITULO PRIMERO ....vvreemmsermressssssssssssasennes (titulado)
Capitulo Primero.....msssmne: (titulado)
Capitulo Segundo.....rcesisnsensnns (titulado)
Capitulo Tercero ... esssmssases (titulado)

TITULO SEGUNDO ..ceerrreseersssssssessassanes (titulado)
Capitulo Primero. . srssresssessssrsssssens (titulado)
Capitulo Segundo......crmen: (titulado)
Capitulo Tercero.....: SR (titulado)

TITULO TERCERO  ..covurerrenersssesssssssarsnens (titulado)
Capitulo Primero....eummmssesssessssssss (titulado)
Capitulo Segundo...mressesssssenns (titulado)
Capitulo TErCero mmmmrrirssessssensseesassesas (titulado)

Este plan muestra una “estructura simétrica”.
Puede apreciarse que cada “Titulo” se divide en tres
capitulos. A su vez cada capitulo tendrd en 10. po-
sible su propia simetria. Desde luego que la sime-
tria no es siempre perfecta desde el punto de vista
aritmético, pues todo depende del tema que se de-
sarrolle. La “simetria” ha de entenderse, no como
una igualdad matematica, sino como “proporcio-
nalidad razonable” entre los componentes. No obs-
tante, debe evitarse la “desproporcionalidad” en los
contenidos, signo que indica generalmente un plan
incorrecto.

75



ODpILON MENDEZ RAMIREZ

Es posible, entonces, que haya ligeras diferencias
numéricas entre los “Titulos” sin que ello implique
un desequilibrio en los contenidos. Obsérvese el
siguiente ejemplo:

TITULO PRIMERO ....oooonrruseresnsrmrssessssessenss (Titulado)
Capitulo Primero.....ssmmssssssssss (titulado)
Capitulo Segundo....esesnessesseessasens (titulado)
Capitulo Tercero . mmmisrsrsssssssssssens (titulado)

TITULO SEGUNDO ....courvrersessesssersssssessssnesss (Titulado)
Capitulo Primero... . (titulado)
Capitulo Segundo.......rmesssenns (titulado)

TITULO TERCERO...c.cusemuemmmsrerssrersssssssssseres (Titulado)
Capitulo Primero..mn. (titulado)
Capitulo Segundo....cummmemmmmsssissns (titulado)
Capitulo Tercero...mmmmmssssnss (titulado)

Se aprecia que el “Titulo Segundo” tiene s6lo “dos
Capitulos”, pero ello no entrafia una desproporcion.
En la estructuracién del trabajo pueden presentarse
ciertas diferencias numéricas, sin que ello implique
desatencion en la distribucién de los contenidos.
Es menester recordar que los contenidos agrupa-
dos bajo cada “Tftulo”, responden a los principios
de unidad y armonia de la materia tratada. Es decir,
cada “Titulo” ha de verse como una unidad donde
prevalece la armonia.
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C- EXIGENCIAS MINIMAS A RESPETAR

Cabe destacar que si el plan se divide en “Titulos”,
por lo menos habra dos. En consecuencia, una es-
tructura que conste como minimo de “dos Titulos”
tendra correlativamente “cuatro capitulos” al me-
nos, porque cada uno de los “Titulos” debe contener
“dos capitulos” minimo.

Si se adopta la estructura de Titulos mas simple,
ésta ofrecerd la siguiente organizacidn:

TITULO PRIMERO .....ovruueensssmensssssessssssnssns (titulado)
Capitulo Primero .....cmemsssssssnes (titulado)
Capitulo SeguNdo.....cermressssersnsessnnens (titulado)

TITULO Il covvuveevesseesssssssssasceses S (titulado)
Capitulo Primero ...essssssssssnsnens (titulado)
Capitulo SeguNdo....mersmmessnsssenees (titulado)

D- METODO PARA LA DETERMINACION
DE LOS TITULOS

Para establecer los “Titulos” deben aplicarse los
mismos criterios de generalidad que se han sefiala-
dos para las “Partes”. S6lo que esta vez la generali-
dad es menor en grado, dada la mayor delimitacién
del sujeto tratado.
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El “Titulo” debe también proyectar con claridad
el contenido de los capitulos que lo integran. Podria
afirmarse que cada capitulo esta representado pro-
porcionalmente en el alcance general del nombre
que ostenta el “Titulo”.

Apréciese el siguiente ejemplo de Derecho Civil:

TiTULO PRIMERO ............ LAS PERSONAS FiSICAS
Capitulo Primero..... s El nombre
Capitulo SeguNdO...cmmmreresmsssessrsenns El domicilio
Capitulo Tercero.....emmrenes El estado civil

TITULO SEGUNDO.....ccoummmmmsssmssssssssssssssssssssssssssssesssssass

Obsérvese que el TITULO I denominado “LAS
PERSONAS FISICAS” es suficientemente amplio
como para contener tres capitulos intitulados por
su orden: “El nombre”, “El domicilio”, y “El estado
civil”. Notese que los tres capitulos mencionados,
estan contenidos en el “Titulo Primero” y que éste

los refleja también a los tres.
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E- EJEMPLO DE ESTRUCTURA MINIMA

DIVIDIDA EN TiTULOS!
TEMA DE LA INVESTIGACION......ccvveenes e (titulado)
Introduccion General .........ooesiesesseens (titulado)
TITULO PRIMERO .....cmnmmresresssssnsssssssssssens (Titulado)
CAPITULO PRIMERO ...ooveerervererenesseneesnens (titulado)
SECCION PRIMERA...cvvvosemmsesereesserssne (titulado)
A, (titulado)
B, (titulado)
SECCION SEGUNDA oovceevscrnnsmeserrnesne (titulado)
A (titulado)
B ————— (titulado)
CAPITULO SEGUNDO ..ooceeverversmneeseneesres (titulado)
SECCION PRIMERA c.ooooceeemseeneessmeresse (titulado)
R prresrse s (titulado)
B (titulado)
SECCION SEGUNDA ..oooovvrmmeressrseesssene (titulado)
VO (titulado)
Bt ssssseens (titulado)
TITULO SEGUNDO ..c.ovvermnneeeeeseeenesssssssssssens (titulado)
CAPITULO PRIMERO. ..oovcerosmmrerrmsererssseen (titulado)
SECCION PRIMERA ....oovcorerreeeeeesesssseenn (titulado)

1 Esta es la estructura minima a presentar al Area de Investigacién si
se elige la divisién en TITULOS. Es evidente que el investigador pue-
de aumentar las divisiones en todos los érdenes. En consecuencia
buede ampliar el niimero de TITULOS, CAPITULOS, SECCIONES, etc.
Sin embargo, cualquier agregado debe ajustarse a los principios de
proporcionalidad y armonfa explicados en este trabajo.
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L W— e ——————————— (titulado)
B (titulado)
SECCION SEGUNDA ...oommremerrsressessrsans (Titulado)
A —————— (titulado)
5 P (titulado)
CAPITULO SEGUNDO .eeermrerernrsessssensenns (titulado)
SECCION PRIMERA.......ccooommremssssssesessss (titulado)
T (titulado)
Bt (titulado)
SECCION SEGUNDA .....ccerrmmmrrmsssssesseeeens (titulado)
A eeens (titulado)
5 JU, eerens R (titulado)
Conclusion General
Anexos
Bibliografia
indice

(Nombre completo del Investigador y Firma)

(Nombre completo del Director y Firma)

(Nombre completo del (Lector y firma)

(Nombre completo del Lector y Firma)
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SECCION TERCERA

La Division del Plan
o Proyecto en Capitulos

El plan debe segmentarse en capitulos, sea que
utilicemos la estructura de Partes o la menor de Ti-
tulos. La titulacién de los capftulos debe proyectar-
se en el contenido genérico que se encierra en las
partes o los titulos.

Es evidente que la estructura interna de cada ca-
pitulo, debe responder a criterios 16gicos en cuanto
a la distribucién de sus elementos integrantes. Asi
un capitulo normalmente se subdividird en Seccio-
nes, éstas en A, B, C..,, cada letra mayusculaen 1, 2,
3.., y las cifras en letras minusculas a), b), c)...etc.

Es de notar que el Capitulo ostentara un titulo
que explicite en términos generales el contenido to-
tal del mismo. El capfitulo debe dividirse en Seccio-
nes y contener por lo menos dos de ellas, es decir,
habra como minimo, una SECCION PRIMERA y una
SECCION SEGUNDA. La Seccién expresa dos o més
unidades de desarrollo en el capitulo. Tiene la Sec-
Cion un cierto grado de generalidad que siempre es
menor a la del capitulo que la contiene. La Seccién
se subdividird a su vez en letras mayusculas A, B,
C... que son menos generales por constituir elemen-
tos explicativos contenidos en la Seccién. Las letras
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mayusculas se subdividen en ndmeros como
1, 2, 3.., y cada uno de estos numeros en letras
minusculas a), b), ¢ etc.

Como se puede apreciar, existe todo un proceso
interno en el capitulo que nos lleva de un intitulado
general a un analisis muy concreto.

También en la estructuracién del capitulo debe
buscarse la “simetria”, entendida ésta, segin lo ex-
plicado, como una proporcionalidad razonable.
Todas sus divisiones deben titularse, exactamente
como ocurre con las Partes y los Titulos.

Los ejemplos que siguen muestran dos estructu-
ras, una “asimétrica” y la otra “simétrica”.

A- LA ESTRUCTURA “ASIMETRICA”

DE UN CAPITULO
CAPITULO PRIMERO ....cocovtmrerssscesssscssans (titulado)
SECCION PRIMERA ....ummmmmsmmsssssssssssssssssessees (titulado)
A) e ————— (titulado)
2 ) (titulado)
1) e ———— (titulado)
ERROR ...oorurmmseremsssmssssresssssssssssssssssssssssssssessanss X))
1 13210 S )

En la estructura asimétrica podemos inferir de-
terminadas deficiencias organizativas. En primer
término apreciamos en el ejemplo que la SECCION
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PRIMERA no tiene la correspondiente SECCION SE-
GUNDA, por lo menos. Se observa, igualmente, que
la letra mayuscula B, se subdivide en ndmero “1”,
pero esta cifra no tiene el correspondiente ntiimero
“2”, por los menos.

Una estructura asimétrica como la del ejemplo,
no debe adoptarse como plan de desarrollo. Si se
presenta una situacién como la que se indica, debe
reflexionarse y convertir este CAPITULO en SEC-
CION de alguno otro. Caso contrario, debe profun-
dizarse mas el objeto de estudio, a fin de completar
la estructura en lo que es deficiente.

Cabe sefialar que los capitulos tienen su propia
légica organizativa.

Asi ]a SECCION PRIMERA tiene por lo menos la
SECCION II; la letra maytscula A) tiene al menos la
letra B) mayuscula; internamente las letras mayus-
culas se subdividen en 1) y 2) cuando menos; que
las cifras se subdividen en letras mintdsculas a) y b)
minimo...etc..

B- LA ESTRUCTURA “SIMETRICA”

DE UN CAPITULO
CAPITULO PRIMERO ....oveunscesssssssssscncenees (titulado)
SECCION PRIMERA.... cooossrveressssssssssessesees (titulado)
L e (titulado)
1) e ————— (titulado)
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Q) e ——— (titulado)

o) (titulado)

2) s ——— (titulado)

Q) s ————— (titulado)

) (titulado)

3 ) T, (titulado)
1) crrrerrensrssssmsssss s ssssssssssesssaness (titulado)

Q) sensrrsssssnsssss s ——— (titulado)

o) (titulado)

2) e ——— (titulado)

Q) srrsernsrssss s ————— (titulado)

) (titulado)
SECCION SEGUNDA....ooccrmmrmrrerssessereen (TITULADO)
.\ J— S (titulado)
1) oo ——————— (titulado)

Q) cererrsnrseresssse s ——— (titulado)

) (titulado)

2) s —————— (titulado)

Q) crererrenen s ——————— (titulado)

) (titulado)

2 ) PO (titulado)
1) corrrsmnrmms———— (titulado)

) O (titulado)

) SO (titulado)

2) s ——————_——_ (titulado)

Q) sreserssssssne s ———— (titulado)

) (titulado)

En esta estructura “simétrica” se aprecia una
proporcionalidad permanente en todas sus divi-
siones. Obsérvese que existen por lo menos dos
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SECCIONES; que las secciones se subdividen en le-
tras mayusculas; a su vez éstas se subdividen, y asi
sucesivamente.

Es de advertir que la “simetrfa” no siempre es
perfecta desde un punto de vista aritmético, pues
todo depende del contenido tratado. En consecuen-
cia, ha de entenderse la simetria, en términos gene-
rales, no como una igualdad matematica, sino como
una proporcionalidad razonable entre las partes.
El siguiente ejemplo aclarara lo concerniente a la
simetria o proporcionalidad.

CAPITULO PRIMERO ...vverrreemsnsessssssssssssens (titulado)

SECCION PRIMERA ....ooosceemmressssssssssssessessns (titulado)

A) s ————— (titulado)

B) st sesssssssssssssnns (titulado)

C) e ssssane (titulado)

1) e —————————— (titulado)

2) s ————— (titulado)

SECCION SEGUNDA..uucrevesssssessesssssssssesssns (titulado)

A) s ——— (titulado)

1) e (titulado)

2) s ————— (titulado)

Q) srersrsre s ———————— (titulado)

) (titulado)

o) [ (titulado)

B) st sneens (titulado)
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Se nota que el “Capitulo Primero” presenta inter-
namente ciertas diferencias que no revelan ningiin
desequilibrio estructural, sino una proporcionali-
dad acorde con la naturaleza de la investigacién. En
la “Seccién Primera”, sélo la letra “C” se subdivide en
“1”y “2".Y en la “Seccién Segunda”, sélo la letra “A)”
se subdivide en “1”y “2”, y el nimero “2” en ““a”, b” y
“c”. Pueden imaginarse otras subdivisiones internas
que no significan quebranto alguno al principio de
proporcionalidad.

Desde luego que estas estructuras pueden atin
subdividirse maés si el contenido del tema tratado
asf lo exige. Debe indicarse que no todos los temas
permiten una subdivisién como la que se muestra.

Sin embargo, el investigador debe esforzarse
por individualizar las ideas en unidades arménicas
que se titulen a fin de resaltar su existencia en el
contenido del trabajo.

Es de recordar que la divisién légica de los temas
y su titulacién permite la preparacién de un INDI-
CE que reflejara con gran precision el contenido de
la investigacion. Conviene mostrar en el INDICE la
totalidad del contenido a fin de que el lector pue-
da encontrar sin dificultad lo que le interesa del
contenido.
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C- EXIGENCIAS MINIMAS A RESPETAR

El plan debe segmentarse en CAPITULOS, sea
que utilicemos la divisién de PARTES o de TITULOS.
El capitulo constituye el fundamento de toda la or-
ganizacion del trabajo. Por tal motivo debe estruc-
turarse adecuadamente, respetando en lo posible
la simetria, y sobre todo distribuyendo légicamen-
te los contenidos a fin de cumplir los propésitos
ultimos del estudio.

Como es normal suponer, un capftulo cuenta con
sus propios elementos constitutivos. Es indispensa-
ble descubrir estos elementos constitutivos usando la
metodologia adecuada. Podria imaginarse la estruc-
tura “vacia” de un capftulo que debe completarse.

Una “estructura simplificada” de un capftulo
podria ser la siguiente:

ESTRUCTURA SIMPLIFICADA

DE UN CAPITULO

CAPITULO PRIMERO........ocoermseesrenns (titulado)
SECCION PRIMERA........ooovreeressersinns (titulado)
A (titulado)
5 OO (titulado)
SECCION SEGUNDA ..ccvovveeresrssssneenens (titulado)
A, (titulado)

2 OO (titulado)
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Se observa en esta estructura que existen por
lo menos dos secciones, y que cada seccién se di-
vide en A) y B) maytsculas. Desde luego que esta
organizacion es simple.

El investigador podria agregar més secciones,
mas letras maytsculas y subdividir estas tltimas,
segun las exigencias del estudio.

La titulacién del capitulo y de las subdivisiones
dependera de la naturaleza del tema. Una vez titu-
lado el capitulo conviene descender gradualmente
buscando los subtitulos mas apropiados. Descender
gradualmente significa que primero se buscaran los
titulos de las SECCIONES y luego se continuara con
las demas subdivisiones.

OBSERVACION IMPORTANTE

El “Plan Provisional” que se presenta a las Areas
de Investigacién debe contener como “minimo” la
anterior estructura simplificada del CAPITULO. Es
decir, que el investigador debe subdividirlo en dos
secciones al menos, y éstas en “A” y “B” minimo. La
presentacion del plan bajo estas condiciones im-
plica que se ha realizado una etapa previa de lec-
tura y de delimitacién del objeto. En consecuencia,
el “Plan Provisional” no podria ser aprobado si no
se cumple con los requisitos minimos precedente-
mente indicados.
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Es de sefialar que podran existir tantas secciones
y subdivisiones como contenido tenga el Trabajo
Final de Graduacién.

Como consecuencia de todo lo anterior, se podran
presentar planes de trabajo mucho mas elaborados
que la estructura simplificada que se exigen como
condicion para la aprobacidn.

Se advierte que, por regla general, el “Plan de
Trabajo” sera siempre provisional. Ello significa
que durante el transcurso de la investigacién podra
sufrir modificaciones dentro de los limites ldgicos
que permita el contenido del sujeto tratado. El Plan
sera definitivo cuando el Trabajo Final de Gradua-
cién haya sido escrito en su totalidad, y esté debi-
damente aprobado por la autoridad competente,
segln la reglamentacién vigente en cada Facultad
de Derecho.

D- METODO PARA DETERMINAR
LAS SECCIONES

La SECCION representa una parte proporcional
del capitulo y en consecuencia debe reflejarlo. Es
Mmenester recordar que cada subdivisién contiene
un conjunto de ideas cuya naturaleza es afin.

Para mejor explicar, imaginese que se investiga
un tema de Derecho Constitucional, denominado
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“EL PODER CONSTITUYENTE". Evidentemente que
este titulo corresponderia por su magnitud, al inti-
tulado del CAPITULO (bien podria ser el intitulado
de una PARTE o de un TITULO, segtin la profundidad
y dedicacién destinada al estudio). En este CAPITU-
L.O, pueden encontrarse subtemas cuya amplitud
permita agruparlos en las diferentes SECCIONES.
Asi podriamos tener tres SECCIONES, la primera
denominada “NOCIONES GENERALES”; la segunda
“EL TITULAR DEL PODER CONSTITUYENTE", y la
tercera “EL EJERCICIO DEL PODER DE REVISION”.

Esta primera divisién del capitulo quedaria como
sigue:

CAPiTULO PRIMERO:....... El Poder Constituyente
SECCION PRIMERA: Nociones generales

SECCION SEGUNDA: El titular del poder
constituyente
SECCION TERCERA: El ejercicio del

poder de revision

E- METODO PARA DETERMINAR
LAS SUBDIVISIONES A, B, C..., Y OTRAS

En cada una de estas tres SECCIONES (referidas
en el punto D) anterior), se encuentran ideas o gru-
pos de ideas predominantes que pueden reunirse
bajo letras mayusculas.
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Témese como ejemplo la SECCION PRIMERA que
se ha denominado “Nociones generales”, en la cual
pueden integrarse subtemas como: “La autono-
mia del poder constituyente” y “La supremacia de
la constitucidon”. De manera que la seccién primera
quedaria ast:

SECCION PRIMERA............ Nociones generales
A) e La autonomia del
poder constituyente
2 La supremacia

de la constitucién

A su vez los apartes identificados con las letras
mayusculas A) y B) requieren de mayores divisio-
nes. Analicese la letra mayuscula A) que tiene por
titulo “La autonomia del poder constituyente”, De
este titulo pueden extraerse otros subtemas que
gravitan a su alrededor.

Se indican los siguientes:

1. El poder constituyente y Los poderes constitui-
dos,

2. Naturaleza del poder constituyente,

3. Filosoffa y técnica del poder constituyente.

En relacién a la letra B), cuyo titulo es “La su-
p'remacia de la constitucién”, pueden definirse los
Siguientes subtemas:

1. La supremacfa material,
2. La supremacia formal.
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En consecuencia, se tendrian los apartes A y B
seccionados como se indica seguidamente:

A) La autonomia del poder constituyente

1) El poder constituyente y los poderes constitui-
dos.

2) Naturaleza del poder constituyente

3) Filosofia y técnica del poder constituyente

B) La supremacia de la constitucién
1) La supremacia material
2) La supremacia formal

Reuniendo todos los elementos relativos a
la SECCION PRIMERA se crearia la siguiente
“estructura general”:

CAPITULO PRIMERO....... El Poder Constituyente
SECCION PRIMERA......ccoo.. Nociones generales
A) La autonomia del poder constituyente
1) El poder constituyente
y los poderes constituidos
2) Naturaleza del poder constituyente
3) Filosofia o técnica del poder
constitiyente

1 Es necesario presentar la estructura general con “sangrias”, de esta
manera es posible visualizar errores en la estructura. Si se presenta la
estructura general en forma lineal, es decir; sin “sangrias”, se dificulta
considerablemente la determinacién de los errores que conducen a las
“asimetrias”, e incluso a contradicciones.
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B) La supremacia de la constitucién
1) La supremacia material
2) La supremacia formal

SECCION SEGUNDA
A)
B)

SECCION TERCERA
A)
B)

Dependiendo del tratamiento del tema, es posi-
ble que haya que subdividir ain mas la estructu-
ra interna de las SECCIONES. El siguiente ejemplo
aclara lo anterior:
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[{ e ]

Se aprecia que, a partir de la letra “a” y “b” mi-
ntsculas, se subdivide en a-1, a-2, a-3 (etc.), y b-1,
b-2.b-3 (etc.), respectivamente. Y podria continuar-
se la subdivisi6n, segiin se muestra en el ejemplo
siguiente:

LA INVESTIGACION CIENTIFICA

Como ha sido explicado reiteradamente, las sub-
divisiones del plan de desarrollo pueden ampliarse
o reducirse, segun las necesidades de la investiga-
cién. Pero, en todo momento, deben ser respetados
Jos principios de la simetria o proporcionalidad
razonable entre las diferentes partes.
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TiTULO SEGUNDO

El Proceso de Escritura
de la Investigacion
y los Elementos que
componen su Estructura

Este Titulo segundo comprende dos capitulos.
El primero de ellos explica el proceso de escritu-
ra de un trabajo de investigacion; destacdndose
la infraestructura que debe soportar el desarrollo
investigativo, la lectura sistematica, la redaccién y
la correccién del borrador. El capitulo segundo, se
destina a los elementos que componen la estructu-
ra general de un trabajo de investigacién. Dentro de
estos elementos destacan las reglas que rigen la In-
troduccién General y la Conclusién General, la for-
ma de enlazar las diferentes divisiones del trabajo y
la manera de organizar los Anexos.
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CAPITULO PRIMERO

El Proceso en la Escritura
de un Trabajo de Investigacién
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CAPITULO PRIMERO

El Proceso en la Escritura
de un Trabajo de Investigacién

El desarrollo de las ideas y de las teorfas es el
resultado de procesos mentales. Nada ocurre sim-
plemente por azar en el quehacer cientifico. Toda
idea o concepcién se desarrolla luego de un cierto
periodo de reflexién. De manera que en la escritu-
ra de un trabajo de investigacion se deben cumplir
ciertas etapas. Tenemos asi la preparacion de una
infraestructura de investigacidn, la redaccién del
trabajo y su correccién posterior.
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SECCION PRIMERA

La Infraestructura
de la Investigacion

En el proceso de la investigacion se requiere la
preparacién de una infraestructura constituida por
informacién atinente al tema. Pero no es suficiente
contar con la informacién indispensable, sino que
es menester su organizacién con el propoésito de
utilizarla eficientemente. En consecuencia, se pue-
den sefialar dos etapas preliminares en la investiga-
cién. La primera, la recoleccién de toda la informa-
cién posible. La segunda, la lectura sistematica de
esa informacién. Estas dos etapas concluyen en dos
ficheros: el bibliografico y el de lectura.

A- EL FICHERO BIBLIOGRAFICO

Esta primera etapa, referente a la recopilacién
bibliografica, es ineludible en una investigacién. El
autor de un trabajo debe conocer, de ser posible, las
publicaciones existentes que se relacionen con el
tema de su estudio. Y de no ser posible lo anterior,
por lo menos las mas importantes.

La recoleccion de las fuentes bibliogréficas debe
hacerse de manera sisteméatica. Débese examinar
en su totalidad el fichero de cada una de las biblio-
tecas que cuenten con la informacién que interesa.
Esta informacién debe registrarse en fichas fisicas
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individuales, o referencias computarizadas, que se
confeccionardn segiin determinados requisitos. Se
recuerda que no debe omitirse ni la signatura ni el
numero total de paginas de la obra, cuando se trata
de publicaciones o documentos fisicos.

La consignacién de la signatura, permite retomar
directamente toda la informacién de la obra que se
desea consultar o leer del fichero propio, sin nece-
sidad de recurrir nuevamente a los ficheros de la
biblioteca respectiva. El conocimiento del niimero
de paginas indica si es voluminosa o no la obra o la
parte de ésta que se desea consultar; esto permite
prever el tiempo indispensable para su lectura.

La individualidad de cada ficha, o referencia
computarizada, permite su facil ordenacién. Ade-
mas, facilita la agregacién de nuevas fichas sin que
se origine desorden alguno. En efecto, al ordenarse
alfabéticamente las fichas, las nuevas se sitdan en el
lugar correspondiente. No se aconseja que la biblio-
grafia se escriba en una “sola hoja”. Esta situacion es
causa de muchas dificultades posteriores.

,El investigador puede agrupar las fichas biblio-
graficas alfabéticamente, segtin sea la naturaleza de
la fuente. Por ejemplo se podrfan separar los libros,
las revistas, los periddicos, la jurisprudencia, las
€ntrevistas, las encuestas, etc. Esta divisién de las
fuentes bibliograficas facilita la consulta del lector.
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En la actualidad, tanto la construccién como
la ordenacion del fichero bibliografico, se facili-
ta mediante la utilizacién de una computadora,
No obstante, es recomendable tener los respaldos
correspondientes.

B- LAS FOTOCOPIAS

Algunas veces no es posible contar directamente
con la fuente para su estudio. Esta situacién propor-
cionainnumerables inconvenientes. No se puede su-
brayar ni se pueden hacer anotaciones marginales.
Ademas no es posible consultarla con la frecuencia
que exige la investigacion.

Ante una situacién como la planteada existe la
alternativa de la fotocopia, para los efectos exclusi-
vos de la investigacién. Para tal propdsito se selec-
cionan las partes de mayor relevancia para su foto-
copia. Pero no debe omitirse, en la primera de las
reproducciones, la referencia bibliografica exacta.
Igualmente resulta imprescindible ordenar las fo-
tocopias en f6lder separados y debidamente rotula-
dos. Si se tiene un archivo de metal se las ordenaré
alfabéticamente. En esta tltima suposicién, debera
contarse con un fichero paralelo de lectura que se
refiera con exactitud a las fotocopias. De no hacer-
se asi, la informacién contenida en las fotocopias
podria resultar inmanejable.
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En las “fichas de lectura” posteriores que se origi-
nan con base en estas fotocopias debe consignarse
este detalle. Es decir, debera indicarse que la ficha
de lectura se confeccioné a partir de fotocopias que
obran en nuestro poder. Este principio de orden, fa-
cilita la consulta de las fotocopias en caso de incer-
tidumbre sobre el contenido existente en la ficha de
lectura; o bien, en caso de que sea necesario leer
una parte o la totalidad de ellas.

Las fotocopias representan una ayuda inestima-
ble para la investigacion.

C- EL FICHERO DE LECTURA

El fichero de lectura constituye una guia impor-
tante en la investigacién. Este fichero orienta y or-
dena la actividad cientifica. Aqui se explicardn dos
modelos de ficheros de lectura. Sin embargo, podran
imaginarse otros. Cada investigador crea sus pro-
pios sistemas para ayudarse en su labor. De incor-
porarse los ficheros en un sistema computarizado,
es menester, desde un principio, contar con un “res-
paldo”, con el propésito de enfrentar la posibilidad
de perder la informacién original. Seguidamente se
analizardn dos tipos de ficheros de lectura, uno de
contenidos y otro de referencias.
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1) FICHAS DE LECTURA CON CONTENIDO

Como queda indicado en el titulo de este aparte,
la ficha de lectura tiene “un contenido” que se califi-
ca de importante. Cuando se lee una obra se extrac-
ta o se copia textualmente algunas de sus partes.
Estos fragmentos se registran en fichas individuales
que retinen ciertas caracteristicas que se explicaran
adelante. No obstante, es de advertir que el fichero
de lectura debe ordenarse desde un principio. Caso
contrario, el aumento cuantitativo de las fichas pro-
ducird un desorden material que hara inutilizable
tan valiosa informacion.

a) FICHAS DE LECTURA CON CONTENIDO TEXTUAL

En estas fichas se registra con toda exactitud lo
expresado por el autor consultado. No debe faltar
ninguna palabra indispensable para la compren-
sién de su pensamiento. Sin embargo, cuando exis-
ten palabras o expresiones innecesarias a juicio del
investigador, pueden omitirse por medio de puntos
suspensivos (...). Por tratarse de una cita textual, la
transcripcion debe efectuarse “entre comillas”. Esta
obligacién debe respetarse siempre a fin de dotar
de seriedad a la investigacién. Las comillas haran
recordar que lo transcrito corresponde a las pro-
pias palabras del autor. Si luego se desea insertar
en las paginas del trabajo el pensamiento de un
autor determinado que interesa, podra hacerse
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directamente de las fichas de lectura con la certi-
dumbre que se trata de una reproduccion exacta.

Estas fichas de lectura con contenido textual, de-
ben someterse a dos condiciones esenciales: titula-
cién del contenido y referencia bibliogréfica al pie.

a-1) LA TITULACION DEL CONTENIDO

La titulacién de la ficha permite posteriormente
identificar su contenido para efectos de ordenacién
alfabética. Piénsese que el contenido se refiere a la
soberania. En este caso, portara un titulo al margen
superior izquierdo que dirda SOBERANIA. Asf se po-
dran agrupar todas las que lleven este mismo titulo
en una Unica seccién del archivo fisico o computari-
zado, que se denominard SOBERANI{A.

EJEMPLO:

SOBERANIA. Generalidades
SOBERANIA. Generalidades
SOBERANIA. Generalidades . |1

"

»l

1 Referencia Bibliografica.
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Siguiendo este principio de orden se podra ulte-
riormente, y en poco tiempo, leer y estudiar todo lo
que el archivo contiene sobre “soberania”.

La informacién contenida en el archivo puede
organizarse todavia mejor agregando subtitulos.
La palabra soberania expresa un concepto muy am-
plio. En consecuencia, el contenido textual transcri-
to bien podria referirse a uno sélo de sus aspectos
como: concepto, titularidad, etc.

EJEMPLO:

SOBERANIA. Concepto.

“.| SOBERANIA. Concepto.
SOBERANIA. Concepto.

-------------------------------------------------------------------

1 Referencia Bibliografica.
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SOBERANIA. Titularidad.

[{]

.| SOBERANI{A. Titularidad.
SOBERANIA. Titularidad.

o

»nl

1 Referencia Bibliografica.

Si el contenido textual se refiere a una fotocopia,
puede indicarse asi en la ficha mediante un sefia-
lamiento como éste: Ver archivo de fotocopias. Y
luego se agrega la referencia bibliografica.

EJEMPLO:

SOBERANIA.
“.| SOBERANIA.
SOBERANIA.

[

H3

— VER ARCHIVO DE FOTOCOPIAS
REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
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a-2) LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Toda ficha de contenido debe hacer mencionar
fuente bibliografica que le da origen. Esta referen-
cia debe identificar con precisién la fuente. Es me-
nester recordar que muchas de estas fichas se re-
fieren a fuentes que no son propias, y que tal vez
no se podran utilizar mas por diversas razones. Por
tal motivo, la referencia bibliogréfica debe tomarse
completa desde el inicio. Luego, posiblemente, no
podra “completarse” dicha referencia.

La forma completa de la referencia bibliografica
estd explicada en el aparte correspondiente a: “El
fichero bibliografico”!. No obstante, puede hacer-
se la siguiente observacidn. Si la fuente es propie-
dad del investigador, éste puede simplificar la cita
bibliogréfica, siempre y cuando se mantengan los
elementos indispensables para su correcta identi-
ficacién. Pero se insiste que, en la “ficha bibliogra-
fica”, debe aparecer la totalidad de la referencia. De
manera que cuando se cite una fuente en el traba-
jo, se har4 de conformidad con la “ficha bibliogra-
fica” y no con la “ficha de lectura”, salvo que esta
ultima esté completa. Si la referencia contiene sig-
natura deberd indicarse ésta. Ejemplo de ficha con
referencia completa.

1 Ver “El fichero bibliografico”, supra, p. 106.

114

LA INVESTIGACION CIENTIFICA

SOBERANIA. Definicién.

1 FOULQUIE (Paul). La dialectique. Paris, PUE, Collection
¢Que sais-je 7, No. 362, septiéme édition, 1969, p. 20.

a-3) FICHAS DE LECTURA
CON DIRECCION ELECTRONICA

Siserecurre a Internet para obtener informacién,
ésta debe registrarse fielmente con indicacién de la
“direccion electrénica”. Esta clase de fichas puede
asumir cualquiera de las formas ensefiadas: conte-
nido textual, fragmentado, pensamiento resumido
0 esquematico. Sin embargo, como principio ya es-
tablecido, debe verificarse laidoneidad de la fuente,
para evitar confundir al lector con una informacién
erronea.

b) FICHAS DE LECTURA CON
PENSAMIENTO RESUMIDO

Esta segunda clase de ficha de lectura es diferente
ala anterior. En primer término, “no lleva comillas”
porque no se transcribe literalmente de la fuente
que la origina; y en segundo término, el investiga-
dor “resume” el pensamiento del autor consultado.
Es util advertir que este resumen que se efecttia, no
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debe “distorsionar” el pensamiento que le sirve de
base, porque se induciria en error a quien lo leyese,

En esta ficha de resumen, asi como en la de trans-
cripcion literal, pueden anotarse reflexiones pro-
pias que se consideren pertinentes. Sélo es nece-
sario que dichas reflexiones se separen del resto y
se identifiquen plenamente como un producto del
razonamiento de quien realiza la investigacién. Sj
se utiliza la computadora en la elaboracién de estas
fichas, deben tomarse las previsiones pertinentes
para efectos de su ordenacion. Ejemplo de una ficha
con resumen.

SOBERANIA. (Se puede subtitular).

Resumen del autor que se analiza.

Critica del pensamiento anterior

1 Referencia Bibliografica.

2) FICHAS DE LECTURA POR REFERENCIA

Se aconseja este tipo de fichas, cuando se refieren
a fuentes propias que pueden utilizarse inmediata-
mente. Esta clase de fichas puede ser confecciona-
da mas rapidamente que las otras, por la forma de
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su estructura. En efecto, estas fichas “no tienen” el
mismo contenido que las ya estudiadas. Su “conte-
nido” es una breve referencia a un tema que intere-
say que se encuentra en una fuente determinada.

Se pueden sefialar dos procedimientos para con-
feccionar esta clase de fichas. El primero se relacio-
na con la lectura sistematica, y el segundo al indice
de la fuente.

Durante la lectura de una fuente se descubren
muchos aspectos de un tema. Si la fuente es propia
se pueden subrayar los puntos més interesantes de
lalectura. Sino se puede o no se quiere subrayar, se
pueden utilizar signos al margen para destacar su
importancia.

Estos detalles descubiertos en la lectura se pue-
den olvidar luego, o bien no es posible determinar
su ubicacion posteriormente. Para evitar cualquiera
de estas situaciones, se debe confeccionar una ficha
de referencia. Esta ficha expresara el lugar en que
un tema se encuentra.

Si al realizar un estudio en la rama de la Ecologia,
Se centra la atencion en un tema de mucho interés
como “el agua”, se debe registrar en el archivo su lo-
calizacién. En consecuencia, Para no olvidar el lugar
Nila obra en que dicho tema se halla, se prepara una
ficha de referencia como la que sigue.
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AGUA.

AGUESSE (Pierre). Clefs pour I'écologie.
Paris, Editions SEGHERS, 1971, pp. 33-52.

El ejemplo de ficha que antecede es 1itil pero de-
masiado general. No se sabe qué temas especificos
tratara el autor bajo el titulo general de “el agua”.
Si el autor ha indicado titulos para los subtemas, el
trabajo en la elaboracién de la ficha esta simplifi-
cado. En caso contrario es menester “establecer”
los titulos apropiados para las diversas partes del
contenido que interesan. Pero cualquiera que seala
situacion que se presente, se debe sefialar la pagina
en que dicho tema o titulo se encuentra. Obsérvese
el ejemplo siguiente.

AGUA.

1. Génesis del agua, pp. 33-34.

2. El ciclo del agua, pp. 34-40.

3. El balance hidraulico, pp. 40-45.

4. Reparticién del agua, pp. 45-46.

5. Contaminaci6n de las aguas, pp. 46-49.

6. Gestacién de los recursos en agua, pp. 49-52.

AGUESSE (Pierre). Clefs pour I'écologie.
Paris, Editions SEGHERS, 1971, pp. 33-52.
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Es indudable que cualquiera de los seis puntos
que contiene la ficha precedente, puede constituir
una ficha individual. La indicacién de la pagina o las
paginas a la par del tema favorece la utilizacién de
la obra. De manera que si se necesita estudiar lo re-
Jativo a la “Contaminacién” de las aguas, se sabe que
el analisis del autor empieza en la pagina 46 y que
concluye en la 52. De este modo se conoce el niime-
ro de paginas que comprende el tema y el tiempo
aproximado de su lectura.

Este tipo de ficha se denomina “esquemética”,
porque ofrece un esquema del contenido.

D- LOS CUESTIONARIOS

La informacién requerida en una investigacién
no siempre se encuentra exclusivamente en libros,
revistas, etc. Algunas personas, por el cargo que
ocupan, por sus estudios y experiencia, son porta-
doras de conocimientos de valor inapreciable. La
posesividad de estos conocimientos es personal.
Dificilmente se encuentran en publicaciones. Por
tal motivo resulta imperativo comunicarse con es-
tas personas. Y dos modos de hacerlo es por me-
dio de cuestionarios que se les remiten por las
vias usuales, o bien mediante una entrevista. En
esta ultima también se utiliza el cuestionario, pero
con una finalidad instrumental de orden que se
explicara oportunamente.
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El cuestionario debe comportar tres requisitos
fundamentales: claridad, respuestas cortas y ser
completo.

1) LA CLARIDAD DEL CUESTIONARIO

Indudablemente que preparar un cuestionario es
dificil. El redactor del mismo no conoce completa-
mente el objeto de su investigacion. Tal vez apenas
empieza a vislumbrar sus contornos. Y se enfrenta
a un cuestionario que eventualmente le ayudara a
comprender mejor las implicaciones de su trabajo.

Es aconsejable, ‘antes de escribir un cuestiona-
rio, estudiar lo mas posible sobre el tema. De este
estudio surgiran interrogantes que se anotan y que
serviran de fundamento a las preguntas. Imagine-
mos que debe prepararse un cuestionario sobre el
Recurso de Hébeas Corpus para presentarlo a un
Magistrado de la Sala Constitucional de la Corte Su-
prema de Justicia. En esta circunstancia, y de previo
a su redaccidn, es aconsejable leer la Ley de la Ju-
risdiccién Constitucional, los comentarios que haya
al respecto, y algunas resoluciones jurisdiccionales.
De esta manera se tendrian ideas claras sobre lo que
se desea conocer; y por su parte, el Magistrado ten-
dra ante si preguntas concretas de mucho interés.

Cuando se elabora un cuestionario, debe tenerse
en consideracion al destinatario, porque la estruc-
tura lingiifstica variara si se trata de un jurista, un
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economista, un antropdlogo. Las preguntas deben
redactarse con la suficiente claridad para que estos
profesionales respondan con precisién a partir de
sus respectivas especialidades. Las respuestas pre-
cisas contribuiran al éxito del trabajo. Las respues-
tas muy generales e imprecisas no fortaleceran la
estructura de la investigacion.

Si el destinatario del cuestionario es un extran-
jero, cuyo idioma no es el espafiol, lo recomendable
es acompafiar una traduccién en su propia lengua.
Esta gentileza denota cortesia y propicia claridad
en las respuestas. Es menester recordar, que la con-
cepcion sobre una institucién varia en los diferentes
paises. De ahi la necesidad que el destinatario com-
prenda exactamente las implicaciones de la pregun-
ta, a fin de que su respuesta sea concreta y satisfaga
los propoésitos de la investigacién. La pregunta clara
obtendra una respuesta precisa.

2) EL CUESTIONARIO DEBE PROPICIAR
RESPUESTAS CONCRETAS

Es indudable la importancia de que la respuesta
sea concreta. La investigacion requiere de una in-
formacién clara que pueda obtenerse de respuestas
breves y claras. Se logra el propésito de la concre-
Cion, evitando la ambigiiedad o complejidad de las
Preguntas.

121




ODILON MENDEZ RAMIREZ

La ambigiiedad propicia las interpretaciones
para responder, y la complejidad induce a respues-
tas igualmente complicadas. Conviene, en conse-
cuencia, aclarar la pregunta ambigua y fragmentar
en varias preguntas la compleja.

Ha de comprenderse que el planteamiento con-
creto de una pregunta, presupone un conocimien-
to suficiente de su objeto; sin embargo, este no es
siempre el caso. Por tal motivo es recomendable in-
formarse bien sobre el tema, antes de redactar las
preguntas.

Las preguntas que originen respuestas objetivas
o subjetivas deben separarse. Este procedimien-
to permite conocer la “opinién personal” del des-
tinatario del cuestionario en relacién a un tema
especial.

La respuesta concreta constituye un verdadero
aporte al proceso de investigacion.

3) EL CUESTIONARIO DEBE COMPRENDER
TODAS LAS PREGUNTAS NECESARIAS

El destinatario del cuestionario es una persona
especial por sus conocimientos. Usualmente es una
persona muy ocupada que dispone de poco tiem-
po para responder a un conjunto sistematizado de
preguntas. No habrd, en consecuencia, posibilidad
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de que “repita” en el futuro sus respuestas a un nue-
vo cuestionario. Por tal razén, las preguntas deben
abarcar la totalidad del objeto que interesa. Debe
estudiarse asiduamente el cuestionario con el pro-
poésito de subsanar cualquier laguna, o suprimir
repeticiones.

La preparacion de un cuestionario completo pre-
supone un acto de imaginacién trascendente. Todo
esfuerzo en este sentido serd recompensado con las
valiosas respuestas que se obtengan.

E- LA ENTREVISTA

La entrevista constituye un medio muy importan-
te en la obtencién de informacién. Ademas, propicia
el encuentro con personas talentosas que pueden
influir favorablemente en la formacién del entrevis-
tador. Es una experiencia tnica, regida por los prin-
cipios siguientes: Conocimiento suficiente del tema,
Cuestionario, y registracién de las respuestas.

1) CONOCIMIENTO SUFICIENTE DEL TEMA

Es inconveniente presentarse ante la persona
entrevistada sin tener claro los objetivos de la re-
unién. Sin embargo, la clarificacién de los objetivos
€s el resultado del estudio de la informacién selec-
Cionada. Es imprescindible, porlo tanto, “posponer”
la entrevista para cuando se tengan conocimientos
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suficientes sobre el tema. De esta manera se logra
una verdadera “comunicacién” con la persona en-
trevistada. Tal propoésito se logra, porque a través
de la lectura, se ha adquirido un sistema categorial
que facilita la comprension y la comunicacion.

En conclusién, la entrevista se verificara cuando
se hayan adquirido los conocimientos necesarios.
Y esta etapa de comprension se sitiia en una fase
avanzada de la investigacidn, salvo que el investi-
gador tenga una base intelectual sélida en el caso
especifico.

2) CUESTIONARIO

En la entrevista, por regla general, no deben im-
provisarse las preguntas. El tiempo con que se dis-
pone es muy limitado. En pocos minutos las pre-
guntas son contestadas. Por tal razon, es de rigor
preparar un cuestionario para orientar la conver-
sacién. La forma de estructurar las preguntas se
ha explicado precedentemente. La existencia de un
cuestionario no impide la formulacién de “pregun-
tas adicionales” que se originan en circunstancias
imprevistas.

3) REGISTRACION DE LAS RESPUESTAS

El objeto de la entrevista es la obtenci6n de res-
puestas. Y este propésito plantea el problema de su
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registracion. Evidentemente que no debe dejarse
a la memoria su recuerdo. Es menester, entonces,
recurrir a otros medios como los apuntes o la gra-
bacion.

Tomar notas durante la entrevista puede resol-
ver parcialmente el problema. Si no se tienen cono-
cimientos de taquigrafia, parte de las respuestas se
perderan irremediablemente por falta de registra-
cién. Lo ideal es registrar la totalidad de la entre-
vista, si el entrevistado estd de acuerdo. Para ello
puede utilizarse una grabadora. Conviene que en
la grabacion se registre la pregunta, de modo que
pueda ulteriormente identificarse cada pregun-
ta con su respuesta. Posteriormente se transcribe
textualmente lo expresado para su estudio.

Si el entrevistado estid de acuerdo, podria res-
ponder por escrito a las preguntas propuestas; esta
posibilidad seria de extraordinaria importancia por
cuanto habria respuestas especificas, producto de
la meditacién.

125

S .h .




OpILON MENDEZ RAMIREZ

SECCION SEGUNDA

La Lectura Sistematica

Un principio esencial de la investigacion es la con-
tinuidad en la actividad que se ha asumido. Ha de
entenderse por continuidad la regularidad en todos
los actos propios del proceso investigativo. La regu-
laridad tiene un propdsito que se cumple por medio
de la sistematicidad. Es decir, a través de la actitud
sistemaética, se crea un orden en todos los elementos
de la investigacién. Y se tienen en la mente todos los
elementos actualizados y se marcha firmemente por
un sendero significativamente iluminado.

La informacién obtenida se clasifica y se lee. La
lectura es el camino en la edificacién del plan de
investigacion.

A- LA TECNICA EN LA LECTURA

La lectura rinde sus frutos si estd acompafiada
de diccionarios. Cada vez el conocimiento cientifico
es mayor y el lenguaje aplicable es particularmente
especializado. Por su naturaleza, el Derecho es una
disciplina que se relaciona con otras. De manera
que al leer una fuente esencialmente juridica que
trata de temas de otros campos, se deben conocer
los conceptos a que se hace referencia. Para arribar
a tal comprension categorial, es menester recurrir
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a diccionarios y obras especializadas, y, de ser
posible, consultar a especialistas en la materia.

Evidentemente que cada investigador tiene su
propia forma de leer. Algunos subrayan las ideas
principales, usando para ellos uno o varios colores;
y cada color tiene su significacién. Para otros basta
la indicacién de “signos” marginales que tienen en
si mismos una explicacidn.

No obstante, cualquiera que sea la forma de su-
brayar o la simbologfa marginal empleada, parece
haber consenso sobre la necesidad de “destacar” las
ideas principales. Esta técnica facilita la relectura
en su oportunidad, con gran economia de tiempo.

Consecuentemente, el principio fundamental de
la lectura se reduce a “reconocer” y “comprender”
las principales ideas que dominan un tema. Una se-
gunda etapa estd constituida por el fichero de lec-
tura, en donde se archivan para su utilizacién cons-
t:fmte estas ideas. Como puede apreciarse, la lectura
Sistematica, es acompafiada de la simultaneidad en

la preparacién del fichero de lectura, sea éste fisico
0 computarizado.

B-LA DETERMINACION DE LOS TEMAS

l Una de las finalidades de la lectura sistematica, es
ta determinacién de los temas que regiran la inves-
1gacion. Es una exigencia reglamentaria “titular”
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todas las partes de un trabajo final de graduacién,
La titulacién presupone una ordenacién jerarquica
de los temas. Es decir, habra unos que por su gene-
ralidad “encabezan” grupos de temas concretos. Se
produce una relacién de mayor a menor. Este prin-
cipio domina la estructura de la investigacion.

Indudablemente, los titulos que denominan los
temas pueden variar para establecer otros mas ade-
cuados. Empero, prevalecerd siempre la relacién
que va de lo general a lo particular.

Imaginese que la estructura elegida para el tra-
bajo final de graduacién corresponde al de TITU-
LOS. Se sabe que por lo menos habra dos de ello y
un total minimo de cuatro capitulos. La estructura
preliminar seria la siguiente:

- 3

ESTRUCTURA PRELIMINAR

TITULO PRIMERO.......cooummmmassssssssmssssssasssssssscsssses
Capitulo Primero ...msmsssmssssies
Capitulo Segundo......ceeenne: eserssrasasrans

g U1 W00 O o3 01110 )T ——
Capitulo Primero ... mmmmresmssssssssssssssssonses
Capitulo SegUNAO ..cemmersrssssessssisssssssssasasns

La etapa que sigue es la de reflexionar sobre los
temas generales y concretos que completaran la es-
tructura. Imaginese que el tema del trabajo es “Teo-
ria General de la Constitucién”. En este caso doS
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grandes temas podrias ser: 1) La nocién de Cons-
titucién; y 2) el poder constituyente. Estos dos te-
mas corresponden a los TITULOS de la estructura
Ja cual quedaria inicialmente de este modo:

& )
TEMA:

Teoria General de la Constitucién

TITULO PRIMERO. La Nocién de Constitucién
Capitulo Primero....ou s ?
Capitulo Segundo.....mmceesssnnes ?

TITULO SEGUNDO. El Poder Constituyente
Capitulo Primero.....eeerens ?
Capitulo Segundo.....ccoueememreeresnne. ?

\_ J

Sigue por definir los titulos de los CAPITULOS
que podrian ser los siguientes:

[ TITULO PRIMERO oo
CAPITULO PRIMERO. ;Qué es una Constitu-
cion?

CAPITULO SEGUNDO. La Constitucién como
estatuto del poder

TITULO SEGUNDO ....coooceooeesreeseeeseeseesesssresseeseeens
CAPITULO PRIMERO. La titularidad del
poder constituyente
CAPITULO SEGUNDO. El ejercicio del

poder de revision
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Establecidos los titulos de los capitulos, se con-
tinuara con las otras divisiones posibles del tema,
en SECCIONES, en letras A, B, C, etc. Es aconseja-
ble escribir los titulos que produce la reflexién. No
hacerlo implica la posibilidad de olvido. En la de-
terminacién de los titulos se puede recurrir al fi-
chero de lectura. Las fichas agrupadas y tituladas
sugieren la denominacién de los temas generales y
particulares.

En resumen, la lectura sistemaética y su analisis

estructural, estd a la base de la definicién de los
temas que conforman un plan de investigacién.
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SECCION TERCERA

La Redaccién

Establecido el plan de la investigacién, procede
la redaccion de todas sus partes. A esta altura de
la investigacion, se tiene ante sf una tarea ardua y
delicada. Se trata de escribir sobre los temas pro-
puestos. En esta labor se presentan dos problemas
esenciales: la forma y el fondo.

A- CARACTERISTICAS DE LA
ESTRUCTURA LINGUISTICA

Conforme se avanza en el proceso de investiga-
cién, aparecen nuevas ideas que necesitan ser es-
critas. Traducir en palabras el pensamiento es una
tarea paciente. Cada palabra que se escribe esta
precedida de una reflexién. La frase que cristaliza
las ideas debe ser esencialmente clara.

1) LA FRASE CORTA

Debe escribirse, de ser posible, utilizando la frase
Corta cuya extension estd determinada por la idea
que se expresa. La estructura lingiiistica de la fra-
Se corta favorece la claridad en la exposicién, por-
que el planteamiento de la idea es directo. Por ello,
existe poca probabilidad de confusién.
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La construccion de la frase corta, conduce directs
y necesariamente al objeto que interesa. Al contra-
rio, el empleo de frases muy largas, obliga a giros
lingiiisticos muy dificiles, que podrian obscurecer
la transmisién de una idea.

Con lo expresado precedentemente, no quiere
decirse que la frase larga debe excluirse. Unicamen-
te se sugiere que de ser factible se emplee preferen-
temente la frase corta. Empero, cuando sea indis-
pensable se utilizara la frase larga. En esta ultima
situacién, es conveniente revisar meticulosamente
su estructura, hasta alcanzar la claridad requeri-
da. Algunas frases largas bien podrian dividirse en
varias de corta extensidn.

s A

EJEMPLO DE FRASES CORTAS

“Mi campo, dice Goethe, es el tiempo’. He aqui
la palabra absurda. Qué es en efecto al hombre
absurdo? El que, sin negarlo, nada hace por lo
eterno. No es que la nostalgia le sea extraria. Pero
él profiere su coraje y su razonamiento.”

(Contiene 44 palabras en seis frases)

1 CAMUS (Albert). Le mythe de sisyphe. Paris, Editions Gallimard.
Colections 1déés, 1942, p. 93.

\_ _/
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EJEMPLO DE FRASE LARGA

“El examen del proyecto de presupuesto por
parte del Consejo Municipal se reduce prdctica-
mente a un formalismo, que se materializa en el
acto municipal que acuerda el presupuesto ordi-
nario o extraordinario ya que los regidores mu-
nicipales se cifien a las indicaciones del Ejecutivo
Municipal’.

(Contiene 44 palabras en una frase)

2) CADA IDEA DEBE EXPLICARSE
EN SU TOTALIDAD

Toda idea debe ser explicada. Este principio
confiere seriedad cientifica al trabajo. La exigibi-
lidad de explicar cada idea acrecienta el potencial
reflexivo del autor.

A veces se escribe sin prestar preocupacién a es-
tos principios. Se tienen, entonces, ideas que resul-
tan incomprensibles para la mayoria. Solo el autor
es capaz de comprenderlas. Es de advertir que se
escribe para “terceras personas” y no para si mis-
mo. Teniendo presente el destinatario del trabajo, se
comprende bien la necesidad de explicarle en deta-
lle las ideas que se proponen. De modo que toda afir-
Macién o negacién, implica una fundamentacién.
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3) EL ESQUEMA DE IDEAS

Generalmente, cada aparte que se titula, tiene sy
propia estructura interna. Es posible, en consecuen-
cia, de previo a desarrollarla, disefiarla en un esque-
ma. De esta manera, se puede escribir siguiendo un
esquema paralelo hasta concluir el desarrollo pro-
puesto. Con este orden es factible avanzar con ma-
yor rapidez y seguridad en la redaccion del trabajo.
Desde luego, la preparacidén de los esquemas para-
lelos presupone un estudio suficiente del tema.

Puede apreciarse el siguiente ejemplo. Sup6nga-
se que va a escribirse sobre un punto concreto de-
nominado “La naturaleza de las medidas tomadas
por la policia”. Luego de leida toda la informacién
sobre el tema se elabora un “esquema paralelo” que
regira su desarrollo. Este esquema puede quedar
asi:

4 3\

ESQUEMA DE IDEAS

LA NATURALEZA DE LAS MEDIDAS
TOMADAS POR LA POLICIA

1) Presuncién de ilegalidad de las medidas
policiales.

2) El juez prefiere que exista un reglamento.

3)La autoridad puede establecer prohibicio-
nes parciales pero jamas permanentes Y

generales.
: _
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Se observa que el esquema est4 constituido por
tres puntos principales. Conviene numerar cada uno
de los elementos que componen el esquema, para
determinarlos en su individualidad, y facilitar, en
caso necesario, una variacién del orden preestable-
cido. En efecto, luego de establecido el esquema de
ideas, se analiza cuidadosamente para determinar
su orden logico. Si se determina que el orden debe
ser otro, se varia cambiando la numeracién. Alcan-
zada la légica deseable en el orden, se desarrollan
todos los puntos segilin su niimero. Se advierte que
este esquema, sirve como orientacién. De modo que
jamds apareceré en el contenido. Estos esquemas se
escriben en hojas adicionales, o bien utilizando los
recursos que ofrece la computacién.

El esquema, propuesto como ejemplo, queda
desarrollado como sigue:
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(~ )
LA NATURALEZA
DE LAS MEDIDAS TOMADAS POR LA POLICIiA

“Existe casi siempre una presuncién de ilega-
lidad respecto de las prohibiciones emanadas de
las autoridades de policia. (Corresponde al pun-
to N2 1). Sin embargo, el Juez prefiere que esta
autoridad funcione con fundamento en una re-
glamentacién juridica, antes que se establezcan
prohibiciones permanentes. (Corresponde al
punto N2 2). En los términos de un reglamento,
la autoridad de policia puede imponer prohibicio-
nes parciales o limitadas, pero jamds crear pro-
hibiciones permanentes generales y abstractas
que impedirian efectivamente el ejercicio de los
derechos. (Corresponde al punto N° 3).

\_ J

B- LA ESTRUCTURA LOGICA DEL DISCURSO

El investigador no debe situarse solamente en un
plano estrictamente abstracto. Es necesario que su
pensamiento se explique con toda claridad. De este
modo el lector entra en comunicacién con el cono-
cimiento propuesto. Empero, en la transmisi6n del
conocimiento cientifico se exige el cumplimiento de
ciertos requisitos. En efecto, la idea central (conclu-
sién “tesis”) que se pretende demostrar, debe apa-
recer debidamente fundamentada en el discurso
cientifico; ademaés, de ser posible, debe sefialarse la
aplicacion que tiene el conocimiento.
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1) LA FUNDAMENTACION DE LA TESIS

La fundamentacién de la tesis requiere de se-
riedad cientifica. Obliga a manifestar las razones
que le sirven de cimiento. Esta actitud conduce al
forjamiento de un pensamiento bien “apoyado” y
desarrollado (explicado). De ser posible y necesa-
rio, cada idea debe explicarse y enlazarse con la si-
guiente. El trabajo de investigacion es una unidad
de principio a fin, y el encadenamiento de los temas
facilita la consecucién de este propésito.

De no ser explicado el pensamiento en detalle,
sobre todo la tesis, se crea incertidumbre. El lec-
tor no logra comprender las ideas del autor. Esta
situacion de indeterminacién en la exposicién pro-
picia las “interpretaciones” de esas ideas. Una pre-
sentacién clara de los temas disminuye los riesgos
de confusién y hace posible la comunicacién, sin
equivocos, de los asuntos.

Concluyendo: en caso necesario, cada idea debe
explicarse exhaustivamente antes de continuar con
la siguiente. Para el caso de que esto no sea posi-
ble inmediatamente, se indica al lector el aparte en
donde se la trata. En el trabajo final de graduacién,
€S necesario orientar en debida forma la lectura de
lainvestigacion.

¥_
L Tesis: Proposicion que se mantiene con razonamientos.
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2) LA ILUSTRACION POR MEDIO DE EJEMPLOS

Es evidente que el ejemplo contribuye a la expli-
cacion de las ideas. Al desarrollo en abstracto de I3
idea debe seguir, cuando es menester, un ejemplo
concreto. Imaginese que se esta explicando, a nive]
tedrico, el tema relativo a la separacién de poderes
en el Estado; seguidamente, sefialaremos el nume-
ral 9 de la Carta Magna donde se expresa este prin-
cipio constitucional; y de ser procedente, se puede
citar al pie de pagina el contenido de la norma ci-
tadal. De esta manera, el autor demuestra, ademas
del dominio general que tiene sobre el tema, la apli-
cacidn especifica a la realidad juridica nacional. El
ejemplo facilita la comprensién de la teorfa.

C- EL DESARROLLO SISTEMATICO
DEL PLAN O PROYECTO

Concluido el plan, se inicia su desarrollo progre-
sivo. Se empieza por el primer punto y se continua
con el siguiente hasta llegar al final. En aconsejable

1 Separaciéon de poderes. ““El Gobierno de la Reptiblica es popular,
representativo, participativo, alternativo y responsable. Lo ejercen el
pueblo y tres Poderes distintos e independientes entre si: El Legisla-
tivo, el Ejecutivo y el Judicial. /// Reformado por la Ley No. 8364 de
01 de julio de 2003, Publicada en La Gaceta No. 146 del 31 de julio del
2003. /// Ninguno de los Poderes puede delegar el ejercicio de funcio-
nes que le son propias. /// Un Tribunal Supremo de Elecciones, con €l
rango e independencia de los Poderes del Estado, tiene a su cargo en
forma exclusiva e independiente la organizacién, direccién y vigilancia
de los actos relativos al sufragio, as{ como las demés funciones que le
atribuyen esta Constitucién y las leyes”. Constitucién Politica, art. 9-
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no “abandonar” un tema en particular para escri-
birlo después. Esta circunstancia crea desorden y
acumula trabajo para el futuro, y podria provocar
“repeticiones”. Sélo se dejan para desarrollar luego,
aquellos temas cuya informacién sea insuficiente.
En esta situacion, se esperard a que el material in-
formativo se complete para proceder a redactar.

Evidentemente que, antes de escribir sobre un
punto cualquiera del plan, es indispensable leer

todo el material recolectado y madurar suficiente-
mente las ideas.

El desarrollo sistemético del plan inspira con-

fianza en el investigador, y lo alienta para continuar
hasta su conclusién.
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SECCION CUARTA

La Correccion
del Borrador

La correccion de lo escrito puede situarse al con-
cluir las diversas etapas de la investigacién o al fina)
de todo el proceso. Todo depende de las circunstan-
cias en que se desarrolle la actividad del escritor, y la
experiencia de éste. Empero, la revision del trabajo
al concluir cada capitulo o tema especializado, es lo
mas aconsejable. De este modo, pueden apreciarse
los errores oportunamente y evitarlos en el futuro.

La correccidon delo escrito, debe someterse a cier-
tos principios, segun se trate de forma o de fondo.

A) LA CORRECCION DE LA FORMA

El buen estilo favorece la expresion clara de los
conceptos. En consecuencia, es recomendable ob-
servar, desde el comienzo, en la redaccién de cada
frase y pérrafo, todos los principios gramaticales
pertinentest.

1 “Enlaredaccién de cada parrafo, y de cada frase, el autor debe exigirse
una expresion justa de la concordancia; de la relacién de los tiempos
verbales en las oraciones subordinadas con respecto de los verbos de
las oraciones principales; el uso de sinénimos, el dominio de la pun-
tuacién y finalmente, no debe dar el parrafo por concluido hasta estar
seguro de que se dijo todo lo que se deseaba de la manera més clara’ y
concisa posible”, AZOFEIFA (Isaac Felipe). Guia para la investigaci(‘)n
y desarrollo de un tema. San José Ciudad Universitaria Rodrigo Faclo
1977,p.17.

140

hdl

LA INVESTIGACION CIENT{FICA

En la escritura de un trabajo se incurre inevita-
plemente en errores formales de expresion. Des-
cubrirlos al inicio es de provecho para su autor, a
fin de evitarlos en el futuro. Por tal razén, es con-
veniente someter las “primeras pdginas” del escrito
a un corrector de estilo o a quien posee suficientes
conocimientos en esta materia. Las correcciones
que indicare este especialista permite el aprendiza-
je de ciertas normas bésicas en la redaccién. Y el co-
nocimiento de estas reglas fundamentales, da gran
seguridad al autor de un trabajo.

En razon de lo anterior, es preferible practicar las
correcciones al inicio, por ejemplo, al concluir cada
capitulo, y no dejarlas todas para el final. Igual-
mente es recomendable dejar transcurrir un cierto
tiempo antes de releer lo redactado. De esta manera
el espiritu reflexivo es mayor y predomina la razén
sobre la temporalidad de la emocién.

B- LA CORRECCION DEL FONDO

El Derecho en complejo, no sé6lo por lo que cons-
tituye su objeto, sino por su relacién con otras
Ciencias y disciplinas. Es por ello que resulta ne-
Cesario el consejo de especialistas en Derecho y en
oOfras ciencias y disciplinas. Las sugerencias y re-
Comendaciones de estas personas ayudan en alto
grado a precisar la terminologia y a clarificar los
conceptos.
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Pensando en estas correcciones de fondo, agj
como en las de estilo, es que debe programarse ade.-
cuadamente el tiempo en el cronograma para taleg
efectos.

Las mismas recomendaciones hechas en cuantg
a las correcciones de forma, son aconsejables para
las de fondo. Es mejor realizar revisiones parciales
que esperar a que el borrador esté concluido en sy
totalidad. Las observaciones oportunas de los espe-
cialistas alertan el espiritu, mejoran el estilo y am-
plian la comprension. Ademas, el descubrimiento
de un error oportunamente, permite: 1) no cons-
truir futuros razonamientos sobre él; 2) corregir
todas las reflexiones fundadas en él; 3) modificarla
hipétesis, si esta fundada en un error.
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la Estructura General
de un Trabajo de Investigacién
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Los Elementos aue Componen
la Estructura General
de un Trabajo de Investigacién

El orden en la presentacién de los diferentes ele-
mentos de un trabajo de investigacién, es importan-
te para dar una buena imagen. Es de recordar que
se escribe para ser lefdo por “terceras personas”
que expresan juicios de valor sobre el pensamiento
propuesto. Con el propésito de establecer un prin-
cipio de orden general, se dividen los elementos in-
tegrantes del trabajo en dos grupos: los que prece-
den a la “Introduccién General” y los que suceden
ala “Conclusion General”. Ademas, se explica cémo
deben “enlazarse” las diferentes divisiones del
trabajo: Partes, Titulos, Capitulos, etc..
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SECCION PRIMERA

Elementos que Preceden
a la Introducciéon General

Estos elementos que anteceden a la Introduccign
General, son algunos de caracter estrictamente re-
glamentarios como las cartas de aprobacién. Otrog
permiten expresar reconocimientos a personas que
han participado de alguna manera en la elaboracién
de la investigacion. Algunos de estos elementos
cumplen con funciones aclaratorias como la “Tabla
de abreviaturas”. Y otros le acuerdan una determi-
nada belleza como los “Epigrafes”.

A- LAS CARTAS DE APROBACION
Y DE INFORMACION

Es usual que en los Trabajos Finales de Gradua-
cién de la Universidad, se incluyan las “cartas de
aprobacion”. Estas cartas son tres y las extienden el
Director y los Lectores al concluir la investigacion.
Ademaés de estas cartas existen otras dos: una di-
rigida a la Decanatura por el Director del Area de
Investigacién, informando sobre el cumplimiento
de todos los requisitos reglamentarios en la inves-
tigacién que se aprueba; y la otra, es dirigida por 12
misma Area de Investigacién al Asistente Adminis-
trativo de la Facultad indicando la integracién del
“Tribunal Examinador”. El orden en que deben apa-
recer las cartas en la publicacién es el siguiente:
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{)Carta del Director del Trabajo Final de
Graduacion.

7)Carta del primer lector del Trabajo Final de
Graduacion.

3)Carta del segundo lector del Trabajo Final de
Graduacién.

4) Carta dirigida a la Decanatura.

5) Carta dirigida al Asistente Administrativo de la
Facultad.

B- DEDICATORIAS

La dedicatoria es una carta o nota que se desti-
na a la persona a quien se consagra una obra. Los
términos en que debe redactarse es muy personal,
pero la brevedad debe ser la regla. Normalmente, el
destinatario de la dedicatoria es una o varias perso-
nas que han colaborado en la investigacién, o han
inspirado al redactor del trabajo.

Cuando son varias las personas autoras del Tra-
bajo Final de Graduacién, podran disponer, cada

una de ellas, de una pagina para su respectiva
dedicatoria.

C- AGRADECIMIENTOS

Los agradecimientos son reconocimientos que
S€ expresan a personas que, por sus funciones, han
contribuido con su orientacién, en el proceso inves-
tigativo. Se podrfan citar como ejemplo, el Director
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y los Lectores de la investigacion. Pero bien podrian
incluirse otras personas que, de una u otra forma,
hayan influido favorablemente en la concrecion del
Trabajo.

La tnica distincién entre las dedicatorias y los
agradecimientos, es el mayor grado de afectividad
que predomina en las primeras.

D- EPiGRAFES

El epigrafe es un resumen, cita o sentencia que
suele anteceder al contenido de una obra cientificao
literaria. Puede igualmente utilizarse como encabe-
zamiento en las distintas partes en que se encuentra
dividido el trabajo: Partes, Titulos, Capitulos. Es re-
comendable recordar que el epigrafe debe guardar
una relacién objetiva o subjetiva con el contenido
de la investigacién, y sirve para motivar al lector en
el estudio de la obra. Ademas, estas inscripciones
dotan de una especial belleza al trabajo. Asimismo
permiten dar a conocer pensamientos ajenos como
un reconocimiento a su autor. El epigrafe se sitda a
modo de encabezamiento; es semejante a una ven-
tana que introduce a un determinado contenido.
La utilizacién del epigrafe no es obligatoria. Algu-
nas veces se le emplea una sola vez, al inicio de la
obra; en otras ocasiones, el autor, introduce cada
capitulo con estas expresiones. Para resaltar la be-
lleza de estas expresiones, puede emplearse un tipo
apropiado de letra.
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El epigrafe puede estar escrito en idioma espa-
fiol o en cualquier idioma extranjero. En este tlti-
mo caso se recomienda su traduccién al espafiol.
La traduccién debe consignarse al pie de pagina. Si
se conoce la referencia bibliogréfica, es aconsejable
acompafiarla también al pie de la pagina, cumplien-
do con lo establecido para las “citas al pie”.

Es posible retomar epigrafes que otros autores
hayan incorporado en sus obras. En esta circuns-
tancia deben transcribirse, en la forma que ellos lo
hicieron; agregando al pie de pagina, la correspon-
diente cita bibliografica. Analicense los siguientes
ejemplos.

EJEMPLOS
DE EPiGRAFES

“El conocimiento
en si es poder”

Francis Bacon!

! Citado por TOFFLER (Albin). El Cambio del poder. Barcelona, Plaza

& Janés Editores, segunda edicién, 1994, p. 23.

J
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“Considera al integro
y mira al justo, porque el porvenir de
ese hombre es paz”

Salmo 37-371

1 SANTA BIBLIA, Reina-Valera 2009. Salt Lake City, E.U.A,, Publicada
por la iglesia de Jesucristo de los Santos de los Ultimos Dias. 2009,
. P 922.

J

I

“Creo que la mas importante ley de
nuestro ordenamiento juridico es,
con mucho, la que se ocupa
del saber entre el pueblo”.

Thomas Jefferson,
carta a George Wythe!

1Citado por VOLIO JIMENEZ (Fernando). El militarismo en Costa Rica
y otros ensayos. San José, Libro Libre, 1985, p. 135.

L )

E- TABLA DE ABREVIACIONES
(O ABREVIATURAS)

Todo lo relativo a la tabla de abreviaturas se en-
cuentra explicado en la Seccion III, Capitulo [, del
Titulo Tercero de este libro®.

1 Ver "Tablas de Abreviaciones (o abreviaturas)”, infra, p. 250.
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F- TABLA DE MATERIAS

Lo concerniente a la tabla de materias esta de-
sarrollado en la Seccién III, Capitulo I, del Titulo
Tercero de esta obral.

-
1 Ver “Tabla de Materias”, infra, p. 255.
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SECCION SEGUNDA

La Introduccion General

El investigador debe expresar con exactitud lag
razones e ideas que dominan su obra. Es de recordar
que a través de la “Introduccién General” se motiva
a los lectores. La expectacién que se revela en ellos
garantiza que el trabajo sera leido. Ocurre frecuen-
temente, que los lectores, luego de informarse del
contenido general del trabajo por medio de la intro-
duccidn, prejuzguen el posible valor de la investiga-
cién que se les ofrece. Por tal razdn, se debe escribir
la introduccién con todo detenimiento. Se recuer-
da, ademas, que los resultados de la investigacion
tienen por objeto la transmision de ideas y posicio-
nes cientificas, razén por la cual debe asegurarse su
difusién al mayor niimero posible de personas.

La introduccién general, como parte introduc-
toria que es de los resultados de la investigacion,
estd compuesta de varios elementos como son: mo-
tivacion, hipétesis de trabajo, método o métodos de
investigacidn, y presentacion del contenido.

A- MOTIVACION

Para el lector resulta de mucho interés conocer
la motivacién que se ha tenido, al seleccionar y de-
sarrollar un tema. La explicacién que al efecto pue-
da suministrarse tiene una gran relevancia porqueé:
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primero, permite justificar, con razones suficien-
tes, el trabajo que se expone; segundo, se incentiva
para la lectura integral de la investigacién. Por lo
expuesto, debe brindase, a la introduccién general,
una atencion principal.

B- LA HIPOTESIS DE TRABAJO

La investigacidn cientifica es una labor perseve-
rante. Los datos comprobados que se obtienen en
una, sirven de fundamento a otras, en una cadena
sin fin de resultados. Asf se avanza en el conoci-
miento cientifico de la naturaleza y las cosas. Los
resultados logrados a través de las experiencias y
las reflexiones, pueden ser organizados, generaliza-
dos y analizados para explicar hechos. A estas ex-
plicaciones posibles se las denomina hipétesis. La
hipétesis de trabajo es la que se establece provisio-
nalmente como base de una investigacidn, y que tiene
como propdsito confirmar o negar un determinado
planteamiento.

Es menester presentar en la introduccién la o las
hipétesis que se pretenden demostrar. El plantea-
miento de las hipdtesis muestra una actitud seria
de reflexién. Indica que el investigador ha formu-
lado las respuestas fundamentales que dominaran
todo su trabajo. Es decir, se sabe de previo que la es-
Critura del trabajo tiene un sentido l4gico, y que se
Pretende arribar a una conclusién de importancia.
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La hipotesis es la suposicion de algo posible 0 im-
posible para derivar de ello una consecuencia; sir-
ve para confirmar o negar la conjetura planteada,
La conjetura es un juicio que se forma en torno g
las cosas o los acaecimientos, fundado en indicios,
observaciones y constataciones.

La hipdtesis es una respuesta a un problema
planteado, que requiere de una demostracioén con-
vincente. El problema “precede” a la formulacién de
la hipétesis. En toda investigacién es necesario for-
mular el o los “problemas” (interrogantes), con el
propdsito de resolverlos tedricamente con la o las
hipétesis. Las hipotesis tienen que ser construidas
claramente, a fin de que no haya duda en los fines
propuestos en la investigacién. Todos los esfuerzos
del autor, estaran destinados a probar la hipétesis, y
la misma debe resistir los diversos cuestionamien-
tos tedricos a que sera sometida.

Un ejemplo histérico ayuda a esclarecer la rela-
cién entre el “problema” y la “hipétesis”. Durante
mucho tiempo se discutié sobre la “forma” del pla-
neta “Tierra”. Y al efecto hubo posiciones diferen-
tes. El problema era uno: ;Qué forma tenia la Tie-
rra!? La respuesta a este interrogante del siglo XV,
la ofrece Crist6bal Coldn al afirmar que la Tierra es

1 Forma de la Tierra. En la Biblia encontramos una referencia a la re-
dondez de la Tierra: “El est4 sentado sobre el circulo de la tierra, cu}")'S
moradores son como langostas; él extiende los cielos como una cortl-
na, los despliega como una tienda para morar”. Isaias 40: 22.
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redonda. En el pensamiento de Colén la hipétesis
es la siguiente: “La Tierra es redonda”. Su posicién
es clara en la solucién del problema y sélo queda-
ria metodolégicamente su demostracién a través
de los viajes, con la pretensién de circunnavegar el
Planeta.

Existe la posibilidad que la hipétesis se plantee
como una afirmacién y resulte que la verdad cien-
tifica sea una negacién. Por ejemplo, se podria par-
tir al escribir sobre la “neutralidad”, de la siguiente
hipétesis: “Costa Rica es neutral”. Sin embargo, si al
profundizar el anilisis en Derecho Internacional,
se concluye lo contrario, se modifica la hipétesis

para que en definitiva quede asi: “Costa Rica no es
neutral”.

Es necesario sefialar que el “problema” se plan-
tea entre signos de interrogacion, en tanto la hip4-
tesis aparece como una afirmacioén o una negacién
respecto de una realidad juridicamente existente.
Resumiendo lo antes expuesto, se ejemplifica de la
manera que sigue:
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PROBLEMA:
:Qué forma tiene la Tierra?

HIPOTESIS:
La Tierra es redonda.

0000000

PROBLEMA:
(Es Costa Rica Neutral?

HIPOTESIS:

Costa Rica no es neutral.

Y
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Introduccién
General

TiTULO PRIMERO
CAPITULO PRIMERO
SECCION PRIMERA
SECCION SEGUNDA
CAPITULO SEGUNDO
SECCION PRIMERA
SECCION SEGUNDA
TITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO
SECCION PRIMERA
SECCION SEGUNDA

CAPITULO SEGUNDO
SECCION PRIMERA

La proyecciéon de las hipétesis constituye los li-
neamientos fundamentales sobre los que reposa-
ra todo el desarrollo investigativo. Es por ello que,
demostrada la hipétesis (o las hipétesis), el traba-
jo termina y se procede a cerrar el proceso con la
“Conclusién General”. El cuadro siguiente, simplifi-

ca la explicacién precedente.
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Se aprecia en el cuadro anterior, toda la organiza-
cién l4gica del plan o proyecto provisional, de ma-
nera que la hip6tesis se sittia en el ultimo capitulo,
Y una vez demostrada la hipétesis, el desarrollo fi-
naliza, y seguiria, en orden de ubicacién, la “Con-
clusién”. No es razonable continuar escribiendo,
cuando la hipétesis ya esta probada, por cuanto ya
no habria nada que demostrar. Y se sabe que toda
la estructuracién del plan o proyecto, y los méto-
dos utilizados, tienen por fin, la confirmacién o ne-
gacién de la hip6tesis planteada; y que demostrada
ésta, el trabajo en cuanto al desarrollo probatorio
estd concluido de modo definitivo.

Si hubiese dos hipétesis que demostrar, entonces
se las organiza légicamente para que una de ellas,
la trascendente, se demuestre durante la totalidad
del ultimo capitulo, o en la parte final de éste; y la
otra, o en el mismo capitulo, o en una etapa muy
préxima.

El plan o proyecto provisional, tiene que pre-
sentarse con una estructura légica, para lograr la
probacién de todos los planteamientos. Y dentro
de esta logicidad es que, antes de elaborar el plan
o proyecto provisional, deben entenderse y €s-
tablecerse claramente los “problemas” y la o las
“hipétesis” a demostrar.
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¢- EL METODO DE TRABAJO

La ciencia del método se resume en el conjunto de
métodos que son utilizados en el desarrollo de una
investigacién cientifica. Esta se rige por métodos
que introducen orden y seguridad en la bisqueda
del conocimiento cientifico. El empleo de diversos
métodos, seglin sea necesario, tiene el propésito
de cimentar el proceso investigativo, hasta concluir
con la probacién de la o las hipétesis planteadas.

En consecuencia, la metodologia estd determi-
nada por el desarrollo de las diferentes partes de
la investigacion. Es importante tener claro cual mé-
todo se estd empleando por las consecuencias que
ello implica. Ejemplo, si se utiliza el método deduc-
tivo, se procede de lo “universal” a lo “particular”.
Partimos de una concepcién general como “Estado
Federal”, para concluir que el Estado Costarricen-
se no es un Estado Federal, sino que es un “Estado
Unitario”. Durante el desarrollo de la investigacién,
no se indica necesariamente, el método que se esta
empleando, excepto que ello sea imprescindible.

No obstante, con una finalidad informativa, en la
“presentacién” del trabajo de graduacién, debe in-
dicarse qué tipo de método o métodos se utiliza en
el trabajo. Lo usual es que concurran diversos méto-
dos en la investigacién de un tema. A continuacién
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se explica por via de ejemplo, brevemente, sobre los
métodos deductivo, inductivo, analitico, histérico y
descriptivo.

1. METODO DEDUCTIVO

El método deductivo es aquel que permite pasar
de forma légica de lo universal a lo particular, con
el propésito de afirmar o negar un determinado he-
cho o acto. En consecuencia, de unos enunciados de
caracter general, se infieren enunciados particula-
res. Ejemplo, recurriendo a la teorfa general se es-
tructuran los fundamentos de lo que es un Estado
Federal, para inferir, aplicando esa teoria, que Costa
Rica no es un Estado Federal como el de los Estados
Unidos, sino un Estado Unitario.

2. METODO INDUCTIVO

El método inductivo consiste en obtener conse-
cuencias de un principio, proposicién o supuesto.
Conforme a este método, se concluye que un con-
junto de hechos de la misma naturaleza, estan 1.‘e-
gidos por una ley universal. Y el propésito de la fn-
vestigacion es determinar la ley universal que rige
esos hechos que han sido determinados y obsel_'-
vados. En el campo del derecho, podriamos part}r
de determinadas normas juridicas, para conclu}l‘
sobre una concepcién general. Ejemplo, a partif
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del predmbulo' de la Constitucién Politica y los
articulos 752 (que la Religién Catélica es la del Es-
tado), y 194° (juramento constitucional) de este
cuerpo normativo, podriamos inducir que estamos
en presencia de un Estado confesional.

3. METODO ANALITICO

El método analitico consiste en distinguir y se-
parar las partes que constituyen un todo, para de-
terminar los elementos y principios que rigen ese
todo. De esta forma es posible explicar cada compo-
nente, hacer analogfas, establecer diferenciaciones
y remitirse o crear nuevas teorfas. Al descompo-
ner un todo es sus partes, nos permite observar la
estructura existente y arribar a determinadas con-
clusiones importantes para el proceso de investi-
gacion. El método analitico permite individualizar

1 Predmbulo. “Nosotros, los Representantes del pueblo de Costa Rica,
libremente elegidos Diputados a la Asamblea Nacional Constituyente,
invocando el nombre de Dios y reiterando nuestra fe en la Democracia,
decretamos y sancionamos la siguiente: (...)". Constitucién Politica,
del 7 de noviembre de 1949,

2 Libertad religiosa. “Articulo 75. La Religién Catélica, Apostdlica, Ro-

mana, es la del Estado, el cual contribuye a su mantenimiento, sin impe-
dir el libre ejercicio en la Reptiblica de otros cultos que no se opongan a

la moral universal ni a las buenas costumbres”, Constitucién Politica,
art. 75.

3 Juramento constitucional. “Articulo 194. El Juramento que deben

brestar los funcionarios publicos, segun lo dispuesto en el articulo 11
de esta Constitucién, es el siguiente: /// “;Jurdis a Dios y prometéis
a la Patria, observar y defender la Constitucién y las leyes de la Re-
Piblica, y cumplir fielmente los deberes de vuestro destino? 1]/ Si;
juro-. /// Si asf lo hiciéreis, Dios os ayude, y si no, £l y la Patria os lo
demanden”. Constitucién Politica, art. 194.
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las diferentes ideas expresadas en un conjunto, y
comprender mejor los alcances del todo. Ejemplo,
el contenido articulo 21 constitucional dispone: “L,3
vida humana es inviolable”. En este conjunto nor-
mativo (el todo) encontramos dos componentes
fundamentales: 1) el concepto de vida humana; y
2) el término inviolabilidad. A partir de esta indivi-
dualizacion, se puede hacer un desarrollo profun-
do de cada una de esas dos partes, y realizar todas
las relaciones posibles. Y a través del estudio de
cada parte, se amplia todo un horizonte que, pues-
to verticalmente, permite visualizar la organizacién
jerarquica de sus principios.

4, METODO HISTORICO

La historia es la narracién y exposicién de acon-
tecimientos pasados, que se estiman dignos de me-
moria, sean publicos o privados. El método que tra-
ta de la historia consta de tres etapas: 1) heuristica.
2) critica histérica. 3) Sintesis histdrica o recons-
truccion del pasado. La etapa heuristica consiste en
la bisqueda del hecho o hechos histéricos que in-
teresan a un proceso de investigacién para efectf)S
de reconstruir un periodo especifico de la historia.
Esta etapa estd constituida por las fuentes, como
los vestigios, testimonios, etc.

La etapa de la critica histérica, hermenéutica 0
interpretacion, esté referida ala evaluacién de tOds
la pruebarecabada, para determinar su autenticida
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y relacién con la época estudiada. Y finalmente la
sintesis histérica o reconstruccidén del pasado, con-
sistente en la recomposicién de los hechos histéri-
cos con fundamento en las fuentes recabadas.

5. METODO DESCRITIVO

El término describir significa representar a al-
guien o algo utilizando el lenguaje, con el propé-
sito de referir o explicar sus partes, cualidades o
circunstancias especificas. El método descriptivo
permite recoger, organizar, resumir, presentar, ana-
lizar, y generalizar la informacién obtenida en las
observaciones. Este método es propicio para la re-
copilacién y presentacién sistematica de datos que
permiten dar una idea clara de una determinada si-
tuacion. El propésito de este método es la descrip-
cion de situaciones o eventos, a fin de explicar como
se manifiestan en una determinada realidad.

D- PRESENTACION DEL CONTENIDO

En la introduccién general, es menester “presen-
tar” el trabajo de investigacién con un resumen de
Su contenido, que no debe implicar, en ningiin caso,
el desarrollo de los temas. Se trata tinicamente de
informar de modo genérico y esquemético sobre lo
€Scrito. De esta manera el lector, en pocos minutos,
Conoce la proyeccién total de la investigacién. Este
SUmario es determinante para motivar al lector.
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Conviene identificar cada seccién del resumep
con la “Parte” “Titulo” o “Capitulo” que contiene 3
exposicion total del tema. Se sugiere no usar ung
férmula lingiifstica idéntica para introducir los dife-
rentes componentes de la recapitulacion. Por ello eg
preferible utilizar estructuras lingiiisticas diversas,
Esto ultimo denota mayor imaginacién y estimula
su lectura. En consecuencia, deben evitarse frases
repetitivas como: “En el capitulo primero analizare-
mos...". “En el capitulo segundo estudiaremos...”.

r )

EJEMPLO:

“La creacién de la Sala Constitucional, hace dos dé-
cadas, ha generado un profundo interés por el estu-
dio cientifico del Derecho Constitucional. Con el pro-
posito de contribuir al desarrollo de este estudio, se
presenta una version actualizada de la Carta Magna.

Como complemento indispensable, se incorpora
una relacién histérica de las modificaciones opera-
das en las normas reformadas. Y cuando resulta ati-
nente, se mencionan normas infraconstitucionales,
se agregan andlisis de doctrina y se citan referencias
histoéricas.

Este trabajo se divide en cuatro partes. La prime-
ra contiene el texto vigente de la Carta Magna; la se-
gunda expresa una secuencia histérica de todas las
reformas producidas, incluyendo las disposiciones
transitorias que se han dictado; la tercera, presen-
ta una tabla de materias; y la cuarta, ofrece la lis-
ta de todos los Jefes de Estado y Presidentes de la

hd

| Republica”. )
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g- ;CUANDO SE DEBE ESCRIBIR
LA INTRODUCCION GENERAL?

Es aconsejable hacerlo al final de todo el proce-
so investigativo. Varias razones fundamentan esta
escogencia. Primero, porque terminada la investi-
gacion se conoce bien el sujeto tratado. Se puede,
entonces, sintetizar con acierto los diferentes con-
tenidos y destacar con inteligencia los detalles rele-
vantes del estudio. Segundo, porque si se escribe de
primero la introduccién, podria ocurrir que al tér-
mino de la investigacion, aquélla no refleje a ésta.
En esta tltima suposicién, habria que rehacerla con
evidente pérdida de tiempo.

F- LAINTRODUCCION GENERAL
NO SE TITULA INTERNAMENTE

La introduccién general sirve para “introducir”
los diferentes temas sin tratarlos, por cuanto el de-
sarrollo sistematico de los contenidos, correspon-
de a la segunda fase donde cada tema es analizado.
Respecto de la introduccién general deben hacerse
distinciones referentes a forma y el fondo. Por la for-
ma, porque Unicamente se “presentan” los diferen-
tes asuntos. Y por el fondo, porque cada cuestién se
desarrolla profundamente en el capftulo correspon-
diente. En la introduccién general se hara una expo-
Sicién “ininterrumpida” de la “presentacién total” del
trabajo; pero en ella no se hace ningtin desarrollo.
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Para efectos didacticos, se han titulado los dj.
ferentes elementos que deben considerarse al es.
cribir la introduccién general. Pero ésta aparecerj
desposeida de titulos en el texto de la investigacién,
Sin embargo, los elementos que componen la intro-
duccion deben ordenarse de la manera como aqui
se exponen.

G- NUMERO DE PAGINAS QUE DEBE COMPORTAR
LA INTRODUCCION GENERAL Y SU
NUMERACION ROMANA

La introduccidn general es una sintesis de la pre-
sentacion total de la investigacion. Por esta razén
debe limitarse a unas pocas paginas. La brevedad
de la introduccion obliga a presentarla en términos
lingliisticas exactas. Se requiere de una exposicién
fluida que proyecte una visién total del sujeto in-
vestigado.

Cuando la escritura de la introduccién implica
una profusa exposicién de muchas paginas, es signo
probable que corresponda mas a un capitulo de de-
sarrollo que a una introduccién. En consecuencia,
debe limitarse estrictamente al contenido mismo
de lo que es una introduccién. Como resultado se
obtiene una presentacién breve y precisa del objeto
de la investigacion.

En la numeracién de las paginas de la introduc-
cion se utilizaran “nimeros romanos”,
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SECCION TERCERA

Forma de Enlazar
las Diferentes Divisiones
del Trabajo Final de Graduacion

Un trabajo de investigacion estd compuesto de
muchas partes. En cada una de ellas se expresan
ideas importantes que particularmente contribu-
yen a desarrollos posteriores. Todas las partes estdn
tituladas y esto plantea una situacién especial. Cada
titulo debe estar seguido de un pequefio contenido.
Se evita asi que dos titulos contiguos se presenten
“desprovistos” de una pequefia relacién escrita.
Obsérvese el siguiente ejemplo.

CAPITULO PRIMERO
La Libertad Politica
(ERROR, no existe enlace)

SECCION PRIMERA

El Régimen Juridico

De La Nacionalidad
(ERROR, no existe enlace)

A-La ciudadania
(ERROR, no existe enlace)
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Como puede determinarse “no existe” ningin
contenido o “enlace” entre los titulos relativos a]
“Capitulo Primero”, 1a “Seccién 1"y el aparte “A”. Esta
forma de escribir no es aconsejable para un traba-
jo de investigacién por las razones que se ofrecen
luego. Conviene que “entre” los diferentes titulos
haya parrafos que introduzcan los tftulos siguientes
hasta llegar al aparte en que se profundiza el sujeto,
Este encadenamiento asegura claridad y orden en
la exposicion.

A- EL ENLACE A NIVEL DE LAS PARTES

De conformidad con las estructuras formales, la
“Parte” constituye la divisién mayor en una investi-
gacién. La parte presupone la existencia de por lo
menos, dos Titulos. De manera que al escribir sobre
una Parte, debe enlazarsele con los dos Titulos que
le sirven de contenido. Un ejemplo puede ilustrar
mejor este tema. Si se escribe en relacién a una t?q-
ria general de las libertades publicas, esta temati-
ca conlleva a una organizacién de temas como el
siguiente:
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( T

‘ PRIMERA PARTE
Teoria General de las libertades ptblicas.
(El enlace generado por la “Parte”,
comprende Los “Titulos”
que integran esa “Parte”)

TiTULO PRIMERO
El sistema juridico costarricense.

TITULO SEGUNDO
El régimen juridico general
de las libertades ptblicas.

SEGUNDA PARTE....

— J

Se puede apreciar que la PRIMERA PARTE abarca
dos TITULOS. El enlace se efectlia, primeramente,
entre la primera Parte y el Titulo primero. Empero,
al escribir la pequefia “introduccién compresiva del
enlace”, ésta debe referirse a ambos Titulos (oalos
que hubiese). El enlace debe hacer una referencia
muy puntual y brevisima de los titulos; es una pre-
sentacion de los desarrollos siguientes. El propési-
to es informar al lector de la linea de investigacion
Que recorrera en la etapa presente.

El enlace puede utilizarse para incorporar algin
dato relevante que interese en la lectura del trabajo.
Pero es menester recordar que el enlace, no es para
‘profundizar” ni “desarrollar” ningin contenido,
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sino tinicamente para “presentarlo”. Por esta razén,
la lectura del encabezado debe significar muy pocq
tiempo, sélo para estimular y orientar la lectury
sucesiva que se propone.

Obsérvese el siguiente ejemplo de enlace a nive]
de la PRIMERA PARTE.

s

PRIMERA PARTE

Teoria General de las
Libertades Piblicas

“En la determinabilidad de una )
teoria general de las libertades
publicas, se deben tomar en con-
sideracién dos elementos bdsicos.
En primer término, el sistema
juridico que sirve de sede al con-
junto de libertades publicas. Y en
segundo lugar, el régimen juridico
general que le es aplicable a estas
mismas libertades ptblicas’. J

. —

4=

En el contenido de este enlace se definen dos
temas que seran tratados en los TITULOS respec-
tivos.

Es de notar que en el enlace de esta primera par-
te se hace alusion a los dos titulos que la integran
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Se advierte que este ejemplo y otros que siguen
solo sirven como punto de referencia. El investiga-
dor puede estructurar enlaces de un mayor alcance
imaginativo. Lo importante es que el lector conoz-
ca de previo cudl es la organizacién del trabajo y
recuerde que los enlaces no desarrollan los temas
sino que los “presentan”. El desarrollo vertical de
los contenidos esta reservando al capitulo.

B- EL ENLACE A NIVEL DE LOS TiTULOS

El TITULO esta compuesto de varios CAPITULOS.
El conjunto de los capitulos debe “reflejarse” en la
titulacion que se haya acordado al TITULO. Inversa-
mente, el titulo debe proyectar el posible conteni-
do de los capitulos. En este orden de ideas, el titulo
debe expresar de modo general la temadtica a tratar
en los capitulos que lo constituyen.

El ejemplo siguiente afirmaré lo expuesto.
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“TITULO PRIMERO

El sistema juridico costarricense

“Previamente al estudio de las liberta-
des piblicas, es necesario analizar cier-
tos aspectos fundamentales que carac-
terizan el Estado costarricense.

En efecto, un Estado donde el principio
de la separacién de poderes es respe-
tado, donde la ley es elaborada por un
érgano democrdticamente elegido cada
cuatro afios, y en donde el principio de
legalidad estd consagrado, presenta
ciertas garantias institucionales favora-
bles al desarrollo de un régimen juridico
de la libertad.

Es de notar que ninguno de estos princi-
pios es absoluto. Al contrario, cada uno
de ellos sufre la influencia del sistema
social. Frecuentemente estos principios
aparecen como construcciones formales
de muy poca repercusion en la realidad.
Sin embargo, la evolucién del sistema
social cuestiona constantemente estos
principios y tiende a transformarlos. Es
aqui donde interviene el legislador para
orientar esta transformacion.

Estos tres principios: la separacion de
poderes, la nocion de ley y el principio
de igualdad serdn el objeto de estudio
en los tres capftulos que componen este
primer titulo’.

7
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Es de advertir que en este Gltimo parrafo se enun-
cian los temas que integraran los tres capitulos que
componen el Titulo Primero.

C- EL ENLACE A NIVEL DE LOS CAPITULOS

El capitulo es la unidad de investigacién que per-
mite profundizar el sujeto estudiado. Cada capitulo
debe estar bien estructurado para que cumpla con
el analisis vertical del tema. Igual que como ocurre
con la PARTE y el TITULO, el enlace del capitulo
introduce las secciones que lo componen.

En el enlace que se realiza entre el capitulo y la
seccion primera, y cuando es lo pertinente, se intro-
duce la “hipdtesis a demostrar”. As{ se tiene la oca-
sion de trazar el punto de partida en el desarrollo.
El enlace del capitulo permite, ademas, la presenta-
cion de una cosmovisién del mismo.

El siguiente ejemplo muestra lo enunciado
antes.
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Capitulo Primero

La Separacion de Poderes

“Esta técnica constitucional conocida
desde Aristoteles, estudiada posterior-
mente por John LOCKE y perfecciona-
da por MONTESQUIEU, constituye un
instrumento organizativo y limitante
del poder politico.

La positivacion de este principio de la
separacion de funciones la encontra-
mos inscrita en el texto de cada Cons-
titucion liberal: Su existencia incide en
la determinacién de los diversos regi-
menes politicos y constituye un presu-
puesto estructural bdsico del régimen
de las libertades ptiblicas.

Sin embargo, este principio no tiene la
misma relevancia en los diferentes re-
gimenes politicos contempordneos. En
las democracias populares, la sobera-
nia sirve a la concentracion del poder
en un mismo drgano politico.

Por ello conviene analizar el conteni-
do diverso de la separacion de pode-
res o funciones y las consecuencias de
su aplicacién en la organizacién del
poder estatal’.

N
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Luego de este enlace se comenzaria el desarrollo
de las SECCIONES. Es, en la estructura de las dife-
rentes secciones, que se profundizan los anélisis. Se
aplica entonces todo el rigor cientifico para demos-
trar los planteamientos fundamentales.

Es menester utilizar el enlace a todo lo largo de la
escritura del trabajo, aunque las técnicas usadas al
respgcto pueden variar. En efecto, para las PARTES,
los TITULOS y las SECCIONES existen espacios “pre-
vistos”. Pero en las demds divisiones podemos reali-
zar el enlace al final de cada una de ellas. Conviene
utilizar diversas férmulas lingiifsticas al practicar el
enlace. Asi evitamos las repeticiones innecesarias.

El propésito tltimo de los enlaces es el desarro-

llo ordenado, encadenado y légico, de principio a
fin, de la investigacién.
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SECCION CUARTA

La Conclusion General

La presentacion de la investigacion aparece divi-
dida en tres partes esenciales: la introduccion gene-
ral, el desarrollo y la conclusién general. Cada una
de éstas tiene su estructura propia y existe entre
ellas un fenémeno de circularidad. La introduccién
general inicia la presentacién de la investigacion,
ésta se concreta en el desarrollo, y la conclusion
cierra todo el proceso. La conclusién general es de
gran trascendencia pues permite resumir los princi-
pios fundamentales. Adema4s, sirve para persuadir a
aquellos lectores que primero leen la introduccion,
la conclusidn y el indice, antes de decidir si conocen
la totalidad del contenido. Por las razones expues-
tas, la conclusién general es de dificil redaccion.
A continuacién se proporcionan algunas ideas de
importancia para su elaboracion.

A- ;CUANDO SE REDACTA
LA CONCLUSION GENERAL?

La conclusién general debe redactarse al finalizar
la escritura del ltimo capitulo. S6lo en ese momen-
to se tiene una cosmovisién de todos los elemen-
tos constitutivos de la investigacién. Es el instante
propicio para resumir lo esencial del pensamiento.
Escribir la conclusién antes de la terminacién del
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trabajo seria una contradiccién. No se puede sinte-
tizar sobre algo que est4 inconcluso. En consecuen-
cia, la conclusion general se redacta cuando el pro-
ceso de investigacion ha llegado a su fin. Es posible
y recomendable, que a lo largo del trabajo, se regis-
tren los elementos que servirdn en la redactar de la
conclusion general, y evitar asf el olvido de alguno
de sus componentes esenciales.

B- LA CONCLUSION GENERAL
POSEE UNA ESTRUCTURA PROPIA

La conclusién general es una estructura que se
distingue de la introduccién general y el desarrollo.
Al ser distinta tiene sus propios elementos definito-
rios que se tratan adelante. No debe pensarse que la
conclusion general es un simple resumen de todo el
contenido de la investigacién.

C- LA CONCLUSION GENERAL
NO DEBE COMPORTAR SUBDIVISIONES

La conclusion general no debe mostrarse con
una estructura similar a la de un capitulo. En con-
secuencia, no se buscara la simetria exigida para
las otras partes del plan de investigacién. No habra
entonces “subdivisiones” a lo interno de la conclu-
sién general. Sin embargo, si fuese necesario dis-
tinguir diferentes elementos en ella, se puede recu-
Irir a ciertas técnicas mecanograficas; se podrian
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separar los pérrafos con espacios mas grandes;
o por medio de asteriscos o de cualquier otro sig-
no distintivo. Empero, lo usual y lo recomendable,
es una escritura uniforme normal, que no expresa
signos atrayentes.

Se advierte que estas explicaciones sobre la con-
clusién general presentan subtitulos, por razones
estrictamente didActicas; pero en el Trabajo Final
de Graduacién no habra ninguna titulacién interna.
En consecuencias, en el indice aparecera una men-
cién que dira unicamente “Conclusion General”.

D- EL CONTENIDO DE LA
CONCLUSION GENERAL

En la presentacién de la conclusién general se
debe ser extremadamente prudente. No es reco-
mendable hacer conclusiones categdricas o gene-
ralizaciones que no encuentren un fundamento
cientifico en los contenidos desarrollados.

Cuando se concluye se hace un balance del traba-
jo realizado. Se destacan con propiedad “las ideas”
principales que han dominado la investigaci6n. No
se trata de resumir todo lo escrito, sino de resaltar
las ensefianzas obtenidas en el estudio.

Es el momento adecuado para reafirmar la o 1as
hipétesis sostenidas y demostradas a lo largo dela
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investigacion. La conclusiéon general “reflejard” la
personalidad del autor al hacer éste suyas las opi-
niones que vierte. Es un elemento trascendental en
el cierre de la investigacion.

E- EL NUMERO DE PAGINAS
DE LA CONCLUSION GENERAL

Como ha quedado establecido, la conclusién
general “no es un resumen” de todo lo escrito. En
consecuencia “debe ser corta”. No debe sobrepasar
un nimero limitado de paginas. Recuérdese que no
se trata de desarrollar a manera de microcosmos
lo ya establecido. Es el momento tltimo en que “se
sintetiza” uniendo las diferentes partes de la argu-
mentacién que han servido para demostrar la o las
hipotesis propuestas.

En definitiva, la conclusién sera breve, precisa
y légica. No es posible indicar el nlimero exacto
de paginas que debe tener una conclusién general.
Pero la brevedad, la precisidn, y la logicidad seran
su medida.
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SECCION QUINTA

Elementos que Suceden
a la Conclusion General

Siguiendo el orden establecido, algunos elemen-
tos del Trabajo Final de Graduacién se sitdan inme-
diatamente después de la Conclusién General. Estos
elementos son: los anexos, la bibliografia y el indice
general.

A- LOS ANEXOS

Los anexos constituyen una parte complementa-
ria muy importante de la investigacién. Son todos
aquellos documentos que, por su importancia y
extensidn, no pueden incluirse dentro del desarro-
llo del trabajo. Eso no significa que el escritor no
pueda “retomar” partes de los anexos para inser-
tarlos a lo largo de su exposicién. Pero, ademas de
esta posibilidad, se debe remitir al lector, mediante
el “infra”, para que se informe de la totalidad del
documento. El anexo deviene en un aporte enrique-
cedor extraordinario de la investigacion.

Para que el anexo cumpla con su funcién infor-
mativa debe numerarse y titularse.
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1) NUMERACION DE LOS ANEX0S

En un trabajo de investigacion se utiliza un vo-
lumen importante de informacién. Parte de esta
informacién puede situarse a nivel de los anexos.
La numeracién de éstos introduce un principio de
orden. Sélo tiene que decidirse el orden numerado
que cada uno de ellos portara. En aconsejable que
los anexos presenten el mismo orden de aparicién
que tienen en el texto del trabajo. Quiere decirse

que si se emplea el “Documento A’ como primero,

éste llevara el niimero “uno” y asi sucesivamente.
De tal modo, cuando se remita al lector a un anexo
debe indicarse su “nimero”, su “titulo”, y la pagina
en que se encuentra el anexo que interesa.

EJEMPLO:
( A
ANEXOS
Pagina
Anexo N2 1. (Titulado) ...
Anexo N2 2. (Titulado) ..cumesesssmscesessssessasesssnsnas
Anexo N2 3. (Titulado) ..ccmmmsmsmmmsmsssssns
N y,

2) TITULACION DE LOS ANEXOS

Conviene que cada anexo porte el titulo que le es
Propio o el que se concibe para su contenido. Esto
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tiene importancia por dos razones: Primero, por-
que se identifica su contenido a través del titulo, y
segundo, porque con el titulo al pie de pagina, pue-
de motivarse al lector para que lo conozca integra-
mente. Todos los anexos deben titularse.

EJEMPLO:

ANEXOS

ANEXO N2 1.Declaracion de Derechos del
Hombre y del Ciudadano de 1789;

P

ANEXO N2 2.Capitulo sobre Derechos Y
Garantias
Individuales de la Constitucién
Politica de Costa Rica de 1949; p...

ANEXO N2 3.Predmbulo del proyecto de la
Constitucién Francesa del 19
de abril de 1949; p...

3) EL ANEXO DEBE PORTAR
SU REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Conviene que el anexo porte su referencia bi-

bliografica. Esta se situara al pie de la pagina. La
referencia tiene gran importancia por dos razones
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Primera, si el anexo es una copia parcial de un do-
cumento, el lector podré leerlo en su integridad en
la fuente original; y segunda, el investigador remite
a la fuente original para que el lector tenga la po-
sibilidad de corroborar la exactitud de la trascrip-
cion. Al final de la trascripcién se ubicara entre
paréntesis el niimero de nota respectivo, y al pie
de pagina se consignard la referencia bibliografica
correspondiente.

B- LA BIBLIOGRAFIiA

Todo trabajo de investigacién debe ofrecer una
bibliograffa. La presencia de una bibliografia selec-
cionada denota seriedad en la investigacién. La ma-
yor o menor riqueza del aporte bibliografico depen-
de del acceso que se tenga a esta fuente. Algunas
veces la originalidad del tema restringe en un grado
determinado la bibliografia; pero lo usual es contar
con suficiente informacién a este nivel.

En la bibliografia debe aparecer toda fuente rela-
cionada con el tema investigado que haya sido “lei-
da o consultada”. La obra lefda es aquella estudiada
en su totalidad, mientras que la consultada es leida
en alguna de sus partes.

No debe omitirse ninguna fuente que retina las

Caracteristicas anteriores. La presentacién de to-
das las fuentes lefdas o consultadas, constituye un
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estimulo para el lector. Este, en efecto, podrfa manj. & )
: ; Py ; EJEMPLO:
festar interés por una publicacion en particular. Por
tal raz6n, es menester suministrarle l.a referencia bj- BIBLIOGRAFiA
bliografica completa. En consecuencia, es necesarig
seguir algun criterio de ordenacidn al estructurar I TRATADOS
bibliografia. Se sugiere clasificarla por la naturale-
za de la fuente. Se tiene, de esta manera, una sepa-
racion entre tratados, libros, revistas, entrevistas,
encuestas, periddicos, jurisprudencia, etc. LIBROS
REVISTAS
ENTREVISTAS
ENCUESTAS
PERIODICOS
JURISPRUDENCIA
--------------------------------------------------------- Etc.
N— J
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Ha de advertirse que las distintas clasificaciones
deben organizarse en estricto “orden alfabético”,
Para el cumplimiento de esta exigencia, el inves-
tigador cuenta con un fichero bibliografico mévil
o computarizado que ha completado durante e]
trabajo’.

C- EL iINDICE GENERAL

El indice general se sitda al final del trabajo de
investigacién. Cada tftulo del indice debe tener el
correspondiente niimero de pagina en que se inicia
su desarrollo. Conviene, ademads, presentarlo con
“sangrfas” para favorecer su visualizacién.

1 Véase sobre “El Fichero Bibliografico”, supra, p. 114.
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TiTULO TERCERO

La Técnica
enla
Citacion de Fuentes

Este Titulo tercero esti dedicado a la técnica
en la citacion de fuentes. En el capitulo primero se
analiza la citacién de fuentes, sea en el texto que se
escribe, o en la bibliograffa. Ademas, se explica lo
concerniente a las notas de reenvio y otros signos. El
capitulo segundo trata de la incorporacién de citas
textuales de fuentes y el modo de evitar estas citas.
Se detalla la forma de incorporar citas textuales en
el contenido del trabajo, la manera de efectuar citas
textuales al pie de pagina, y la forma de evitar la cita
textual mediante la referencia bibliografica al pie de
pagina.
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CAPITULO PRIMERO

Técnica para la Cita
de las Fuentes en el Texto
y en la Bibliografia

Ademas de la metodologfa con que debe tratarse
el contenido de la investigacién, es necesario uti-
lizar ciertas estructuras uniformes para orientar
al futuro lector en relacién a los autores citados.
Identificar plenamente la fuerte es conveniente,
no solo para distinguir el pensamiento propio del
ajeno, sino para orientar al lector. Podria acontecer
que éste manifieste gran interés por una referen-
cia, y si ésta ha sido mal indicada, se impedira su
conocimiento al interesado.

La cita debe cumplir con determinados requisitos
Para que satisfaga los fines que la misma persigue.
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SECCION PRIMERA

Aspectos Relevantes
de las Citas segin
la Naturaleza de la Fuente

La estructura de la cita varia conforme a las ca-
racteristicas de la fuente aludida. Por consiguiente,
deben observarse las peculiaridades de la fuente,
afin de describirlas acertadamente. En consecuen-
cia, los elementos constitutivos de la fuente varian
segin se trate de un libro, una revista, un tratado,
etc.

Se advierte que las explicaciones que siguen, son
utiles no sélo para la preparacién de las fichas bi-
bliogréficas, sino también para la citacién de las
fuentes al pie de la pagina. En caso de citacién de
fuentes en el contenido de la investigacion, se omite
sefialar el nimero total de paginas, y en su lugar se
indica la o las paginas que interesan.

En la SECCION SEGUNDA de este Capitulo, donde
se presentan algunos ejemplos de citacién de fuen-
tes costarricenses, se explica el modo de citar una
fuente la primera y demas veces.

Seguidamente se indican las fuentes usuales.
Primero, se presenta un ejemplo y luego se explica
cada uno de sus elementos constitutivos.
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A- LIBROS?!
Ejemplo:

LOPEZ OLIVAN (Julio). Repertorio diplomati-
co. Madrid, Editorial, COMOS, tercera edicién, 1974,
671 p. SIGNATURA.

Elementos

1- El apellido o los apellidos del autor deben escri-
birse con maytscula: LOPEZ OLIVAN. Si en la obra
aparece s6lo un apellido se consigna inicamente
éste; ejemplo: DUVERGER, HAURIOU, BURDEAU,
MUNOZ, CATILLO, CARMONA.

2- El nombre, los nombres o las iniciales del autor
deben escribirse entre paréntesis (Julio). Como
puede observarse la letra inicial del nombre
se escribe con mayuscula, pero lo demas con
mintscula.

3- El titulo completo del estudio o de la obra debe
ir en letra negrita: Repertorio diplomatico
espaiiol.

4- El lugar de publicacién: Madrid

5- El nombre del editor o de la coleccién: Editorial
COSMOS.

1 Laficha bibliografica mantendra todos sus elementos descriptivos. En
la cita al pie de la pagina se precisara, I6gicamente, el niimero o ntime-
ros de las paginas que interesan. El nimero que identifica la nota lo
incorpora automaticamente la computadora. La numeracién debe ser
para cada pagina y no continua; es decir, cada pagina tendré su propia
numeracion. Ver el punto “D. Numeracién “Auténoma” de las Citas al
Pie de P4gina”, infra, p. 271.
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6- Indicacién de la edicién y el nimero de volumen
si fuesen varios: tercera edicion; Vol. I.

7- La fecha de publicacién: 1974.

8- El niimero total de paginas que contiene e] es-
tudio o la obra: 671 p. Este requisito favorece ¢]
proceso de investigacion. En efecto, al solicitarse
el libro para determinar su nimero de paginas,
se debe consultar su indice. De esta manera se
obtiene una informacién muy valiosa. Se foto-
copia, de ser posible, el indice para consultarlo
frecuentemente; esta previsién ahorra mucho
tiempo en el futuro.

9- La signatura de la obra. Si se trata de un libro pro-
pio o de un particular se indica asi mediante las
siglas B.P. (Biblioteca particular)- Para la biblio-
teca de la Facultad de Derecho podriamos utilizar
B.ED. y acompafiar el nombre de la Universidad
correspondiente. El propoésito de la signatura es
el de determinar y recordar el lugar donde se
encuentra la obra consultada.

202

LA INVESTIGACION CIENTIFICA

B- REVISTAS!
Ejemplo:

ROMERO PEREZ (Jorge Enrique). Contribucién al
estudio de la solucién del contratista ptiblico en Cos-
ta Rica. Revista de Ciencias Juridicas. San José, N2
25, enero-abril de 1975, pp. 237-380. SIGNATURA.

Elementos

1- El apellido o los apellidos del autor deben escri-
birse con mayudscula: ROMERO PEREZ.

Si en la revista apareciese sélo un apellido se
consigna éste iinicamente.

2- El nombre, los nombres o las iniciales del autor
deben escribirse entre paréntesis: (Jorge Enri-
que). Como puede observarse la letra inicial del
nombre se escribe con mayuscula, pero lo demas
con minuscula.

3- El titulo completo del articulo: Contribucién al
estudio de la solucién del contratista ptiblico en
Costa Rica.

4- El nombre de la revista en letra negrita: Revista
de Ciencias Juridicas.

5- El lugar de la publicacién: San José.

6- Indicacién del nimero de la revista: N@ 25.

7- Fecha de publicacién: enero-abril de 1975.

8-El numero de piginas de la revista que
comprende el articulo: pp. 237-380.

- -

1 En la Bibliograffa que aparecera al final del Trabajo de Graduacién,
se escribe el nlimero de paginas que contiene la fuente. En el caso del
ejemplo serfan: 143 p.
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9- La signatura de la obra. Si se trata de una revisty
propia o de un particular que no tiene signatura
se indica asi mediante las letras: B.P. (Biblioteca
particular).

C- TRATADOS
Ejemplo:

BURDEAU (Georges). Traité de Science
Politique. Paris, Librairie Générale de Droit et de
Jurisprudence, deuxieme édition, T. IV, 1969, 693 p.
SIGNATURA.

Elementos

1- El apellido o los apellidos del autor deben escri-
birse con maytscula: BURDEAU.

2- El nombre, los nombres o las iniciales del autor
deben escribirse entre paréntesis: (Georges).
Como puede observarse la letra inicial del nom-
bre se escribe con mayiscula, pero las demas con
minudscula. ’

3- El titulo completo del tratado en negrita: Traite
de Science Politique.

4- El lugar de publicacion: Paris. _

5-El nombre del editor si lo tuviese: Librairié
Générale de Droit et de Jurisprudence.

6- Indicacién del nimero de la edicion si la hubieseé:
deuxieme édition.
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7- El nimero del tomo: T. [V

8- La fecha de la publicacién: 1960.

9- El nimero total de paginas del tomo indicando:
693p.

10- La signatura de la obra. Si se trata de un libro
propio o de un particular que no tiene signatura
se indica asf mediante las letras B.P. (Biblioteca
Particular). La signatura se sitia por debajo de la
referencia bibliografica, hacia la derecha.

D) CONVENIOS INTERNACIONALES
(TRATADOS, CONCORDATOS)

Ejemplo:

O.LT. Convenio N2 87 relativo a la libertad sin-
dical y a la proteccién del derecho de sindica-
cion. Aprobado por Ley N2 2561 de 11 de mayo de
1960. La Gaceta N2 118 del 26 de mayo de 1960.
SIGNATURA

Elementos

1- El autor del Convenio: 0.L.T. con maytiscula.

2- El niimero y el nombre completo con que se co-
noce el convenio, en negrita: Convenio No. 87
relativo a la libertad sindical y a 1a proteccién
del derecho de sindicacion.

3- La ley ordinaria que lo aprueba: Ley N2 2561 de
11 de mayo de 1960. Si no estuviese aprobado se
indica asi: Sin aprobar.
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4- Indicacién, si fuese posible, de la fuente donde
fue publicado el convenio: “La Gaceta” N2 118 dg}
26 de mayo de 1960. Si el convenio estuviese en
un libro o en una revista, se cumple con los requi-
sitos de la citacién respectiva.

5- Sefialamiento de las paginas en que se encuen-
tra el contenido del convenio, para el caso de un
libro o una revista.

6- Si la fuente tiene signatura se indica ésta.

Nota: Las explicaciones precedentes son
aplicables en materia de tratados y concordatos.

E- OBRAS COLECTIVAS
Ejemplo:

ALVAREZ MOLINA (Marianella), CASTRO PADI-
LLA (Fernando A.) y CHAVARRIA DUARTES (Hen-
ry). La Tutela de los Derechos Fundamentales
en Costa Rica por medio del Recurso de Ampa-
ro. San José, Editorial Investigaciones Juridicas S.
A., primera edicién, 2007. SIGNATURA.

Elementos
1- Los apellidos de los autores deben escribirse
en maytscula: ALVAREZ MOLINA (Marianella),

CASTRO PADILLA (Fernando A) y CHAVARRIA
DUARTES (Henry). Si en la obra aparece s610
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un apellido, de uno, varios o de cada uno de los
autores, se consigna tal como esta consignado.

2- El nombre, los nombres o las iniciales del autor
deben escribirse entre paréntesis: (Marianella),
(Fernando A.) y (Henry), tal como se indica en el
ejemplo. Como puede observarse, la letra inicial
del nombre se escribe con mayuscula, pero las
demas con mindsculas.

3- El titulo completo de la obra en letra negrita: La
Tutela de los Derechos Fundamentales en
Costa Rica por medio del Recurso de Amparo.
Debe recordarse que se trata de una obra colec-
tiva; en consecuencia, cuando se cita a un autor
en particular, es menester indicar a qué partici-
pacién de éste se refiere; es decir, se precisa su
pensamiento y a la parte redactada por él, con
indicacién del titulo de su aporte, y agregdndose
la cita al pie correspondiente.

4- El lugar de publicacién: San José.

5- El nombre de la editorial: Editorial Investigacio-
nes Juridicas S. A.

6- Indicacién del ntimero de la edicién o del
volumen: primera edicién.

7- La fecha de la publicacién: 2007.

8- Signatura.
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F- ARTiCULO SIN FIRMA PERO CON INICIALES
Ejemplo:

A. B. C. La Europa de los “Seis” factores de pro-
greso social. Le Monde Diplomatique, Parfs, 10 de
febrero de 1964, p. 9.

Elementos

1- Las iniciales del autor deben escribirse con ma-
yusculas: A.B.C.

2- El titulo completo del articulo: La Europa de los
“Seis” factores de progreso social.

3- El nombre completo y en negrita de la fuente;
en este caso se trata de un periddico francés: Le
Monde Diplomatique.

4- El lugar de publicacién: Paris.

5- Lafecha de publicacién: 10 de febrero de 1964. Si
se conociese el nombre del dia también se agre-
gara.

6- La pagina o paginas en que se sitda el articulo:
p. 9. En este ejemplo todo el articulo se sitta en
la p. 9. Si se tratase de varias paginas también se
indicara. Por ejemplo: pp. 9-14.
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G- TESIS, MEMORIAS Y OTROS
TRABAJOS FINALES DE GRADUACION

Ejemplo:

1. MENDEZ RAMIREZ (0dilén). Contribution a
I'Etude des Libertés Publiques au Costa Rica.

Bordeaux, France, Thése pour le Doctorat en
Droit, 1978, 359 p. SIGNATURA.

Elementos

1- El apellido o apellidos del autor con maytscula:
MENDEZ RAMIREZ. Si en la obra aparece s6lo un
apellido se consigna éste Gnicamente.

2- El nombre, los nombres o las iniciales del au-
tor deben escribirse entre paréntesis: (0dilén).
Como puede observarse la letra inicial del nom-
bre se escribe con mayuscula, pero las demés con
minuscula.

3- El titulo completo del Trabajo Final de Gradua-
cién en negrita: Contribution 3 I'Etude des
Libertés Publiques au Costa Rica.

4- El lugar de publicacién: Bordeaux, France.

S-Indicacién de la naturaleza del Trabajo Final
de Graduacién: Tesis, Seminario de Graduacidn,
Practica Dirigida.

6- Indicacién del grado académico a que se opta
con el Trabajo final de Graduacién: Licenciatura,
Maestrfa, Doctorado. En el ejemplo: Tesis para
optar el Doctorado en Derecho.
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7-La Facultad y la Universidad ante al cual se ha
realizado la réplica del Trabajo Final de Gradua-
cién: Facultad de Derecho de la Universidad de
Burdeos, Francia.

8- La fecha de la réplica o al menos el afio: 7 de julio
1978. Si se conoce la fecha exacta debe indicar-
se.

9- E] ntimero total de paginas que contiene la obra:
359 p. Es importante indicar si las paginas son
“poligrafiadas” o “mecanografiadas”. En el primer
caso, el interesado sabe que las posibilidades de
adquirir la obra son mayores en razon del nlime-
ro de ejemplares. En el segundo caso, la prob’a-
bilidad de lograr un ejemplar es menor en razon
del limitado niimero de ejemplares.

10- La signatura de la biblioteca publica o particu-
lar en que se encuentra.

H- TEXTO POLIGRAFIADO
Ejemplo:

ORTIZ ORTIZ (Eduardo. Tesiario Derech9 Ad-
ministrativo. San José, sfe, 254 p. poligrafiadas.
SIGNATURA
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Elementos

1- El apellido o apellidos del autor o autores deben
escribirse con maytscula: ORTIZ ORTIZ (Eduar-
do). Si en la publicacién aparece sélo un apellido
se consigna Unicamente éste.

2- El nombre, los nombres o las iniciales del autor o
de los autores deben escribirse entre paréntesis:
(Eduardo).

3- El titulo completo en negrita: Tesiario Derecho
Administrativo.

4- El lugar de publicacién: San José.

5- La entidad que hace la publicacién: No se indica,
por ello se omite esta referencia.

6- Fecha de la publicacién: Si se tiene la fecha exacta
se indicara con precisién; pero si ésta no existe
se indica “sfe” (sin fecha de edicin).

7- Indicacién del niimero total de paginas. Es impor-
tante indicar si las paginas son “poligrafiadas” o
“mecanografiadas”. En el primer caso el intere-
sado sabe que las posibilidades de adquirir la
obra son mayores en razén del nimero probable
de ejemplares. En el segundo caso la probabili-
dad de lograr un ejemplar es menor en razén del
limitado nliimero de ejemplares.

8- La signatura.
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I- DOCUMENTO SIN AUTOR CONOCIDO
Ejemplo:

Convencién del 25 de abril de 1956 entre Francig
y Suiza respecto a la organizacion del aeropuerto de
Ginebra. Revista General de Derecho Internacio-
nal Publico. Paris, N2 2, 1963, p. 470. SIGNATURA.

Elementos

1- Cuando un documento no tiene autor conocido
se indica su titulo: Convencién del 25 de abril de
1956 entre Francia y Suiza respecto a la organiza-
cién del aeropuerto de Ginebra. En la bibliograffa
se clasificara este documento siguiendo el orden
alfabético: CONVENCION.

2-Indicacién de la fuente general en que el docu-
mento se encuentra. Esta fuente se destaca en
negrita: Revista General de Derecho Interna-
cional Piiblico.

3- Lugar de la publicacién: Paris.

4- Nimero de la revista: N2 25.

5- Fecha de la publicacién: 1963.

6- Pagina en que se encuentra el documento: p. 470.
Si el contenido del documento se sitiia en varias
paginas se indican éstas, por ejemplo: pp. 470-
472.

7- Signatura.
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J- TEXTOS SIN NOMBRE DEL AUTOR,
PUBLICADO POR UN ORGANISMO
PUBLICO NACIONAL O INTERNACIONAL

Ejemplo:

O.N.U. Comision de los derechos del hombre,
informe sobre la décima octava sesion (9 de
mayo -14 abril 1962). SIGNATURA.

Elementos:

1- Como no tiene autor, el organismo que publi-
ca ocupa su lugar: O.N.U. En la bibliografia se
clasificard este documento siguiendo el orden
alfabético del organismo: O.N.U.

2- Indicacion del nombre completo del texto, desta-
candolo en negrita: Comisién de los derechos
del hombre, informe sobre la décima octava
sesion (9 de mayo -14 abril 1962).

3- Signatura.

Observacién:

En caso de que el texto tenga otros elemen-
tos, se precisan éstos, segin el orden légico de su
Presencia. ‘
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K- TEXTO CUYO AUTOR NO ESTA PRECISADO
Ejemplo:

La opinién publica. Revista de Ciencias Juridi-
cas. San José, N2 12, 1964, pp. 240-250. SIGNATU-
RA.

Elementos

1- Cuando el Texto no indica el autor, se inicia con el
titulo completo: La opinidn publica.

2- Indicacién de la fuente, destacandola en negrita:
En el ejemplo: Revista de Ciencias Juridicas.

3- Lugar de publicacién: San José.

4- El ntimero de la revista; N2 12.

5- Fecha de la publicacion: 1964.

6- Paginas en que se sitia el articulo: pp. 240-250.

7- Signatura.

1 Elejemplo es ficticio.
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SECCION SEGUNDA

Ejemplos Practicos de Citacién
de Fuentes Costarricenses

Es importante ofrecer algunos ejemplos de fuen-
tes costarricenses representativas en el orden juri-
dico. Por consiguiente, muchas otras no seran con-
sideradas. En presencia de una de estas fuentes, el
investigador debera organizar la estructura de la
cita, utilizando los principios explicitados en esta
guia.

A- CONSTITUCION POLITICA

FORMA DE CITAR
LA PRIMERA VEZ:

1. Constitucion Politica de 7 noviembre de 1949.
San José, Imprenta Nacional, 1980, art. 331.

e e——————

1 Explicacién: Esta es la forma de citar esta fuente la primera vez, des-
tacando su nombre en negrita. En el ejemplo no aparece el niimero de
la edicién porque no lo tiene. Sin embargo, recordamos que la fuente
debe ofrecer todos los elementos indispensables para su identifica-
cién. La precisién de la cita es necesaria (Constitucién Politica de 7 de
noviembre de 1949), por cuanto histéricamente hemos tenido varios
Textos Fundamentales. Si sélo utilizaremos la actual Constitucién Poli-
tica (de 1949), as{ se indica para no crear confusién en el lector.
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Y

FORMA DE CITAR
LA SEGUNDA
Y DEMAS VECES:

2. Constitucion Politica de 1949, art. 501,

B- CODIGOS

FORMA DE CITAR
LA PRIMERA VEZ:

1. Cédigo Electoral. Ley N2 1536 de 10 de diciem-
bre de 1952. San José, Editorial Investigaciones
Juridicas S. A., segunda edici6n, febrero del 2002,
art. 1.

FORMA DE CITAR
LA SEGUNDA
Y DEMAS VECES:

2. Codigo Electoral, Ley No. 1536, art. 22,
Explicacién:

1- Nombre del Codigo destacado en letra negrita.

1 Explicacién: Esta es la forma simplificada como se presenta la fuente
la segunda y demads veces. Si vamos a utilizar varias Constituciones
Politicas, tal como han sucedido histéricamente, entonces indicamos el
afio correspondiente. Cuando no sea posible o no se quiera utilizar el
“ijbfdem”, se recurrira a esta estructura simplificada. Si sélo se utiliza
la Constitucién Politica de 7 de noviembre de 1949, habiéndose adver-
tido oportunamente, entonces bastarfa indicar: Constitucién Politica
de 1949, articulo 50.

2 Conviene indicar, ademas del nombre del Cédigo, el niimero de la Ley-
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2- Numero y fecha de la ley.

3- Lugar de edicién.

4- Empresa u organismo que efectud la publica-
cion.

5- Nimero de edicién si lo tuviese.

6- Fecha de la publicacion.

7- Articulo o articulos que interesen.

C- LEYES

FORMA DE CITAR
LA LEY LA PRIMERA VEZ:

1. Ley de la Jurisdiccién Constitucional. Ley No.
7135 del 11 de octubre de 1989, art. 32.

Explicacién:

Primeramente se escribe el nombre de la ley si
lo tuviese, destacdndolo en negrita. Enseguida
se indica el nimero y finalmente su fecha. Luego
de ésta se sefiala el o los articulos que interesan.
Esta es la manera de presentar por primera vez
la cita de una ley.

Se advierte que normalmente las leyes tienen
un nombre por el cual se las conoce. Es necesario
en consecuencia, indicar su denominacién. Si la
ley est4d derogada se indica entre paréntesis (de-
rogada), para advertir al lector de esta situacién
juridica.
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Ejemplos:

e Ley de iniciativa popular. Ley No. 8491 de (g
de marzo del 2006.

* Ley de Defensa del idioma espaifiol y lenguag
aborigenes costarricenses. Ley 7623 del 11 de
setiembre de 1996.

o Codigo de Procedimientos Penales (deroga-
do). Ley No. 5377 del 19 de octubre de 1973,

FORMA DE CITAR LA LEY
LA SEGUNDA
Y DEMAS VECES:

Ley delaJurisdiccion Constitucional No. 7135,
art. 50.

Esta es la forma simplificada en que se presenta
la ley la segunda y demas veces. Cuando no sea po-
sible 0 no se quiera utilizar el “ibidem” se recurrira
a esta estructura simplificada.

FECHA
DE LA LEY

La fecha oficial de la ley es la que corresponde a
su sancién por el Poder Ejecutivo. Al final del texto
de ley aparece una leyenda que dice: “Casa Presideﬂ’:
cial, San José, a los ... dias del mes de ... del dos mil .
Esta serfa la “fecha oficial” de la ley, para efectos
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de su citacion. La fecha oficial es la que identificara
siempre a la ley matriz, independientemente de las
reformas que sobrevengan. Los cddigos, las conven-
ciones o tratados internacionales y la Constitucién
Politica, son leyes ubicadas en diferentes grados en
el parametro de legitimidad constitucional.

FECHA DE LEY
EN CASO DE “RESELLO".

En caso de que la ley haya sido “resellada” se
toma como fecha oficial la dltima que indica el Par-
lamento al emitir el resello. Aparece una leyenda
como la que sigue:

“Asamblea Legislativa. San José, a los treinta
dias del mes de Julio de mil novecientos ochenta
Yy uno’. Esta seria la fecha oficial del “resello”,
para efectos de su citacién.

1 RESELLO. El resello es la competencia constitucional del Poder Legis-
lativo para aprobar, por una mayoria calificada no inferior a dos tercios
del total de diputados, un proyecto de ley vetado por el Poder Ejecuti-
vo, aduciendo razones que no sean de inconstitucionalidad y que no
son aceptadas por la Asamblea Legislativa. Al efecto dispone el nume-
ral 127 de la Constitucién Politica: “Reconsiderado el proyecto por la
Asamblea, con las observaciones del Poder Ejecutivo, y si la Asamblea
las desechare y el proyecto fuere nuevamente aprobado por dos tercios
de votos del total de sus miembros, quedara sancionado y se mandard
a ejecutar como ley de la Repiiblica. Si se adoptaren las modificaciones
propuestas, se devolvera el proyecto al Poder Ejecutivo, quien no podra
negarle la sancién. De ser desechadas, y de no reunirse los dos tercios
de votos para resellarlo, se archivar4 y no podr4 ser considerado sino
hasta la siguiente legislatura”.
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“FECHA OFICIAL’ DE LA LEY,
EN CASO DE APROBACION
PARLAMENTARIA DIRECTA

En determinados supuestos constitucionales, ¢]
Parlamento aprueba “directamente” la ley, sin que
el Poder Ejecutivo participe como “colegislador”,
Tal es el caso de la ley que convoca a una Asamblea
Nacional Constituyente, segiin establece el articulo
196 de la Constitucién Politica’. En este supuesto,
la “fecha oficial” de la ley, es la de aprobacién de-
finitiva de la convocatoria por el Parlamento. No
debe confundirse la “fecha oficial” de la ley, con la
“fecha de publicacién” de la ley, esta ultima para
efectos de conocimiento y de eficacia.

D- REGLAMENTOS

FORMA DE CITAR
EL REGLAMENTO
LA PRIMERA VEZ:

Reglamento del Estatuto de Servicio Civil. De-
creto N2 21 de 14 de diciembre de 1954, art. 10.

1 APROBACION PARLAMENTARIA DIRECTA DE UNA LEY. “La reforma
general de esta Constitucién, sélo podra hacerse por una Asamblea
Constituyente convocada al efecto. La ley que haga esa convocatoria
deber4 ser aprobada por votacién no menor de los dos tercios del total
de los miembros de la Asamblea Legislativa y no requiere sancién del
Poder Ejecutivo”. Reformado por Ley No. 4123 de 31 de mayo de 1968,
publicada en la Coleccién de Leyes y Decretos, afio de 1968, semestre
1, tomo 2, p. 726. Constitucién Politica de 1949, art. 196.
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Explicacién: Se indica primeramente el nombre
por el cual se conoce el reglamento, destacdndo-
lo en negrita. Luego se sefiala el origen, nime-
ro y fecha del reglamento emitido por el Poder
Ejecutivo, 6rgano o ente correspondiente.

FORMA DE CITAR
EL REGLAMENTO
LA SEGUNDA
Y DEMAS VECES:

Reglamento del Estatuto de Servicio Civil No.
21, art. 12.

Explicacion: Esta es la forma como se sefiala la
misma fuente la segunda y demas veces. Cuando no
sea posible o no se quiera utilizar el “ibidem”, se
recurrird a esta estructura simplificada.

E- RESOLUCIONES JURISDICCIONALES!

1. Sala Primera Civil. Sentencia N2 133 de 8 H. 15
de mayo de 1979, Ordinario de sucesiéon de O.E.A.
¢/ J.C.S.y otros.

1 Resoluciones jurisdiccionales y resoluciones administrativas. Es
necesario distinguir entre las resoluciones jurisdiccionales y las reso-
luciones administrativas que emite el Poder Judicial. Ejemplo de re-
soluciones jurisdiccionales: sentencias de la Sala Constitucional re-
solviendo una accién de inconstitucionalidad; sentencia de un Juzgado
Civil. Resoluciones administrativas: las dictadas por la Inspeccién
Judicial; resoluciones del Tribunal de Trabajo cuando, en ejercicio de
la jerarquia impropia, resuelve en materia de pensiones.
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. Tribunal Superior Civil. Sentencia N2 329 g, 8

H. 40 de 21 de mayo de 1979. Diligencias de Mo.-
dificacion de alquiler establecido por “I. Ltda”, . /
“B.C.S.A”. '

. Tribunal Superior Contencioso Administy,.

tivo. Sentencia N2 3333 de 9 H. de 25 de may,
de 1979. Causa seguida contra A.G.G.CH. por g
delito de tréafico de marihuana en perjuicio de 5
Salud Publica.

. Sala Segunda Penal. Sentencia N2 61 -Ade 14 H,

30 de 29 de agosto de 1979. Recurso de revisién
de A.B.M.

. Sala de Casacion. Sentencia N2 83 de 15 H. 30 de

27 de octubre de 1976. Competencia en juicio de
R.D.B. ¢/ El Estado.

. Sala de Casacion. Sentencia N2 223 de 16 de H.

00 de 15 de octubre de 1976. Ordinario de “DW.B.
y C.L.” ¢/ El Estado.

. Sala Constitucional’. Sentencia Voto Al No.

4786-93,de 8 H 42 del 30 de setiembre de 1993.

En la citacién de resoluciones jurisdiccionales, puede simplificarse 1_3
cita, con indicacién de: 1) Nombre del érgano (Sala Constitucional, Tri-
bunal de Trabajo, Sala Primera, etc.); 2) Niimero de la sentencia (Sen-
tencia N2 223 de 16 hrs del 15 de octubre de 1976). En el caso de' las
resoluciones de la Sala Constitucional, tampoco es necesario indicar
las iniciales de las parte. Si es imprescindible sefialar la naturaleza del
caso. Ejempl'os: Al = Accién de inconstitucionalidad; RHC = R'ef:urso
de habeas Corpus; RA = recurso de amparo; CJF = Consulta ]'udl.Clal fa-
cultativa; CJP = Consulta judicial preceptiva; CLF = Consulta legislativd
facultativa; CLP = Consulta legislativa preceptiva. Una cita de la 531,?
Constitucional quedaria asi: “Sala Constitucional. Voto Al 199-2009"
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Explicacion:

La diversidad en el origen de las resoluciones
jurisdiccionales obliga a identificarlas con toda
precision. Primero se indica el érgano que la emi-
te destacando su nombre en negrita. Ejemplo: Sala
Primera Civil, Sala de Casacidn. Luego se precisa
su numero y la fecha exacta. Enseguida se sefiala la
naturaleza juridica de lo tratado en la resolucién:
“Ordinario de sucesion de...” “Recurso de revisién”.
Finalmente citamos las iniciales de las partes.

F- DECRETOS
Ejemplos:

1. Decreto Ejecutivo sobre trabajo nocturno de
las Mujeres. DE- N2 11 de 20 de mayo de 1966.

2. Decreto N2 12219-T, de 23 de enero de 1981.

3. Reglamento para el funcionamiento sanitario
de templos o locales de culto. DE- 33872-S de
17 julio 2007.

4. Asignacion y expedicion de cédula de perso-
na juridica. DE- 34691-] del 01 de agosto del
2008.

Explicacién:

L. Si el decreto tiene titulo se indicara éste en ne-
grita; luego se indica el ntimero del decreto y su
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fecha. No es recomendable indicar sélo el nom-
bre del decreto, por cuanto podriamos estar re-
mitiendo a un decreto derogado. Si el decreto
ha sido derogado, debe indicarse esa situacion
juridica.

2. Si el decreto no tiene titulo, se agrega su nimero
y su fecha, y se destacan en negrita los elementos
que se indican.

3. Cuando el decreto ejecutivo asume expresamente
la figura del reglamento, se indica de esa forma.

4. Los decretos del Poder Ejecutivo asumen diferen-
tes formas de presentacidn; tal como aparecen
construidos asi se comunican en una investiga-
cién. Nada impide explicar las razones del emi-
sor, para dotar de una determinada presentacion
la norma que se pone en vigencia.

G- ANTECEDENTES EN LA ASAMBLEA LEGISLA-
TIVA

Los antecedentes sobre una ley se pueden en-
contrar en la A. ..nblea Legislativa de varias for-
mas, dependiendo de que estén o no en el sistema
computarizado: a nivel de expediente, en tomos
debidamente encuadernados, o en el sistema com-
putarizado; en este ultimo caso, se ingresa a la pa-
gina correspondiente del Parlamento. Conviene, si
se tiene, indicar el nombre por el cual se conoce el
expediente o antecedente legislativo y La Gaceta
donde fue publicado.
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Ejemplos:

1. Actas de la Asamblea Legislativa, 1980, T, 2, p.
520.

2. Acta de la Asamblea Legislativa, Comisién
de Asuntos Hacendarios, Sesién 10 de abril de
1981, art. 4.

3. Expediente Legislativo No. 15. 397. Ley de De-
lito Informatico.

4, Expediente Legislativo N2 17.487. MODIFICA-
CION DEL ARTICULO 39 DEL CODIGO PENAL LEY
N2 4573 PARA QUE LOS DELITOS DE UN MENOR
DE EDAD SEAN TOMADOS EN CUENTA PARA LA
DEFINICION DE REINCIDENCIA. Gaceta No. 206
del viernes 23 octubre 2009.

Explicacién:

1. Se indica el nombre de las actas, destacandolas
en negrita. Se agrega el afio y el tomo, y finalmen-
te la pagina en que se encuentra la referencia.

2. Si se trata de una Comisién se precisa. Se agrega
ademas la fecha de la sesi6n y su ntimero si lo tu-
viese. Finalmente se sefiala el articulo o articulos
que interesan.

4. En la pagina del Parlamento, relativo a los proyec-
tos de ley, se selecciona el Expediente No. 15.397,
para accesar a todo el contenido referente a “Ley
de Delito Informaético”. En la cita, se destaca en
negrita: Expediente No. 15. 397. Y luego se
agrega: Delito Informatico.
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5.

Si se conoce el numero de la Gaceta y su fecha, se
indica también esta informacion.

H- CARTAS

Ejemplos!:

1.

Carta de José Pablo Rodriguez Ramirez g3
Manuel de Jesiis Gonzalez Pérez. 9 de abril de
1963.

. Carta de Ligia Jiménez Prado a Rafael Rami-

rez Viquez. 14 de mayo de 1975, archivo de.....

. Carta de Francisco Vega Prado a Rolando Var-

gas Gomez. 12 de marzo de 1959, Publicado en
el periddico “La Nacién” el ... de ... de 19.., p ...

Explicacion:

1.

Se indica el autor de la carta y su destinatario, y
se destacan en negrita ambos nombres. Ademas
se sefiala su fecha.

. Si la carta esta archivada, se indica en cual archi-

vo se encuentra. Si el archivo es publico o priva-
do, y utilizan signaturas, se precisan éstas.

. Si la carta ha sido publicada, se especifica el pe-

riddico, libro, revista, etc., en que aparece, agre-
gandose la fecha y la pagina o paginas en donde
puede encontrarsela.

Los nombres son ficticios.
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I- ENTREVISTAS

Ejemplos*:

1.

2.

Entrevista con el Lic. Rafael Chavez Vega.
Magistrado, 20 junio de 1980.

Entrevista con el Lic. Rafael Chavez Vega.
Magistrado, 20 junio de 1980, archivo de ..

. Entrevista con el Lic. Rafael Chaves Vega.

Magistrado, 20 de junio de 1980, publicada en el
periddico “La Reptblica”, el ... de 19... p ...

Explicacién:

1.

1

Si indica en negrita el nombre de la persona en-
trevistada. Debe precisarse, si se conoce, el titulo
académico que ostenta: Licenciado, Doctor, etc.
Se especifica la funcién que desempefia: Magis-
trado, Diputado, Presidente, etc. Se agrega final-
mente, la fecha en que se produjo la entrevista. Si
se conocen otras circunstancias, como el lugar en
que tuvo lugar la entrevista, y resultan de interés,
se pueden sefialar.

. Si la entrevista estd archivada, se indica en cuél

archivo se encuentra. Si en el archivo ptblico o
privado, se utilizan signaturas, se precisan éstas.

. Si la entrevista ha sido publicada, se especifica el

periddico, libro, revista, etc., en que aparece, la
fecha de su publicacién y la pagina o paginas en
que se encuentra.

Los nombres son ficticios.
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J- CONFERENCIAS
Ejemplos!:

1. Conferencia del Dr. Alfredo Gonzailez Vargas,
Facultad de Derecho de ..., 14 de abril de 1981,

2. Conferencia del Dr. Alfredo Gonzilez Vargas,
Facultad de Derecho de ..., 14 de abril de 1981,
archivo de ....

3. Conferencia del Dr. Alfredo Gonzilez Vargas,
Facultad de Derecho de .., 14 de abril de 1981,
publicada en el periddico “La Nacién” el ... de 19..,

p...
Explicacion:

1. Se indica, en negrita, el nombre de la persona
que dict6 la conferencia. Debe precisarse el titulo
académico que ostenta: Licenciado, Doctor, etc. Si
se conoce la funcién que desempefia, se la espe-
cifica: Magistrado, Diputado, Presidente, etc. Se
agrega el lugar donde se imparti6 la conferencia.
Finalmente, se sefiala la fecha en que se realizé la
conferencia.

2. Si la conferencia esta archivada, se especifica en
cual archivo se encuentra. Si en el archivo publi-
co o privado se utilizaban signaturas, se precisan
éstas.

3. Si la conferencia ha sido publicada, se sefiala el
periddico, libro, revista, etc. en que aparece, la fe-
cha de publicacién y la p4gina o paginas en que
Se encuentra.

1 Elnombre es ficticio.
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K- PERIODICOS

En la investigacién podrian utilizarse como fuen-
te los diversos periddicos nacionales o extranjeros
que se refieran al tema que se trata. Es menester
destacar en negrita el nombre del periédico e indi-
car entre paréntesis su naturaleza. Ademads, cuando
es extranjero se sefiala su origen. En la bibliografia
que aparecera en el Trabajo Final de Graduacidn,
Unicamente se especifica el nombre de los peridi-
cosy su origen. Pero la citacién de éstos en el conte-
nido de la investigacidn, debera reunir los mismos
requisitos formales de las notas al pie de pégina.
A continuacion se ofrecen algunos ejemplos de
periddicos.

PERIODICOS NACIONALES!

1- La Nacioén (periddico). Domingo 31 de marzo del
2002, p. 2-B.

2- Diario de Costa Rica (peri6dico). Jueves 18 de
febrero de 1981, p. 12. Este periddico dej6 de
circular.

3- Libertad (periédico). Semana del 8 al 14 de julio
de 1977, p. 2. Este periddico dejé de circular.

1 Esnecesario indicar si el periédico nacional dejé de circular. Las fechas
son ficticias.

229



ODILON MENDEZ RAMIREZ

PERIODICOS EXTRANJEROS!

1-Le Monde (periddico francés). Lunes 23 de
febrero del 2002, p. 21.

2- El Siglo (periddico chileno). Martes 10 de febre-
rode 1981, p. 18.

3- The New York Times, (periddico norteamerica-
no). Lunes 23 de febrero del 2002, p. 14.

L- LA GACETA
Ejemplo:

La Gaceta. San José, N2 22, lunes 2 de febrero del
2002, p. 15.

Elementos:

1- El nombre del periddico oficial en negrita: La
Gaceta.

2- Lugar de edicion: San José.

3- Fecha: Lunes 02 de febrero del 2002.

4- El nimero de pagina: p. 15. Es de advertir que
si la fuente citada se encuentra a lo largo de va-
rias paginas, deben indicarse estas paginas. Por
ejemplo: pp. 15-18. De esta forma el lector pue-
de imaginar la dimensién material de la fuente
para todos los efectos, inclusive presupuestarios
si se piensa reproducir en fotocopias. El numero

1 Es necesario indicar si el periddico extranjero dejé de circular Las
fechas son ficticias.
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o numeros de paginas no es posible, tratdndose
de informacién en internet.

NOTA: Esta misma estructura es valida para los
“Alcances” con las variaciones ldgicas del caso.

Ejemplo:

Alcance N2 20 -A a la Gaceta N2 151. San Jos§,
lunes 10 de agosto del 2002, p.1.

LL- RESOLUCIONES Y OFICIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

En los oficios de la Procuraduria, deben distin-
guirse las letras “C", “OJ” Y “OP”, que preceden al
numero que identifica el oficio.

C= Dictamen (expresa un criterio vinculante).

O] = Opinidn Juridica (expresa un criterio que no es
vinculante).

OL =Opinidn Legal.

Ejemplo:
Procuraduria General de la Repuiblica. Oficio

N¢ C-013-81, dirigidos a la Direccién General de
Hacienda, el 21 de enero de 1981.
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Elementos:

1- El nombre de Procuraduria subrayado en negri-
ta: Procuraduria General de la Repiiblica.

2- El ntimero de: Oficio N2 C-013-81.

3- El nombre del destinatario: dirigido a la Direc-
cién General de Hacienda.

4- Fecha: el 21 de enero de 1981.

M-RESOLUCIONES Y OFICIOSDELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Ejemplo:

Contraloria General de la Republica. Oficio
N¢ 785-L-81, dirigido al Instituto Costarricense de
Acueductos y Alcantarillados, el 25 de Marzo de
1981.

Elementos:

1- El nombre de Contraloria en negrita: Contralo-
ria General de la Republica.

2- El nimero de: Oficio: N2 785-L-81.

3- El nombre del destinatario: dirigido al Instituto
Costarricense de Acueductos y Alcantarillados.

4- Fecha: el 25 de mayo de 1981.
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SECCION TERCERA

Notas de Reenvio
y otros Signos

Pese a que cada idea debe desarrollarse com-
pletamente cuando se aborda, algunas veces es
necesario remitirse a otra u otras ya examinadas;
esta técnica tiene como propédsito evitar la “repe-
ticién”. Se consigue este objetivo, remitiendo al lu-
gar exacto donde se encuentra la idea o el conjunto
de argumentos que se identifican con el presente
desarrollo.

Para el cumplimiento de la remision utilizamos
los signos supra e infra.

A- SUPRA

Este vocablo es un adverbio latino que se utiliza
en la lengua espafiola como prefijo. Dos de sus sig-
nificaciones son “sobre” y “arriba”. De manera que
la indicacién de supra en un trabajo denota “an-
terioridad”, es decir, que se remite al lector a una
pagina o nota cualquiera anterior, con el deseo de
que complemente un cierto orden de ideas. El lec-
tor podria con esta reunién de explicaciones o de
informaciones, profundizar ain mas la idea que se
presenta.
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1- CITACION DE “NOTAS ANTERIORES”
POR MEDIO DE SUPRA

Es posible que el desarrollo actual de un tema, re-
quiera complementariamente del contenido de una
nota anterior. Con la finalidad de remitir al lector a
esa nota, se usa el supra acompafiado del niimero
de la notal.

El envio del lector a la “nota anterior” se expresa-
ria como sigue:

Véase supra, nota 3, p. 38.

Se reafirma la necesidad de acompafiar, al nime-
ro de nota, el de la pagina. Lo anterior, por cuanto
cada pagina tiene su propia “numeracién autono-
ma” de citas al pie; siendo posible, entonces, que
haya varias citas o notas que tengan el mismo nu-
mero 3 del ejemplo. Para evitar esta posible confu-
sidn, se precisa la pagina en que se sitda la cita que
interesa.

Podria ocurrir que la nota citada abarque dos pa-
ginas en lugar de una sola. Determinese que la nota
comienza en la pagina 38 y concluye en la 39. Como
se trata de varias paginas, dos concretamente, sé
utiliza el signo “pp., significando con ello que es
mas de una pagina. La citacién quedaria asf:

1 Recordar que el sistema de numeracion de notas es auténomo. Ca}c}a
péagina tiene su propia numeracion de notas; es decir, la numeracion
que tiene una pégina no debe continuarse en la siguiente.
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Véase supra nota 3, pp. 38-39.

Se aprecia que las paginas en que se encuentra la
nota 3 estan bien identificadas: 38-39. Debe obser-

varse que el signo supra esta en negrita para resal-
tar su existencia.

2- CITACION DE “PAGINAS ANTERIORES”
POR MEDIO DE SUPRA

Es posible que el desarrollo de un tema exija re-
trotraer la atencién del lector a “p4ginas anterio-
res”. Esto para advertirle, por via tangencial, que
debe releer o recordar el contenido de una pégina
o varias paginas anteriores. El “supra” tiene enton-
ces la finalidad de evitar “repeticiones”. En conse-
cuencia, habra dos situaciones, una en que se remi-
ta al lector a una sola pagina; y otra en que se envia

a varias paginas. En los siguientes ejemplos queda
resumido todo lo anterior:

1. Ver supra p. 40.
2. Ver supra pp. 40-41.
3. Ver supra pp. 10-12, 21-24, 100.

B- INFRA

Este vocablo latino significa “méas abajo”, “por de-
bajo”. Con este término, el autor remite al lector a
“cualquier pagina o nota posterior” con los mismos
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propésitos informativos que cumple el supra. Ep
consecuencia, pueden presentarse dos situaciones,
una relativa a “nota” o “notas” posteriores, y otra
referente a “pagina” o “paginas” posteriores.

1- CITACION DE “NOTAS POSTERIORES”
POR MEDIO DE INFRA

La utilizacién del infra debe observar las mismas
indicaciones del supra. Es decir, debe precisarse el
nimero o numeros de las notas que interesan y la
pagina o paginas en que se encuentran. Si se trata de
varias notas’ de una misma pagina, se indicaran sus
numeros respectivos y la pagina en que se encuen-
tra. Si una nota comienza en una pagina y concluye
en otra, se precisaran ambas paginas, utilizando el
signo “pp.” seguido de los nlimeros respectivos. Los
ejemplos que siguen resumen todo lo anterior.

1. Ver infra nota 4, p. 33.
2. Ver infra notas 3y 4, p.42.
3. Ver infra nota 2, pp. 25-26.

2- CITACION DE “PAGINAS POSTERIORES”
POR MEDIO DE INFRA

En la remision del lector a paginas “posterio-
res” utilizando el infra se deben observar las mis-
mas recomendaciones del supra. Es evidente que

1 Recordar que el sistema de numeracién de notas es auténomo: cadd
pagina tiene su propia numeracién de notas.
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habra dos situaciones, la primera relativa a una sola
pagina, y la segunda en que son dos o més paginas
las consideradas. Los siguientes ejemplos expresan
todo lo anteriormente indicado.

1. Ver infra p. 28.

2. Ver infra pp. 28-29.

3. Ver infra pp. 28-30.

4. Ver infra, Anexo N2 1, pp. 190-194.

C- IBIDEM

Ibidem es un adverbio latino que significa “all{
mismo” o también “en el mismo lugar”. El ibidem
tiene por finalidad hacer referencia a una fuente
ya citada. Representa una economia de tiempo al
evitar transcribir las caracteristicas de la fuente. Se
advierte que el ibidem se utiliza tinicamente “en la
misma pagina” en que se hace referencia a la fuen-
te citada. Ello significa, que en paginas siguientes
no podra emplearse este adverbio para referirse a
una citacién anterior. Consecuentemente, si en la
pagina 100 se hace referencia a una obra determi-
nada, en la pagina 101 no podra utilizarse “ibidem”
para relacionar el desarrollo actual de una idea con
lo expresado en la pagina anterior.

Es menester, en este supuesto, volver a citar la

obra. No habra “numeracién corrida de notas al pie”,
sino que cada pagina tendra su propia “numeracién

237



ODILON MENDEZ RAMIREZ

autonoma”. El propésito de esta limitacién en el ygq
del “ibidem” es evitar desorientacidn, confusidn,
error y pérdida de tiempo en el lector. Podria ocy-
rrir que el lector no recuerde cuél es la fuente a que
remite el “ibidem”, obligdndosele a retroceder, con
los problemas planteados, hasta encontrar la fuente
que lo origina.

Varios supuestos pueden ser imaginados en e]
empleo del “ibidem”. Obsérvese las siguientes:

1- CASO EN QUE SE CITA LA MISMA FUENTE

1. Constitucidon Politica de 1949, art. 33.
2. Ibidem
3. Ibidem

2- CASO EN QUE SE CITA UN ARTICULO DIFEREN-
TE DE LA MISMA FUENTE

1. Constitucidén Politica de 1949, art. 50
2. Ibidem, art. 22
3. Ibidem, art. 28

3- CASO EN QUE SE CITEN
FUENTES ALTERNATIVAMENTE

1. Ley General de Administracion Publica, art.
100.

2. Ibidem.

3. Constitucion Politica, art. 11.
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4. Ibidem, art. 45.

5. Ley General de Administracion Piblica, art.
14

6. Ibidem, art. 23

D- OP. CIT.

Es una abreviacion latina, “opere citato”, cuyo sig-
nificado es: “en la obra citada”. Esta abreviacién se
utilizara, cuando se cita “sélo una obra de un autor”.
Es de advertir, l6gicamente, que la primera vez que
se cite una fuente se hard indicando su “referencia
completa”,

Si se utiliza de LOEWENSTEIN “uno sélo” de sus
libros, el titulado “Teorfa de la Constitucién”, y para
no repetir la segunda y demds veces la referencia
completa, podria emplearse el “op. cit”. La estruc-
tura, recurriendo a este signo, estaria compuesta
por el “op. cit.” en negrita, el nombre del autor, y la
pagina o paginas en que se encuentra la cita.

Ejemplo:

1. Ver LOEWENSTEIN, op. cit., p. 91.

2. Ver LOEWENSTEIN, op. cit., pp. 191-195

3. Ver LOEWENSTEIN, op. cit., pp. 188, 192, 200.
4. Ver LOEWENSTEIN, op. cit., pp. 22-24, 45 y 90,
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Explicacién:

1. En este caso se trata de una sola pagina, la nime.
ro 91. Utilizamos la abreviatura “p”. El “Op. Cjt.”
en negrita.

2. Al indicar las paginas que comprende la cita, se
utiliza la abreviatura “pp.’, y se agregan las pa-
ginas correspondientes. En este ejemplo, la cita
empieza en la pagina 191y concluye en la pagina
195; es decir un total de cinco paginas.

3. En esta situacion la cita se encuentra en paginas
que no son continuas. En consecuencia, es nece-
sario asi precisarlo. En el ejemplo se trata de las
paginas 188,192 y 200; es decir, tres paginas.

4. En este ejemplo, algunas péaginas son continuas
(22-24), y otras no son consecutivas (45 y 90);
para un total de cinco paginas.

PROHIBICION ABSOLUTA

Si durante el curso de la investigacién se citan va-
rias obras de un mismo autor; no puede utilizarse el
op. cit. por cuanto se desorientaria al lector. En este
caso, y luego de citar en forma completa cualquiera
de las obras del mismo autor; se recomienda la “cita
simplificada'”. De esta manera, el lector quedaria
correctamente informado, en relacién a la cita men-
cionada.

1 Cita simplificada. Ver supra, pp. 215-221.
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RECOMENDACION

El autor de este trabajo, se inclina por utilizar la
forma tradicional de citar, en lugar del op. cit, por
cuanto el lector tal vez no tenga el tiempo necesa-
rio para buscar la citacién original, o no posea co-
nocimiento en cuanto a la técnica del citado y su
significado.

E- CITADO POR ...

Alo largo de la investigacion, frecuentemente se
utiliza el pensamiento de autores citados por otros
y que coadyuvan en las explicaciones o de alguna
manera sirven a éstas. Es necesario, en estos casos,
identificar bien estas citas. Normalmente, en el con-
tenido del trabajo, se indica el nombre del autor, y
podria agregarse “entre comillas” un parrafo del
pensamiento que interesa.

Luego, al pie de pagina, se usa la estructura de
“citado por” para remitir al lector a la fuente de
la cual se hace uso. Es de advertir; que en el pen-
samiento transcrito debe copiarse, si las tuviese,
las referencias tal como aparecen en la obra con-
sultada, no agregando ni suprimiendo ninguno de
los elementos estructurales légicos de las citas. La
copia exacta de los elementos que se conocen, evi-
ta que se indiquen otros que no corresponden a la
obra consultada. No obstante, mediante una nota
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al pie de pagina podria hacerse una aclaracion, co-
rreccidn o explicacién que se considere pertinente,
y que resulte importante para el lector o para los
fines de la obra.

El siguiente ejemplo podria aclarar lo anterior.
Un autor de apellido LAVROFE tiene un libro titu-
lado “Les Libertés Publiques en Union Soviétique”,
donde hace referencia al tema de la “Separacion de
Poderes”, y transcribe parte del pensamiento de
MONTESQUIEU al respecto.

En consecuencia, si interesa “retomar” el
pensamiento de MONTESQUIEU, debe hacerse re-
ferencia a su nombre expresamente y transcribir
exactamente su pensamiento en lo atinente al prin-
cipio de la separatividad de funciones o poderes;
luego al pie de pagina, se presentaria la estructura
identificando los elementos que haya suministrado
LAVROFF (en este caso no se sabe de dénde lo toma
el autor); y finalmente se agregan todos los elemen-
tos sobre su obra “Les Libertés Publique en Unién
Soviétique”. En el contenido del trabajo se podria
utilizar la siguiente forma de presentacién, que no
es la Unica.
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EJEMPLO DE: )
“CITADO POR”

“Es MONTESQUIEU el primero en poner en
evidencia el principio de la separacion de

poderes de esta manera:

“Cuando en la misma persona o en el mismo cuerpo
de la magistratura la potestad legislativa, est4 unida a la
potestad ejecutiva, no existe libertad porque se puede te-
mer que el mismo monarca o el mismo senado haga leyes
tiranicas para ejecutarlas tirdnicamente. No hay libertad
si la potestad de juzgar no esté separada de la potestad
legislativa y ejecutiva. Si ella estuviera junto a la potestad
legislativa, el poder sobre la vida y la libertad de los ciu-
dadanos seria arbitrario porque el juez seria legislador. Si
ella estuviera junto a la potestad ejecutiva, el juez podria
tener el poder de un agresor?”.

! MONTESQUIEU citado por LAVROFF (Dmitri-Georges). Les Libertés
Publiques en Union Soviétique. Paris, Editions A. PEDOME,
dixiéme édition, 1963, p. 89.

\ v,

F- CF: (COMPARE)

“Cf” es una abreviacién del latin “confer” que
significa “compare”. Al escribirse sobre el propio
pensamiento o referirse al ajeno, podria resultar
util mencionar “posiciones contrarias”, La oponibi-
lidad de tesis diversas muestra un espiritu critico y
tolerante en el autor, a la vez que enriquece al lec-
tor. La comparacidn consiste en fijar la atencién en
dos o mas objetos para descubrir sus relaciones o
estimar sus diferencias o semejanzas.
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Para la remision del lector al pensamiento que se
desea “contraponer”, se utiliza el “Cf". Luego de este
signo se agrega la cita completa de la obra.

Podria imaginarse que se desarrolla la tesis del
Derecho Positivo y se cree indispensable oponerla a
la del Derecho Natural, segtin la explica BODENHE-
IMER. En consecuencia, se haria la remisién del lec-
tor, indicandole al pie de pagina, las paginas exactas
que interesan de la manera que sigue:

EJEMPLO DE:
CF: (Compare)

En oposicién al iusnaturalismo1, surge una teoria tam-
bién extrema que es el positivismo. El derecho objetivo es
el que esta escrito o positivizado en una norma escrita
como la Constitucién Politica, el Cédigo de Trabajo, el Co-
digo Civil o el Cédigo de Notariado. Es, en términos ge-
nerales, el conjunto de las normas vigentes que pueden
sufrir transformaciones, dentro de los limites impuestos
por la Constitucion.

1 Cf. BODENHEIMER (Edgar). Teoria del Derecho. México, Coleccién

Popular 60, primera reimpresion, 1971, pp. 125-225.
_/

También es posible utilizar el “Cf", mediante una
nota al pie de pagina que “contenga” un pensamien-
to contrario al del autor.
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G- VER EN IGUAL SENTIDO:

Si se tiene necesidad de afirmar una tesis propia,
con la de otros autores que piensan de modo simi-
lar, se utiliza la expresion: “Ver en igual sentido:”

Sial desarrollar un tema relativo al origen cons-
titucional de la potestad reglamentaria del Poder
Ejecutivo, se encuentra en ALESSI apoyo al plan-
teamiento propuesto, al pie de pagina, se haria la
remision de la manera que sigue:

EJEMPLO:
VER EN IGUAL SENTIDO:

POTESTAD REGLAMENTARIA
DEL PODER EJECUTIVO

La potestad reglamentaria del Poder Ejecutivo tiene
fundamento en el articulo 140 inciso 3 de la Constitucién
Politica.

-Ver en igual sentido: ALESSI (Renato). Instituciones de Derecho Ad-
ministrativo. Barcelona, traduccién de la tercera edicién italiana, T.I.,
1970, pp. 33-35.
\_

Si se trata de varios autores, se citan en el orden
que se considere pertinente. De igual manera se
procede en caso de sentencias u otras fuentes.
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H- FORMA DE INDICAR
LAS PAGINAS QUE INTERESAN

Es de especial importancia indicar al lector 15
pagina o péginas en que se encuentra la informa-
cion que resulta de interés. La precision en el se-
fialamiento de las péginas, significa una economia
de tiempo y una muestra evidente de seriedad en |a
investigacion.

Los nimeros de las paginas irdn precedidos de
los signos “p.” y “pp.”; con el primero de ellos (“p.),
se precisa que es una sola pagina; con el segundo

(“pp."), que son varias.

EJEMPLOS:
CITACION DE PAGINAS
QUE INTERESAN

— p.28.

— pp. 28-30. Significa que son tres las paginas,
a saber 28,29y 30

— pp-45,99y130. Quiere decirse que son varias
las paginasy que no son continuas. Se tiene
asi las paginas 45,99 y 130.

— pp. 20-40, 54 y 86. Se indica que de la p4gina
20 ala 40 existe continuidad, que luego se
pasa a la 54, para concluir la referencia en la
86. Otros muchos ejemplos podrian ser
imaginados.
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I- PUNTO Y APARTE O PUNTO Y COMA (=// /)

Para efectos de presentacién y de ahorro de es-
pacio, se pueden reducir la extensién fisica de la
cita utilizando el signo “///", que significa punto y
aparte o punto y como, segin sea el caso. No obs-
tante, cuando dentro del desarrollo se necesita des-
tacar un parrafo o una parte especifica, es preferi-
ble dejar el texto como aparece originalmente. Se
tendrfan, entonces, dos situaciones: una con supre-
sion del espacio del punto y aparte o punto y como,
y otra sin supresion de esos espacios. Se aclara que,
en los textos juridicos, y para efectos de claridad,
el punto y como cumple una “funcién” semejante
al punto y aparte, como se puede observar en los
ejemplos que siguen.

1. CITA CON SUPRESION DEL ESPACIO
CORRESPONDIENTE AL PUNTO Y APARTE
O AL PUNTO Y COMA

Si se requiere citar {ntegramente el articulo 13
de la Constitucién Politica, al pie de pagina o dentro
del texto, tal como aparece en su integralidad, se ha-
rfa de la siguiente manera, con o sin sangrias, e indi-
cando la referencia bibliografica correspondiente:
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EJEMPLO:
SUPRESION DEL ESPACIO
CORRESPONDIENTE AL PUNTO Y COMA

r B

“ARTICULO 13 /// Son costarricenses por naci-
miento: /// 1) El hijo de padre o madre cos-
tarricense nacido en el territorio de la Reptblica;
/// 2) El hijo de padre o madre costarricense por
nacimiento, que nazca en el extranjero, y se inscriba
como tal en el Registro Civil, por la voluntad del pro-
genitor costarricense, mientras sea menor de edad,
o por la propia hasta cumplir veinticinco afios; ///
3) El hijo de padres extranjeros nacido en Costa Rica
que se inscriba como costarricense, por voluntad de
cualquiera de sus progenitores mientras sea menor
de edad, o por la propia hasta cumplir veinticinco
afios; /// 4) El infante, de padres ignorados, encon-

q trado en Costa Rica”,

2. CITA SIN SUPRESION DEL ESPACIO
CORRESPONDIENTE AL PUNTO Y APARTE O
AL PUNTO Y COMA

En ocasiones, y para expresar con toda clari-
dad parte o la totalidad del contenido, es preferi-
ble transcribir el texto, con o sin sangrias, tal como
aparece en su integralidad, en el libro o documen-
to original, e indicando la referencia bibliografica
correspondiente. Tal serfa el caso del articulo 194
de Ia Constitucién Politica, referente al juramento
constitucional:
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CITA SIN SUSPRESION
DE ESPACIOS

JURAMENTO
CONSTITUCIONAL

“ARTICULO 194

El Juramento que deben prestar los funcionarios
publicos, segtin lo dispuesto en el articulo 11 de esta
Constitucidn, es el siguiente:

‘¢Jurdis a Dios y prometéis a la Patria, observar y
defender la Constitucion y las leyes de la Repuiblica, y
cumplir fielmente los deberes de vuestro destino?

Si, juro-.

Si asi lo hiciéreis, Dios os ayude, y si no,
Ely la Patria os lo demanden’”.
. J

J- SIC

Sic es una palabra latina que significa “as{”. Se uti-
liza generalmente entre paréntesis (sic), para des-
tacar que la palabra o la frase que se incorpora en
un texto que se esta escribiendo es “textual”, a pesar
de la inexactitud, error o incoherencia que se refle-
ja en ella. El signo de “sic” se sitia inmediatamente
después de la palabra o frase respecto de la cual se
atrae la atencion del lector. Nada impide, si resulta-
re necesario, que se explique, bajo propia respon-
sabilidad, lo que en realidad se debi6 escribir para
evitar la inexactitud, error o incoherencia.
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EJEMPLOS:

“Doctrinariamente se discute si las buenas
costumbres son algo diferente de la moral, o sj
forman parte integrante de ellas (sic)”.

(En lugar de “ellas”
debié decirse “ella”).

“Dentro de esos novisimos derechos estd el
derecho a la reserva, el cual tiende a garanti-
zarle a la persona (sic) dmbito de intimidad
debidamente resguardado de las indiscrecio-
nes ajenas;”.

(Luego de “persona”
debid decirse “un”). )
k- TABLA DE ABREVIACIONES
(O ABREVIATURAS)

Durante la escritura del trabajo de investigacion,
pueden utilizarse las abreviaciones. La abreviatura
consiste en representar las palabras de lo escrito
con so6lo una o varias letras. Usualmente la abre-
viatura corresponde a una sigla, que es una palabra
formada por el conjunto de letras iniciales de una
expresién compleja; por ejemplo: O(rganizacion
de) E(stados) A(mericanos) = OEA.
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Evidentemente que este sistema de expresién
permite la celebridad en la manifestacién de las
ideas.

Empero, es menester hacer ciertas observacio-
nes respecto de la utilizacién de las abreviaturas.
En primer término, debe prepararse una “tabla” de
abreviaciones; se logra este propésito escribiendo
una “lista” de ellas, confeccionando de este modo
una “tabla” completa de simbologias. En segundo
término, “no debe omitirse” ninguna abreviacién en
la tabla, por més usual y reconocida que ella parez-
ca. Por ejemplo, si utilizamos TSE, debe explicarse
en la “tabla’, que se trata del Tribunal Supremo de
Elecciones costarricense. Recuérdese que un ex-
tranjero no podria imaginar cudl es el significado
de estas siglas. Y en tercer término, pueden utili-
zarse siglas en lenguas extranjeras, siempre que se
explique su significado.

Cuando se emplee por primera vez una abrevia-
cion, sea en el contenido de la exposicién o como
nota explicativa del autor al pie de pagina, debe ha-
cerla preceder de la expresién completa, y seguida-
mente se enmarcan sus siglas entre paréntesis. Un
ejemplo de lo expuesto se expresaria de la siguiente
manera:
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PRIMERA VEZ QUE SE
UTILIZA LA ABREVIATURA
“PGR"

)

“La Procuraduria General de la Republica
(PGR), es el 6rgano superior consultivo, técni-
co-juridico, de la Administracién Piblica, y el
representante legal del Estado en las materias
propias de su competencia. Tiene independen-
cia funcional y de criterio en el desempefio de
sus atribuciones”.

SEGUNDA Y DEMAS VECES
QUE SE UTILIZA LA ABREVIATURA
llPGR"

“Es competencia de la PGR, de conformi-
dad con el articulo 3 de su Ley Orgénica, dar
los informes, dictdmenes, pronunciamientos
y asesoramiento que, acerca de cuestiones
juridicas, le soliciten el Estado, los entes des-
centralizados, los demas organismos piiblicos
y las empresas estatales. La Procuraduria po-
drd, de oficio, reconsiderar sus dictimenes y

- .
pronunciamientos’,
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EJEMPLOS DE
ABREVIATURAS:

Corte Suprema de Justicia (CS])
Procuraduria General de la Repiiblica (PGR)
Poder Judicial (PJ)

Poder Ejecutivo (PE)

Poder Legislativo (PL)

Patronato Nacional de la Infancia (PANI)
Organizacion de Naciones Unidas (ONU)
Organizacion de Estados Americanos (OEA)
Fondo Monetario Internacional (FMI)

\. J

La segunda y mas veces se recurre a las siglas,
“sin utilizar los paréntesis” Se sugiere no emplear
expresiones que puedan crear confusién en el lec-
tor. Un ejemplo de ello serfa: CP (Constitucién Po-
litica) y CP (Cddigo Penal). En estos casos, serfa
preferible utilizar los términos completos y no su
abreviaci6n; o buscar una abreviatura que exprese
con toda claridad la fuente a que se refiere; o selec-
cionar s6lo unasigla, y la otra fuente citarla de modo
completo.

La “tabla” de las abreviaciones se sittia al prin-
cipio del Trabajo Final de Graduacidn, para favore-
cer su uso, advirtiendo desde un inicio al lector; la

simbologia que se emplea durante el desarrollo del
trabajo.
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A continuacion ofrecemos algunos ejemplos de
abreviaciones. Muchas otras podran ser ideadas
por el lector, siempre que no implique pérdida de
claridad en la transmision de las ideas.

EJEMPLO DE TABLA
DE ABREVIACIONES
—
Constitucion Politica ..., Cﬁ
(000 To N T=(o 3 00\ | PO O— CC
Cédigo Procesal Penal.. e CPP
Cédigo Procesal Civilumsin CPC
Procuraduria General de la Republica............ PGR
Tribunal Supremo de Elecciones ......coeeeee. TSE
Contraloria General de la Republica....e. CGR
Corte Suprema de JustiCia s CS]
Organismo de Investigaciones Judiciales ... ol]
Patronato Nacional de la Infancia....... PANI
Instituto Nacional de Seguros ... INS
Fondo Monetario Internacional ... FMI
Poder EJECULIVO wmmmsmsssmssssssssssssssssssesssssssss PE
Poder LegislatiVo ... PL
| Poder Judicial .. P]
R
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L- TABLA DE MATERIAS*

Si es deseo del autor, aligerar la consulta de su
obra, debe construir una tabla de materias. Esta
permitira al lector ubicar con toda precisién un
tema especifico que es de su interés. Para elaborar
esta tabla, debe confeccionarse una lista ordenada
alfabéticamente, de todos los temas concretos tra-
tados, indicandose la pagina en que se encuentra
cada uno de ellos. Cada tema debe estar claramen-

te presentado, para orientar la bisqueda de modo
eficiente.

1. Ver “Tabla de Materias”, supra, p. 11.
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EJEMPLO:

TABLA DE MATERIAS Pé’lgTa
A

Abreviacion. Tabla
Abreviaturas. Tabla
Agradecimientos
Anexos
Anexos. Deben portar referencia bibliografica
Anexos. Numeracion de los anexos
Anexos. Titulacién de los anexos
Antecedentes en la Asamblea Legislativa. Citas
Articulos sin firma pero con iniciales. Citas
B

---------------------

Bibliografia

Borrador. Correccion de fondo
Borrador. Correccién de forma

C

Capitulos. Forma de enlazarlos
Cartas de aprobacién
Cartas de informacién
Cartas. Citas
Cf. Compare
Cita textual. ;Cudl debe ser su magnitud? .....emscnsssnens
Cita textual. Debe ser complementaria
Cita textual. Forma de evitarla.
Referencia bibliogréfica
Cita textual. Fragmentada
Cita textual. Materialmente integra
Citacién de fuentes. Técnica
Citacién de paginas. Forma de citar la
o las paginas que interesan
Citado por
Citas de fuentes. Ejemplos practicos
_ _J

Por la utilidad que tiene la tabla de materias,
es menester ubicarla antes de la Introduccién
General, inmediatamente después de la tabla de

abreviaturas.
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CAPITULO SEGUNDO

La Incorporacion de Citas
Textuales de Fuentes y Modo
de Evitar éstas Citas

En el desarrollo de una investigacién, se recu-
rre al pensamiento ajeno para fortalecer posicio-
nes propias. Este pensamiento ajeno puede intro-
ducirse por medio de las “citas textuales”. La cita
textual consiste en transcribir “entre comillas”, el
pensamiento que interesa. El contenido trascrito
debe identificarse plenamente con una referencia
bibliografica completa.

No existe una “escala aritmética” que defina el
“porcentaje” de citas textuales a emplearse en una
investigacion. Todo depende de la utilidad de la
fuente en el apoyo de una tesis cientifica. Empero,
la l6gica del desarrollo puede servir de parametro.
Se escribe para “terceras personas”; en consecuen-
cia, éstas no deben fatigarse con un “ntimero exce-
sivo” de citas. Si la naturaleza del trabajo exige citas
frecuentes, se puede elegir una combinacién de las
técnicas que aqui se proponen’,

1 Podria recurrirse a la técnica de los ANEXOS ya analizada, supra, p. 184.
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Seguidamente, se examinan tres técnicas. Prime-
ro, las citas textuales en el contenido del desarro-
llo. Segundo, las citas textuales al pie de pagina. Y
tercero, la manera de evitar la citacion textual.
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SEcCION PRIMERA

Las Citas Textuales
en el Contenido del Desarrollo

Una primera forma de incorporar un pensamien-
to ajeno es introduciéndolo directamente en el de-
sarrollo. Para efectos de esta seccién primera, se en-
tiende por “desarrollo” lo escrito en la pagina hasta
antes de la linea que separa el espacio reservado a
las citas de pie de pagina.

En esta primera forma de citacidn, se estudia la
complementariedad, la referencia bibliografica, y la
amplitud del contenido tratado.

A- LA CITA TEXTUAL DEBE
SER COMPLEMENTARIA

Las ideas se desarrollan a través de procesos
mentales. Y las ideas de otras personas podrian
estar a la base del nacimiento de las propias, o ser
simplemente complementarias. Por ello es casi in-
evitable recurrir al pensamiento ajeno cuando se
escribe. Es necesario remitirse a otros pensadores,
pero se requiere de técnicas para hacerlo ordenada
y efectivamente. Siguiendo este orden de ideas, la
cita textual debe complementarse con el desarrollo.
Quiérese con ello decir que el pensamiento citado
y el propio forman “una unidad”. Esto no significa
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que ambos pensamientos sean arménicos necesa-
riamente. Podria ocurrir que sean antagénicos pero
complementarios a la idea del autor.

La complementariedad de la cita textual, significg
que ésta guarda sentido con el desarrollo. Es decir,
que no resulta extrafia al desarrollo, sino mas bien
aditamento imprescindible.

La cita textual puede ser retomada en su integri-
dad o fraccionada en lo que interesa. En el primer
caso, la cita aparece materialmente completa. Es
decir, que no se omite ninguna palabra. En el segun-
do caso, se suprimen aquellas palabras o frases que
resultan prescindibles.

Obsérvese los siguientes ejemplos:
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1) EJEMPLOS DE UNA CITA TEXTUAL
MATERIALMENTE INTEGRA

La libertad politica es el derecho conferido?
los ciudadanos para participar en la actividad
estatal, sea en tanto que gobernantes, sea desig-
nando ellos mismos a sus representantes.

“Hace ya mds de dos milenios que Aristételes no-
taba que el aspecto mds visible de la libertad politica
consistia en que cada ciudadano era susceptible de ser
en su caso gobernante y gobernado.”

' HAURIOU (André), GICQUEL (Jean), et GELARD (Patrice). Droit
Constitutionnel et Institutions Politiques. Paris, éditions
Montchrestien, sixiéme édition, 1975, p. 64.

—

Se aprecia que la cita del centro (que podria ubi-
carse luego del punto y seguido), entre comillas, es
integra y es complementaria al desarrollo. Luego, al
pie de pagina, se agrega la referencia bibliografica
exacta'. La cita podrfa presentarse, si se desea, en
otro tipo de letra, a espacio simple y con margenes
0 sangrias mas reducidos.

1 Lareferencia bibliografica, nunca se sitfia “dentro” del texto que se
desarrolla, por cuanto se afecta la claridad del contenido. La referencia
bibliogréfica siempre se ubicard al pie de pagina, siguiendo las reglas
de la citacidn, segiin sea la naturaleza de la fuente.
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2) EJEMPLO DE UNA CITA TEXTUAL
FRAGMENTADA

SECRETO DE LA INSTRUCCION

El secreto de la instruccién se encuentra esta-
blecido en el Cédigo de Procedimientos Penales (de-
rogado). En efecto, el Juez puede decretar el secre-
to de la instruccion “.. siempre que la publicidad
ponga en peligro el descubrimiento de la ver-
dad...”. Sin embargo, a esta norma se oponen ciertas
excepciones consideradas en el articulo 191 de este
texto procesal: la defensa tendra derecho de asistir
a registros, reconocimientos, reconstrucciones, y
examenes parciales e inspecciones.

1 Cédigo de Procedimientos Penales (derogado), art. 191.
L J

Se advierte en este ejemplo, que el articulo pro-
cesal citado entre comillas ha sido fragmentado. Se
ha tomado de él la parte que interesa. Y esta parte
se inserta dentro del contenido que se desarrolla. Si
se desea, pueden incluirse puntos suspensivos para
evidenciar la fragmentacién. De este modo el lector
sabe que la cita es parcial. La cita, cualquiera que
sea la técnica usada en su presentacién, concluye
siempre con la referencia bibliografica al pie de pa-
gina. Si resultase pertinente, previo a la referencia
bibliografica, al pie de pagina puede transcribirse la
integralidad del articulo del Cédigo Citado. De igual
manera se puede hacer respecto de cualquier otra
fuente que se haya fragmentado.
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B- LA AMPLITUD DE LA CITA TEXTUAL

No existe una medida exacta para determinar la
amplitud de una cita. Unicamente la razén y la 16gi-
ca podrian servir como instrumentos en su medi-
cién. No obstante, pueden indicarse algunos crite-
rios dignos de tomarse en consideracién. Primero,
la cita debe cumplir con un propésito informativo
complementario. En consecuencia, la cita no debe
servir inicamente para “aumentar” materialmente
el trabajo. Y segundo, debe transcribirse tinicamen-
te lo que resulte indispensable al estudio. De mane-
ra que se puede “fragmentar” el contenido a citar,
usando los puntos suspensivos (...).

Utilizar citas textuales muy extensas continua-
mente dentro del desarrollo, implica normalmente
una pérdida de claridad. La amplitud de la cita de-
penderd en tltima instancia de la necesidad y de la
armonia de la misma con el desarrollo.
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SECCION SEGUNDA

Las Citas Textuales
al Pie de Pagina

Otra técnica para citar, consiste en situar lo
transcrito al pie de pagina. Esta técnica permite
mantener fluido el desarrollo. De esta manera, e]
lector encuentra la informacién complementaria al
pie de pagina y no en el desarrollo. Estas citas a la
base pueden estar constituidas por pensamientos
ajenos o propios, o ambos. Algunas veces se tienen
ideas paralelas respecto de lo que se escribe como
argumento central, pero que por claridad deben se-
pararse; estas ideas pueden transcribirse al pie de
pagina.

A- BUSQUEDA DE LA CLARIDAD INTERNA
EN EL DESARROLLO CON LA CITA AL PIE

Cuando se escribe no basta tener ideas sobre el
tema. Es indispensable su presentacion y ordena-
cién correcta. La incorporacion constante e irra-
zonable de citas dentro del desarrollo, secciona el
pensamiento propio y le hace perder claridad. No
se desaprueba la utilizacién de citas en el conteni-
do, sélo se aconseja una combinacién equilibrada
de las diferentes técnicas de citacion.
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La cita al pie de pagina, libera el desarrollo de
una copiosidad que puede volver ininteligible la ex-
presion de una idea en particular.

B- REQUISITOS DE LAS CITAS TEXTUALES
AL PIE DE PAGINA

Seleccionada una cita, ésta debe reunir ciertos
requisitos. Primero, aparecera entre comillas; esto
significa que se trata de una transcripcidn literal de
un pensamiento ajeno o propio. Y segundo, al final
de la transcripcidn se agrega la referencia bibliogra-
fica de acuerdo a los principios que rigen a ésta.

EJEMPLO DE CITA TEXTUAL
AL PIE DE PAGINA

PAGINA

1“Una sociedad se funda, lo hemos dicho, sobre un equilibrio de rela-
cién de fuerzas. El buen sentido y la experiencia histérica mues-
tran que este equilibrio tiende a perpetuarse, es decir que algunas
contra-fuerzas nacen desde el momento en que este equilibrio es
roto, y que son necesarias circunstancias extremadamente graves
-la guerra por ejemplo- para romperlo definitivamente”. BAE-
CHLER (Jean). Les Phénomeénes Révolutionnaires. Paris, PU.F,

Collection SUP, Premiére édition, 1970, p. 45.
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C- REQUISITOS DE LAS CITAS NO TEXTUALES
AL PIE DE PAGINA

En ocasiones, el redactor de un trabajo desea re-
ferirse a un determinado autor. Pero por diferenteg
razones no desea transcribirlo literalmente. En esta
hipédtesis puede resumirse dicho pensamiento g]
pie de pagina. No obstante, esta sintesis debe respe-
tar tres requisitos esenciales. Primero, el resumen
debe presentarse sin comillas; la ausencia de éstas
implica que se asume la responsabilidad de este
resumen. Segundo, es necesario identificar la subs-
tanciacion con su autor; éste puede ser una persona
fisica o juridica, o un 6rgano. Y tercero, se afiade la
referencia bibliografica. Analicense los siguientes
dos ejemplos:

EJEMPLO N2 1

PAGINA

1 Manifiesta RIVERO que existe casi siempre una presuncién de ilega-
lidad respecto de las prohibiciones que emanan de las autoridades
de policia. RIVERO (Jean), Les Libertés Publiques. Paris, PU.F. T-],
1973, p. 192.

\_ J
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EJEMPLO N2 2

PAGINA

1 Nuestra Constitucién establece el principio de igualdad cuando afir-
ma que todas las personas son iguales ante la ley. Empero, se trata
de una igualdad juridica y no real. Constitucién Politica de 7 de
noviembre de 1949, San José, Imprenta Nacional, 1980, art, 33.

_ J

D- NUMERACION “AUTONOMA”
DE LAS CITAS AL PIE DE PAGINA

Toda cita al pie de p4gina, sea textual, no textual,
fragmentada o de referencia, debe estar numerada.
Esta numeracion ha de ser “auténoma”, y no “corri-
da” de principio a fin. Es decir, cada pagina donde
haya citas, debe encabezar éstas con el niimero uno.
Ejemplo, si en la pagina 99 hay una cita, ésta se mar-
ca con el niimero 1; si en la p4gina 100 hay dos ci-
tas, se indican éstas con los nimeros 1y 2; y si en
la p4gina 101 hay tres citas, éstas se identifican con
los nimeros 1, 2, y 3 respectivamente. Obsérvese el
siguiente grafico:
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(99 V[ 100 [ 101 )

Como es 16gico, las citas se sitiian siempre al “pie”
de cada pagina; no es entonces admisible que se las
ubique al “final” de la obra, o de la Seccién, o del Ca-
pitulo. La cita al pie facilita su lectura y esclarece la
relacion de ésta con el contenido a que se refiere.
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SEcCION TERCERA

Forma de Evitar la Cita Textual
Mediante la Referencia Bibliografica
al Pie de Pagina

Es aconsejable utilizar varias técnicas al referirse
al pensamiento ajeno. Una combinacién de las dife-
rentes técnicas puede hacer mas agradable la lec-
tura del trabajo. La seleccién de una u otra técnica
dependera de las circunstancias. En consecuencia,
son los criterios subjetivos los que deciden cuél de
todas utilizar.

Frecuentemente, cuando se escribe, se “retoman”
pensamientos de otros autores, no como reproduc-
ciones literales, y con palabras propias se hace re-
ferencia a lo ya expresado por ellos. Esta técnica de
“reproducciéon” es admisible, pero debe sometérsele
a dos condiciones: la identificacién del pensamien-
to retomado y la referencia bibliografica.

A- LA IDENTIFICACION DEL
PENSAMIENTO AJENO

Es de rigor identificar el pensamiento ajeno uti-
lizado. Asf el lector sabe cudl es el origen de la refe-
rencia. Es variable la forma lingiiistica que se utili-
ce para indicar el nombre del autor. Se debe evitar
la misma estructura lingiiistica. Por ejemplo, no es
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aconsejable incurrir en reiteraciones como: “Deciy
Aristoteles que...”; Decia Burdeau que...” El escritor
de un trabajo ha de recurrir a su ingenio, para en-
contrar formas lingiiisticas diversas.

Se aclara que la referencia al pensamiento ajeno,
en los términos planteados, podra hacerse no sélo
en el desarrollo, sino también como una especie de
“cita” al pie. Evidentemente que esta “cita” no se en-
marcaria entre comillas, por tratarse de palabras
propias y no textuales del autor.

B- LA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

En la cita al pie de pagina, aparecera en detalle
la fuente bibliografica. Esta sistematicidad enrique-
cera la obra y la dotara de gran seriedad cientifica.
Permitira, de este modo, que el lector se procure la
fuente aludida para su lectura integral o parcial. Se
insiste en que la referencia bibliografica sera siem-
pre al pie de pagina y no en el contenido. Se evita asi
que esta informacidén limite la claridad material del
contenido.

El ejemplo siguiente resumira lo expuesto en los
apartes Ay B.
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)

Es importante precisar que el domicilio estd funda-
do mds sobre la libertad individual que sobre el dere-
cho de propiedad. Por tal razdn el locatario e incluso
el ocupante pueden vdlidamente hacer prevalecer la
inviolabilidad del domicilio privado.

La Sala de Casacién ha reafirmado este pensamien-
to. Ha declarado que la violacidn del domicilio que
estd juridicamente protegido, no concierne solamen-
te a la propiedad privada sino también a la libertad
que cada habitante tiene de vivir al amparo de toda
intrusién’.

1 Sala de Casaci6n. Sentencia de 9 hrs del 19 de diciembre de 1945.

Se observa que al indicar “La Sala de Casacién” en
el parrafo segundo del ejemplo, se especifica cudl es
el origen de la reproduccidn, que se reafirma con la
citacion al pie de pagina.
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Conclusion General

La busqueda del rigor cientifico y el orden han
constituido los objetivos de esta obra. Para el logro
de estos propositos ha sido menester explicar el
proceso general que sigue una investigacion. Si se
cumple con las etapas de este proceso, es posible
obtener resultados favorables. La sistematicidad en
el analisis de hechos e informaciones, y la confron-
tacion de éstos con una teoria, permite progresar
infinitamente en el quehacer cientifico.

El pensamiento metddico tenaz, es capaz de sefia-
lar nuevos caminos que nos aproximen a la verdad
en todos los dominios. La actitud cientifica revela la
existencia de una voluntad inquebrantable de irra-
diar luz en la dimensiéon de lo desconocido.

El mayor desafio del ser humano en todos los
tiempos, ha sido el vencimiento de la ignorancia,
con el poder que ofrece la fe y el conocimiento
cientifico.

San José, 11 de enero de 1984.
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