
HOW TO COMPLETE AN LTC COURSE EVALUATION 
	
  
#1.	
  Log	
  into	
  NIAAA	
  site	
  &	
  Sign	
  In	
  (If	
  you	
  have	
  not	
  signed	
  up	
  yet,	
  join	
  as	
  non-­‐member	
  –	
  see	
  
separate	
  instructions).	
  
	
  

	
  
	
  
#2.	
  Once	
  on	
  Main	
  Portal	
  Screen	
  –	
  (1)	
  Go	
  to	
  “GROUPS”	
  and	
  then	
  (2)	
  “LEADERSHIP	
  TRAINING	
  
INSTITUTE”.	
  You	
  will	
  see	
  all	
  the	
  courses	
  listed	
  on	
  the	
  right-­‐hand	
  side.	
  (3)	
  Select	
  the	
  Course	
  you	
  
just	
  took.	
  

	
  
	
  

#3.	
  Now	
  on	
  your	
  course.	
  1-­‐Select	
  Groups	
  –	
  2-­‐Group	
  Pages	
  –	
  then	
  3-­‐Course	
  Evaluation	
  

	
  
	
  
#4.	
  Complete	
  your	
  Survey	
  and	
  you’re	
  done!	
  Wait	
  a	
  few	
  days	
  before	
  you	
  look	
  for	
  course	
  on	
  
your	
  transcript.	
  

	
  

	
  



	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  


