PERFIL

Licenciada en Contaduria con
conocimientos en contabilidad vy
finanzas. Habilidad para analizar y
organizar informacion financiera, asi
como para apoyar en tareas
administrativas. Responsable,
organizada y con buen manejo de
herramientas ofimaticas y sistemas
contables.

CONTACTO

TELEFONO
73 33 32 07 55

CORREO ELECTRONICO:
CAPAMLIGUALA@LIVE.COM.MX

ACTIVIDADES E INTERESES

Bicicleta
Actividades con mis hijos.

NORMA
ANGELICA
CHAVEZ ROMAN

EXPERIENCIA LABORAL

De 01/02/2012 a la actualidad

(Iguala de la Independencia, Guerrero)

Comision de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Iguala.
(CAPAMI)

Sector Servicios

Cargo ocupado: secretaria administrativa (2012- actualidad)

Tareas realizadas:

Atenciodn a usuarios

Recepcion de reportes de falta de agua, fugas de agua y drenajes.
Realizar comprobacion del cemento para la reposicién de pavimento
Elaboracién de indicadores

Registro de elaboraciéon de tomas nuevas de agua y drenaje y
cambios de tuberia.

Elaboracién de oficios de vacaciones

e Elaboracion de permisos econémicos

e Elaboracion de ordenes de trabajo

FORMACION ACADEMICA

INSTITUTO TECNOLOGICO DE IGUALA.
Febrero 2012.

Licenciatura en Contaduria

Cedula Profesional: 7590750

CARACTERISTICAS Y COMPETENCIAS CLAVE

Trabajo bajo presioén, responsable y organizada.
Manejo de personal.

Servicio de calidad a clientes.

Manejo de documentacion y archivo.

Honesta.

Toma de decisiones

Facilidad de palabra


mailto:CAPAMI.IGUALA@LIVE.COM.MX

