PERFILY/O REQUERIMIENTOS DEL PUESTO O CARGO

JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES

Perfil del Puesto

Comisién de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de Iguala

1) Cargo ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES.
2) Area Direccién de Administracién.

3) Jefe Inmediato

Director Administrativo.

4) Cargos que supervisa

5) Objetivo

Administrar la salvaguarda de los valores de la CAPAMIy la
implementacion de las herramientas bancarias y sistemas

de acordes a las necesidades de la comision.

6) Formacion Profesional

Licenciatura en Contaduria, Licenciatura en Administracién.

7) Experiencia

3 Afos en contabilidad, recursos financieros.

8) Conocimientos

» Ley del Impuesto sobre la renta.

» Ley del Impuesto al valor agregado.

« Cédigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento.
» Ley de Aguas del Estado 574.

« Iso 9000.

» Herramientas Estadisticas.

« Manejo de Office.

» Reglamento Interno del Organismo
- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
- Ley de ingresos del Municipio

9) Habilidades

¢ Liderazgo.

« Trabajo en equipo.

« Comunicacioén.

» Trabajo bajo presion.

« Toma de decisiones.

» Solucién de problemas.
« Planeacion.

« Honestidad.
« Responsabilidad.




